
МИНИСТЕРСТВО СОЦИАЛЬНОЙ ПОЛИТИКИ СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ
Территориальный оц)аслевой исполнительный орган государственной власти

Свердловской области  Управление социtшьной политики
Управления социальной политики Свердловской области М17

02 февраля 202З года м13

Об рверщдении Порядка подачи государственными гражданскими служащими
Свердловской области, замещающими должности государственной гражданской службы
Свердловской области в Управлении социальной политики Ns ]_7, уведомлениrI о полrIении
подарка в связи с протокольными мероприятиrIми, служебными командировками и другими
официальными мероприятиrIми, гIастие в которых связано с исполнением служебных
(должностных) обязанностей, сдачи, оценки, реаJIизации (выкупа) подарка и зачислениrI
средств, вырученных от его реа/Iизации

В целях реализации Указа Губернатора Свердловской области от 05.0З.2014 N9 122
УГ (Об угверх{дении порядка сообщения лицами, замещающими государственные
до/Dкности, Свердловской области, государственными гражданскими служащими
Свердловской области о полг{ении подарка в связи с протокольными мероприrIтиями,
служебными командировками и другими официальными мероприятиями, rIастие в которых
связано с исполнением ими служебных (должностньж) обязанностей, сдачи и оценки
подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, выргIенных от его реiиизацииD,
руководствуясь письмом Министерства социальной политики Свердловской области от
2з.06.2022 м 0704515092,

ПРИКА3ыВАЮ:

1_. Утвердить Порядок подачи государственными грая{данскими служащими
Свердловской области, замещающими долrкности государственной гражданской службы
Свердловской области в Управлении сочиаJIьной политики М ]_7, уведомления о получении
подарка в связи с протокольными мероприrIтиrIми, служебными командировками и другими
официальными мероприятиrIми, rIастие в которых связано с исполнением служебньж
(должностных) обязанностей, сдачи, оценки, реаJIизации (выкупа) подарка и зачислениrI

средств, вырrIенных от его реаJIизации (прилагается).
2. Отделу государственной службы, кадрового, правового и информационного

обеспечения:
1) осуществлrIть прием уведомлений о получении подарка в связи с протокольными

мероприrIтиями, служебными командировками и другими официальными мероприrIтиями,

участие в которых связано с исполнением служебных (должностньlх) обязанностей (далее 
уведомление), от государственных гражданских служащих Свердловской области,
замещающих долlкности государственной гражданской службы Свердловской области в
Управлении социальной политики М 17 (далее  государственные служащие Управления);

2) вести регистрацию уведомлений в журнаJIе регистрации уведомлений.
З. Отделу семейной полимки, профилактики безнадзорности и правонарушениЙ

несовершеннолетних, организации социального обслуживания, учета и отчетности:
1_) обеспечить гIет подарков, полг{енных в связи с протокольными мероприятиями,

служебными командировками и другими официальными мероприrIтиями, rIастие в KoTopblx
связано с исполнением служебных (должностньж) обязанностей (далее  .подарок),
переданных государственными служащими Управления;

2) осуществлять прием, хранение подарков, возврат государственным служащим
Управления подарков стоимостью до трех тысяч рублей и выкупленных подарков;

прикАз

г. Лесной



З) обеспечить определение стоимости подарка в целях принятия к бухгалтерскому
учету и организацию оценки стоимости подарка для ре;шизации (выкупа).

4. Комиссии по поступлению и выбытию активов проводить оценку стоимости
подарков в целях при}uIтиrI их к бухгалтерскому учету и целесообразности использованIдI
подарков для обеспечения деятельности Управления социаJIьной политики Ns ]_7.

5. Отделу государственной службы, кадрOвого, правового и информационного
обеспечения ознакомить с настоящим приказом государственных служащих, замещающих
долlкности государственной гра>Iýданской службы Свердловской области в ТерриториыIьном
отраслевом исполнительном органе государственной власти  Управление социальной
политики Министерства социаJIьноЙ политики Ns 1_7, под подпись.

6. Признать утратившим силу приказ Управления социальной политики М ]_7 от
З1.08.2020 М 44 (Об утверждении Порядка подачи государственными гражданскими
слУжащими СвердловскоЙ области, замещающими должности государственноЙ гралlданскоЙ
службы СвердловскоЙ области в Управлении социаJIьной полрrгики М 17, уведомления о
полгIении подарка в связи с протокольными мероприятиями,,служебными командировками
и ДРУгими официальными мероприятиями, участие в KoTopblx связано с исполнением
СЛУЖебных (должностных) обязанностей, сдачи, оценки, реализации (выкупа) подарка и
зачисления средств, вырrIенных от его реализации).

7. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
В. Настоящий приказ опубликовать на <Офици;uIьном интернетпортаJIе правовой

информации Свердловской области> (www.рrачо.9оч66.ru) и на официальном сайте
Управления социtшьной политики М 1 7 (https ://tusp 1 7.msр.midurаl.ru).

Начальник Управления Е.В. Гущин



УТВЕРЖДЕН
приказом Территориtшьного отраслевого
исполнительного органа государственной
власти Свердловской области Управление
социа/Iьной политики Министерства социальной
политики Ns 17 от 02.02.202З Ns ].З(Об утверr(дении Порядка подачи
государственными гражданскими служащими
Свердловской области, зtлмещающими

должности государственной гражданской
службы Свердловской области в Управлении
социальной политики N9 L7, уведомления о
полr{ении подарка в связи с протокольными
мероприятиями, служебными кома}цировками и
другими официальными мероприrIтуIями,

учасtие в которых связано с исполнением
служебных (должностньtх) обязанностей, сдачи,
оценки, реаJIизации (выкупа) подарка и
зачислениrI средств, вырrrенных от его

реа/Iизации)

Порядок
ПОДаЧи государственными грш(данскими служащими Свердловской области,

замещающими долlкности госуДарственной гражданской службы Свердловской области в
УПРаВЛении социа/IьноЙ политики Ns 17, уведомления о полr{ении подарка в связи с

ПРОТОКОЛЬными мероприятиями, слркебными командировками и другими официальными
МеРОприrIтиями, )rчастие в которых связано с исполнением служебных (должностных)

ОбяЗанностеЙ, сдачи, оценки, реаJIизации (выкупа) подарка и зачисления средств,
вырr{енных от его реаJIизации

1. Настоящий Порядок определяет правила подачи государственными грал(данскими
СЛУЖаЩИМи СвердловскоЙ области, замещающими долlкности государственной гражданской
СЛУЖбЫ СвердловскоЙ области в Управлении социальной политики М L7 (далее
ГОСУДаРСТВеНные служащие), уведомления о полг{ении подарка в связи с протокольными
МеРОПРИrIТИяМи, служебными командировками и другими официальными мероприятиями,
УЧасТие в которых связано с исполнением служебных (должностньж) обязанностей (далее 
УВеДОМЛение), сдачи, реаJIизации (выкупа) подарка и зачисления средств, вырr{енных от его
реаJIизации.

2.для целей настоящего Порядка используются следующие понятия:
1) ПОДаРОК, пол)rченный в связи с протокольными мероприятиями, служебными

командировками и другими официальными мероприятиrIми  подарок, полr{енный лицом,
замещаюциМ государственную должность, гражданским служащим от физических
(юридических) лиц, которые осуществЛrIют дарение исходя из дол>кностного положения
одаряемого илИ исполнениrI им служебных (должностных) обязанностей, за исключением
канцелярСких принадлежностей, которЫе в рамках протокольных мероприятий, служебньж
КОМаНДИРОВОК И дрУгих официальных мероприятиЙ предоставлены кilýдому rIастнику
указанныХ мероприятиЙ В целяХ исполнениrI им своих служебных (должностньlх)
обязанноСтей, цветОв и ценньЖ подарков, которые врrIены в качестве поощрения (награды);

2) ПОЛГ{ение подарка в связи с протокольными мероприJIтиями, служебными
командировками 

" дру."*й официальными мероприятиями, участие u *оrорrr}"'Ьвязано с
исполнением служебных (долuкностньtх) обязанностей  полr{ение лицом, замещающим
государственную должность, гражданским служащим лично или через посредника от
физическиХ (юридических) лиц подарка в paMKilx осуществления деятельности,



ПРедУсМотренноЙ долlкностным регламентом (должностноЙ инструкциеЙ), а также в связи с
исполнением служебных (должностньrх) обязанностей в сл)лIitях, установленньIх
федеральными закон;lми и иными нормативными актами, определяющими особенности
праВового trоложения и специфику профессиональной служебной и трудовой деятельности
указанньIх лиц.

З. Государственные служащие не вправе полrIать подарки от физических
(юридических) лиц в связи с их должностным положением или исполнением ими служебных
(должностньrх) обязанностей, за исключением подарков, полгIенных в связи с
протокольными мероприятиrtми, служебными командировками и другими официальными
мероприrIтумми, rrастие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных)
обязанностей.

4. Государственные служащие обязаны уведомлять Управление социальной политики
М 17 (далее  Управление) обо всех случаях полгIениrI подарка в связи с протокольными
мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями,

участие в которых связано с исполнением служебных (должностных) обязанностей, за
исключением получения канцелярских принадлежностей, предоставленных указанным
лицам при проведении протокольных мероприжий, других официальньIх мероприятий, во
время служебных командировок, цветов, а также ченных подарков, врученных им в качестве
поощрения (нагрцы) (далее  подарок).

5. Лица, замещающие долlкности государственной гражданской службы
Свердловской области, назначение на которые осуществляет Губернатор Свердловской
области, уведомлrIют о полrIении подарка в связи с протокольными мероприrIтиями,
служебными командировками и другими официальными мероприятиями, )rчастие которых
связано с исполнением ими служебньж (должностньrх) обязанностей Управление делами
Губернатора Свердловской области и Правительства Свердловской области.

6. Уведомление составляется по форме согласно приложению Ns 1 к настоящему
Порядку и представляется должностному лицу, ответственному за работу по профилактике
коррупционньIх и иных правонарушений отдела государственной службы, кадрового,
правового и информационного обеспечения в двух экземшIярах не позднее трех рабочих
дней со дня полrIения подарка.

в слуrrае если подарок полrIен во время служебной командировки, уведомление
представляется не позднее трех рабочих дней со дня возвращения государственного
служащего, пол)rчившего подарок, из служебной командировки.

В сл5ruае невозможности подачи уведомления в сроки, указанные в частях первой и
второй настоящего пункта, по причине, не зависящей от лица, полr{ившего подарок, оно
представлrIется не позднее следующего дня после ее устранения.

7" Уведомление составлrIется в двух экземпляр;ж, один из которых после регистрации
в журнаJIе регистрации уведомлений долrкностным лицом, ответственному за работу по
профилакгике коррупционньж и иных правонарушений, возвращается лицу, представившему
уведомление, с отметкой о регистрации.

flругой экземпляр уведомления направляется в отдел семейной политики,
профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, организации
социального обслуживания, rIета и от'rетности в целях принямя подарка к бухгаrгерскому
УЧету в соответствии с законодательством Российской Федерации о бухгаJIтерским учете,
определениrI его стоимости и включения в реестр государственного имущества
Свердловской области в установленном порядке.

В. К уведомлению прилагаются докумеrrты (при их наJIичии), подтверждающие
стоимость подарка (кассовый чек, товарный чек, иной документ об оплате (приобретении)
подарка).

9. Государственные служащие, полrIившие подарок, стоимостьо .которого
подтверждается документами и превышает три тысячи рублей либо стоимостЬ которого
получившему его государственному служащему неизвестна, сдают его на хранение
материtшьно ответственному лицу, уполномоченному на прием и хранение материальных



ЦеНнОСтеЙ (далее  уполномоченное лицо), не позднее пяти рабочих днеЙ со дня регистрации
УВеДОМления в соответствующем журнаJIе регистрации, по форме согласно приложению М 2.

10. Подарки подлежат сдаче уполномоченному лицу по акту приема передачи,
составлrIемому по форме согласно приложению М З к настоящему Порядку.

Що передачи подарка по акту приемапередачи ответственность в соответствии с
ЗаКОнОдаТельством Российской Федерации за уrрату или поврел{дение подарка несет лицо,
полr{ившее подарок.

11. К принятому на хранение подарку уполномоченным лицом прикрепляется ярлык с
УКаЗаНиеМ фамилии, имени, отчества и долlкности государственного служащего, сдавшего
подарок, даты и номера акта приемапередачи.

12. В целях принятия к бухгалтерскому учету подарка в порядке, установленном
деЙствующим законодательством Российской Федерации, отдел семейной политики,
профилакгики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, организации
СОЦиалЬного обслуживания, учета и отчетности обеспечивает определение стоимости
ПоДарка на основе рыночной цены, действующей на дату принrIтия подарка к учету, или
цены на аналогичную материальную ценность'в сопоставимых условиях, с привлечением
КоМиСсии по поступлению и выбытию активов (далее Комиссия) и обеспечивает
ВКЛЮЧеНие в установленном порядке принятого к бухгалтерскому учету подарка, стоимость
КОТОрого превышает три тысячи рублей, в реестр государственного имущества Свердловской
области.

СВедения о рыночной цене подтвер)цаются документаJIьно, а при невозможности
документаJIьного подтвер)цдения  экспертным путем.

1З. Подарок стоимостью до трех тысяч рублей возвращается сдавшему его
Государственному служащему по акту возврата, составленному по форме согласно
приложению М 4 к настоящему Порядку.

14. Государственный служащий, сдавший подарок, может его выкупить, подав в отдел
государственной службы, кадрового, правового и информационного обеспечения заявление о
Выкупе подарка в двух экземплярах, составленное по форме согласно приложению М 5 к
настоящему Порядку, не позднее двух месяцев со дня сдачи подарка.

Лица, указанные в 5 настоящего Порядка, подают заявление о намерении выкупить
ПОДарок Управляющему делами Губернатора СвердловскоЙ области и Правительства
Свердловской области,

Заявление о выкупе может быть подано одновременно с уведомлением. Один
экзеМплrIр заrIвления о выкупе подарка после ознакомления с ним начыIьника Управления
СОциальноЙ политики М L7 (далее начальника) возвращается государственному
сЛУЖащему, подавшему заrIвление о выкупе подарка. Щругой экземшшр заявления о выкутIе
подарка направлrIется в отдел семейной политики, профилактики безнадзорности и
ПРаВонарушениЙ несовершеннолетних, организации социаJIьного обслуживания, )rчета и
отчетности в целях определения стоимости подарка и его реаJIизации (выкупа).

15. Отдел семейной политики, профилактики безнадзорносм и правонарушений
несовершеннолетних, организации социа/Iьного обслуживаниrI, Jrчета и отчетности в течение
т'рех месяцев со дня поступления за'IвлениJI о выкупе подарка организует оценку стоимости
поДарка для реализации (выкупа) и уведомляет в письменной форме государственного
служащего, подавшего заJIвление о выкупе подарка, о результатах оченки, после чего в
ТеЧение месяца заJIвитель выкупает подарок по установленной в результате оценки
стоимости или отказывается от выкупа.

16. Подарок, в отношении которого не поступило заrIвление о выкупе подарка, может
быть использован для обеспечения деятельности Управления. Решение о целесообразности
использования подарка в указанных целях принимается начаJIьником с rIетом заключен}lrl
КОмиСсии о целесообразности использования подарка для обеспечения деятельности
Управления. "l 

"
L7. В случае если в отношении подарка, изготовленного из драгоценньIх *.riпоu "(ИЛИ) Драгоценных камней, не пост}пIило от государственного служащего заJIвление о

ВЫКУПе поДарка, либо в слr{ае отказа указанного лица от выкула такого подарка подарок,



изготовленный из драгоценных метаJIлов и (или) драгоценных камней, подлежит передаче

отделом семейной политики, профшIактики безнадзорности и правонарушениЙ

несовершеннолетних, организации социального обслуживания, учета и отчетносТи В

федеральное казенное гIреждение кГосударственное )л{реждение по формироваНИЮ
Государственного фонда драгоценных металJIов и драгоценньIх камней РОссийскОЙ

Федерации, хранению, отпуску и использованию драгоценных метаJIлов и драгоценНЫХ
камней (Гохран России) при Министерстве финансов РоссиЙскоЙ Федерации> ДЛЯ

зачисления в Государственный фо"д дрilгоценных метаJIлов и драгоценных камней
Российской Федерации.

1В. В случае если Комиссией дано закJIючение о нецелесообразности использования

подарка для обеспечения деятельности Управления, начальником принимается решение О

реализации подарка и проведении оценки его стоимости для реализации (вЫКУПа)

посредством проведениrI торгов в порядке, предусмотренном законодательствоМ РОССийСКОй

Федерации и законодательством Свердловской области.
1_9. Организацию проведения торгов обеспечивает отдел семеЙноЙ полиТикИ,

профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, органиЗаЦИи

социаJIьного о б служив ания, г{ета и отчетно сти.
20. Оценка стоимости подарка для реализации (выкупа), осуществляется субъектамИ

оценочной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации Об

оценочной деятельности.
21. В случае если подарок не выкуплен или не реализован, начiUIьником принимается

решение о повторной реализации подарка, либо о его безвозмездной передаче на баланс

благотворительной организации, либо о его уничтожении
законодательством Российской Федерации.

22" Средства, вырrIенные от реализации (выкупа) подарка, зачисляются в ДоХОД

бюджета Свердловской области в порядке, установленном бюджетным законодательством

Российской Федерации.

в соответствии с



Приложение М 1

к Порядку подачи государственными
гражданскими служащими Свердловской
области, замещающими должности
государственной грал{данской службы
Свердловской области в Управлении
социаJIьной политики М 1_7, уведомления о

полr{ении подарка в связи с протокольными
мер оприят иями, служе бными
командировками и другими официальными
мероприятиями, гIастие в которьж связано с
исполнением служебных (должностных)
обязанностей, сдачи, оценки, реализации
(выкупа) подарка и зачисления средств,
вырученных от его реаJIизации>

ФормА

Начальнику управления социальной
политики N9 17

(Ф.И.О. представителя нанимателя)

от

(Ф.И.О., занимаемая должность, место жительства и
телефон государственного гражданского служащего)

УВЕДОМЛЕНИЕ
о полr{ении подарка от (_)) 20 г.

Уведомляю о полr{ении подарков (подарка) в связи с протокольным мероприятием,

служебной командировкой, другим официальным мероприятием (нужное подчеркнуть)

(указать наименование протокольного мероприятияилидругого официального мероприятия,
место и дату его проведения, место и дату командировки)

м
пlп

наименование
подаDка

Основные характеристики
(описание)

количество
пDедметов

Стоимость
(очблей) <*>

Приложение:

Лицо,

Регистрационный номер в журнале регистрации уведомлений

20 г.

на _ листах.
(наименование документа)

20 г.

<*> Заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка

20 г.



Приложение Ns 2
к Порядку подачи государственными
гражданскими служащими Свердловской
области, замещающими долrкности
государственной гралýданской службьт
Свердловской области в Управлении
социальной полимки М 1_7, уведомления о
полrIении подарка в связи с протокольными
мероприятиями, служебньши
командировками и другими официальными
мероприrIтиями, )rчастие в которых связано с
исполнением служебных. (должностных)
обязанностей, сдачи, оценки, реtшизации
(выкупа) подарка и зачисления средств,
вырученных от его реализации>

ФормА
Журнал регистрации уведомлений

,Щата подачи

уведомлениrI

Ф.И.О. лица, принявшего

уведомление



Приложение М 3
к Порядку подачи государственными
гражданскими служащими Свердловской
области, замещающими должности
государственной гражданской службы
Свердловской области в Управлении
сочиаJIьной политики М ]_7, уведомления о
получении подарка в связи с протокольными
мероприятиями, служе бньми
командировками и другими официальными
мероприrIт}шми, )rчастие в которых связано с
исполнением служебньж. (должностных)
обязанностей, сдачи, оценки, реализации
(выкупа) подарка и зачисления средств,
вырученных от его реаJIизации)

ФормА

Акт
ПРИЕМАПЕРЕДАЧИ

20_ г.

Мы, нижеподписавшиеся, составили настоящий акт о том, что

N9

(Ф.И.О., должность лица, сдавшего подарок)

сдал(а)

(Ф.И.О., должность ответственного лица, принимающего подарок)

Принял(а) на ответственное хранение следующие подарки:

<*> ЗаполнrIется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка.

Приложение: на _ листах.
(наименование документа)

Принял(а) на ответственное хранение Сдал(а)

(подпись) (подпись) (расшифровка подписи)

N
п/п

наименование
подарка

основные
характеристики

(описание)

количество
предметов

Стоимость
(рублей) <*>



Приложение М 4
к Порядку подачи государственными
грil{данскими служащими Свердловской
области, замещающими должности
государственной гражданской службы
Свердловской области в Управлении
социаJIьной политики М ]7, уведомления о

полгIении подарка в связи с протокольными
мер оприят иями, служе бньши
командировками и другими официальными
мероприятиями, гIастие в которых связано с
исполнением служебных (должностных)
Qбязанностей,_ сдачи, оценки, реализации
(выкупа) подарка и зачисления средств,
вырученных от его реализации)

ФормА

АКТ ВОЗВРАТА

2о г.

В соответствии с частью 2 статьи 575 Грахiданского кодекса Российской Федерации
принятые по акту приемапередачи от "_" 20_ г. Ns_ подарки:

(*) 3аполняется при наличии документов, подтвер)кдающих стоимость подарка.

подлежат возврату
(Ф.И.О., должность лица, сдавшего подарок)

Претензий к состоянию и комплектности подарка нет.

Вьцал(а) Принял(а)

(подпись) (расшифровка по,цписи) (подпись)

Na

(I

м
п/п

наименование
подарка

основные
характеристики

(описание)

количество
предметов

Стоимость
(рублей) <*>



Приложение М 5
к Порядку подачи государственными
гражданскими служащими Свердловской
области, замещающими дол>кности
государственной гражданской службы
Свердловской области в Управлении
социальной политики М ].7, уведомления о
получении подарка в связи с протокольными
мероприятиями, служебными
командировками и другими официальными
мероприятиями, r{астие в которых связано с
исполнением служебных (должностных)
рбязанностей, сдачи, оценки, реаJIизации
(выкупа) подарка и зачисления средств,
вырученных от его реализации>

ФормА
Заявление о выкупе подарка

Прошу рассмотреть вопрос о выкупе подарков (подарка), полученных (полученного) в
связи с протокольным мероприятием, служебной командировкой, другим официальным
мероприятием (нужное подчеркнугь)

(указать наименование протокольного мероприятияилидругого официального мероприятия,
место и дату его проведения, место и дату командировки)

Подарок

(наименование подарка)

сдан по акту приемапередачи М
ПОЛИТики, профилактики безнадзорности и правонарушениЙ несовершеннолетних,
организачии социального обслуживания, учета и отчетности.

(подпись) (расшифровка


