
МИНИСТЕРСТВОКУ ЛЬ ТУРЫ СВЕР ДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПРИКАЗ 

г. Екатеринбург 

О внесении изменений в административный регламент предоставления 

Министерством культуры Свердловекой области государственной услуги 

«Предоставление информации о проведении ярмарок, выставок народного 

творчества, ремесел на территории Свердловекой областю> 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.201 О г. N2 21 0-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 r.N2 478 «0 
единой системе информационно-еправочной поддержки граждан и организаций по 

вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного 

самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети 

Интернет», постановлением Пранительства С вердловской области от 16. 1 1 .201 1 г. 
N2 1576-ГШ «0 разработке и утверждении административных регламентов 

исполнения государственных функций и административных регламентов 

предоставления государственных услуг» 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

1. Внести изменения в административный регламент предоставления 

Министерством культуры Свердловекой области государственной услуги 

«Предоставление информации о проведении ярмарок, выставок народного 

творчества, ремесел на территории Свердловекой области», утвержденный 

приказом Министра культуры Свердловекой области от 05.03.2013 N2 42, изложив 
его в новой редакции согласно приложению к настоящему приказу(прилагастся). 

2. Информацию об утвержденном Административном регламенте 

направить в Министерство экономики Свердловекой области в срок до 1 1 октября 
20132 года. 

3. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя 
Министра О.П. Губкина. 

И.о. Министра культуры 

Свердловекой области В.Г.Мантуров 



YTIЗIOPЖД!OII 

прикюо:v1 Министерства кулLтуры 

Свердловекой области 

от 01.10.2013 N" 285 

Административный регламент предоставления Министерством 

культуры Свердловекой области государственной услуги «Предоставление 

информации о проведении ярмарок, выставок наро;щого творчества, 

ремесел на территории Свердловекой области» 

Раздел 1. Общие положения. 

1.1. Предмет регулирования. 

1.1.1. Административный регламент 110 прелоставлени/О го су дарственной 
услуги «Предоставление информации о нраведении ярмарок, выставок 

народного творчества, ремесел на территории Свердловекой области» (далее -
административный регламент) разработан во исполнение Постановления 

Правитсльства Российской Федерации от 16.05.2011 г. N~ 373 «0 разработке и 
утвержле11Ии административных регламентов исполнения 1·осударственных 

функций и административных регламентов предоставления государственных 

услуг», Постановления Правительства Свердловекой области от 16.11.2011 г. 

N~ 1576-ПП «0 разработке и утверждении административных регламентов 

исполнения государственных функций и административных регламентов 

предоставления государственных услуг», распоряжения Правительства 

Свердловекой области от 25.03.2010 1·. N~ 254-РП «0 :v1cpax по реализации 

распоряжения Правитсльства Российской Федерации от 17.12.2009 г. 

N~ 1993-р». 

1.1.2. Административный регламент нредоставлсния государственной 

услуги «Предоставление информации о проведении ярмарок, выставок 

народного творчества, ремесел на территории Свердловекой области» 

разработан в целях повышения результативности и качества предоставления 

государственной услу1·и по nрелоставлению инфор:vrации о проведении ярмарок, 

выставок народного творчества, ремесел на территории Свердловекой области 

(далее- государственная услуга), сощания комфортных условий для участников 

отношений, возникающих при nредоставлении государственной услуги. 

1.2. Круг заявителей. 

1.2.1. Получателями государственной услуги являются юридические и 

физические лица без ограничений, имеющие намерение получить 

интересующую их информацию о проведении ярмарок, выставок народного 

творчества, ремесел на территории Свердловекой области. 



1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 

государственной услуги. 

1 .3 .1 . Предоставление государственной услуги осуществляется: 
- государственным бюджетным учреждением культуры Свердловекой 

области «Центр традиuионной народной культуры Срелнего Урала» 

- государственным автономным учреждение~! культуры Свердловекой 

области «Свердловский государственный областной Дворец народного 

творчества>>. 

Информация о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для 

справок, консультаций), адресах государственных областных учреждений 

культуры, предоставляющих государственную услуt')' (далее - Учреждения), 

приводится в Приложении 1 к настоящему ад~tинипративно~tу регламенту. 
1.3.2. Информация о местонахождении, контактных телефонах 

(телефонах !(ЛЯ сnравок, консультаций), адресах электронной почты, графикс 

(режиме) работы Учреждений, оказывающих государственную услугу, 

рюмещается на информационных стендах Учреждений, на официальном 

Интернет-сайтс Министерства культуры Свердловекой области и на Интернет­

сайтах Учреждений, а также на Елинам портале государственных и 

муницинальных ycJtyг ( функuий) \V\V\.V .gosusl ugi .ru или Портале 

Госуларственных услуг Сверлловекой области \VW\v.pgtt.midшai.ГLI. 

1.3.3. Информация о тсударственной услуге предоставляется: 
1) непосредственно в помещениях Учреждения, оказывающего 

государственную услугу: на информаuионных стендах и в форме личного 

консультирования специалистами Учреж,'(ения, ответственными за 

предоставление го су дарственной услуги; 

2) nри обращении по телефону - в виде устного ответа на конкретные 

вопросы, содержащие запрашиваемую информацию; 

3) на официальном Интернет-сайте Министерства культуры Свердловекой 
области ww1v.mkso.ru; на Интернет-сайте Учреждений, оказывающих данную 
государственную услугу, на Fдино~r портале государственных и 

муниuипа,lыtых услуг (функuий) \\'\V\v.gosusltt2:i.пt, Портале Государственных 

yct)T Свердловекой области \V\\'\V.pgtt.llliclttгal.гu; 
4) nри обращении по JЛектронной почте - н форме ответов на 

поставленные вопросы (компьютерный набор) на адрес электронной почты 

заявителя; 

5) при письменном обращении (запросе) - в форме инфор~rаuионного 

пись~rа на бумажном носителе, переданного почтой или непосредственно 

·заявите~lЮ на руки. 

Раздел 2. Стандарт предоставления государственной услуги. 

2.1. Наименование государственной услуп1. 

2.1.1. Наименование го су дарственной услуги «llредоставление 

информаuии о времени и ~rестс проведения ярмарок, выставок народного 

творчества, ремесел на территории Свердловекой области». 



2.2. Наименование тсударственных учреждений культуры 

Свердловекой области, предоставляющих госу!lарственную ус.1угу. 

2.2.1. Предоставление государственной услуп1 

осуществляется: 

1) государственным бюджетным учреждением куль туры Свердловекой 
области «Центр традиционной народной культуры Среднего Урала»; 

2) го су дарственным автономным учреждением культуры Свердловекой 

о6.1асти «Свердповский государственный областной Дворец народного 

творчества». 

2.2.2. Государственным учреждениям культуры, предоставляющи:v1 

государственную услугу, запрещается требовать от заявителя осуществления 

действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные 

органы и организации. 

2.3. Результат предоставления государственной услуги. 

2.3.1. Результатом предоставления государственной услуги является: 
1) информирование -ыи1пересованных ЛИII о времени и месте проведения 

ярмарок, выставок народного творчества, ремесел на территории Свердловекой 

об"асти Учреждением; 

2) анонсираванне мероприятий Учреждения в связи с нроведением 

ярмарок, выставок народного творчества, ремесел на территории Свердловекой 

области; 

3) Iюнышение эффективности оказания услуги 

использования средств телефонной связи, электронной почты 

технологий в связи с оказание!\! госу дарстrзенной усс1уги. 

2.4. Срок предоставления государственной yc:tyrи. 

посредство~! 

и Интернет-

2.4.1. Сроки предоставJiения государственной услуги определяются в 

зависимости от используемого вила информирования 13 соответстiЗии с 

условиями настоящепJ административного регла~1ента: 

1) по телефону; 
2) на информационных стендах учреждений; 
3) по электронной почте; 
4) посредством JIИчного обращения; 
5) в сети Интернет; 
б) по письменным обращениям (запросам). 

2.4.2. При иснользовании средств телефонной свя·ш информация о 

проведении ярмарок, выставок народного творчества, ремесел на территории 

Свердловекой области прелоставляется получателю государственной услуги в 

момент обращения. 

В случае если специалист, принянший звонок, не ~южет самостоятельно 

ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок лолжен быть 



переадресован (переведен) на другое должностное лицо, которое может 
~ ~ 

ответить на вопрос получателя государетвеннон услуги, или же ооратившемуся 

лицу должен быть сообшен телефонный номер, по которому :vюжно получить 

необходимую ему информацию. 

I3 случае если сотрудники Учреждения не могут ответить на вопрос 

получателя госуларственной услуги не~1едлен1ю, результат рассмотрения 

вонроса должен быть сообщен заинтересованному лицу в течение двух часов с 

момента обращения. 

2.4.3. На инфор~tационных стендах, рZtсположенных непосредственно в 

помещениях Учреждений, информация должна предоставляться в соответствии 

с режимом работы Учреждения, на Интернет-сайте Учреждения 

круглосуточно. 

2.4.4. При информировании в форме ответов на обращения, полученные 
по электронной почте, ответ на обращение должен быть направлен по 

электронной nочте на электронный адрес обратившегося, в срок не позднее 

5 (пяти) рабочих дней с момента поступления обрашения. 
2.4.5. Порядок консультирования получателя государственной услуги по 

интересуюшим воnросам во время личного приема специалистами Учреждения 

должен быть определен внутренним локальным акто~1 данносо учреждения. 

2.4.6. При информировании в виде отсылки текстовой информации на 

бумажном носителе (информZtциоююго письма) по почте ответ на обращение 

направляется на почтовый адрес заявителя в течение 1 О (десяти) дней со дня 
регистрации обращения. 

Граждане, обратившисся в Учреждение с целью получения 

государственной услуги, п обязательном порядке доJJЖНЫ быть информированы 

сJIС!lИалиста\1И об услопиях отказZt п nредоставлении государственной услуги и 

о сроках выдачи ре3ультатов госудZtрственной услуги. 

2.5. Персчень нормативных правоных аh:тов, регулирующих 

отношения, во·Jниюнощие в связи с предоставлением 

услуги, С ун:аЗаНИСМ ИХ реh:ВИЗИТОВ И JICTOЧIIИJ.;:OB 

опублиh:оваюiя. 

государственной 

официалыюп1 

2.5 .1. Предоставление сосударственной услу1·и осуществляется в 

соответствии с: 

1) Конституцией Российской Федерации, принятой всенародным 

голосованием 12.12.1993 («Российская гюета», N~ 23 7, 25 .12.1993); 
2) Федеральным Jаконом от 02.05.2006 г. No 59-ФЗ «0 порядке 

рассмотрения обращений гражлан Российской Федерации» (Собрание 

законодательства Российской Федерации, 2006, N~ 19, ст. 2060, «Российская 
газета», N2 95, 05.05.2006); 

3) Федеральным законом от 27.07.2006 I'. N~ 149-ФЗ «06 инфорл1ации, 
информационных технологиях и ·1ащитс информации» (Собрание 

законодательства Российской Федерации, 2006, No 3191, ст. 3448, «Российская 
п11епш, N~ 165, 29.07.2006); 

4) Федеральным законом от 26.12.2008 г. N~ 294-ФЗ «0 защите прав 
юридических лиц и индивидуальных nредпринимателей при осуществлении 



Iосударственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (Собрание 

'Законодательства Российской Федерации, 2008, N~52(ч.1 ), «Российская газета», 
н~ 266, 30.12.2008); 

5) Федеральным законом от 27.07.201 О года N 21 0-ФЗ «06 организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская 

газета», N~ 168, 30.07.201 О); 
б) Указом 11резидента Российской Федерации от 3 1.12.1993 г. N~ 2334 «0 

дoпoJIJIИTCJII,ныx гарантиях 11рав гражда11 на инфор~Iацию» (Собрание актов 

Президента и Правительства РФ, 1994, N~ 2, с т. 74, «Российская гюета», N~ 4, 
10.01.1994); 

7) Указом Президеmа РФ от 07.10.1994 N 1987 «0 мерах государственной 
поддержки народных художественных промыслов» («Российская п11ета», 15 
октября, 1994, N~ 199); 

8) Постановление~! Г 1равитсльства Россиiiской Федерации от 16.05.2011 г. 

N 373 «0 разработке и утверждении ад~1инистративных ре1·ламснтов 

исполнения государственных функций и административных регламентов 

предоставления государственных услуг» («Собрание законодательства РФ», 

30.05.2011, N 22, ст. 3169,); 
9) Распоряжением Правительства РФ от 25.04.2011 N 729-р «06 

утuерж:дснии перечня услуг, окюьшасмых государственными и 

муниципальными учреждениями и лругими организациями, в которых 

размещается государственное задание (заказ) или ~1униципалыюе задание 

(заказ), подлежащих включению в реестры государственных или 

муниципальных услуг и 11редоставляемых в электронной форме» («Российская 

газета», N 93, 29.04.2011, «Собрание законолательства РФ», 02.05.2011, N 18, ст. 
26 79); 

1 О) Областным законом от 22.07.1997г. N~ 43-03 «0 культурной 

деятельности на территории Свердловекой области» («Областная газета», 30 
июля, 1997,N~ 113); 

11) Постановлением Правительства Свердловекой области от 25.09.2009 г. 
N~ 11 04-ПП «Об утверждении Положения о Министерстве культуры и туриз~1а 
Свердловекой области» с изменениями, внесенными Постановлением 

Правительства Свердловекой области от 25,01.201 О г. N" 38-ПП (Собрание 
законодательства Свердловекой области, 2009, N~ 9-1, ст. 121 О); 

12) Постановлением П равительства Свердловекой области от 16.11.2011 r. 
N 1576-ПП «0 разработке и утверждении административных реr~1аментов 

исполнения государственных функций и административных регламентов 

предоставления го су дарственных услуг» («Областная газета», N 441-442, 
25.1 1 .20 1 1 r. ). 

2.6. Перечень до~->ументов, необходимых в соответствии с 

нор"штивными правовыми а1->п1ми для предоставления 1·осударственной 

услуги, ~-.:оторые являются необходимыми и обязательными для 

иредоставления государственной услуги, подлежащих представлению 

з:с~явителем. 



2.6.1. !lредоставление rocy дарственной услуги осушествляется без 

представления Заявителем документов. 

2.7. Пере•1ень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными нравовыми актами для предоставления государственной 

услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 

участвующих в предоставлении государственной услуги, и которые 

·3аявитель вправе нредставип .. 

2. 7.1. Предоставление государственной успуги осущсств,lяется без 

представления Заявителем щжументов. 

2.8. Указание на запрет требовап, у заявите.1я предоставление 

документов. 

Должностные лица не вправе требовать от заявителя предоставления 

документов и информации или осуществления действий, предоставление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативны~ли 11равовыми актами, 

регулируюшими отношения, возникшие в связи с предоставлением 

государственной услуги. 

2.9. Псречень оснований для отказа в прис~не доi,ументов, 

необходимых для предоставления государственной услупt. 

2.9.1. Прием документов, необходимых для предоставления 

r осуларственной услуги, не предус:vютрсн настоящим административным 

регламентом. 

2.10. Перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении государственной ус.1)'ПI. 

2.1 0.1. Основаниями для приостановпения ИJJИ отказа в предоставлении 

государственной услуги являются: 

1) запрашиваемый заявителем вид информирования не предусмотрен 
настоящим административным регламентом; 

2) обращение содержит неl(ензурные или оскорбите;rьные выражения; 
3) текст электронного обращения не полдаётся прочтснию; 

4) запрашиваемая инфор:v1ация не связана с леятельностью Учреждения по 
оказанию государственной услуги. 

2.11. Порядок, размер и основания взимании 1·осударственной 

пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление государственной 

услуги. 

2.1!.1. Государственная услуга предоставляется на бесплатной основе. 



2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 
услу1", которые являются необходимыми и обязательны:vш для 

предоставления государственной услуги. 

2.12.1. У слуги, которые являются необходимыми и обязательными для 
nредоставления государственной услуги, nредоставляются на бесnлатной 

основе. 

2.13. Максимальный срок ожидании в очереди при подаче запроса о 
вредоставлении государственной услуги и при получении результата 

предоставления государственной услуги. 

2.13.1. Время ожидания в очереди 11ри устном обращении или nодаче 

Заявителем nисьменно1·о обращения неnосредственно в Учрежлении и общий 

максимальный срок nриема обращения не должен превыщать 15 минут. 
2.13.2. Время ожидания в очереди при получении ответа на обращение 

Заявителем лично не должно превыщать 15 минут. 
2.13.3. В электронном виде услуга оказывается Заявителю немедленно. 

Процесс оказания услуги начинается nри обrащснии Заявителя на сайт. 

2.14. Срок и порядок регистрации обращения Занвителя о 

предоставлении государственной услуги. 

2.14. !.Письменное обращение Заявителя, в т. ч. в форме электронного 

доку>.лента, подлежит обязатеJIЬIТОЙ рсгистрсщии в день nоступления в 

У 'ipeЖ!{CIIИe. 

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется 

государственная услуга. 

2.15.1. Места ожидания для граждан 1\Олжны быть оборудованы: 
средствами пожаротушения, оповещения о возникновении 

чрезвычайной ситуании, системой охраны; 

-средствами оказания первой меди11инской помощи; 

- местами общего nользования (туалетными комнатами) и хранения 

верхней одежды посетителей; 

-посадочными местами (стульями, кресельными секциями и т. д.); 

- столами для возможности оформления документов, канцелярскими 

принадлежностями (бумш·а, ручки, карандаши и т. д.). 

2.15.2. В местах ожидания размещены стенды, тер:-,1Иналы с информацией 
о порядке нредоставления го су дарственной услуги. 

2.15.3. Места ожидания соответствуют устанонленным санитарным 

требованиям. 

2.15.4 .. Рабочие места должностных лиц Учреждения, нредоставляющих 
государственную услугу, должны соответствовать установленным санитарным 

требованиям, оборудованы комii~>ютерюли и орпехникой. 



2.16. Пока·3атели доступности и качества государственной услуги. 

2.13 .1. Основными показателями доступности го су дарственной услуги 

являются: 

обеспечение возможности направления за11роса в учреждения, 

предоставляющие услугу, по электронной почте; 

- обеспечение предостаnпения услуги с использованием возможностей 

сети Интернет; 

- размещение инфор:-.1ации о порядке предоставления услуги в сети 

Интернет; 

продолжительность взаимодействий заявителя с сотрудниками 

Учреждений при предоставлении государственной услуги не более 15 мин. 
2.13.2. Основными показателя:\!И качества государственной услуги 

являются: 

- удовлетворенность порядко:\1 инфор1>111роnания об ус"ту1·е, условиями 

ожидания приема, вни~шнисм персонала; 

-отсутствие нарушений сроков рассмотрения запросов заявителей; 

возможность получения информации о ходе предоставления 

государственной услуги, в том числе с использованием информационно­

коммуникационных технологий. 

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнении 

административных процедур (действий), требовании к порядку их 

вьшолнения, в том числе особенности выполнения административных 

процедур (действий) в электронной форме. 

3.1. Состав административных процедур. 

3. 1.1. Предостпвление юридическиы и физическим лицпм госудпрственной 
услуги вк;ночает в себя следующие пдминистр<пивные процедуры: 

1) создание, своевременное размещение и обновление достоверной 

информации о государственной услуге; 

2) приём, первичная обрпботка и регистрация обращения о 

прелоставлении Информации; 

3) подготовка и направление заявите; но информации и~ти :-vютивированный 
отк<Н в nредостав;!снии инфор~!Ш!ИИ; 

3.2. Блок-схема предоставления государственной услуги 

представлена в приложении 2 к настоящему административному 

регламенту. 

3.3. Последовательность, сроки и порядок выполнения 

административных процедур. 

3.3.1. Создпние, своевре:\Iенное размещение и обновление достоверной 

информации о государственной услуге. 



3.3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является 
утверждённый директором Учреждения план работы Учреждения, включающий 

в себя план проведение ярмарок, выставок народного творчества, ремесел на 

территории Свердловекой области. 

3.3.1.2. Размещение Информации осуществляется ежемесячно в 

обя3ательном порядке: 

- путём размещения Информации на специальном информационном 

стенде в Учреждении, в том числе в кассах Учреждения; 

путём размещения Инфор;v1ации в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» в федеральной государственной 

информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)», на Портале Государственных услуг Свердловекой области. 

официальных сайтах Учре)!щения и Министерства культуры Свердловекой 

области. 

3.3.1.3. Также размещение Информации может осуществляться 

следующими способами: 

- раз;v1сщение внешней рскла~1ы в населенных нунктах Свердловекой 

области (все известные технологии и вилы: плакаты, афиши, 11еретяжки, 

баннеры и т. д.); 

- изготовление рекламной продукции на бумажных носителях (листовки, 

флаеры, буклеты и т. д.); 

- размещение Информаuии в печатных средствах ~шссовой информации 

(газеты, журналы, проспекты); 

размещение Информации в электронных средствах массовой 

информации, на телевидении и радио (интервью, анонсы, сюжеты, тематические 

программы и СIJециальные выпуски). 

Учреждения самостоятельно определяет способы размещения 

Информации. 

3.3 .1.4. Лицами, ответственными за создание и своевременное размещение 
достоверной Информации, являются: 

- в госуларственном бюджетном учреждении культуры Свердловекой 

области «Центр традИI\ИОНIЮЙ народной культуры Среднего Урала» 

·заместитель директора и специалист по информационно-аналитической 

деятельности (контактная информация указана в nриложении 1 настоящего 
административного регламента). 

- в государственном автономном учреждении культуры Свердловекой 

области «Свердловский го су дарственный областной )l,ворсц народного 

творчества» - заведующий отделом народно1·о творчества и заведующий 

сектором авторского творчества отдела народнО! о творчества (контактная 

информаuия указана в приложении 1 настоящего административного 

регJ!амента). 

3.3.1.5. Заместитель директора государственно1·о бюджетного учреждения 
культуры Свердловекой области «Центр традиционной народной культуры 

Среднего Урала» и заведующий отделом народного творчества 

государственного автономного учреждения культуры Свердловекой области 

«Свердловский госуларственный областной Дворец народного творчества» 

ежемесячно фор~1ируют, в том числе в электронном ВИ}\е, сводные афиши. 



Специалист по информационно-аналитической деятельности 

государственного бюджетного учреждения культуры Свердловекой области 

«Центр традиционной народной культуры Среднего Урала» и заведующий 

сектором авторского творчества отдела народного творчества государственного 

автономного учреждения культуры Свердловекой области «Свердловский 

го су дарственный областной Дворец народного творчества» рюмещают 

указанными в пунктах 3.3.1.2. и 3.3.1.3. настоящего административного 

регламента способами информацию об отдеJiьных выставках, ярмарках не 

ПО'3днее, чем за 1 О дней до начала :vtесяца, в котором должны состояться эти 

~tсроприятия. 

3.3.1.6. Информация со дня размещения в федеральной государственной 

информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)», на Портале Государственных услуг Свердловекой области. 

официальных сайтах Учреждения и Министерства культуры Снердловской 

области находится в своболном доступе. llериоды обновления Информации не 

должны превышать одного календарного месяца. 

3 .2.1. 7. Информация составляется и размещается в федеральной 

государственной информационной систс~1е «Единый портал 1·осударственных и 

муниципальных услуг (функций)», на Порта.1е Государственных услуг 

Снердлшзской области. официальных сайтах Учреждений и Министерства 

куш,туры Свердловекой области в электронно:v1 виле не по·щнее, чем за 7 дней 
до нйчала календарного месяцй, в которо:v1 должны состояться проведение 

ярмарок, выставок народного творчествй, ремесел, проходящие в здании 

Учреждений или проводимые Учреждениями нй территории Свердловекой 

облйети. Информация размещается в соответствии с формой и требованиями, 

обозначенными в приложении N~2 к настояще:vtу регл:Jменту. 

R случае отмены или изменения времени, даты, места проведения 

ярмарок, выставок, рюмещённых в федеральной государственной 

инфор~1ационной системе «Елиный портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)», на Портале Государственных услуг Свердловекой области. 

официальных сайтах Учреждений и Министерства культуры Свердловекой 

области, вносятся поправки в течение 8 часов со дня принятия решения об 
изменениях. 

3.3.1.8. Результатом исполнения административной процедуры является 
своевременное размещение способйми, указйнными в пунктах 3.3.1.2. и 3.3.1.3. 
настоящего административного реглшvtента, достоверной информации о 

проведении ярмарок, выставок народного творчества, ремесел на территории 

Свердловекой области и ежемесячное ее обновление. 

3.3.2. 11риём, перничнйя обработка и регистрация обращения о 

предостйвлении Информации. 

3.3.2.1. Основанием для начйлй предоставления государственной услуги 
является поступление в Учреждение обращения Заявителя о вредоставлении 

Информации. 

Обращение может поступить одним из следующих способов: 

- при личном обращении или по тс~1ефону; 

- почтоным отправлением ИJIИ по электронной почте. 



3.3 .2.2. llредоставление Информации по устным запросам Заявителей, 

поступившим при личном обращении либо по телефону, осущесПJляется по 

адресу и телефону, указанным в приложении l настоящего административного 
регламента. 

3.3.2.3. При ответах на телефонные звонки 

специалисты Учреждений в вежливой (корректной) 

Заявителей по интересующим их вопросач. 

и устные обращения 

форме информируют 

3.3.2.4. Ответ на телефонный звонок дш1жен начинаться с информации о 
наименовании Учреждений, фамилии, имени и отчестве дOJJЖIJOCTHOГO лица, 

принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 30 
минут. 

3.3.2.5. При личном устном обращении специалисты Учреждения обязаны 
относиться к обратившимся гражданам вежливо, корректно и внимательно. 

Информация предоставляется в устной фор;,ле. 

3.3.2.6. Вре\!Я при индивидуально\! устном информировании не может 

превышать 30 минут. 
3.3.2.7. Лицами, ответственными за предоставление Информации по 

запросам Заявителей, поступившим при личном обращении либо обращении по 

телефону, являются: 

-- в государственном бюлжетном учреждении культуры Свердловекой 

области «Центr традИI\ИОНJЮЙ нароююii ку~1ьтуры Среднего Урала» 

·за\Jеститель директора и специа.1ист по информшJионiю-аналитической 

деятельности (контактная информация укюана в приложении 1 настоящего 
а11министративного регламента). 

- в государственном автономном учреждении культуры Свердловекой 

области «Свсрдловский государственный областной Дворец народного 

творчества» - заведующий отделом народного творчества и заведующий 

сектором авторского творчества отдела нароf(ного творчества (контактная 

информация указана в приложении 1 настояще1·о административного 

регламента). 

3.3.2.8. Результатом исrюлнения аюvшнистративной процедуры является 
принятие Учреждением устного обращения о пrедоставлении Информации. 

3.3 .2.9. Предостав.1ение Инфорщщии по запросам Заявителей, 

Jiоступиншим почтовой связью или по электронной почте, осуществляется 110 

почтовому или электронному сщресам, укюанным в приложении 1 настоящего 
административного регламент<1. 

3.3.2.1 О. Письменное обращение З:1явителя оформляется в свобоююй 

форме с указанием электронного или почтового адреса, по которому нужно 

Н<1Править '3<1Пр<1шиваемую Информацию. 

3.3.2. 1 1. При перничной обработке письменного обращения специалист 
Учреждения: 

- проверяет правильность адресования и целостность упаковки (ошибочно 

доставленная корреспонденция возвращается без нскrып1я коннерт<l H<l почту); 
,, вскрынает конiJерт, ироверяет на.1ичие в нем rюкументов, скрепляет 

обращение с конвертом; 

- при получении обращения, нестандартного по несу, рюмсру, форме, 

имеющего неровности по бокам, заклеенного линкой лентой, имеющего 



странный запах и цвет, в конверте которого прощупьшаются вложения, не 

характерные для почтовых отправлений (порошок и т. д.), передает, не вскрывая 

конверт, директору Учреждения для принятия решения по отправке в 

11равоохранитепьные органы. 

3 .3.2.12.Элсктронная почта просматривается с11ециалистом Учреждения 
не менее двух раз в день. Поступившее на адрес электронной почты обращение 

распечатывается и регистрируется аналогично поступившим обращениям на 

бумажном носителе. 

3.3.2.13. Письменное обращение, в т. ч. в форме 'JЛектронного документа, 
подлсжит обязательной регистрации в день поступления обращения в 

Учреждение. РегистраiLия обращений производится в ден1, поступления до 17 
часов, в пятницу и предпраздничные дни - до 15 часо11. Обращения, 

поступившие позже указанного времени, регистрируются датой следующего 

рабочего дня. 

3.3.2.14. Результатом исполнения алминистративной процедуры является 
создание электронной карточки обращения и передача обращения на 

рассмотрение должностному лицу, ответственному -за 110д1·отовку Информации. 

3.3.2.15. Лицами, от11етственными за организацию приёма, первичной 

обработки и регистрации обращения о предоставлении Информации, являются: 

- в государственном бюлжелю\1 учрсж;(снии культуры Свердловекой 

области «Центр традиционной народной культуры Срс)\него Урала» 

заместитель директора и специалист по информационно-аналитической 

)\еятельности (контактная информация указана в приложении 1 настоящего 
административного регламента). 

- в госу }\арственном автономно~1 учреждении культуры СвердJювской 

области «Свсрдловский 1·осу царственный областной Дворец народно1·о 

творчества» - заведующий отделом народного творчества и заведующий 

сектором авторского творчества отдела нароJ~ного творчества (контактная 

информация указана в приложении 1 настоящего административного 

ре1ламента). 

3.3.3. Подготовка и на11равленис заявителю информации или 

мотивированный отказ в предоставлении инфор~шции. 

3.3.3.1. Основанием для начала исполнения процедуры является 

поступление обращений от специалиста Учреждения, отвстствен11ого за приём и 

регистрацию входящей корреспонденции, специалисту Учреждения, 

ответственному за подготовку информации. 

3.3.3.2. Спец11алист Учрежден11я. ответственный за подготовку 

Информац11и, осуществляет подготовку ответа н доступной для восприятия 

Заявителя фор:-.1е, содержание которой макси~шльно lюлно отражает объем 

запрашиваемой Информации и передаёт на подпись должностному лицу 

Учреждения, ответственному '3а подготовку ответа на обращение Заявителя о 

11редоставлении Информации. 

В ответе на письменное обращение Заявителя указывается должность, 

фа~tилия, имя и отчество, а также номер телефона для справок должностного 

лица Учреждения, осуществляющего подготовку ответа. 

Ответ на обращение направляется по почтовому или электро!!НО:\1У адресу, 

указанному в обращении. 



3.3.3.3. В случае наличия оснований для отказа IЗ предостаiЗлении 

Информации специалист Учреждения, отiЗстстнснный за подготовку 

Информации, осущестiЗляет подготовку обоснованного отказа н предоставлении 

Информации в доступной для восприятия Заявителя форме, содержание которой 

максимально полно отражает основания для отказа в предоставлении 

Информации и передаёт на подпиСI, должностному лицу Учреждения, 

ответс-ГIЗенному за подготсшку ответа на обращение Заявителя о 11редоставлении 

Информации. 

3.3 .3 .4. Лицами, ответственными за предоставление Информации по 

запросам Заявителей, поступившим почтовой сiЗязью или по электронной почте, 

являются: 

- в государственном бюджетном учреждении культуры Свердловекой 

об~1асти «Центр традиционной народной культуры Среднего Урала» 

заместитель директора и специалист 110 информационно-аналитической 

деяте~1ьности (контактная информация укюана IЗ приложе11ии 1 настоящего 
административного регламента). 

- в государственном автономном учреждении культуры Свердловекой 

области «Свердловский го су 11арственный областной ДIЗорец народного 

творчества» - заведующий отделом народного творчества и заведующий 

сектором анторского тiЗорчсстна отдела нapOJ\HOI'O пюрчестна (контактная 

информация ука-зана в приJiожении 1 настояще1·о а11министративiюго 

регламента). 

3.3.3.5. Результатом испо.1нения административной процедуры ЯВJiяется 
рассмотрение обращения Заявителя и предоставление запрашиваемой им 

Информации. 

3.3.3.6. МаксимаJIЫIЫЙ срок исполнения процедуры составляет 5 дней. 

Раздел 4. Формы контроля за предоставлением государственной 

услуги. 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением ответственными должностными .1ицами У•tреждения 

положений административноt·о рсi"Jtамента и иных нормативных правовых 

актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной 

услуги, а также припитием ими решений. 

4.1.1. Текущий контроль за предоставлением госуларственной услуги 

осуществняется директором Учреждения пут61 проведения проверок 

соблюдения и исполнения должностны~1и лицами Учреждения 110ложений 

настоящего административного регламента, иных нормативных правоiЗых актов 

Российской Федерации и Снердловской области, устанавливающих требования 

к нредост<шлению госу;щрственной услу1·и, а также принятие ими решений. 

4.2. Порядок и периодичность осуществлении плановых и 

внеплановых провсрок полноты н качества предоставления 

государственной услуги, в том числе порядок 11 фор:\tЫ контроля за 

полнотой и качеством предоставления 1 осударственной услуги. 



4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной 
услуги включает в себя проведение проверок Учреждения Министерством 

культуры Свердловекой области, выявJJение и устранение нарушений прав 

Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на 

обращения Заявителей, содержащие жалобы (претензии) на решения, действия 

(бездействие) должностных JJИЦ Учреждения. 

4.2.2. Проведение проверок осуществ"1яется на основании ежемесячных 
планов работы Министерства культуры Свердловекой области или по 

конкретной жалобе (прстешии) Заявителя. 

Проведение проверок осуществляется на основании решения Министра 

культуры и туризма Свердловекой области: формируется комиссия, в состав 

которой включаются должностные лица Министерства культуры Свердловекой 

области. 

Результаты работы комиссии офор!~.Iляются в виде справки, где 

отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка 

подписывается всеми членами комиссии и представпяется Министру культуры 

Свердловекой области. 

4.3. 
действия 

Ответственность должностных лиц Учреждения 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) 

предоставления государственной услуги. 

за решения и 

ими в ходе 

4.3.1. !3 случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления 
государственной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к 

ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

4.3.2. Переовальная ответственность должностных лиц Учреждения 

закрепляется в их должностных инструкциях. 

4.4. Требования к норядку и формам контроля за предоставлением 
государственной ус.сtуги, в том числе со стороны граждан, из объединений и 

орrани·шций. 

4.4.1. Контроль за предоставлением го су дарственной услуги может 

осущсствюпъся со стороны граждан, их объединений и организаций в форме 

письменных запросов в адрес Министерства культуры Свердловекой области 

и:II! Учреждения. 

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, 

а также их должностных лиц. 

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и 
решений, припятых (осуществляемых) в ходе предоставления 

государственной услуги. 



5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования - пришпые 

решения и действия (бездействия) должностных лиц Учреждения. 

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, в которых ответ на жалобу 

(претензию) не дается. 

5.3.1. Оснований для приостановпения рассмотрения жалобы не 

предусмотрено. 

5.3.2. Министерство или Учреждение вnраве оставить жалобу без ответа в 
следующих случаях: 

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз 
жизни, здоровью и имуществу должiюстноi·о лица, а также членов его семьи; 

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, 
фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, 

указанные в жалобе. 

5.3.3. Министерство или Учреждение отказывает в удовлетворении жалобы 
в следующих случаях: 

1) наличие вступившего в ·законную силу решения суда, арбитражного суда 
110 жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; 

2) подача жалобы лицом, полномочия которш·о не нодтвсржлены в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; 

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с 

требованиями настоящего Положения в отношении того же заявителя и по тому 

же предмету жалобы. 

5.4. Основанием дли начала процедуры )\Осудсбного (внесудебного) 
обжалования ивляется подача жалобы (претенши). 

5.5.Заявители имеют право на полу•1сние информации и документов, 

необходимых для обоснования жалобы. 

5.6. Органы государственной власти и должностные лица, которым 
может быть направлена жалоба (претензия) заявителя в досудебном 

(внесудебном) порядке: 

Действия (бездействие) и решения должностных лиц Министерства могут 

быть обжалованы должностному лицу Министерства, наделенному 

нолномочиями по рассмотрению жалоб. Жалобы на решения, принятые 

Министром культуры Свердловекой области, направляют в Правительство 

Свердловекой области на имя ·заместителя Предселателя llраiJительства 

СIJердловской области, курирующего вопросы сферы культуры. 

5.7. Сроки рассмотрения жалобы (претензии). 
Жалоба, поступившая в Министерство или в Учреждение, подлежит 

рассмотрению должностным лицом, шщел~нным полномочиями по 

рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, 

а в случае обжалования отказа органа или Учрежления, предоставляющего 



государственную услугу, в приt:ме документов у заявителя либо в исправлении 

допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 

установленного срока таких исправлений - н течение пяти рабочих дней со дня 

се регистрации. 

5.8. Сроки рассмотрения жалобы (претензии). 

Жалоба (претензия) рассматривается руководителе~1 Учреждения, 

предоставляющего государственную услугу, или Министром куJiьтуры 

СвердJiовской области в течение 15 рабочих дней со дня её регистрации. 

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно 
к каждой нроuсдуре либо инстанции обжалования. 

5.8.1. По результатам рассмотрения жалобы принимастся одно из 

следующих решений: 

1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения; 
2) отказать в ул,овлетворснии жалобы. 
5.8.2. Ответ по результата~! рассмотрения жа~1обы направляется заявителю 

не позднее дня, следующего за 11нем принятия решения, в письменной форме. 

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: 

1) наи~1енование Министерспш или Учреждения, IIрсдоставJiяющего 

государственную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, 

отчество (при наличии) его должностного Сiица, принявшего решение по 

жалобе; 

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном 
лице, решение или действия (бездействие) которого обжалуется; 

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наи\1еновшше заявителя; 
4) основания для принятия решения по жалобе; 
5) принятое по жалобе решение; 
6) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения 

выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата 

государственной услуги; 

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 
Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается 

уполномоченным на рассмотрение жаJiобы ДOJIЖIIOCTIIЬIM лицом Министерства 

или Учреждения, предоставляющего государственные услуги. По желанию 

заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен 

не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного 

документа. 

5.8.3. Если в результате рассмотрения жалобы доводы заявителя 

признаются обосновшшыми, то принимаются решения о нрименении мер 

ответственности к должносп1ым лицам, допустившим нарушение н ходе 

предоставления государственной услуги на основании настоящего 

административного регламента. 

5.8.3. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе 

11рслостанления государственной услуги, пействия (бездействие) должностных 

лиц Министерства или Учреждения в судебно~1 порядке (в районный суд общей 



юрисдикции соr,ласно статье 24 Гражданского процессуалыюго кодекса 

Российской Федерации от 14.11.2002 г. N~ 13 8-ФЗ) (Собрание законодательства 
Российской Федерации, 2002, к~ 46, ст.4532). 

Согласно пункту 1 статьи 256 Граж;щнского процессуального кодекса 
Российской Федер<щии 1ражданин вправе обратиться в суд с 'Заявлением об 

оспаривании решений, действий (бездействия) органов государственной власти 

в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и 

свобод. 

Порядок подачи, расоютрения и разрешения жалоб, направляемых в 

суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском 

судопроизводстве. 

5.10. Заивитель вправе обжаловать действия (бездействие) 

должностного лица Учреждения, а также прини~Vшемые им решения при 

предоставлении государственной услуги в судебном порядке. 

Заявление в су11 может быть Iюдано в течение трех :-.1есяцев со дня, когда 

Заявителю стало и:шеспю о нарушении его прав и ·1аконных интересов. 

l!риложснис 1 " a;(Ч!IIIIIt:Ipai ивно~tу рспшменту 

Инфор:\tация о мсстонахож:дснии, контактных ]t::Itфoнax (л:Jiсфонах )t:IЯ снраnок, 

консультаций), zщrccax 'JЛсктронной почты пкудЩlСТВе!II!Ых учрс1I(;1СI!ИЙ культуры, 

IIрсдостанляющих пкударствсiпrую yc.1yry 

1. Госуларственнос бюджетное учреж11енис ку.1ь1уры Свердловекой об.1асти <<Центр 
тра;(иционной народной культуры С:рс;(него YpcUJa» 

~
---На-· и-~~е-н-о-вание il --·-- -- -- --]:(анные ____ _ 

---------+--:,=.,,,YI< c·.·_cJ ,,,т·J'III' (·у,, ____ -----1 ратк_ос наи~1енованне . _ ~ ". _ __ 

Тип орпн-rизании 1 Госуларстпснное бю,l,tкетное У'IреЖ,1СННС куш;гуры 
С'вср;(еlОВСКОЙ oG;JaCTI! 

f--:-:T_и_f1_f1_0c_:Л_:.· '.c:!Иc_I_I e_н-"иC..я ______ +1v="'1l_:_!I-"IIC..J С~'Т_:...:еLр..::с_:_т_:_во~ку e1I>TYP ы с всрдл о в с к ой о Gл а сти j 
13ысший орган Правитсльство С'вср;(:швскоii облйсти ~ 

Руковсщитс"1ь орган;пагtии llолухина Галина !Орьсвна 
~~~~-----------------

1 Рсжиы работы IIIoнe;(cльшtK-IIЯTIIИiщ с 9.00 :ro 18.00 'Iac., 

oGc;JCIIIIJ,Jii нсрсрыв 13.00 14.00 
--·---·-- ------+C'-''):_:'G:_::бOTU, BOCKp~CCJII)C ПI,!XO)li/ЫC }{H!·.:_I __________ -1 
13сб-сайт \\'\\'\V. шaltrac!icia.гll 
~~~~--------------~~ 

Эпсктронная f10'12:'1____ _____ __L"'tir"'a"'l"'tr"'a"'d"'ic"'i''"tG"-'ci~:л"'l"'a"'il'-".r;;;LI~- ____ _ 



1 _:_Л:свс:тссо.:..:и.:..:нСiф:..::о"р"-~.:..:ш.:.:т~отр _____ -+ отсутствует _____________________ _ 
Контакты Заместитель ни ректора-- (343) 257-37-82, 

Сll~uиалист по_ информаuиоJIНо-аналитичсскuй псяте:Jы!О-)СТИ ] 

L Центра (343) 295-18-54 _____________ ___j 

2. Госуларствсннос шпонщ1ное учреждение ку.1J,туры Свср:!,lовской об;шсти 

«Свсрдлонский г осу дарственный областной Дворс11 народнО! о творчества>> 

с= Наименование --=l ----_- -------- )\анныс ___ ----=- ____ _ 
~~ос НЮ1\!енование Г А УК СО «Cl'OДIII » ____ . ~ 
l Тин оргшшзшши Государетвеннос автономное учреждение ку:Jьтуры ~~ 
L_____ Свердловекой области _________ _ 
Тип 11одчинсния Министерство культуры Cucpд;юucкoii обпас:с_ст.:_:и _______ 

4 
Высший орган Правителытво Свердловекой обжlСТl1 __________ ------1 

~-'-) _к_о_в_о~:!_И-=J_е_л_ь_<_,> p_r_a_t_I'_Iз __ a_l._!и_и К ар н о в I I и ко: шй 1 I и коj 1ас н и'' .~ 
Режим работы IIOHC,!CЛЫII!K- четверг с 1 О 00 ;10 18 00 час . 1 

IIJЯIШщac 10 ООдо 17 (JU. ~ 
______ j суббота, воскрсссны: B!>IXO/liiЫC дни _ 
!kб-сайт _____ v. \\\\ .sgodпt.пi __________ _ 
'-Jлектрошшя почта ~428(a;шai!.rtJ • 

1 

Алрсс 1 620088. г. Екатеринбург. )'JI. Феслша;JЫJая. 12 ---1 
AIПOИIHjiOp:\ruop _____ --~ отс);:;:z:;~ ----- ---- ------- ------ 1 

1 Ко11такты ---- · Завс:!уJОII!И~ спде!JО\1 нар<)ДifОГО mорчсства- (343) ЗбО-55-43, 

L 
-заведующии сектором авторского тнорчества отдела 

народнО! о творчества - (343) 360-55-38 



1/ри_:тоженне .N'.' ::2 к а.l\tиннстрапшнт,tу р<.:ПЗ.'\tс!пу 

Б~~Iок-схе!\fа послсдовате:Iьпuсти дейС'l'ВИЙ при нредос-пtnлении гос~·;1.арствепной yc~l}'Пt 

<<Предоставление информации о проведешш яp\tapok:, выставоJ< нарониого творчества, ремесел на территории СвердловсJ<оЙ областИ>> 

Вь 

м е 

тв о 

об. 

дне 

1 Способы обращения Заявптс.~я З!l предостав:Iеннсм государственной услуги l 

~ ~ t 
Обращение с запросО\t в пись\tенноvl Обращение в устной форме, по 

Обращение в э:1е1<тронном виде на сайт 

виде~ (в том чпслс но э:Iек:тронной те:1ефону 
Учреждения, предоставляющего vcлvгv 

~ ~ ~ ' 
по•пе) 

Мшшстерства ~<у лыуры и 'YPIBVIa 

• t 
СвердловсJ<ой области, на Единый пор-

ТЗ~"lе ГОСударСl вeHI-li.>IX 11 i\1}'1111Ц1111ЗЛЬНЫХ 

Прием~ реr·пстрация 11 ВIППровапнс 
Анализ спецпалпетом сути вопроса, ус,чг (фуиющй), Порта.1 Государствен-

·запроса- не более 1 дня 
принятие реще1шя о пре11остав.1СIШе ных услуг Свсрi\ЛОвской об.~асп1 

t 
иифорvtации- не бо:1ее 15 Мiшут • + Расс.\lотренис ·запроса п при н я пtе 

Поиск Заявнтс:Jем па сайтс всобходпмой 

реп1енпн - не более 2 дней 

1 
Да l 

информащш 

• • t 
l Да Hcoбxo;{ll.'\taя 

Необходимая инфор\!ацitя 

не обнапvжсна 

t 
иифор\!ащrя обнаружена • ~ 

ПодготонJ<а резу.1ьтата 
, lr Пнсьменнос~ 

пре;{оставлсния 
Получение ниформацнн о 

государственной услупt времени пмсс·rе нровсдепня 
Нолучение 1шформа- устнос обра-

- не более 3 дней ярмарок, выставок народного 
цпн о времсипи :\1есте 

щенне граж-

.. творчества, pcмecc.ri па 
проведения ярмаро!<, 

даппна, в 

территории Свсрн:ншс~<ой выставоJ< наро;щого 
yчpeЖДCIIIIC, 

1ача инфор,tационного сообщения о времени н области, анонсов /:tанных творчества, рс:нссе.1 
предостав.1я 

те проведения ярмарок, выставок иаро,1НОГО мероприятий - не более 15 на территории Свер,1- ющсс услугу· 

рчества, ремссе,1 на территории Сверд:ювс~<ой минут 
ловекой области с цел1~ю, 

ас пr, анонсов дапньrх мероприятий- не б о~;• се 5 
анонсов данных .'\tC- уточнения 

й 
роприятий - не более нсобходнvюй 

3 минут инфор\lаНitи 



При_:]ОЖСНИе и~ 3 к а)l,\.1ИНИС!ративно.\t)' рсг~Jаменту 
Образец: 

Дата Наименование -~l-
мсроприятия:---1 мероприятия: 

--
1
, (Фор~ш 

Место 

провсдения: 

Описание мероприюия ---т Сгоимос1ь:= 

1 Перейти на >РСМЯ 
1 МСрО!!рИЯП-IЯ) 

мероприятия: L___-____ _ ______ _J______ _l__с_а_й_1 __ _ 

1. Афиша создается ежемесячно, в отдельной статье по следующей модели наименования статьи : «ПiУК СО «Центр 
традиционной народной культуры Среднего Урюа>> или «Г АУК СО «Свердловский государственный областной 

Дворец народного творчества», выставки и ярмарки в *месяц*,*год*». 

2. Афиша содержит список мероприятий на 1 юwендарный месяц. 
3. Афиша размещается на сайте не менее чем за 7 дней до начала соответствующего ей ка;Iеi-щарного месяца. 
4. Мероприятия в таблице должны быть отсортированы по дате. 
5. Используемый для заполнения фор~1ы шрифт «Times Ne\v Romarш, кегль 12. 
6. В случае изменений в репертуаре, соответствующие изменения немед,1ен1ю добавляются в таблицы, кроме того, Iюсле 

таблицы, в документ текстовой строкой добавляются комментарии содержащие: 

Дату внесения изменений в формате (дд.мч.Iт), содержание изменения (текст информирующий об отмене, переносе или 

добавлен и и в репертуар нового мероприятия). При это\1 цвет текста содержащего инсjюр\ШЦию об отмене или переносе 

мероприятия должен быть красным. Цвет текста, содержаший информацию о лобавлении нового мсронриятия в репертуар 

зелены\!. 

Весь текст должен быть выделен жирным шрифтом без курсива 

7. Ширина сто;Iбцов выставляется в пропорциях в соответствии с шаблоноч. 
8. Шаблон в шапке списка мероприятий не размещается. 
9. Перед табли11ей с инфор\шцией о мероприятиях должна быть размещена контактная информация. В соответствии с 

образцом: 



Государственное бюджетное учреждение культуры Свердловекой области 

«Центр традиционной народной культуры Среднего Урала» 

Индекс, город, адрес учреждения 

Телефон для справок: (номер телефона) указать время для консультаций (с*.* до*.*) 

Весь текст контактной информаrщи вьщеляется жирным шрифтом, без курсива. 

Порядок запо:шения таблицы: 

1. Я•tейка «Дата мероприятия» 
Содержит текст «Дата :11ероприятия:» выделенный жирным шрифтом без курсива, после которого с новой строки через 

запятую перечисляются даты ~1ероприятия в формате «дд, мм», если ~rероприятие проходит несколько дней то в формате « 
дд, дд, дд месяц». 

Образец заполне11uя ячейки: 

Дата l 
мероприятия: j 

12,1~,27 _j 
декаоря __ 

2. Ячейка «Время мероприяпtя» 
Содержит текст «Время мероприятия:» выделенный жирным шрифтом без курсива, после которого с новой строки чере3 

запятую перечисляется время начала мероприятий « чч, мм». I3 случае если в разные даты мероприятий, мероприятия 
проводятся в разное время, что не позволяет группировать его в одну ячейку- мероприятие может быть дублировано 

отдельной строкой. 

ОбраЗСlf зanoлiiCNIIЯ ячейки: 

Время ;;: J мероприятия: 

9.00, 12.00, 22.00 



3. Я•1ейка «Наименование мероприятия» 
Название мероприятия, должно быть оформлено в виде гиперссылки, на страницу мероnриятия расноложенную на сайтс 

учреждения предоставляющеr·о услугу. Нювание мероприятия должно быть выделено жирным щрифтом без курсива. После 

названия мероnриятия в скобках указывается жанр или тип мероприятия, количества актов. 

Образец запоше11uя ячейки: 

1 «Традиционная l 

народная 

кукла» 

\ (hередви·.А,.·ная 
~гавка) 

1 :~· .. -·~ линянос чудо» 

Мастер-класс по 

нчарному искусству) 

4. Ячейка «Место проведению> 

Содержит текст «Место проведения: ». вьщсленный жирным шрифтом без курсива, после которого с новой строки 
указывается Наименование учреждения, где проводится мероприятие. обозначается IIомещсние, в котором проводится 

мероприятие. 

Образеzr заполнс11ия ячейки: 

Место проведения: 

Центр традиционной 

народной культуры 

Среднего Урала, 

I3ыставочный зал 



5. Ячейка «Описание мероприятию> 
Содержит краткую основную информацию описывающую мероприятие. Не более 50 слов. 
OбpaoClf заполнения ячейки: ____ _ 

1 На этой выставке ремесленники 
[ и ремесленные предприятия 

1

. Москвы, ре1·ионов Российской 
, Федерации, 1·осударств-
[ У'!астников CHI-, Балтин и 
дальнего :зарубежья, 

представляют свои работы и 

проводят мастер классы 

, юве,1иры, иконописцы, резчики 
по дереву, кузнецы, пе'fники. 

\1астера кружевонлетения, 

1 

росписи по батику, лаковой 

_миниатюре и многие другие. 

~
----·--

Кукла «Филипповка»-

шестирукий оберег, кукла 

укодельниц. Считалось. что она 

• оберегает женские руки от 
усталости, траюt. а также 

облегчает и скрашивает 

женский тру д и превращает его в 

, у довольствие. 
--------



6. Ячейка «Стоимость билетов» 
Содержит текст «Стоимость билетов:» выделенный жирным шрифто<vr без курсива, после которого с новой строки 

указывается стоимость, или диапазон стоимости билетов, после цены указывается валюта в которой продаются билеты 

Образец запол1tения ячейки: 

1 Стоимость~ 

ш
' летов: 

0-500 J 
блей _ 

В случае если мероприятие бесплатное, то ячейка должна содержать текст «Стоимость билетов: » выделенный жирным 
шрифтом бе·з курсива, после которого с новой строки размещена надпись бесплатно. 

Образец зm7й?Не1111Я ячейки: 

1 Стоимость 
1 билетов: 
есплатно_ ~· 

7. Ячейка «Перейти на сайп> 
Содержит текст «Перейти на сайт» который до,1жен быть оформлен в виде гиперссылки на страницу где размещена бoJiee 

подробная информсщия о мероприятии 

Образец запо_7/tснuя ячсilкu: 

г------~ 

\ Перейти на сайт 
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