
ffi'ABИTEJlbCTBO СВЕl'ДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ 
М111111стерс1 во соц11а11ы1оii 110J111т11к11 Свсрд.11овскоii об.11аст11 

ПРИКАЗ 

r. Еt.:;пср1tнбург 

Об у·1·всрждс11111t адм1111нстрат11вноrо реr.r1а!\Ншта 
п pcдOC'l'-:1 UJJt' 1111и терр нто р 11ал 1) 11 ым II отрас.11 евь1м и 11с 11 о.111111теJ1 ЫJ ы ми 

орr·•1ш1м11 1 ·t..•cyдapcт6e1111oii власт11 Свердловскоii обдаст•• -уr1равде.1111ямr1 

социальной нол11т11ю1 Nl111111стерстоа соuналыюй по1111т11кн Свсрдловс~оii 

облае·1'· 11 1·осударст·вс1111ой )'СЛ)'Пt 
<.<Н~1зна··1е1111е 11 вы1111а··1"11ед111.1оnремс111.101·011особня 

nрн nepeдa•t.e. ребе11ка 11а вос1111та1111е в семыо» 

Во 11сnолне1ше Федсралы-ю,·о зако11а от 27 июл я 2010 ,·ода № 210-ФЗ 
«Об ор1ё:\1-ш:щ1нн1 предостnвлення государственных 11 муннцнпзльных yc.nyr» и 
постановления Правительства Соер1mо11ской обнаст11 от 16.11.20 11 № 1 576-ПП 

«О разработке н утверждснн~t адми1-1 1,1С'l'ратив11ых релшме1п·оu нспол11е1шя 
,·осударстоенных фунющй 11 адмнннс1:рапш11ь1х pei·Jiaмe"тoo 11редоставле1111я 
государстоенных услу1·» 

ПРИКАЗЪШАIО: 

1 • Утnсрд11'1'ь щt.ми,r~·1стратионый реrламент nредоставлею1я 

терр1,пориальными отраслевыми исnо.~1ни"l-е.л 1)щ.1ми ор1·а1-1ам 11 1·осударстuе1111ой 

МЭС"ГН Сверд;1овской области - управлениям и соц11эльноИ полип1ю1 
Министерства социальной пол11т11к11 Свердловской области государственной 
услуп,1 «Назначение и выплата ед~1 новремсАного 11ос.обня нри нередзче ребенка 11а 

воспита,ше II се,\lыо» (11р11лш·ается). 

2. l lасто,1щий 11р11 каз оступает о силу через I О дней после его офиuнальиоrо 
опублнкоnа11ия . 

3. Ко11тро,1ь за 11сполнен11ем настоящего 11р"каза возлож11ть 1-1а Заместатеня 
М111шс1ра социальной noлiп1tк1t Свердловской области Д. Р. МедведСК)1О. 

4. Настояuщй приказ разместить (опубликовать) на «Официальном 

интернет-портале 11раоооой информации Свердловской области» 

("•w,v.pravo.gov66л1). , 

Министр А.В. Зnоказов 
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УТВЕРЖДЕН 
приказом tvlиннстерстш1 социальной 

1 юпнпнш Свердловской облает~;~ 
от ~ 4~ А-У'6: r. No ~с?, 
«Об ут11срждсн1111 администрап1в1юг<> 
регламента 11редоставления 

территориальными 

uтрасленымн исnолнителы1 ым11 

орга1·1ам11 rосударствешrой щ1ас,11 

СвердповскоИ 06Jшс•1·1·1 - у11рзвлсвнями 

COЦIЩJlbl'IOЙ IIOЛHTHK~I N1инистерствн 
с.01н-1альной nолнтик~t Сверд;1013ской 

области rосударс·rиеииой услуги 

<.<Назннченне и 1J(,11 1лзта 

ед1111о«рсменноrо пособия при 11ереда,,е 

ребенка на восrштание в семью>) 

A J.tM ll l·IIICTpaти BIIЫ ii pcгJtaMCIIT 

11редос·1·~1н..flен11я территоршшьным11 отрасJ1еоымй 11сnоJ11111тс:1ы1ымн 

орrавами rосударстое11ноii 1111,1ст1-1 Скерд.т1овскоii обласп1 - у11равле1111S:1!\tО 
COUШIJJbllOЙ IIOЛ IПII KII М111111стсрм·ва соц11ал ь11ой IIOJlll'fttКII 

С1_\t'рдш>вс·кой област11 rocyдapcтcc1111oii yc;1yr11 
«Назна•1еннс н выплата сд1111оорсме1111ого 11особ11я 

при 11срсnаче ребенка ща иосrштанне в семью» 

1. Общие положения 

Предмет регупирова1111я регJ1амента 

1. Администр~п·11u1iый рег11а.мент предостаnлеt-шя 1-сррJ'frорна.r1ьнымн 

отрасtrенr.~ми r1сш)Л Н11'1'{"л ьными органами государстоеш-1ой внастн Све1>дnооскоi-J 
об.11асти - уnравленияrци социалыюй 11олитики f\1lиннстерства соuиа.:1ыюй 
политик11 Свердловской области rocy дарс·ruенной услуг11 «Назначение и nыплата 
единовременного пособия при передаче ребенка 1<З воспитание в семью» (да11сс -
административный регламент) уста11а11лиu.ает 1юрядо1< в стандарт предос,·анлсния 

государственной услуги 110 11а:щаченнто н выллзте единовре~,1е1шоrо 11особия при 
передаче ребенка на восп и,·знне в семью (далее - ,·осудзрствснная ycлyr-J) 
территориальным1·1 отраслевыми 1<1спо;111~1тены1ым 11 органами госудирсл~е11 ной 
властн Свердпооской обнасти управлениями соцна;н,ной пол итики 

Мf1 н11стсрстnз социальной потпнки Свердловской обJtас,,·и (далее - управление 
соцналыюй пол11т11ю1). 

2. Ад~1ниистра1·11 uныИ рс1·нам~н·r устанавннвnет сроки н последовательность 

дейстщ,И (эд.м11 1-t 11стра11,1 нных процедур) управления соцщu-1 l"ной нoJJH'l'ИIOi, 

осущестмяемых в ходе предоста1JJ1ен11я rс:,сударс·rеенной услуги. порядок 
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взаимодействия между долж1юсп1ыми лицами упра8Лен11я сощ1ат,ной 11011,пики . 
взаимодействия с заявителем и иными органами rосударствешюй UJ]астн1 
уqреждСН 11J1м11 и 1Jрган н,аню1ми, учас·r11ующ11м11 при предоставлении 

rосударствснноИ услуrн. 

КруrзаяпнтелсИ 

З . Зан1ш1·ел.ям11 .нu.ш1 ю1·ся один из усыновителей, опекунов (попечителей), 
nрнемиых родителей ребеню:t, оста13ше1·ос>1 без ооосчсння родителе~ в случае1 
если его родители неизвестны. умерли~ объя в11сн ь~ умершими~ лишены 
родител~,ских rrpa11, 01-ран ичеfrы в родительских правах, пр11знаны безвестно 

отс}·rсrвующими, недееспособны~ш (ограниченно дeec11oc1Jбlfr,1.i и), no состоя1шю 
:sдQ_l)(щt.я не могут 1шч1ю носпитьнза'JЬ и содержать ребенка, отбывают наказание n 
у•tреждсниях, исnолняющ1tх наказание в В1ще лишения свободы, 11а.ходя~1Х'Я о 
'1естах содержан11я под стражей nодо'3ревае,1ых и обвi<liяемьrх в совершении 
преступлений, уклоняются от ооспитан1,1я детей шн1 0·1· защиты их прав и 

~1нтерес-01J ш1 и отказались взять свое·1'О ребе11к.а 11з nоспи·mтельных учреждениИJ 
ме:д~.1щiиСк11х орr·аи11з.ад11й, учреждений социальной защиты населе1-1ия 11 друr·их 

аналогичных учреждений~ из 'шсла лиц: 

граждан Российской Фелерации. 11])0iI0'.1 t'i31()ЩИХ 11з территории 

Сверддовской области; 
постоянно nрожнваюшнх на rерри1орн11 Свердловской области 

1111остра1111ых '1Jаждан, тн1 бе3 гражданства, а также беженцев; 
врс"снно прож11J1ающ11х на территории Свердловской об1rас-rи " 

1·~одлежащих обязателыюму социа~11)ному страхованию нз случаи временной 

нетрудоспособности II в связн с материнством 1шостра11111;.1х граждан и ни1t без 

гражданства. 

Также заявителя~11,~ ющя1отся ~акQнl'1 ме 11рсдС'1'Звители лиц, указанных 13 
части 1·1ерuой настоящего нункта. 

4. ГосударС'гвенная услуга не предоставляется : 

1) гражданам Росс11йской Федерац1ш, 1111остран,н,1м гражданам 1! л11цам без 
гражданства. дс·rи которых наход»тся 11а пuJшO~t 1~осударствен11ом обеспечешш; 

2) 1-,,ажда1~зм Росс1·1 йской Федерац1111, 111-юстранным rраждана).t и л~шам бе-J 

гражданства> лишенным родительских прав либо о.-раниче11нъ1м tl род.ите11ьскнх 
правах; 

3) гражданам Российской Федерацни1 выехаuu.Jим на постоя нное место 

ж1л:-е, 1 ьстоа за 11редеJ1 ы Российской ФедераuJ111 . 

Требования к порядку 1шформ11рования о предоставлешщ государс-п,е.,,юй 

услуг11 

5. Информнрован11е заяв11телей о порядке 11 редоставле11ия государс,·"снной 

услуги ос.уu1еспJ.Ляется 1 1епосредстнен110 государстненными rражданскнмн 

служащими М1ш11стерства соц11альной полити ки Свердловской област11 и 

у11ра1:шеннй с-01111Ш1ыюй политики на нн ч11ом 11р11еме 11 no ·1·с11ефоиу~ а также через 
Г осударстnе1н1ое бюдже1'ное учреждение Сnерд1юоской обпасти 
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«Многофу11кцио11а11ьный нентр предос-rавления государственных и 
муницнпмьных услуг» и его фш111аш,1 (далее - мноrофункц11онаJ1f, 11 Ый центр) при 

усдовин 3Эl(J)IO\JCHшr соглашений о взаимодейс1'UJШ между многофункцнонаньным 
1.(еНiрОм и управлениями социальной по;шп,кн. 

6. Информация о месте иахожде1шя, 11Jаф'1 ках (режиме) работы , 110.\lepax 
контактных телефоноо, адресах элскrронной почты н офиw1алын.1х сай·1·ов 
Мш1истерства социал1,11ой полит11хи Свердловской областн и управлений 
сош,альной пол~1..-1Jю1 размещс11а n федеральной государственной 
информацнонной с1,1с.темс <<.l::д1·1 ный портал госудnрстоен11 1 ,1х и муи ицнпальных 

ycJ1y1· (функций)» (далее - единый портал госуд~рс1·11снных 11 муниципальных 
услуг (функuий))» и региональной rосударствснноi\ информац1101111ой системе 
«1 lортал госу11арс1·11с"'11,rх и муниципальных услуг (функц" й) Свердловской 
об11ас-rи» (w"•,v.66.gosuslttgi.rн) (щu,ее порта11 ,·осударственных и 

мун,щипальных услуг (функций) Свердловской об,rае1·и), на официмьном сай·1-е 
Министерства социальной полит11к11 Cuepдiloi,cкoй 0611аст11 в сетн Интернет 
(w,v,v.msp.miduгa].ru), ва оф~щ11альных сайтах в сети «Интер11е·г» i<I 
1шформацно11щ,1 х стс1·щах управлений социальной nолитикн. а также на 

официальном сайте многофункцио11а11ь11ого це11тра (,v\\',v.mfc66.1·u). 
Сведения о месте 11ахождеtн1я 'J·ерр11 ·rорнальных упраuлениН со1tна.11ьной 

политики, справочных телефонах, адресах официальных сайтов н электронных 
а.дре.сах указаны в Приложении № 1 к щ1стоя щсс,, 1у ЗД).tНнистративному 

ре1·ламе:11ту. 

7. Вышестоящнм органом ynpnмe1111J1 соцшшьной nолнтикн в порядке 

подчнненностн является М1шнстерство соц11альной полити ки Снернповс.кой 
обдаспt. 

Место нахожде1·1 ия Министерсто<.1 социаль110И политики Свердловской 
области: 

ул. ьот,шакона, д.105 , rород Бкатер11нбурr, 620 144. 
Кон·rактные телефоны для справок: 

312-00-08, факс: 312-07-00. Код горощ1 Екатер1·1 нбурrа: 343. 
l'еж11м работы : еж<:.uнсu110 с 9.00 часов до 18.00 часов; 
в шJ.1'1-11н.~:у е 9.00 часоnдо 17.00 часов. 
Перерыв на обед с 13.00 часов до 13 часоn 48 минут. 
Выходные д1111 - суббота, воскресенье. 
A.upec э11ектрониой почты (c-mail) l\•lин истерства социальной nо.1итики 

Свердловской об11ас-rи: ,nspso@cgov66.ru 
Официальный сайт Мин11стерст1Ю социмыюй полнтн ки Свердловской 

области в сети Интернет: \VW\\'. msp.midural.ru. 
8. Многофу11ю-1ионалы1 м Н цсн·1·р рас1ю.r10жен по адресу: ул. КэрлА 

Либкнехта, д. 2, город Екатери нбург, 620075. 
ТС11сфо11 нрисмной : 8(343) 354-73-00, факс: 8(343) 354-73 -20; 
Справочный ииформа<\IJОнный uентр: 

8(343)354-73-98 -/tllЯ ЖИТСJIСЙ Ека'1·ер11нбурrа; 
8 800 500 84 14 -для жителей Свердловской обJ1ЗС'1'Н, 
Режим работы: ежедневно с 08.00 до 20.00 без ,·,ерерыН8 11а обед. 
Адрес электро1·11·юй nочты (e-,nail): mfc@mfc66.rн. 
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Офиц"мьвый са!iт в сет11 И11тер11ет, на которо,~ мож110 получить 

ннформац~110 о местовахожден11и многофункцио11а11ь1·юr-о центра и его филиалов: 
,v,,r\.\'.m fc66.ru. 

9. Информация о 11орядке предоставления rосударс'1·11снной услуп1 11 услуг, 
которые являются необходимы~"' и обязательны~ш д.qя nрсдостзвления 
1-осударс1·венной услуги, размещ11ется на еди11 ом портале rосударстuе,шых и 

муниципальных услуг (фуш,нr, й) и портале rосуда~х-,·оенных и муниципальных 

услуг (фу11кш1й) Сuердповской области, на официа;1ь11ом сай·,·е Министерства 

соuиальвой полнтвки C1JCp)J.JIOBCt<oй областн о сети Интернет 
("r,v\Л,. 1-nsp.1nidш11J.rt1.)~ на офицшщы1ь1х сайтах в сетн Интерне,· н 
информацно1111мх сте11да.х у1·1 рзш1сн11 й социальной по11 111·1-1кй , в средствах 

массоnой информации II информаL1ио11ных ма1·ср11алах (брошюрах, буклетах), а 
тзкжс предоставляется неrюсредс,·оенно государственными 1-раждансю1м11 

служащими управлений сон1щщ.110И 11от1'1~1-1 ю1 при личном приеме, а ·rакже по 

телефону. 

Ос1101шымн требонанн11мн к информнроваш1ю rµаждан о порядке 

ГIJ)"ДОСТЗRЛСННЯ rосударС'rвенной услуги Н услу1', которые являются 

иеобход11мы1ш1 ,.1 обязате111.11ыми для 11редоставлсн11я госу11арстnе1шой у<:11уrи: 

являются дост<mер1 ~ость нредоставляемой 1шформацин, четкостт:. в 11зложенни 

и11фор.ча1111н, полнота 11нформ1tрования. 

1 О. Лр11 общен11н с гражданам11 (110 'Гелефо11у 11л11 1ш•шо) rосударстuенные 
гражданские служащие управлений сониалыrоИ 1 ~о1ш·1·июt должны корректно и 

внимательно относиться к гражданам, 11е у11нжая нх ~1ести н достоинства. У с·п-1ое 
1·11-1формированис о nорядке предоставления rосударст11енной услуги должно 

проводиться с исг10;1ьзованнем офнн1ш.111·.110 ... деловоrо стнля речи. 

Ответ на телефо1111ыii з11онок должен содержать ииформа,01ю о 
шщменовашш орГ"«На, в который 11ознош1.r1 11)ажд.анин, фамилии, имени , о·l'чсстве 
и дш1жнос·пt рабо·1·~,1 ика, принявшего телефонный звонок. При. неоозможности 
дать ответ на вопрос rражщши11а слещ,,алнс-r уг1равлен11я соц11алыюй r~ош1т~1кн 
обязан переадресовать звонок уnо:~номоче1111ому с,1сцналисту. Должно 
nро11Зводиться 1.ie более одной nереадреса111ш :нюнка к специалисту, который 
может ответить на вопрос 1·ражданинQ, Врем:я paэronopa не должно r~рсuышэть 

10 минут. 
1 1. По телефонам прел.оставляется информация по следующим uопрос.а.м: 
1) сведе,111>1 о ,юр.\lат,шных аt<'тах, реrулнрующих порядок предос·rамсния 

государственной услуrи; 

2) ,·,еречснr, документов, необходимых для предоставле1111я государс-,·вснной 

услуr11, н требования, предъявляемые к этим документам; 

З) сроки предоставления ГОС)'дарственной услуги; 

4) порядок обжалования действий (бездействия) и решений, 
осуществняемых и приниr,.-1аемых в ходе предоста1ще11ия государственной услуги. 

12. Места получения 1шформа11ин о 11рсдоставлеюш государственной 
услуrн н услуг, которые явл.suотся необход11мым11 н обязательнь1ми для 

11редоставлt":1шя государс1·венной услусн: е. ул равленнях со1tиальной нош1·1·ню1 

оборудуются информационными стендами, ua которых размещается следующая 
(.IJ1фopr,.шu11я : 
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измечrния из законодательных 11 ш·rьrх нормаrивных пра1щных актов, 

содержащих нормы, ре1')'JН1рующие деятельност~, ,ю nредоС'Гавлению 

,х,сударст•енной услуrи; 

nою1ы й 1·с.кст административ1-юrо регламента с 11рнложениями (rакже 
размеще:11 на оф11цна11ьном сайте tvlиш1стерс·r·ва социальной пол11 ·г11 кй 

Свердловской области в сети Интернет); 
11оследоnательносп1 действий при предостаw1е1нш 

государственной уснуги; 

нсречень документов, необходимых дш1 11рсдоставления государствснноfi 
услуги; 

образцы оформления до1<уме1поо, нcoбxOJJ.ar,.·fЫX для предост·аw1е1н1я 

1"'Qсударстr1ен1-1оn услуги; 

место нахождения, rраф1ш (реж1tм) рабо·rы, номера контактных теJ1ефонов, 
адреса элеh'ТJЮННОЙ почты 11 оф1н1иалы1ьrх сайтов Nlинистеретна социальной 
политики СвердноuсJщй oбJJac-1·1,1 , управлений с.оциаль11ой пол 11 ·1· 1--1 ю11 которые 

могут быть исrюльзованы rражда1"ином для nолучевия исобходимой информащш; 
информация о сроках нредос ,-зоJJения rосударсrве1шой ycJ1yr11 lJ 11елом 11 

макснмuльн.ь1х сро1,ах ныпш1 веf1 ия отделы1ых адr-.·шннстратиш·11)1 х 11ро·цедур; 

осноошшя дпя отказа о nредостэвленш1 rосударствешrой услуги; 
порядок 1,11 .1~юрми1)(m:.н1 1--1я о ходе nредоставления государственной услуги; 

nорядок получения консультаций; 
порядок обжu..~1ован1,1я решен1tй1 дейс·,·внй (бездейстщtя) дш1ж1-1оствых лнц. 

нредос'l-зnляющнх государственную услугу. 

13. Информирование граждан о порядке нредос,-зnления государственной 
услуги >1ожет осуществляться с исnользоDшt"ем средств эвтоинформ11рован11я. 

2. С,1:1щtарт 11редоста11ле11ия rосу.са.:,рствс1:1ноii услупt 

На1,{менонанис государственной услуп1 

14. Нним~ноuанне 1'осударств-евной услуги - <<НtiЗН<1\Jснне н оыплата 

едн1·ювреме111 1щ·u пособия 11ри нередаче ребенка на воспитание n семью». 

Нзимевован11е исоолннтельного органа государс.1·йенной власти, 

предоставляюшеrо rосударсrве11ну10 услуrу 

15. Государствеш~ая yc.нyr-d предос·rавлястся территориальным отраслевым 

1--1с11ол1-1и·rсльным органом rо-сударственной масти СверД11О11ской области -
управлением соuиальной политики fvlн1111стерства с.оц~1альной политики 

Свердновской области . 

Наиме.нован ис органов и орrаннзаций . 

обращение в которые необходимо дшt 11редос-ншnс"Jнtя 1·осударстос111-юИ 

услуги 
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16. При nредосташ,енин ,·осударстненной усл)'1'11 могут пршшмать участие в 
качестве источников 11ОJ1уче11ня документов~ необходимых дш1 11редостаuле11 ия 

rосударс..-uсн ной услуги, следующне rосудзрс..-веtшые органы, организаци и II 
учрежденю1: 

судебные орrаны - дли r1олученнst. решений суда о лшuсн1ш род~-1,·еле.й 
род1нс1Lьских прав (об ограничении 11 род11тельск11х правах), признан ,ш родителей 
недсссrюсобными (оrран,, ченно 11есс11особ11ыми), бе-,вест1ю ОТС)'СС1'Вующими или 
умершим 11, а также решений суда об усы1-ю1-теш1•1, об устаноолеюш факта 
отсу·rс.·пшя род~1 тельскоrо nоnеченшr шm ребенком (о том числе о соязн с 
болезнью родителей) "'"' об исключении сведею,й о родитслс.(л~х) 1·13 актовой 
за~н1си о рожденин ребенка; 

медицинские организацнн - для nолу•tею1я акта об остаоленн.н ребенка 

матерью, не прсдъ,щинwей документа, удостоверяющего се лич11ость (из 

медицинской ор1·ана:шншt, 0 tюторой nро~1сходнлн роды 11Jш н которую 

обратиi1ась мать 1юс;1е родов); 
органы внуrрен1-шх дел - для получения дОК)'!\·1ента об обнаружении 

наiiденноrо ( ll()дюшутого) ребенка; сnравк11 о 'Н).,1, 1-~то место нахожден11я 
раз.ыскиваемых родителей 1 1е установлено; 

органы записи зктоn гражданского сосrояния для 

свидетельс:1'uа о рождении; документов, nодтнержда~ощвх 

отношсюнr де-1-ей; соидетельства о смерти роди'rе.~ 1ей ребе11ка; 

получения 

родственные 

федсра111,111,1е госудuрстве1111ые учрсжде11ия мед11ко-со1!118J1ы1ой 3ксперп1зы 
- для получения спра11к11 об устаномеюш ннвалидности; 

учреждения Федеральной с11у)t..-6ы 1-tсполнения нuказu1-1ия - для получения 
справки о 1·1.ахождении родителей под с1ражей 11т,1 об отб1;,11щнии 11мн наказания в 

виде л~,1 ше1-1ия свободы; 

террнторнаньные органы Фонда сониа11ы10го С't'])ахоu.ання Российской 

Федсра~он1 - для получения справки о ревtс1'])ани и иностранного гражданнf-rа, 
лица без rражда11ст6а, беженца в территор,,rальщ.,х оргз11ах Фонда соц11аJ1ьного 
страхован ия Росси йской Федерашш в качестве страхователя на СЛ)"~ай -временной 
НС'Грудоспособности 11 в св>1з11 с. матер1-шстnом ; 

работодатели (физические лица, JОрнд11ческие J1иua (орrаннзаuни), 
вс·гупи 1щJие в трудовые отношеtн1я с работником) - для понучения иttос-rранным 

гражданином , тtцом без '1)ажданства, беженнем копии трудовой книжки или 
трудового договора. 

17. За1·1решается требовать от заюштепя ос.ушестмения действий, в том 
числе соrласона1 111 й, веобходимых дпя nолуче~-шя r·осударстое11 ной услуги II 

сня:.шнных с обрзщеннем о и11 ые 1·осударстоенные органы и орrанизации, за 
искюQченн~м получения услуг, включенных u перечень услуг: которые являются 

необходимы.,,н и обязательными для nредоставле1шя государственных услуг> 
утвержденный nостановлен11ем Правительс-гоз Снерд1юuс1<ой области. 

Описание резуль1.'Э'rа 11редоС"rа1u1е111-1_я государстuенной услуrн 

18. Результатом r,редоставления rосударстоенной ус;~уп1 ямяется решение 
управнення социш1ыюЛ политикв о nредостаru,ен~н·t государсrвенной: услуги, н 



8 

11ереч11слен11е девеж11ых средств заявителю через орrаюпаци 11 фсдералыюй 
почтоJюй сюrзи л ибо кредитные ор1·ан11зац1ш по выбору заявителя либо решен11е . - . 
у11ран.лення соuиальнои политики оо отказе в предосглш1еннн rосударс·rвеннои 

услуги. 

Сроки II JJ"дoc-rar111eния rосударствешJОй услуги 

19. Единовременное 11особис при передаче ребенка на воспитание u семью 
назначается 11 11ыnлач1tвается не позднее I О дней с цаты приема (реr11страшш) 
заяuлен.ю1 <; документами, веобходitмыми дш1 лредос·п1ме1-1ня 1'·осударственной 
услуги. 

Перечень нормати0111~1х 11рзвовых актов, 

ре1'у11нруrон.1.11х отношения, ооз11ш~:а1ощ11е в связи с лредос·!'аu11еr·шем 

государственной услуги 

20. Отвошен11я. воэ11нк.нощ11е 1~ связ11 с r1редостав11еш1ем государственной 

услуги, регулируются : 

Конституц11ей Российской Федерацrш ( «Российская газма», 1993. 
25 декабря, № 23 7); 

ФедераJ1ьным законом от 19 мая 1995 года № 8 1 -ФЗ «О rосударст11е,11<1>1х 
пособиях rражда11ам, имеющим детей» («Собра11 11е законодательства Российской 

Федерации», 1995, № 21, ст. 1929); 
Федеральщ,1 м законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке 

рассмотрения обращений rраж11а11 Росс11 йской Федеращт» («Росс,11\ская газета», 

2006, 5 мая , № 95); 
Федеральным законом от 27 ИЮJIЯ 2010 года № 210-ФЗ «Об оргаю1защш 

лредоставпення государстое1-11-1ь1х ~1 муннципальных услуг» («Российская газета». 
20 1 о. 30 июня, № l 68); 

Федера,1м1 t,1м законом от 06 апреля 2011 года № 63 -ФЗ «Об электронной 
подписи» (Российска• ,·азета», 20 1 1, 8 апреля, № 75); 

11рнказом Мнннс.;ерс1·ш1 здра1юохраненнп II соtнtальноrо развития 

l'осс11йской Федсрацю, от 23.12.2009 № 1 О 12н «Об утверждени и Порядка 
и усnооий назначения н выплаты государстuеннмх nособнй гражданам, ,,меющим 
д.етей» («Российская газета», 20 1 О, 27 я 1 ~варя, № 15); 

11ос-1-аноnленнсм Правительст~,а СnердJ1овской области 01' 03 .07.2008 
No 681-ПП «Об утвержде1 1и11 1ю1южс1< ий о территориа,11,ных отраслевых 

11с1юлните11 ьных органах 1--осударствен~юй 1щасп,s Свердловской облас-1·1,~ -
Упрамениях соuиаль11ой 11011 11 '1'11ки .МиннС'Терства сон.шu1 м1ой политики 
Свердловской обнасти II новой редакции» (Собра~ 111е законодательств,, 

Свердловской об1JаС1'и, 2008, Хо 7-3 (2008), ст. 1128); 
пос1·ащ>1u1е11ием Гlравнтельства Сверцлооской облас-,-и от 07.11.2008 

№ 1 1 64-ПП «Об утвержден•ш По11оженr·1 й о территориальных отраслевых 

исполюпельнь~х ор1·анзх rосударственной власти СвердJJовской области -
уnравлениях СОЦШVI ЬНОЙ 110Н11Т11 К11 lvtнннстерства СQЦИа.JIЬНОЙ ПОЛ11ТНКН 
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Сверд.,овской области R новой редакцш1» («Собран11е законодательства 
Свердлоuской обла~-гю>, 2008, № 1 1 (2008), ст. 1733); 

поста11оw1ением Правительства Свср111юuской области от 27.01 .2009 
,'{о 46-IТП «О р<:организзции тсрритор11ЗJ1мюго отрас;~евого исполнительного 
органа госудзрствеивой оласпJ Свердловской облаС1'11 · Упраолен,н, со1111ЗJ1ы.юй 
зю.ци,1ъ1 1-шселения города Кнрош·рала и утверiIЩенин Положения о 

территориальном отраслевом исполнитет,ном органе ,·осударстне1111ой 11т1сти 

Свердловской области Управнении <.:<щ11аш.11ой защнты ш~селения 
М111шстерства соц11алыюй ззщи1·1,1 населения Соерд1ювской области по городу 
1<11ро11граду» (Собра>~ие законодательства Свердло,,скон области, 2009, N'! 1-1 
(2009), с,.,., 71 ); 

постановлением Прашпел 1,сто,~ СверДJ1овской облаС1'11 от 09.02.2009 
No 149-ПП «Об уrверждеш,и Положе1·111я о территориальном отраСJ1евом 
исполнителыщм органе rосударстоешюй HJJЗC'l'и СuердJIОвс.коИ области -
управлении социЗJrм1ой защuты населения Министсрстна социальной эащ11·1·ы 

т,сеJJения Свердловской облас-ги 1'1О Режевскому району в новой редзк,t1111» 
(Собрание законодательства Свердловской ОбJJасп, , 2009, № 2 (2009), ст. 167); 

,1ос~1шо11лением Прав11тельства Соер.n;1О.1Jской обт1сп·1 от L4.09.20 11 
No 1211-IТП «Об у·1·нержде11ии Перечня ycJ1yr, которые являются необходимы,ш и 
обя3ательнымн для nредос1~нu1еш1я ~.1с11ОJ1t1fп·ельнымн органами rосударстве1н~ой 
1UJасти Свердловской области ,-.,сударстuе1111ых услуг II предоставляются 
орrаннзаuиями, участвующими в предостаелени" rосударс1ое1111ых услуг, и 

Порядка онределе1-rия размера платы за 01<аза1нн~ ycnyr, кО'ГQрые }1 ш1я1отся 
необходимыми и обяза·,·слы1мм11 для предоставления исполнительными орrана~ш 
1·осударстве1шой властн Снерд;IО6ской области государственных услуг» 
( «Собрание ЗЗ1<Оt1олательства Свердловской об.qасти», 2011, № 9(201 1), ст. 1523); 

постанош,е,шем Правительства Свердловской облаС'Г1·1 от 16.11 .201 1 
№ 1576-ГU1 «О разработке 11 у1·11е1,жденин адм,шистративных реrла"ентов 
11сnолнен 11я государственных функ,tи й 11 админнстра·1·11n11ых pe1·Jta,\te11тoo 

предоставлен,~;, государственных услуг» ( «Областная r·азета», 2011, 25 11онбря, 

No 44 L-442); 
11ост~н-юш1е1-шем Праnительстnа СuерДJ1овской облас·гн от 12.07.2012 

N2 783-ГUl <.<0 11среиме1rова1~нн территориальных отраслсемх ис1 1011н11·1-ел 1)ных 
органов государственной в.11аС'11,, Соер1vювс"ой области - управлений социальной 
заrц1·1"1'1:,1 насеJ1ения Мннисте.рства социашсоно·й защ11ты населения Свердловской 
области» («06J~астная газета», 2012, 19 111011•, № 284-285); 

11оста11оw1ением Правител~стnа С11ерд;,ооской области от 21. 11.2012 
№ 1305 -ПП «Об утверждени11 Положен11я об особе,.,,.юстях подачи и 
рассмотрен11я жа1юб ,ш решения и действия (бсздейс1·вис) испол m11·eJJы11,1x 

органов государстве,нюй uласп1 Свердловскоii области, предостаsляющнх 
1'осударс-тnе1-1щ.,rе услуги, и их доnжнос-1·11ых .tнщ, 1·осударственных гражданских 

служаших нсnолюпсJ1ь11ых орг~шоu государственной власти Сверд.лоnской 

област11, nрсдо"тзвляющ11Х государствеи иые ус11у1·и» («Областная гззе·га», 2012, 
29 ноября, No 521-523); 

постаноrшением Прав11тельства Cucp)l.!IOLicкoii обJJастн от 06.05.201 З 
№ 562-ГПl <<0 реорt'81iи~1ацш1 территориального отраслевоrо нс11олнительно1~ 
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орг.ша государственной власти СверД!108Ской об.qасти - Управлен11я социальной 
001шт11ки Минисrерства соw1алъной политики Сверд.11овской облаt.-,·1 1 по городу 

Зареч.ному» («Областная газета», 2013, 15 мая. No 210-212); 
постановлением Правительства СвердЛовской облает~,, о,· 25.09.2013 

№ 1159-ПЛ «О перечне государственных услуг, предостаВJ1Яемых органами 
государственной влас,•11 Свердловской области, терри.оризльным11 

государственными 8неii~оджетными фондами СвердЛовскоn облас·г" в 

государствен 11ом бюджетном у•1рсжден,111 СкердЛОоской области 

«.М1iОrQфу1-1кшюналъный центр 11рс-.достамения rосударственных н муннц.тмьных 
услуг» («Областная газета». 2013. 01 октября, № 445-446); 

постановление" Правительства Свердловской 0611аст11 от 26.08.2015 № 766-ПП 
«О реор1·аf111ЗаL111и территориального 01'J)acлenoro 11сполн1пельноrо органа 
rосударствешюй власти Свердловс1<011 обт1ст11 - управления социальной nо.,,:0т1fки 
Министерства социальной nотпик11 Свердловской облает~, r,o Ленинскому району 
города Нижний Тагил» («Облас·гная газета» 2015. 29 августа. No 157); 

постановлением Гlравите11ьства Свердловской облас·п, от 22.О 1.20 16 № 44-ПП 
«О реорrэнизацнн ,·еррt1··гор1-1алы~оrо отраслевого нснолннтель.t1оrо органа 
rосударс1·веш-юй власти Свердловско~ областн - Управления социальной политики 
Министерстоа социальной пот1т11ю1 Сuердловскоii област11 по городу Верхняя 
Пышма»» ( «Офиuиальный интернс·г-,юрт'dJI правовой инфор'1аци11 Свсрдповской 
об11асп1» (,V\\<w.pravo.gov66.r11), 2016, 26 января. № 7105): 

постановлением Правите., ьс,·ва Сверп,1овской об.qасти от 22.01.2016 No 45-ПП 
«О реорганизац,1>1 террrпор11альноrо отрас11е,10,·о 11с11олн1пелыюго органа 
rосударсmенноИ влас111 Сверд.човской области - У праменвя с,0uиальной лолнт11кн 

М11нистерсн,а социальной политики Сверllllовской области по Тавдинскому райо,1у» 
( «Оф1щиальный Шl'repнer-riop·raл правовой 11нфор,1ации Свердловской областю> 
(v.'\\'W.pra,,o.gov66.,.u), 2016. 26 января. № 7106). 

Исчерnывающ1,1 i'1 перечень документов> необходимых n соот0е7ствии с 
нор.,1З'J'ин111.1ми правовыми актам1,1 дня предоставления государственной услуги 

н услуr, которь1с я_вляются необходимыми и об,:~за·rельнымн для предоставления 
государственной ycJJyrи, подлежащих предСт:Jолению заявителем, способы их 

лолу'-1ения заs:11Jителем, в том ч11сле в электроююй форме, порядок их 

предстаВJ1ения 

2 t. Для предос.тзnления государственной услуга.1 заяви тел.ям и подается в 
у11раВJ1е1·111е соuиальной нол 1:tTHJ<H по месту Жй'rе11 ьства либо в 

многофункционаньный центр заявление о назначении единовременного пособия 
при передаче ребенка на воспитание в семыо (Приложение № 2) 11 предъявляется 
документ, удостоверяющий личность. 

Граждане Росси йской Федераци и в качестне документа, удостоверяющего 
J111чность, предъявляют: nacnop·r гражданина Российскоn Федеращ111, временное 

удостоверение лиt1носп1 rражданина РоссиИскоН Федерации. 

Постоянно проживающие на терр11тор11и Сверд.~овской области 
1-1 ностранные граждане и .rанца без гражданств.а представляют копию докуме.нта, 

удостоверяющего ЛJtчностьt с отметкой о выдаче вида на жн·rельство; беженцы 

11редъямяют копию удос1'овере1шя беженца. 
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Иностранные граждане н 111,ща без гражданства, вре>~енно прож111х11Ощl!е 11а 
территории Соердловс~<ой области и 1·1одлежащ1н.' обя.затсльному социальному 
с·грахованшо на слу,1ай врсмсиио11 нетрудосnособностн и в с1Jязн с матерю1с.·п3ом, 

предъявляют l(OJ111ю разрешения иа uремешJОе nрож111ю1те. 

В качестое докумею-а, пожrкерждающсrо nоm1омочия представителя, 

пред1,ян.ляется до11ере111 юст1~, оформленная и выданная в порядке., 

предусмо'fl)Снном гражданским законодате11ьстuом Россниской Федерации. 
К заявлению пр11лагается (в случне О'L'С)"L'<-'Тоия нх в личном деле 

нссовсршсннолстнсго подопечного): 

копия вступившего в законную с.11лу решения суда Qб усьн~оnnеннн, об 
установлении шщ 1:>ебенком 011екн (11онеч и·1'е11ьс·rва), в том •tисле по договору о 
прнеr,.н1ой сем1;,е; 

коння с11рав·ю1, подтверждающей факт устш-ювления ннпа.н1,1доос.:т1,1 (1! 
случае отсу1.'С-тв11я в решешн1 суда об усыновненни ю1формании о налиtt1н1 

11нвал11дност11 ребенка (детей), -д11я лиц, усыновивших ребенка-11111JШ111да. 

Дополнительно, опекуны (попечители), пр11е.\lные родиrели предстаu1~я1от 

копии соответствующих документов, подтверждаюших отсу-,·ствие род,,,телей 

(единс,·венного родитеая) или невозможность uосш111111ия 1-1м 1-1 (им) детей (в 
случае отсутствия их в личном деле несовершешю11ет11его 11одоnечноrо ): 

решение суда о лшне1н111 ро)tнrелсй родительских прав (об ограничении в 
родительских правах), 11рнзнан11н родителей недееспособ11ыми (огра,шченно 

деес11ос()б1-1ыми), бе-зоест11.о отсутс.т13у101_1 t 11 1,1 1>1 или умершими; 

заявлсн нс родн·rсJ~сн о со,·ласнн на усыновление (удочерение) ребенка, 
оформленное в установленном порядке; 

решение суда об установ11сн11и факта отсутствия родительского попе,1е1нtн 

нм ребенком (в том числе в связи с болезнью род1пелей) ищ1 об "скточеш11 1 
сведений о родителе(лях) из актовой заrшси о рождении ребе11ка; 

акт об оставлсtнiН ребенка матерью, не предъявившей 

удос-1·<НJери1онtеrо ее ;rич11ос·1·ь. u мед11ци11ской ор1--авизацш1 , 

происходили роды 11ли n которую обратинась мать после родов. 

11оку~1.е11та, 

а которой 

Иностранные граждане и лица без гражданства, постоянно прож1щаюшие 11а 

тсрр~1торни Сосрд.лооскоН области, врсмсино проживающне на 1-ерр1:1-rор1ш 

Сверд.11онской облас1·11 н 11одлежащие обя-3-ател t"ному с.оц~1альноr-. 1у страхованию, 
на случай временной нетрудос11особностн и в связи с материнством. а также 
беженцы для ПОЛ)"tен11я государственной услуги допоннительно представл.sпот 

копию трудовой кн11жки или трудового дОГQВора. 

В с.пучае если lVIЯ 11редостао~1ения государствешю11 услуrн необходимо 
11рс..n.ставлсние документов и ~11iфОрм3.LН1И об ином л и це, нс являющемся 
заявителе).f 1 при обращешнf 'За 11азш1чен1,1ем еднвонременноrо пособия заяв~,1тель 

дополнительно представляет заявление указанных лиu или их законных 

предс1·ав1,1 ·rеней о соrласни 1-1а обработку ое-рсональных данных укаэанных JН.1ц, а 

также документы~ подтверждающие nолно~1очне заяви1-еш1 действовать от имени 

указа111-1ых ннu ющ их законных представителей при передаче- 11ерсона.111,11ых 

данных указанных лнц в управление со1.1,иrо1 ьной r~оли1·икн. Указанные заяw1ение 
II докумен,·ы могут быть представлены, в том числе, в форме э11ектро11иого 

документа n оорядке., устаноu.:~1е1,1 1юм :щко11ошпельстLюм Рос.сиИской Федсрац.ни . 
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Действие ,~астоящего абзаца не распрос·rраняется на лиц, nр11зпа11иых в 

установленном порядке бе35ес·rно отсутствующим 1·1 . 
22. Для получения документов, необходимых дrl.Я предоставления 

государственной уснуrи, указанных в пункте 21 настоящего адм11н11страт11вноrо 
регламента, заяви·1-еJ1н лично обращаются в органы r·осударстве1i НОЙ внастиt 
учреждения и организаLLИ11 . 

23. Заявление и документы, указанные в ny1,11('re 21 настоящего 
а.ам~шистра,·1,1 01101·0 реrламсвта. всобходJ1 мые д11я 11011у~Jе"1ия rосударстве111-1ой 
услуги, представляются в уnраnле11 ие с.01.01ю1мюй поли'Тнки посрелстоом личноrо 

обращения заявителя, либо 110 11оч1·е, лнбо через мноrофункuионат,ныи центр, 
а также с использованием ЭJ1СК-rро1шых носителей и (1111и) информационно
телекоммуникаuионных се·rе'И общ.его пользова1-шя1 вю1ючан сетъ Интернет, 

посредством единоrо портала 1·осуJ.шрС'!'ое11 11мх и ,~унини,~а;аьн ых yc:,yr 
(функций) (без испо11ьзоuания элек·гронных носителей), портала rосударс1·венных 
II муниu~шалью,tх услуr· (функций) Свердловской обнас·r·и (без использова111tя 
электронных носителей), универса~1ъ11ой эJtсктро"ной карты fl дP}'l'ltX средств 
информацнонно-те11екоммуш1кашюнных технолоп·tЙ в с;1учаях и порядке, 
установленных действуюшнм законодательством , в форме элеs'Тронного 
документа. При это)t заяв11е111,е н электрон11ая копия (~ле.-тро11ный образ) каждого 
документа подписываются о со<пвстств1111 с требовштями Федерального закона 
от 6 а11реля 2011 года № 63-ФЗ «Об электро1111ой подш,си» и статей 21.1 " 21 .2 
Федерального закона от 27 11юля 20 10 , ·ода № 2 1 0-ФЗ «Об ОJJган11зац1ш 
предоставления rосуд.1рстве1шых и муни1щпалы1ых ус11уг». 

Представление зая511сиия 1"1 документов~ 11еобход11м1,1-х дJ1я предос,:авления 

1Х>еударствсн ной услуги, в форме 311е.ктронн1,1х документов приравн ивается к 

соrлsсню такого заявителя с обработкой его 11срсонмьных данных l' у11равлении 
социальной политики u цепях н объеме, необходимых для предоставления 
государственной услуrн. 

Ис\1ср1 t 1)11Jающий перечень документов, 1 1еобхОJН{мых в соответствии с 

нормативными правовыми ао-тамн ддя 11редостаю1ен ия государстве,шой услуги, 
которые 11аходятся n рас11оряжсt-1~1и государс1·ве1-1ных орrа1·юв} ор1"а.1-1<>в мес·rного 

самоуnравления и иных органов, участuующих в предоС1'аоленин 

государственной услугн, и которые :~аюштель вправе предстатпь1 а 1-зкже 
способt,1 их Ht..)Jfyчeн йя заявнтеnямн, в том числе в 3Пеl(l·ронной форме. порядок их 

1 1peдc·1·ati.HCHШI 

24. Документами (с~едеш,ям и}, необходимыми для 11редоставлен11я 

rосударствешюй услуп, , которые "аходятся в распоряжен1111 rосуnарственных 

органов. участнуюш1,J х L3 пред(>С'1·а:вленин rосударствен1·1ОЙ услуп1, >1 н..r1яются: 

спранкэ из тсррн·rориальноrо орmна Фонда ссщиа11ьноrо страхования 

Российской Фед,ерац1н1 о ре1"нс1·рацн и в территориалы1ых ор1"'Э.нах Фонда 

с.оцнаJ1ыюго страхоuанl'lя Российс.кой Федерации в ка\.1е.стве страхователя 

ииостранноrо rраждан11на, лш1а без гражданства, беж~ица; 
решение органа опеки и попечительства об установлении н.щ ребенком 

опеки (попечитет,стоа), о том чl'lслс оо доrонору о приемной се",rм~; 
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документы , подтRерждающие родственные отношения детей (n случае 

О'ГС)'Т'СТВИЯ в решеннн суда об ус~.1 11ооненш1 информации о нали чии родства 

r-.1ежду усыновпеннымн детьмн), -для 11и1L, усы1101шuших братьев и (или) сестер;. 
докуме111·ы , подтверждающие отсутствие родитеJLей (единственного 

роди1·е11я) нлн невозможность воспиташ1~ нм.и (им) детей : 
свидетельство о смерти родите11ей; 

документ об uбнаружен,1 и найденного (rтодкинуrоrо) ребенка, выданный 
орrаном nнутреш-шх де.~ или органом оnски н 11опечитеЛ1)ст6а; 

справка о нахо~щен1ш родителей под стражеii или об отбыван11и ими 

иаказання в виде ЛИ\ltс1щл свободы, в~ща11ная соответствующим учреждением, в 
ко'r·оро~, находятся или отбывают "'а.казание родители; 

справка органон 1щутрешщх дел о том, что место нахождения 

раз1,1с1шваемых родителей не устанош,ено; 

с.ондетельство о рождени и, 6 строках {<маты> и «отец» которого стоя·,· 

прочерки. 

Заявитель, et'O законные представители или доверсннме 11ИL(З u11paue 
11редставнтъ документы, указанные u части первой настоящего пункта, no 
собс·rвешюй инициативе. 

Не11редст11w1ение документов, указанных о час1'" первой настоящего пун~-та, 
не явш1е,-с11 оснонаннем для отказа заявителю в 11рсАоставлсf11·111 государственной 

услуги. 

У каз.ание на заnрет требовать от зая6ите11я 
предс'ТЗвлеf111я документов и ннформацш1 или осущсспшснш1 дсйств11й. 

представление ит., осущестоле1111е которых не предусмотрено нормати11нь1ми 

прnвовыr,.-ш актами, реrулиру1оuн1м1,1 отношеная~ возвикаюшне в связи с 

лредоС1"аВJ1е1-1ием государственной услуги 

25. Упраш,ение соц11альноi1 политикн, прсдостаnмrющее rосу11арстоеш1ую 

услугу, не вправе трсбонз·п от зая.011те;1я : 
представления докумен·rов 11 информации или осушествлсння действий, 

лредс1~1ш1сt-1ие шщ осуществление которых Ht: 11релус.мотрсно норма1·иuными 

11раоовым 1·1 актами, указаннмr-.н1 в пункте 20 настоящего ад~шннстративноrо 

регламе1па; 

предстаnлснн)J документов t1 информации, которые е с.оотnеrетFщи. с 

нор:-.1ат 11оными правовыми актам и Российс1юй Федераuин1 нормативны~ш 
правовымн актами Правител1)ства Свсрд;rонской об1шсп1 в му11ицапальнымн 
правовыми актамн 11аходятся в распоряжении rосударстве11 ных органов, 

предоставляющих 1·осударственную услуrу, иных 1'()Судар<:твевных органов, 

органов меснюго самоуправления 11 (ш, н) r1од11едомстое1шых государственным 
орп.шам п органам мес1'1101 ·0 самоуправлення орrавиза11нn, участвующих о 

предоставленнн государственных илн муниц~,1лаJ1ы11.1х yc.J1yr, указанных в пункте 
24 настоящего администрзтнnно1·0 ре1~ламе11та. 

Ис<~ер111,щающий перечень основани й дщ, отказа 

в прие11,1е докуме1-нов, необходимых для предоставления 
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rосударствснf!ой услу1'н 

26. Основэннем дш, отка3а u 11р1,1еме .з~яnле11 11я и до.куме11то1.1, 11еобходнмых 
для оредостащJения госудnрствен"юi1 услуги, является выявлснве 

недеl\сrвитсю,11осiи усИJ1енной квалифицированной злектрошюй подписи, с 

использование.\\ которой подп11са11 э11ею1>01111ый документ (паке... элеюронных 

документов) - в случае подачи заявителем заявления и документов, необходимых 

для предоставления государственной услу,·1,1 , u форме электро11111,1х докуме,поu с 

приме11е11 11ем усиленной квалифнц11роnан1·1Ой 9JIСК1'JЮНной 11одл11си. 

Исчерпывающий 11ерсчень оснований дяя 11рнос1-а110.о.J1е1111я н:ш отка3tt 

в предоставлс111111 rосударстеенной услуги 

27. Осно13ш111й для приостановления предоставления государственной 
услуги законодатс111,стно.\1 Российской Федерации не п1>едусмотрено. 

28. В 11редоставлешш государственной услуrн отказывается в с.лсд}1011н1х 
случаях: 

1) если зa.i:11$ 111-e.J 11:. обрат1.1лс.я за 11азш11.1еннем единовременного пособия по 
11стечен11и шести месжtеu со д1tя UСТ}'Пления в законную силу решения суда об 

усыновлеиии (со д11я щ,1 11есеш1я органом опеки н попечнтельствn решения об 

установленин опеки (ноне•-11пст)стuа), со д11я закл1оче11ия догоnора о 11ереда1.1е 
ребенка нз вос.11111-з11Ие в приемную семью); 

2) естш заявителем не nредставжшы докуме,п·ъ,, 1·1еобход11м ые для 

прсдостаuле11 11я государственной услугн> в те11ение шесаи месяцев со дня 

получен ня 11нс1)меш-1011) разъяснения, какие документы должны быть 

предстанлены до1ю,1~.1нтеstьно. 

Пере~1еи1) услу1\ 

которые 1ншякпс.я 11еобхолимыми и обязательными дJIЯ предоставнення 

государственной ycnyrн, n том ч1,1сле сведеtн1я о докумеt-1те (докумеитах), 

е·ы.цаиаемом (выдаваемых) орrанизацию.1и) участвующими в предоставлении 

1--осударствснной услуги 

29. Необходнмой и обяза·rеJ11,1юй усJtугои, Оl(ЛIОЧенион в Перечень услуг. 
которые являются необходнмымн н обяза·1·е.~ 11:,щ,1мн ДJLЯ предост:;щле11ия 
rосударс:,·ненной услуги, утвержденный Постановлен11см Правительства 

Свердловской обла,,,·н от 14.09.20 11 No 1 211 -ПП «Об утверждении Пере,шя услуг, 
которые являются необход11мыо1и и обя-Jа'1'еJ1ы1ыми дня 11редостаuне1шя 
испоm--щтельш,1ми органами государственной в11асти Сnе.р;_~ноt.Зской об;1ас·J1,1 

rосударстве1111ых услуг и предостаw1яютс.~:1 орган изациями, у~rас·1·1!ующ1-1м~1 в 

11редоставлени 11 rосуларс:rвен11ых )'СJ1уг, и Порядка определения размера платы за 

ок.азание )1слуr, которые яюн1ются 11еобхош.1.мымн и обязате.11 ы1ымн для 

nрсдос-rаш1ен1-1 я исполннтельным 11 орrанами rосуАарс1венной ш1ас-1 н 

Свердловской области государственных yc!lyr», яw1яется выдача справки об 
ус-1-эноw1е1-1ии ИНВМИДНОС1'Н. 
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Порядок, размер и осно&1н11я вз11мания 
rосударс·n3е111юИ пошлины 11л 1,1 1,н~ой 11J1аты. взимаемоi·i 

за предоставление r1.>сударсrве11ной услуги 

30. Государственная услуга лредоставляе·rся бе:1 11зима1111я государственной 
IЮШJIИНЫ или иной nna·rы. 

Гlорядок, размер ~1 ос1н)оавш1 n:шмш 1 ия 11ла1ъ1 
зrt nредос-mменис услуг, которые я-~щя101·ся необходимыми и 

обязатсл1,ным,~ для предоставлен"" ,·осу дарственной услуr11, 
вкmо~-iая ш1формаuию о методике pactte'1'З p::i:sмepa такой платы 

3 1. YcJ1yпi, которые являются 11еобходимыми и обязательн1,1ми для 
11редоставления государственной услуги, прсдостаu;1яrотся бе-з взимания платы. 

~1lакснмальный срок ожидания u очереди при noдftчe 
заявления о nредостаw1ении государственной усJ1уп1 и rtpн получении 

результа1·а 11редостаоле11ия таких услуг 

32. D с;1уч3е личного обращсн,jя заяuитепя 11 у11равление соц11а11ьной 
политики за 11редоставпеннем rосудзрствснной уснугн максимапьный срок 

ожидания в очеред~1 не должен превышать 15 мннуr. 

Срок н пор>1док рсп1страuии за11роса 
зая ви1·сш1 о предос·rавпеюнi rосу,1).арствеш-1ой услуги. в том числе в 

элс,-.·ро111юй форме 

'' р б .J.J. еrистран.ия заявления с документами. 11ео ходимым11 дпя 

nредоставления rосударстоенrюй услуrн , указанными в 11ую<"1·е 21 r,астоящего 

админ11стративr1ого реrламентаt посту11щш1его о )'Лрамеш·1е социальной 

r10Jшпtки. осуществляется в день его поступления. 

34. В СЛ)"Iае ссJш заямение и документы, необходимые мя предоставления 
государе·, нешюй услуги, поданы о форме электронных документов, у11ра1111е1111е 
социальной политики нс ПОЗJ_ц,е.е рабочего дня, следующего за днем пош1ч11 
заявления, нанра1щяет лицу, подавшс:,1у зая о.л.енне, электронное сообщение о 

принятии заявлешн,. Реп,страцня 1аявления и документО6, 11еобходнмых для 
предостзвле1 шя государственной услуги, направленных в фор.,tс элек·rронных 

докумен'Гов, осуществляется управлением социальной rrолип1ки u де11 1, 

1 щправле11ия ззяе1,1теюо :,лектронноrо сообшення о принятии заявления. 

35. Процедура регистрации заяnлен11Я о предоставлении rосударстnен ной 
услуги с документами. необходимыми для предоставления rосударстве.нной 
услуги, осущестnляеrся в порядке, 11редусмо·rре11ном пунктами 45- 52 нас·1·оящего 

адм1шйс1·рапш1юго реrламен-rа. 

Требования к 11оме.щеш1Ям) в которых предоставпяются 
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государственная ус.пуrа, услуга, предоставляемая организацией, 
участвующей в предоставлеюш государственной услуги, 

к месту ожидания II приема заявителей, размещению и оформлению 

визуальной , текс~овой и мультимедийной информации 

о порядке нредос1'ftоле1 1 ия таких услу1\ н том числе к обеспечению 
доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии 

с законодательством Российской Федерации о социальной защите 
инвалидов 

36. Тре.боuа11ия 1..: 1 ~омещt:шиям, о которых r1редостан11яется. rосударственная 
услуга: 

1) помеще11 1-1я долж11 1;,1 с(.)()Тоетстоовать с.аннтар110-з11идемиолоrичесю1'м 

правилам и нор,,ативам, г, равилам rrрот11вопожарной безопасности : 

2) в помещениях обеспечивается создание инвалидам с,1едующ11х условий 
доступности: 

- возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них; 
- возможность самостояте.льного передвижения по те.рр1пор•н1 объект·л в 

u.елях дос.ту1·1э к меС1)' 11ре11.осtЭ1J.нения ус11у1'·и, u 'ro~1 \1ис11е с nоr-. 1ощью работников 

объекта, предоставляющих услуr11, ассистнвных 1·1 вспомогательных технологий, а 
также сr,.-1енного креСJ1а-коляски; 

- возможность посадки в транспортное средство 11 высадюt 11з него перед 
входом в объеh'Т, в том ч~1сле с использованием кресла-коляски и, при 

необход11 r,.-1ос,·~1 ) с noмouJыo работ1-шкщJ объек·rа; 

- сопровождение инва,1идов, имеющих стойкие нарущения функuии зрения 
и самостоятельного nередвиже1шя по территории объекта; 

содействие ш1вал11ду прн входе в об.ею· и выходе 11з него, 
информ11рооа1ше шшалида о достуn,11,,х маршрутах общес·rвен,юrо 'Гранспорта; 

- нa1JJJeжawee размешение носнтелей ш-1формаuни, необходимой дш1 
обесnечен11я беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам, с 

у,1етом 01"раш1чений нх жизнедея'fены-1ос1·и, в '1·ом чнсле ~1бл11ров.ание 

необходимой для nолуt.1ення услуrн звуковой н зрительной информа1.н1 11 , а также 

над1 ~исей, знзкоо и ~шой 1-екстоnой 11 rрафической 11 нфор"'1ац1нt знака.мн, 
uы1101111е1111ымf1 рельефно-точечным шрифтом Брайля и на ко1прасп1ом фо11е; 

- обеспечение допуска на объект, в котором предоставляются услуги. 

собаки-проводника при налич1111 документа, подтверждающего ее спещ~альное 

обучение, выданно,·о 110 форме " в порядке, у1·вержденных nри казом 
Министерства труда и сощ,алъной защ11ты Российской Федеращш от 22 11юня 
2015 r. N 386н 

3) помещения должны иметь места для ожидания, информирования, приема 

заявителей. 

Места ожидания обесnеtшваются стульями1 кресельными секция~tи, 

скамьями (банкетками); 

4) помещенюt до11 жнf,_1 и ме,ъ 1уа.,1е,· С(> с.»ободtн,1 м домупом к нему в 

рабочее 01:>емя; 

5) места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с 
информаuионными материалами, оборудуются: 
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информаttионными стендами или информационными электронными 
термиш1ламн; 

столами (стоиками) с канцелярским11 1·rр,111ад11ежr~остям11 дJJя оформпения 
документов. сrуJн~ям11. 

На информаuионных стендах в rюмеш.е1-шях, 11ред11а:щаче1 шых д.1.1я 11риема 
граждан, размещас-,х:я ,н,формаttия, указанная в пункте 12 настояшего 

админ11страт11вноrо регламента. 

Оформ11е1ше визуальной, текстовой 11 мультнмсдийной информа11ш1 о 
порядке предоставлснш1 rосударстоенной ус;1уп,1 долж,ю соотоетстоовать 

оп1·нмЗJ1ы1(>му зрительному и слуховому восприятию зтой информац,ш 

заяв~1 те1Lям 11. 

37. Трсбо1.а1111я к местам nроведеш,я личного прнс,,а граждан: 
() рабочее мес·(·о долж11оспю1·0 лица управления соцшutьной политики 

должно быть оборудова,-ю персональным комп,,ютером с возможностью доступа 
к справочно-прановым систе!'о.шм1 а также к печатающим н коп11рова.r~ьным 

ус·1ройстuам; 

2) должнос.1·ны(' т,ща у11раонення соuиал.ьной полит1,1 ю1, осущес.твляющие 
11рнем, обеспечнваютс)l лич1-)Мr-. 1 1·1а 1 ·руд1:11,1м бейджем с указанием должности, 
фамилии, имени и отчеств.а сnецна.1п,1ста~ учас.тоу~ощего 1J 1·1редоста0леннн 
rосударс·ше1 111ой ус.•l)'ГИ. Личныii наrрудный бсйдж может быть заменен 

нас.топt.ной табличкой с указанием долж11ос'п1, фами.11,н,1 , име1·1 и и отчест1ш 

спец,йа1шс-rа, участвующего в предоставлении 1·осударстutнной услупt; 

3) место длSt приема зая 13 1пез1я должно быть снабжено стулом, иметь место 
для онсьма и раскs~адки дОК)'?l,·1ентов. 

В целях обеснсчення ко11фид,:ш1нн1Льнос,·и сведений о rражд.анах 
доджностным лицом упраnленю1 сош1аs1ыюй поли111ки одновременно ведется 

прием только одного rраждаш-ша, за 1,1скшочением случаев коллективного 

обра(Jtени_я граждан. 

Показатели доступности и качестоа ,~осударстuе1,1 иой услугн, 
н том числе количество взанмодействнй заявителя с должностнымн лнцамн 

пр1,1 nредоставленни сосударс·нзенной услуги и их 11родо11житсяьиость, 

возможность получения 1·осуд.iрстне1-шой услуги в мноrофункш1ональном центре 

прелоставлення государственных и мунн1.J.sшаэ 1 1:.1-1ых ус11у1·, и():1:>.tt)ж11(Jас·1ъ 

nо11учения 1-шформац11и о ходе nредоставяе" и" , ·осударственной услу,·и, в том 
числе с ис. 1 1опьэованнем инфор~tащюнно-коммуннкзцнонных технолоr1tй. 

38. Показателям11 достуnносн, 11ри предостаuлении rосударстоенной услу.-и 
являются: 

1) нозможность получать необходимую информацию II конс.ультзцин, 
касающиесil рассмотреиия документов} указанных в пунктах 21 и 24 настоящего 
здмн1Jнстратнвноrо реrла~1снта; 

2) возможность обращения за получен ие,~ государственной услуги через 
многоф)'Икц1101~альный центр и 8 элек'гронной форме; 

3) оказание нн валнда.м 1юмощ1-1 , необходимой для rrо;1учешJя в доступной 
дл.я них форме 11нформани и о правилах предоставленн~ rосударствснной услуги, " 
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том числе об оформлен1111 необходимых дnя получе11ня rосударстuен11ой ус11уп1 
ПОК)'Ментов, о совср1J1е.нн1,,1 ими других необходимых для получения 

гос)'дарственной услуп1 дейс113ий; 
4) прецоставленне 11 11на.1'1ида:-.1 1 ю слуху, прн иеобходимости, 

1--осударственноИ ус11уrн с нсло.11ьзона1-1ие:,1 русского же.с·rоuого языка, вю1ючая 
обеспечение допуска сурдоперсводчика, ТIН~JIОСурдопереводч_ика; 

5) оказание рзботникам 11 улравлс11щt соцнЗJ11>нОй 11ОJ11,1 '1'11ки и ной 
1-1еобход11мой 1швашщам по,,ощн в преодоле111111 барьеров, мешающих ноJ1уче111110 
~1м~1 государственных услу1' 1-1арзn1-1с с. дру1'им 1,1 линами ; 

6) на.~ 1 ич 1-1е копий докуме11тоо, объявлен~tй, инструкuий о порядке 
предостаолеи11я услуrн (в то.,1 чис11е1 на 1н~формацнонном стенде), ныгt()Jшенных 
рел1.,еф11о·точеч11ым шрифтом Брайля и на контрастно.\! фоне, а также 
ау;щоконтура (нндукционной системы для слабос.л ышащих). 

39. Показателями качества 11редоставлення государственной услуги 
Я ВJIЯIO'fCH: 

1) удобство и достуш-1Ос·1ъ 11одуче.rн1я информации заявителями о порядке 
предо~,аме11ия государственной услуn1; 

3) 011сратщшость оьшесення решения по итогам рассмотрения документов, 
указанных в пунктах 2 1 и 24 1<ас-гоящего ;щм1111истратив11ого регламента 

40. В процессе предоставления государственной услути заявитель вnpanc 
оGращап,ся з:, rюлуче1шем 11нформации о ходе предоставления rосударс1·венной 
услуrн о управление социальной политики лично, по почте. '-1срез 

мноrофункф,1онw11,11ый цен11J либо с 11сnользованнем информаuнонно-
телекоммувикационных техишюгий . 

4 l, Пр>t предоставлении rосударс·rоеиной услуги озанмодейстоне заяо11тепя 

с должно,стным лицом управления социальной политики осуществляется в 

следуюшнх случаях: 

1) устная КОНС)'Льтация о nорядке и х<ще 11ре,1юстанлешн1 государ<.•:твен11ой 
услуги; 

2) нрне.м заямения с 11еобходи)tЫ)tИ документа::-..tи. 
В каждом случае за.ю),tТСJ1ь вза11модеikт11ует с долж1юстн1)1 м 111н1.ом 

упраолен1iЯ социа11ьной 11олип1 ки одни раз. 

Общая nродолжи1·сJ1ы1Qс-1ъ 1,~а11модеНспш.н заяонте!lя с дол)t<носп11,1..м 
пнuом управления социальной поли'1'11к:н r1ри 11редос-1'а1u1Ет~н1 1·осу}_\арс ·о;1(ш11ой 

услуг-и 11е должна превышать 15 миf-fут. 

42. l\'i 11оrофункщюнм 1,ный центр предоставляет гражданам информацlflо: 

1) о мес-г,1х 11ахо,~ще11 11я н графиках работы управлений социальной 
11011нти1<и для предоставлен,rя 1'Qсударстuен1-t0й ус;1уги; 

2) о нормативных npa8ouыx актах, рсп~аментарующ~,х нредостамение 
rос-ударстоеJ1ной )'слуги; 

3} о сроках предоставления rосудзр<-'1'Веш~ой yCJ1y1·1-r; 
4} о 11ередаче и в11дах докумсН'rов, необходимых д1rя nолучснн~ 

государственной )'CJl)'J'11 . 

Информация JIO указанным во1·1росам предоспtw1яется: 
1) шJ с11раоо,11юму телефону; 
2) по письменному обращс"и,о; 
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3) при ш1ч11ом обращешш в мно1·офу11кциональнъrй цен·rр. 

Иные 1-ребовання, в ·1·ом '-JНСЛе учнтr)1 ltающне осо6еннос11,1 
nредоста'впе.ння rосударстоенной уснуги в мноrофункц11011альных центрах 

прсдостаолеш,я государственных услуг и особешюсти предоставле1шя 

rосударс·rоенной услу,·11 в 3лектронной форме 

43. Зая811е1ше и J\Оl(ументы. ую,занные в нункте 2 1 настоящего 
админнстра-п1 вноrо регламента, 11еобходим1>1с для nредоспшления 

1··uсударствснноИ услуги, 11 редстав.ляются в управление социальной 11олнтнк11 
посредством личного обращения залвн·1·еJ1я, либо но почте, л нбо ,1ерез 
мноrофункuиональнмй це1-1тр, а также с использованием ~)ЛеК1'))0ннь~х носитеJJей 
в (шш) инфорr..н:~ционно-тспск:оммуникационнь~х сетей общеrо лользован 11я1 
включrн, сеть Иwгернет, посредством еднноr'О портала государственных i,1 
муниц1юа11ы1ых услуг (фу11кц11й) (бе-J использова1шя электрон>1ых 11Осfпелей), 
портала 1·осударстнсн,1ых и му,шцинальных услуг (функций) СnерДJювской 

области (без 11спользова11ия 3лектроннмх 11ос11телей), уииоерсмьной э11ектро11ной 
карты и друr1-1 х средств ннфор~шцнонно·телекоммуннf\а1щон1-1ых технолоrнй, о 
случаях и порядке~ установле1н:1 ых действующим законодател ьством, в форме 
::mеК'Т1)онных документов. 

Прн обращении заяо1пе.r1я за 11редосп1олением 1-осударствешюй услуги в 
многофункциональный цен·,., заявление и документы, указанные в пункте 21 
настоящего адмннистра1·1н111ого реrJJамента, ti3ГJравляются 

мноrофун1,uиональш.1м uевтром 13 управ11сн ве соцна.пьной 110:1нтикн. 
Непосредс1·веиное предост·.1менве государственной услуга,1 осущестал11етс>1 
упраu.11е11нем соцна.пыюй полнтнюt. 

3. Сос·пtо. 11осл,·донатеJ11 .• 1rос·1·ь 11 срок11 1.Н:-rnол11сюн1 
адм111111сч>~,т11в11ых 11 роuсдур, "l'ребоо.1111.1я к nоряnку 11х оыпо1111сниn , u 

,·o-'t чне..r1е особен110С'1'11 вы11ол 11е1111я Щ).м111111стратL1011ых нроцед)'Р 6 

элеl\."'1 ·ро1111ой форме, о м11огофу11юн1011алы1ых центрах прсдоставле1111й 
rocyдnpC"l'OCUIIЬIX II M)' IIHUIIIIU.ЧblfblX )'СЛ)'Г 

44. J lоследо~;ательность 11ейс.тв11й по 
rосударс1·не111юй услу,·и включает " себя 
процедурь~: 

11редоставлению заявителю 

следующие администрати оные 

1) прием ·3аяUJ1енш1 с документами, необходимыми для 1-1 редоставлен~н1 
rосударст1Jенной услу1·и, их первичная проверка в ре1·ис-11)ация; 

2) формнрованис 11 направлсн1-1е межведо!\1Стне1-111оrо запрос2 u 
государственные органы, учнствующис u предоставлении государственной 
услуrн; 

3) рассмотрсt-1 1,1е заяменю1 и документов, необходимых для лрсдоставпения 
rосударст11е11ной услуr11; 

4) приня·,·не решення о 11редоставле1ш11 либо об отка·3е в nрсдоставлешtи 
государственной )'слуrиt н, в случае принятия реше1-~ия об ОТЮ\.Зе, щшравление 
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(вручение) заявителю решения об отказе в 11редост:шлении государственной 

услуги; 

5) форм ,1ро6анис выплатных документов и их передача орга,шзашш, 
осущестОJLЯtошей .вы плату. 

Блок-схема предоставлен ия государственной ус11уги 11 рнведсна 6 
Приложении N~ З к на<:.·~-оящему админнС11Jа'1'1,1 вно:\1у реrламенту. 

Прием заявления с докуr-.1е1-1та~1н, 1 1еобхuш1мМi\t 1<1 длs~- прел.оставления 
государственноi1 услуr11, 11х перш1ч1~ая проверка и рсrистра11ия 

45. Ос11ова1111ем для 1~аtшла ащ,.1111шс-1-ра·1'ютой 11роцсдуры ямяется 
обращение заявителя в упраuле11ие социаныюй ло1штнки 110 месrу жнтсльстnа 

либо постуш1е1-1 1·1с заявле1·111я с документами> ука.,аннЬ!).tН в nуш..-те 21 настоящего 
цдмш111стра1·1шного ре1·намсш~1, u y11paw1et111c соц11ащ,ноr, политики через 
м1101·офу"кuношu1ы1ый центр :~ибо постуnлеш1е заявления с документами, 
указанными в nyнt...'1'e 21 настоящего адмннистратнвноrо регламента, по поч·1·е, о 

э11ектронной форме. 

46. Государстuенная ус,1уга в ЭJ1ектроннон форые с испол ь,юванием единого 
портала государственных 11 ,fуниц11пальных услуг (функций) н rtO)Y11!JШ 

государственных и мун11ц11пальных услуr (функции) С11ер11лоsской об.qастн 

предоставляется зарегистрированным пользоuатет1м после попучсн11я 

и 1.1дивндую1ыLоrо кода доступа к подсистеме «лнчш,1й кабинет». Физиt~еские лиuн 
для получе1-~ия 1-11 ~диnидуащ.1 юrо кoJta доступа 1шодят о информационную систему 
нор1·аJ1а 1·осударссl'llе.1шых и мушщ11ш1м.11ых услуг (функций) следующую 

информацию: фа~н1:1ня. нм.я. отчество заяuителя, страховой номер 

индивидуальноrо лно.евого счета з.астраховзнного лица в системе 

персониф11ц11рованного учета Пенснонноrо фонда Росснйской Федерацш, 

(СНИЛС), адрес элеюl)Оиной почты II номе1> ко11та~,·ного ·геs,ефона. 

На ед1111ом портале rосударстоешн,, х " мy1ш11и11aJf 1Ari,1x услуг (функщ1 й) и 
11а 11opтaJJe государствен ных. и му111<Lцишu11,111,1х ycJ1y1· (функций) Свердловской 
области прс.доставлеflа ннформа11ия заявителям о порядке предостав;1е1111я 

госущ-1рствс11ной услуп1. 

За~нш·rеJ 1 ь имеет но::s;1.1ожнос1ъ оощr1·ь заяменне о лредоставденнн 

rосударственноfi услуги в элеs-тронной форме путем за11онне1111я на ед" ном 

,·юртале 1·осударстве11 11ых 11 му11иш1шu1ы1ых ус11у1· (фу11 к11и й) н портале 
государственных и муниципальных услуг (функций) Свердноuской об11аст11 

и нтерактивной формы запроса и документы, указанные в пун•-тах 2 1 " 24 
настоящего адм>1н истрат11вного реrла~1ента, необходимые д;,я оредоставлсн,1я 

rосударствсн1-1ой услуп-1 , u фор~tс элсктрон1·1 ых докумеfп··ов. 

47. При личном обращении заявителя либо поступлеюш заявления с 

документами, указаш1ым1,1 о 1·1у1-1 кте 21 настоя11 tе1 ·0 админнс.ративноrо 

реrламентаJ по почтеt в электронной форме в управление социальной политик•~ 
лнцом, ответственным за выполнеи11е администратнвной процедуры, яш1яется 

J~ОJ1жнос,·"о~ ;щцо упраu11еш1я соцr1алыюй по;щтн ю,, которое определяется а 

соо·1·11е-rст01,1 11 с должностными реrJtаментами государственных граж.данск1,~х 
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служащих, замещающих должности государственной гражданской СJJ)"А<бы в 

управлении социалыrой лолитнкн. 

При обращении заяu1пеля с заявлением 11 докумекrами, указанными в 
пункте 2 1 1 1астоящеп, адм 111ШС11Jатнвного регла"ента, в мноrоф)'fl к11нонаJ1ы 1 ый 
центр лицом, ответственным за 11ы1юJ111е1ше ад,шнистрат110ной процедуры , 

является спе1111ЭJ111ст м1юrофуиющональноrо це11 ·11Jа . 
48. Должностное лнно y1 1paOJJe101я соцналы-юй nо11н1·1:1 к11, отш~тст1Jе1 1 110е за 

выполнение адм1ш11С11Jативной про11едуры: 

1) 11рщ1~р,1ет документы, удостоверяющие личносп, за~в11'IСJ1я, 
с0и.детельству<"'1' <.:нОей лодпнсью правн.1ьнос1·ь внесення в заяв.ление пзсnортных 
11а~шых заявителя. В случае подачи заявления через нредсташпеля з.аявнтеля в 
заявлении указываются фзмшшя., 11мя, отчество, r~очтовый адрес места 

жительства (места пребывания, фа,1·1Nеского прож11n.1ния) nредста11и ·,·сли, 
нанменовнние, номер н серия доку)1ен'1·а, у дос~:оверяющеrо личность 

преде1-аuитеJ1я, сведения об орrаиизации, выдавшей документ, удостооеряющ11й 
ли~-1ност1) 11редставителя, 11 да-1·с его выдачи, наи{1;1енова1-н<fс, номер а серия 

докумс. 1--1 1-з, 110,zпверждающеrо 11011 1-10.мочия лредставитешr, сведеш_1 я об 

орrан~1зацин, вr)~даuшей документ, подтnсрждающнй полномочия предстаn•не11я, 
н да'l'е ero nыдачи . Указанные сведения подтверждзютс,.} 1'1ощшс.ыо представнтеля 
ззя:в1·11-с11я с простаnле-нием да-тЬt 1 1рсдстан.ле1вrя заяоления; 

2) nровод111· 11 роцедуру провсрк11 действительности усшюннон 
ква.11иф11щ1рованной nодrшс·и, с использованием которой лодпнс-ан электронный 
докуме1-п (nflкeт злск,-ро1шмх документов), в соо"uетстоин с Федера.tJьным
зако11ом от 06 апреля 2011 ,·ода № 63-ФЗ «Об электрон нон подr111си». 

В слу,ще, если в результате 1rроверки усиленной квалнф11 uиро3ашюй 
электронной nоn11нси будет выявлено несобшоден1,1с установленных условнй 

признания ее действн·геnьнос1·и, 11 течение 3 дней со дня завершеннп такой 
проверки приflимает решение об О1'Ка.1е 1, приеме зuявления н докуs-1сн1·01:З, 
необход11мых для nредос·1·аоJ1е1111я государстnенnой услуги и направляет 
защ1итешо уведо,ше,-11,е об ~том в эле,-тронной фор."е с указа1111ем пунктов статьи 
1 1 Федерального закона «Об ,>J1ею·ронной подт1с1ш, 1<оторые 11ослуж11л и 
ос1юuанием для 11рнн:н·1·ия указз1111ого решения; 

3) п1>овод11т 11ерuнч11ую проверку 11рсдстаuлещ1ых локументов1 
удостоверяяс&, ч1со: 

текс-rы локументов написаны разборчиво, наи~tеновання ~орнднческих. ш1ц -
без сокращен ия, с указанием их .мест нахождения; 

фамилии, имена. отчества заявителя наг11,1сJиы полностью; 
В документах нет под 'ШСТОК, nрt!ПИСОК, 3З4СрКlt)'1'ЬlХ CJJ06 И иных 

неоговорснных нсправленн/1 ; 

доку~1ен·1·1~) 11е нслолнены кзрзндаrном; 

документы не И!\·1еют серьезных 11О1iрежде1 шйt наличие которых не 

позволяет однознзчr·~о 11столкоuать нх содсржз 1-ше; 

4) с1·1 имает копии с 1юд;1 111ши~..:оо документов. проС"1'а 11J 1 яе·г заоерительную 
шщ11 ис. 1), свою должность, ш,чную подпнсь с ее расш11фроuкой 11 дuту заверения, 
оригнналы еозвра1 цает заявителю~ 
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5) прин и'1ает ор11r1111алы документов, необходимых для предо<.·тавления 
государственноii услу1·и; 

6) проверяет по базе данных по11учателей пособий 1< компенсащ<й, 11мело ли 

место обращение заяв"теля ранее, проставляет· соотвС1'ствующу10 отметку ва 
зая вл е шш; 

7) проnсрЯС'I' 11pauo ЗШШИТеJIЯ 11а осе Вl!ДЫ СОЦIIМЫIЫХ выплат, 

соответст6ующих его ста-~ усу; 

8) регистрирует заяв11е1ше в Журнале рсrистращш заявлений на 
осущсет·о1~снис с,оцнал 1>1 1 1,1х выпнат (далее - Жур11ал) {при,1оже11не № 4) о день 
1·~одач~,1 заявлен11я заявителем л ~,1 чно лнбо и леш. 11остуш1е11ия заяш1ешо1 110 почте, 
из мноrофун ю.tно1-1ал1,но1·0 1te1пpu, ;шбо в день направления 'Jле.ктронноrо 

сообщс1iш1 о 11р1111я1'11н зняолення 11 документов; 
9) в СJТучае лис..~ноrо обращеt-11н1 Bf)щac·r расш1ску·у~;едu.млеt-ще, 11 кuторой 

указывается копичество п ринятых локумецтоu, реl'истрац1ю1111ый номер 

заявления, фамилю, и подnис1> с11ецищ1нс·п1: пршrявшего заяw1ение; 
I О) в случае 1-ншраwtення заявления и документов, необходимых для 

предостзnле11 ия государственной услуг11~ по почте направnяет извещение о дате 

полу~1ения (реrнстрацн н) з.аяш1снюt и 11р1tложе1111 1.,,Jх до1,умеt1тоо в 5 ·д11ео11ый срок 
с даты по11уче11ия (ре1,1страц1111) заявления и (нл11) документов. 

Спец11ал ист м1ю1·офу11кционаньного центра, ответственный за выполнсн11с 

адми 1 111страт11вной процедуры: 

1) снимает копии с nредставленньrх nодл~ншнков докумсв'1·ов, з.аuср>1С'1· нх> 
возвращас-r 110Jl)ш1111ики зая вителю; 

2) выдаС'Т в день обраще1-шя рас1111ску о npJ.1eмe заямени.я и дОJ...'ументов; 
J) н:1.1 1раw1яет Jаяоление 11 документы в управление соцнальной политики. 
49.Уnравлсн не <:оциа11 ~..1юй пот1п1юt не П<УJднее рабочего дня, следуюшего 

за днем подачи заявления о прсдоставлеш,н rQсударс1·неиliой ус.;1у1'1-·1 в 

:~ле"'-трон ноН. форме, направляет лицу, 1 ~одавшему заяш1е111,1е~ :шектро1 111ое 
сообщение о 11 р~щ ятин заявления. Регистрация заявления н документов, 
направленных в форме электронн 1)}х 1tокуме11тоо, осущесптяется у11равлением 
соu_нальной nоли·п1к1,1 11 дещ. 11апра0,11ения rраж.ианину электронного сообщения о 

11рнняп111 заяоле1 1 н.я. 

При пода'-1е заявлсш1я н документов, у.каза11rrых 1) 1'1ункте 2 1 1 1астояще1"О 
админ~,1с·rратионоrо регнамента, в форме .электронных докуr-. 1ентоn с 

использование~t едtшого портала 1-х>с.ударс'п\еt1 1·1 ых и му11иLtи1 щ.111~ 1 1ых услуг 

(функций) и11и портала государственных 11 му" нщюал~ных yc11yJ' (фун к.ш,й) 
Свердловской об118сти, заявитель получает сообщения о ходе выполнения запроса 
о 11редоставлени11 rосударствен~1ой усJ1уп1 о личный кабинет з,Jявнтеля на едином 

портале государственных и мун11щtnальных yc.qyr (функци й) Hl!H 11op1'ai1e 
государственных II му1·11н11111а,1ь11ых yc11yr (функций) Свердловской области. 

SO. Днем обращения за r~редосташ1ением rосударстоен11ой услуги сч итается 
день приема (регистраL11< н) у11ра011ением соuиальной полип1к11 зая1JJ1е11 ия о 
назначен1н1 единовременного гюсобня со всеми документами1 необходимыми для 
nредоставления ,~осударстнсиной услуги. Если заявление о назначении 

еднноврсмеююго пособня пересылается по по•-tте и 11рн з·1·ом к нему 11р1,шаrают<.~я 

все 1·1еобход11мые доку~tен 1ъ11 днем обращещtя за еднноuременным пособием 
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сч итается дата, указанная на почтовом штем11е11е орган1нац11и федеральной 

почтовой связи по ~,есту отправления зтоrо заяменн я . 
51 . В случае C(~J1 и к зняnлею110 о 11а:щзчешн-1 е;~1шо11реме1 1110 1·0 11особ11я 

приложены не все необходимые документы, специалист управления социальной 

политнюI нс ,юзд11ее дня, следующего за днем приема заявления направляет 

(вручает) заявителю письменное разъяснение~ какие докумснть1 должны бЬJть 
предста~лены ДОПО!IIН!ТСЛЬIIО. 

Есл., 11едостающ11е докуме111-ь1 будут представпены не нозднее чем ,1ерез 
wсс1·ь месяuеu со дня получения заявителем разъяснения~ указанного о часп1 

первой нас'J'О>1 щсго ну111-1.·та цдr,.,щ111,1стратиового регла.м<;ш·п11 днем обраш~111-1я ·Ja 
государственной услугой считается день приема (регистраци и) зая nлею,я о 

назна'-lеliии ~динОtiремен1·юrо 11особ1tя в управле11 111-, социа111,1юй 11он1-1т11кн HJtИ 
дата~ указанная на nо•-1тово.,1 штс:,..шс,11с орr·ан изацин фeJJ.Cpa.JtЫiOЙ почтооой связи 

по месту отправления лого заявления. 

52. Кр11терием 11р11нятия решения по 11риему заявления и документов, 
необход11мых для r1_редоспнте1шя государстве1 11.1ой )'СЛ)'ГН, от Jая оителя яоляетс.я 
налич1,1е :.iаюu1е.11ия и докуме1 пов заявителя о назначении единовременного 

пособия. 
53. Общий максн,1альный срок выпопнения административной процедуры 

не мо-;кет превышать 15 минут на каждого зая вителя. 
54. Результатом администрапшной процедуры по приему ззявпеиия с 

,а:окумен1а~1и. необходимыми Jщя 11редостз1ще1-1 11я государственной услупt, их 
первичиоii проверки и реrистрацш, являеrс11 рСl'ИС'l'рация ,юсту1111вшеrо заяnлення 

зающтеJ1я и документов, необходимых для предоставления государственной 

услуm, в Журнале, выда•iа pacri 11скн - увсдомJ1СКН>1 о 11рисмс документов - в 
случае лнчноrо обращения за предостзвпснисм rосудаJХ."ГВенной услуги в 
уnрамение социалыюй политики либо отказ в приеме заявлешrя н документов, 

кеобход11мJ)1х для 11редоста1щення rосударственной услуги. 

Формирова,rие и направление межведомственного запроса в 

rосударстuеиные оргаиы, организаuии, участвующие в предостаnленин 

rocyдnpvroeп,toй усз1у1 ·н 

55. Оснонаиием дня иача11а выполнения администратио11ой процедуры 
является реr11сtраш1я 11остуоившеrо заявления заявителя и докумен·гов, 

необходимых дл.я nредос.тnолен11я rосударствеиной ус.луrи~ указанных в пункте 21 
настоящего ад.мнние1"ратиtи:~оrо рселаме1:па> t} Жур!iале 1,1 1·1епредст·,шле1н1е 

заявителем документов, указанных в пункте 24 насmящеrо админнстративноrо 
реt"'ламснта. 

56. До.qжностнос ;r,що y11pauJJe1шя социмыюй пол~1п1к11, отоетстве11110е за 
формирование н направление ·межнсдо:,..1стuенноrо запроса. 1-1апра1u1яет запрос, 
содержашиii перечень необход11мых сведений, в форме э.qсктрон,юr-о документа с 

всnользовавнем ед11ной системы межведомственного элеh-тронноrо 

взаимодействия, а при отсутствии дос.упа к этой системе - на бумажном носн,-еле 
с собшоде1-шем требовани-fi законодательства Российской Фе.дерацJ111 в обJ1асти 

персо1шлhнь1х дЭНtLЬiХ, в тс<rе1·1не. дuух рабочих д11ei-i со дня 11р1-1ема з.аяоле1н1_я о 
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предоставлении rосударствешюй услуги и документов, предусмо,:ренных u 
пункте 21 11аС1'()ящсго административного реrламе11та, о предста1111енни сведений: 

о реп1с1рац11н рождения (усыновления) ребенка (де-rей), смерти родитеJiей 
ребенка (детей), над которы,1 ycтa1101JJ1e11a онека (при рождении (усьшооленин), 
смерт11 ребеика (детей), с>1ерт11 рою,телей ребенка (детей), над к0'1'0рым 
устаномена опека, на территории Российской Федерации) - в ор1-аны записи 
а1(тов граж,.uанскоrо состояния; 

об обннружешtи 1-1айденноrо (подкивуrоrо) ребеика; о том, что место 
нахожде1-111я разыскинаемых родителей .-,е установлено - в органы nнутрс1tних 

ден; 

о нахожден11и родителей под стражей шн1 об отбыоаннн им1·1 наказ~шю1 в 
оиде Jшшен11я свободы - о федеральные органы с.J1у»..-бы 11cno:tнe11шr наказания; 

об остамении ребенка матерью, нс предъяв11вщей документа, 
удостоверяющего ее J1ич1<ость, - в мед11ц,1 11скую органн:1ан1но, в которой 
про"сходили роды ил11 о которую обр1Уrилась мап, 11осле родов; а ·rакже запрос о 

наnравленни личного дела несовершеннолетнего подопечно1·0 - в уnрав11е1ше 

сошшш.ной политнки, в котором оно находится. 

В течение од.Nо1·0 рабочего д11 я с.о дня приема зая1щенш1 о nредоста1ще1-шн 

rосударсп~снной услуги 11 докумеr1тоn, предусмотре1111ых в nyнi--re 21настоящего 
адм111шс~-ра1·иnного регламента, должностное лиuо управления соuиальной 
политики нанравл~ст межведомстuеш11,1й запрос в территоримь11ые органы 

Фонда соu11мы10r·о страхования Росснrrской ФедераЦ)-11-1 о предостаnлении 
с11раок~,1 о регистрации 0 территориальных ор1-а11ах Фонда со1щалмюrо 
страхования Российской Федеран.ня n качестве страхонател"1 иностранного 

J·ражданина, лнца без гражданс·,··ва, беженuа. 
57. Долж1-1остные лица, ответстJJенные за выполнение адмннистратионой 

процедуры, определяются в соотuетствии с долж11ос1'нмми регламе1·1тзм 11 

rocyдapcтuet1t1 ьtx гражданских сиужащих, замещающих доJ1ж1-1ост11 

государ<:."l'Оенной гражданской службы н управлен11и соuиал&ной политики. 
58. Крнтерием фор.мнровэння II направления межведомственного з.апроса о 

государстнснные органы, учас1·nующие в прелостан.t1с1iнн государственной 
услуги, яtш.нется 11рие-м за.s111нснш1 и документов, )'казаш1ых n пуикп~- 21 
настоящего административного регнаме:нта, и непредс~rамсние заяви·rелеr-.1 

доку~1ента, указа1111о~·о 1:1 пункте 24 настоя.ще1'О админнстратив1,~о~~ реrпамента. 

59. Обшнй максимальный срок u1,11,ол нсния адми1шс-1-ративной nроцедурf,1 
не может превышать срока, указанного в пун,'1'е 56 настоящего 

адмннистратнвноrо реп1амен·rа. 

60. Резут>'1·ан1м здминистратиuной процедуры по формироnан11ю 11 
11а11 раолен11ю ~1ежведомствеш 1or·o запроса 

межнедомственноrо запроса tJ государственные 

меж1:sс.домственном взанt1.1одейстu-...1н. 

являете.я шщрао11е11ис 

ор1'аны, участвующие в 

Рассмотрение зая11ле11ия 11 докумен·r·о11, необход11мых ддя 11редоставлен11я 
1 ·осударственной услуп1 



2S 

61. Основзнflсм для нз,rала здм1111и<:'11Jа-п1u11ои 11роцедуры яонюотся 
документы заявнтеш1 , принятыС', прошедшщ~ 11ерв1,1 ч1-1у}О проверку 11 
зареrистриронанные п у11раu11ешш с-ощшльной политики, а также документы, 

полученные R порядке ,,,ежuедомстве.щюrо взаимодействия . 

62. ДоJ1жиостное пицо, ответственное за выполнение административной 

нроцедуры, огrределяе~·ся в соотве-гствии с должностным~, реrлзментам11 

государственных граждансю.1 х служа,цих, замеutающих дОJ1ж1-1ост11 

государственной гражданской службы в у11рзщ1сннн соuнаJ1ьной пол11тик11. 
Дотююстное лицо управлен11я социальной политики, ответственное 'Ja 

выполнение адмнннстрапшной процедуры: 

1) 11роuеряет соответствие представленных заявления 11 доку~1ентов. 
необходимых для nрсдостаrщсн1,,н государстне,шои услуги, требовзш,1нм 
законодатсльс,rва о порядке предостаDJ1е11ня государственной услуги; 

2) готовит ll роект реше1111я о предос-гаui1е11ии J1ибо об отказе u 
предоставлени и государственной услуги; 

3) передает подготовленный nроеК'Г решения о предоставлении либо об 
отказе в npeдoc·rat1J1Ct1 юt 1·осу.дарстоенной услуги для проверки должностному 

л11цу, осуществляюще>1у контролr,н,,rс фуt1кш111; 

4) передает дОh')'Менты, no которым осущсс·rвлялся контроль, на 

рассмотренне 1шча11 ьннка управления соцнальной пол11тикн или уполномоченного 

11м лица д.~я рассмо·греrшя и 0ы 11есе1шя решения о предоставлешш 111160 об отказе 
в предоставлении rое.ударс·r11енной успу,·и. 

63. Администра,·нввая процедура выпо1шяс·rся в 't'С<rенис 3 рабочих дней. 
64. Кр,,, ·rериями рассмотрения заявления и дОh')'Ментов, необходимых для 

предоставления rосударстuешrой услуг,1 . яuJ1яются пршrя:rые заяw1е11не и 

до!\.·ументы, нсобх<щимь1е для предQст·,11)J1е11ия государс,:нениой услуги, 
прощедwне первичную проверку 11 зареrистрнроеаннь~с в уrrраn.лснии социалъ.ной 

политики, а также. докуме11·1·1,1 , 1·юJ1ученные в порядке межведомстое~нюrо 

tr.заимодействия . 

65 . Результатом адм11 н11стратив11ой процедуры по рассмотрению заявления 
и доl\ументов~ необходимых для r1редоста1:шс1iш1 государстнснн<)й ycлyr·i,1 , 

является пере.дача 11ача11ь11нку уnраоле11и.я соuиальной попитнюt нл11 

уполномоченному нм лицу nроекта решенш1 о 11 редос·[аJщЕшии л ибо об отказе н 
rrредос1·авлешш государственной услуrи. 

Гlр1·шятие реще1. 1 11я о nредостаuле11 и11 
Jшбо об отказе в предоставлении государственной услуги, 

уведомнеш1е заявителя о при нято" решении об отказе в предостзвлени,1 

государственной услуги 

66. Основан 11ем для нача.щ1 выполнения административной прон,едуры no 
1·1р~щятню решения о nредоставпсшн1 лнбо об отказе 1i нредосташ1енш1 

государствен,юй ус11уп1 яwrяется передача проекта решения о предоставлешш 

либо об 01·казе 11 rr 1_:>едоставленш1 государственной услу1"t-1 нача.!'fьtшку унран.нс.1-1ю1 
сощ1мы1ой политики илн уполномо~1ешюму нм л11цу. 
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67. Должностное л11цо, ответственное за выпояненне административной 

процедуры, определяется u С1)ОТ8е1:СТВ1ш с должностными регламентами 

государстве1 1 нь~х граждансю1х С)1ужа.щнх, замещающих до.11жностн 

r\Jсударс·rнснноИ rраждавской службы в y1·1 paмe11i,1i,1 соцна.11ьной nолитшш. 

68. Нача.rн.111,1к у1 1равле1:н1я соцнальной политики НЛ(-1 уполномоченное нм 

ЛШ{О: 

рассматривает 11редсrа1шснныс спец11алнстом документы; 

принимает решение о пре,nостn1щеш111 l'Осудзрствснной услу1·н т1бо об 
отказе 13 11рсдос·га11J1снна.,1 rосудаJХ.,'Оешюй успугн, ttтu снндетелъс-твуется его 

подписью о решеш111. 1-1 эаоеряется 11('ча-1ъ10 уnравлення социа.r1ь 1·юН 11ош1· 1· 11 ки. 

69. В решении об отказе в предост;1влеNи11 rх,сударственной услуr11 

указываются правовые основа,шя тако,·о ,нказа. Решение об <пка.1с в 
nредоставлени li rосударстоен110Н усJ1усн в тс11ен11е 5 дней с дат~ .• 1 е1'·0 11ринятия 
направляется заяuите11ю с 11рнложсннем представленных за.яо~пснем документов. 

Реwе,н ,е об 0·1·казе в предоставлеюш государст5е11ной услуги направляется 

заявителю способом, позволяющим подтвердить фак-1· 11 дату возврата. 
70. Сведения о пр1н1.ятом реше11и и ш-1ocs1·rcs1 в Журнал в день 11р11юния 

решения, 

7 t. ДоJ1жНОС'1'ftыС' пицз, отве-rственвые зп оыпол1-1ение адмииистратионой 
11роцед-уры, оnредепяю·r·ся в соотоетст111111 с дОJJжностными реrJ1аме1-1там и 

государственных 1т,ажданскнх служаt1 tнх, замещающих до11ж1-1ос1·н 

государственной грнжданской служб1 • .1 н унранлсннн соцшU1ьной nоJнпиюt. 
72. Общ~,1й максима.ныiый с.рок выполнения адмн11.истратн~1~ой процедуры 

не до.пже.11 11реuышать 1 рабочего дня. 

73. Критерием принятия решешJ,о о r,рсдостаВJ1ении 11ибо об отка.1е в 
предоста1:шенш1 14осударствеиной услуrн я вляется получен11с 11роеК'Га решения о 

1·1рсдос1·авле1-нtи либо об отказе в предостщu1еtн111 1"0сударстве-нной услуги 
на~Jальником управления сошшJ1ьноИ 11(ш и·1·ик11 или уполномоченным им JН111ом. 

74. Результатом ддмнш1стра·r11оной процедуры яо11яе1·с,r принятие 

начальником управления СОДI-.ШЛ ЫIОЙ ПОЛИТ11КН или )'ПОЛНОМОЧеl·IНММ им лицом 

решенш1 о предосташ1сшш лнбо об отказе в предоставлении государс-rое111 10И 
услугн 1-1 в CJJ)'Ч.nc прнш1·1'НН реwс11 щ1 об отказе - на11рав11е~1 ие (nруче11 не) 
заяеитсто решения об отказе в предостао.лешн1 1·осударс1·uснной услупt. 

При подаче заявления н документов, указанных в пун= 21 11астояще1'0 
администрати вного регламента, в форме электронных документов с 
11аюльзованнем единого портала rосуцарстое1111ых и мунищtпальных услу1· 

(функци й) ил 11 портма государстое1111 ых 11 му,нщ,шальных услуг (функ~t1,1 й) 
Соерд~,овской области решею,е о предоставлении либо рсwсине об отказе о 
предоставлении государственной услуги, с приложением nредстаме1111ых 

заявителем документов, 11аnраолsн..~·с.я заяюнслю с исnользованием фелера.t1ьной 
государстве1шой ,шформа1.1но1шой с,,сте.\lы «Ед11ный пор1·а., ,·осударственных и 

мун.щtи 11ЗJ1ы1ых услуг (фу11кций)» и репю11ал1, 1·1ой государственной 
информа,щонной системы «Порта.ч rосу11арстuенных услуг (фу111ши й) 
Свердловской об11астш>. 

Формирование выплатных докуме11тоu 11 их nе.редача орrаннз.1цни 1 
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осущсс1·ВJ1яющей nыппату 

75. Основанием для начала адмннистратионой npo,te.ny1>ы яВJJяется 
пр~1нят11е начальннко." уnравnенш1 социаnыюй 1'rоJ1и1·ики ~,ли уполномоченным 

им лицом решения о предоставлени11 государственной услуги. 

76. После nр~шятия реrне,,ия о 11редос·rаuле111ш госуJ(арс1·11е1i ной услуrн 

допжностное .~иuо управления соuиалыюй rю:~нт11ки: 

1) фор.~ируе-,· 11ь111J1а·1·11ые докуме111·ь,: 
в виде ведомостей на доставку соцш1Льных выплат организациями 

федеральной почтовой связ11 по каждому почтамту Федерального 

государственного унитарного предприятия «Почта Россию, (ФГУП «Почта 

Росс.ню>) 110 дате щ~11111аты н с-оответст1щи с- утвержде1н-.11,1м граф1-1 ком 1н.т11аты; 
в виде списков для зачисленю\ социальных выnлат на счета получателей 

кредит11ыми орrаниз<1.u1·1.ями; 

2) осущестw1яе1· передачу 11ыпшrп1 ых документов в оргэнюаuии, 
осущсстu.няюш11с uьшлату. 

Выплатные доку.~енты 11 виае uедомостеи н u оиде сr1 искоu форм"ру,отся и 
передаются в орmш,зацин, осуществляющие выплату, не позднее l О дней со дня 
прие·ма закв11ення с докумеf'1п1м 1-·1 1 11еобходи.м1.,1ми дня 11ре,1щстзнJ1сн 1-rя 

государственной ycJ1y1·11. 
Уведомление заяв11т~ю1 по рс3ул 1,татам данной процедуры нормативными 

правовыми акта.мн не установлено. 

77. До11жностные .тшз, ответственные за выполнение административной 

11ронед)'РЫ, определяются в соответствии с должностными регламента.мн 

государственных 1·раж.nанскнх служащих, 3амеща~ощих должности 

государственной гражданской службы в управлении социальной политики. 

78. Обш11 й максимальный срок выполнения адм11нистративной процедур,,, 
не должен лрсвыша~,·ь t рабоче1--о дня. 

79. Критерием принлтил решен11я о форм11рован11и выплатных доку,1ентов и 
их передаче организации, осуществляющей выплату, является принятне 

начаJJьн 11ком у11раОJJения социальной политики нт-1 уполномоченным им 11ицо,\t 

решения о предостаnле,о-1и rосул.арстоенuой услуrн. 

80. Ре'Jультатом администрат11вноfi процедуры являе-rся передача 

у11ра1;111ением соuиалыюй nолитию,J выплатных документов в он.де uедоr..10с1·ей 

организациям федеральноti nоt1тоной скя311 н с11иско1J крсдит..1 мм орrанизациям 

4. Фор.,1ы контро.rн1 за ореnос1·ш1.rн~1111ем rосу1"нарс1·венноii ус~1уrн 

Порядок осушесто11еиия текущего кон11юля за соблюдением и нсполнением 
отве-~-ствен111~1 ;\11<1 долж1 1ост11ымн лиtщми положений администрат1,1 011ого 

регламента и иных нормативных 11раnо11ых аК"'1·оu. уста1-1аu;-1 инающих ·rребои.ан fнt к 
11редос-r-.:1мению государственной услуги, а также принятием нмн решений 

81. Текущий ко1проль за соблюде11 11ем no11oжe11иii 11астоящсrо 

адrминнстративноrо регламента и нормативных правовых актов~ перечисленных в 

11ункте 20 1-1астоя11tеrо ад.\tИ. 11 ис·rратн.вноrо регпамента. осущестмяется 
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должноt.-тными лнцаr,.-111 управления со1(наJ1ы10И политики, ответственным~,J за 

организзш110 работы 110 предосrаолен1110 1 ·ос)'дарственной услуг,., . 
82. Перечень должностttых шщ, осуществляющю, текущий коJJтроль, 

устанав11 ~1ваетс.я приказами началhника у11раw1ения социальной поли1)1к11. 

положениями о структурных подразде.qсн.11ях. дошююстным11 регламентами и 

ДОJ)ЖI-IОСТНЫМИ 11нструк1tиямн. 

83. Период11чность осущест,u,еш1я текущего контроля устанащн,вается 
началы,ннюм управления соцшtJiыюй политикн 1шбо его заместителем1 
ответсrвеш-tы~t за t.Jр1-аш,1заuию работы по 11рсдОСТ"dВJ1ению государственной 
услуги. 

Лн1-tа,щ,1 , указанными в нункте 81 настоящего адr,..шнистра·п11шого 
рспJамента, текущ~1 й контроль осуществляетсл nутсм 11ро.uеде11ия проверок 

соблюдеиия и мспол~1ення спецш1л 11с'r·~м1 1 упрао;rе1шя соцнальноЛ: nол итr,1 кн 
положеинй настоящего ад~1инистрзтивнurо регламента, положений норма-1·ищ1ых 
правовых актов~ ука:щ1111ых в пункте 20 настоящего административного 
регламента. 

84. Текущий контропь за собшоде11ие~1 специалистами 
мноrофуttкщ1011ального цен'fр~ 1 юс11едовательностн дейсrв11й, онреде11евных 
администратнuн 1)1ми n.роцедурамн настоящсr·о адмн1 .-истрат11nноrо регламента, 

осущес1'1щяется руково,tн1тенем соотоетствующеrо с'1руктурtщго пол,разделення 

мноrофу11кц11ональноrо центра. 

Порядок н периодичнос~11) осушествления плановых н 1:ше1·1Jшноuых 
проверок полноты и качества nредостаоления государственной ycJJ}1t·11, в том 
чнсn.е 11орядок и формы контропя за полнотой 11 качеством 11редостао11е11ия 

госуларстее.н.ной услуги 

85. КонтроЛJ, за пол но·rой н качеством предоставления государственной 
ус11уг11 включает в себя проведен11е 11ронерок, выявление 11 устраненне нарущений 
прав получатеnей 1·осударственвых услуг, рассмотрение, при нятие реше11 ий и 
11ощ·отов~-,• 01-встоJ! на обращения полу,1ате.ней 1 ·осударстве11ной услуги, 

содержащ11с жалобы на дейсптя (бсздеi1стnие) спеu11аш1стоu унршшсння 

социальной r1олнти1<и . 

l lер11од11чнос-rь осущес·rвлення проверок 11ОJ111оты и качества 
предосташн~:~,111я rосударс1·вснной )'СЛ)'ГИ устанзнлииа(..•,:<.:я 1 шчальннком 

управления социальной nол 1,1~1·1-~кн либо его заместителем, ответственным за 
организацию работы по предоставнеш,ю государственных услу,·. 

86. Проверки лолноты н качсстt.а 11редоставлен11я rосударс-,·вснных услуг 
осу1цествляются на ос.:.н(нш1 1и11 н,.щивндуальнмх правовых актов (nрвказов)~ 

издаваемых 11ача.11ьннко)1 уr1ра1:ше11ия социальной 11о!шпtки щtбо его 

заместителем, отв-е·естое1111ым за орrанизаtн1ю работы по предоС'1'З1.JJ)ен'11ю 
rосударстоенJJых услу,· . 

Гlер11одичность r1роuедею1я проверок может 11осить плановый хара,'Тср 
(осуществn"·,·ься на ос11овани JJ 110:1у1·одооых 11ли годовых llll~нou работы) и 
внелла11ооыН харакп:.р (по конкретному обршuе1111ю полу~~ателя государственной 
)'Сдуги). 
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Результаты прове1юк оформляются в 8>1де акта, в которо" отмечаютс" 

выявленные недостатки н даются предложения по их устранению. 

Отнстстnенность должнос,'11ых JШU исполн11телыю1·0 ор11:1на 

rосударственной масти Свсрдлоиской области за решения и действия 
(бездействие), пр11щtмасмыс (осуществляемме) нми в ходе предоспн:ше11ш1 

rосударстuениой услуги 

87. По резуль1<1-mм 11роведе11 111,1х 1 1роu~рок в случае выяш1снй>1 нарушений 
nра.в граждан виноощ,Jе m11ta 11ривлека10тся к от1Jе"стnенности в порядке, 

установленном Заt\оuодатС'J1 М~'1·вом Росс.нikкой Федерации. 
88. Донжностнь,е лица упраОJ1ения сон11а.t1мюй политики, отuетс·1·оенныс за 

оеущсс:rrтсние административных про11едур 110 предостамению государственных 
услуг, 11есут уста1 ~ов11енную 1аконодательством Росснйской Федера1lИИ 
ответственность за реше1111я II действия (бе-здейсшие), прин11маемые 
(осушествляемые) о ходе предос1-ао11сиия государственной услугн . 

Положе1111 я, хара~<Теризующие требованих к порядку 

и формам контроля за nредоста.011енис:-.1 rосуд.арственной 
усJ1угн, 11 том чисJ1е со стороны граждан, 

11х объединений и орrаннзани й 

&9. Кое~тр<щь за предостэвлением rосударствешюi1 услуги осуществпяетсх о 
форме контроля за соблюдением последоuатею,ности действий, опредеJ1енных 
административными проuедурами 110 11реJtоставлению государственной услуrн и 
принятию реwеш1 й долж1-юстны~ш лицамв, пу1·ем (1ронедения проверок 

соб11101tеннs~ и исполнен ия должностными Jщщц,н1 управления соцнаньной 
по1111тию1 норматнuных 11 раво1~ых аК1'О8> документов. 11еобходимых для 
11р,щостаоnения государственной успугн, а также положении настояшего 
адм инистратнвноrо perлa.,teнтr-i. 

Проверки также могут r1роВОЩ,('r1,ся по конкретной жалобе заян11'rеля ил11 
орптизацш1. 

5, Досудсб11ыii (в11ссудеб11ый) 11ор,щок 

обжалов:11111sr решений 11 дейс·пшй (Uездеiiств11я) у11равле11юt 
соци а11 ь11оii IIOЛIITltKII, й 'J11КЖС его должностных .flJIIJ 

vl11формацня l\llЯ заявителя о е1'0 праве на досудеб11ое (внесудебное) 
обжаJювание действий (бездейств11я) и реше11ий , осущест•11яемых (принятых) в 

ходе прсдостамения государстве1111ой услуги 

90. Зая1штеm) 1шраве обжзлона-rь рсшеннs~1 принятые в ходе nредостанненнн 
государственной услуги (на любом 3тапе), дейсто11 я (бсздеNстn11е) упраоле1111я 
социальной 11ол1tтикн, его долж1.юс.·т11ых ;шн, rосудзрственных гражnавск~1х 

снужаш,1х у11ра1\Jн~щ1я социалы-1ой пошtтиюt, nредоставл.яющег'О государственную 

услугу, мноrофункuиошшыюго центра, )'Час·rоующсr·о е nредостаолении 

государственной услуги, его спеш1а11истоо, в досудеб11ом (иш::судсбно>~) порядке. 
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I lредмет жалобы 

91 . За,шитез1 ь может обратиться с жалобой на нарушение порядка 
предоставления rосударс,·,~ешrой ус.,уrи (далее - жалоба), в том числе в 

след}wщих слу•,аях: 

1) иарушение срока рсrнстрац,.111 зая~ения заявител я о предоставлении 
государственной услуги; 

2) нарушение срока предоставления государственной услуги; 

3) требование у заявителя доку)1ентов, не предусмотренных пу11h,О)! 21 
нас·rояшего адмн1нtстратн uного реп~аме1-1та, для предостащ1ен 11н rосударственной 

услуги; 

4) отказ о nр11еме документов. необходимых для предостав1rе1-шя 

государственной услуги; 

5) отказ в предоставпеншr государственной услуги по основан11ям, не 

предусмотренным пунктом 28 настоящего адеrинистративного регламента; 
б) затребование у заявителя при предоставлении государственной услуги 

платы. не предусмотренной пунктом 30 настоящего административного 

регламента. 

Предметом жалобы является нарушение порядка предОС'l'авления 

государствеtrной yCJJ)(1~1,1, tн,1раз1шшее.ся в неправомерных решениях 11. действиях 

(бездейс·ruи") органа, предоставлнrошего государственную услугу, его 
должностных ЛШ{ r1p11 11рсдостаолешш государстuешюй услуп1 . 

92. Заявител 1), nодаJJнrн й жалобу, несет ответстuе-нность 1J со<пнетстщш с 
законодательством за достоверность сведений, содержащихся в представленной 

жалобе. 

Органы r·осударственной власт11 и должностные лица, которым 
может быть направлена жw~оба 

93. Уполномоченным на рассмотрею.,е жалобы орrано" является 
унра,u~еиие С·оuиальной пол11тию1 в слу•1ае обжаJJонэния действ~,й (бездеi1с1·нИ11) 

ДOJIЖIIOCTIIЫX лнu )'Нр08J1СНИЯ СОЦШtJJЫЮЙ ПОJtlПНКИ ИЛ11 М111-шстсрство 

соцнальноii политики Свердповской обж1сти в случае обжа11оnа1шя ре1.11ения 
начальника унраuлення сошш;1ыюй nотп1·1 ки. 

Порядок подачи ~1 рассмотрения жа.rюбы 1_t ор,~ане, уполномоченном на 

расс,rотрс" ,.,е жа.~1обы 

94. Основанием для начала процедуры досудебноrо (внесудебного) 
обжалования я шн1ется регнстр'1.цня письменной жалобы в органе. 
уполномоченно.ч на ее рассмотрение. 

Жалоба. поступившая в пнсь.ченной форме, подлежит обязатепьной 

реrnстраuии не позднее с11t.щующс1·0 рабочего дня со дня ее поступления с 
нрисно~ии~м ей рсгистрац,.юшюrо номера. 

95. Время r~рие:ма жалобы должно совпадать со временем лредоставлен11я 
государстве1-1 1-1ых услу1~ упрnвле1-шем социальной nол 111·ики. 
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96. Жалоба должна содержат,,: 
1) нанменованне упран.ле11 1 1я социальной политики, предостанюнощеrо 

государстое1шу10 ус.лугу, его должностного J1Hlta, ответственного за 

п редоставление государственной услуп,. реше11ня II действия (бездеистоие) 
которых обжалуются; 

2) фамИ/11'110, 11м,1, отчество ( последнее - при 11a;11«r11 1t), сведен,,я о месте 

жительства r ·рюкданина, а также номер (номера) контшп-1101·0 ,:елсфона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) ,., почтовый адрес, по которым должен 
бьпь наnравп:ен ответ заявителю; 

3) сведения об обжаJJуемых решениях и дейс·шю1х (бездействии) 
упраВJJения сошtаJtьной 110ли·1·и.и, предоставляющего 1·осу.11арстнен11ую услугу, 

его должностного лица; 

4) доводы. на осноuанни котор1)1х заявитель не согласен с решение~, 11 
действием (бсJдейс·rвисм) управления социалыюй поJштики, предоставляющего 

rосударс,·uенную ycrryry, его должностного л11ца. 
97. Заявителем могут бьпь предс·r~шпсt1ы документы (прн шuшч1-111), 

подтверждаюшие его доводы, либо их копr111. 
98. ЖаJ1оба може,· быт,, подана в управление с.ониальной потrитнки , 

11редос1·а1щяющсе rосударствевную услугу, или u Мш-шс-1-ерс.тво социальной 
)1олнти1<н Свердловской области зая вителем ;11,160 его уполномоче1тым 

представителем в п11сьмешюй форме, в том числе при личном приеме заяо,пеля 

нл11 его уп()11номочен110JХJ 1·1редс.тэвиrеля, 11л 11 в электро111юм 1.1 11.де . 

99. n случае подачи жалобы при личном 11р11еме зая витель предста011яет 

документ, удостоверяющий его личность в соо1·11етств1ш с законодате11ьс·1·uом 

Росс11iiской Федерации. 

100. В случае ес11и жаJ1оба подается через представ11теJJЯ заяiш-rеля , 
предс·rомяе·rся документ, подтверждающий по11номоч.ия 11а осущестВJJение 

действий от и,:мени заявителя. В каttсстве документа~ подтверждающего 

1-юs1номочия на осуществление действий от име11 и заяuителя, может быт,, 
представлена оформленная о СО(Уrве-1·стnшt с законодательством Российской 
Федер,щин доверешrость (.llля фйзичсских II юрид11ческих лиц). 

10 1. }Калоба u 1111сьменной форме может быt~ 11аn~,авлс11а 110 110"1·1-е. 
102. В эJ1ек,·ро1шом виде жалоба может быть 11одана 3аявитслсм 

посредством информац11ошю-телекоммуникащюн11ой се1·и Интернет, через 

официальный сайт упрамения с-ощншьной 11о;шт1,1 ки:, nредос-гамяющего 

rосударстве1111ую )'СJ1угу, офиuиа;1 ьнь1й сайт Министерства социальной пощ1r11ю1 
Свердловской об.~асти (в слу,1ае обжалован11я решения нача11ьннка у11раоJ1ення 
социалмюй пол итнки), единый портм государственных и му1шц>fnал1,ных услуг 

либо портал государственных II мушщипальных услу1· Свердловской области. 
11рн 1·юдаче 11шJ1Об1, 1 в электронно.,~ виде документы, указанные о пункте 100 

11ас-1·ояще1·0 адмr·11·1нстратинноrо рсrлзмс.нтз, могут быть лредстаолеJ11_.1 u форме 
злсктронных дoкyri.icmoв: подлнсанных электронной под11ись10, вид .которой 
предусмотрен за1<01юд,1rе,11,ст11ом Росс11йской Федерации, при этом документ, 
удостоверяющий л11ч11ость заявителя, не требуется. 

103. Жалоба на нарушение порядка предоставле,шя r'осударственноii услуги 

может бы'rь nодаиа ззяu11тенем ,~срез мноr·офуt1кциональный центр. 
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Лри постуr1ленf111 жалобы м110софункционапьный центр обес11еч11вает ее 
передачу в уполномоченный на ее расС,\\Отре1111е орган в срок нс. позднее 
следующего рабоче1·0 щ,я со дня поступ:1сн11я жа.JJобы. 

104. Жалоба 1-1а нарушение 1 юряд.ка предоставления rосударстnеш-юй услуги 
м1101·офункщюнапьпым центром рассматривается в соответствии с Положением 
об особенностях подачи и рассмотреиия жапоб на решения и действия 
(бездействие) исполнительных орrзноu государственной влас,· ,1 Сверд11овской 
области, n·редоставляющих l'Осударстненные ус.11уrн, и их дол;.шюстнмх лиц, 
государстве1-шь~х rраждАнских с.;1ужащнх исполни1-ел ьных органов 

государственной w1аст(,1 Свердnо-вскоИ области, nреяостзошноLL01х 
r·осударственные у<:-11упt, утвержденным 1~останомением Правнтел~:.стш\ 

СвердтJоской области от 21. 11.2012 No 1 305-ПП, унраw1е11ием социальной 
полнтшш, 11релоставляющим rосударстuе1111ую услугу, ззfUfючн1:ш.1и~t соглашение 

о взанмод.сйст»иJt с данны~1 мво1"0функцио1-1ат1ы1ым uентром. 
Пр11 этом срок рассмотрения жалобы исчисннется с.о дня регистрации 

жалобы в унравле11и 11 соuнальной 11011 1,п•и ки. 

105. В случае е-слн ·заявителем подана жа;юба в управление соцнальной 
политики или 6 Мютстерс-rво социал&,,ой r1олит11ю1 Свердловской облаС'1'и, 
содержащая воrrросы, решение которых нс ,,.,одит в их компетенt(ию, в те,,ение 

1 рабочего дня со дня ее реrистращш жалоба на11рашtяется в уполномоченный на 
ее рассмотрение орган, а заявитель в письменной форме 1111формируется 

о леренаправленни жалобы. 

Сро1<и рассмотрения жалобы 

106. Жалоба подлежит рассмоч,снию должностным ш1цом1 наделенным 
полномочиями по рассмотрению жалоб, в 1'('(1ен ие 11яп1адuати рабочих дней со 

дня ее реп,страuин. а в с11у~1ае обжалонани.я отказа управлен ия социалыюй 

1'1олитики, до.r1жност11оrо лица унравлсния соuиальной лолити кн , 

nредоставляющеrо rосударст11енную услугу, в нриеме документов у заявителя 

л ибо u ис11равлении допущетLьtХ опечаток и ошнбок ~1.nн в с.лучае обжалования 
нарушсиня уставоnлешrоrо срока таких испраоле1111й - о 1-е~,-енне ш1·r1·1 рабочих 

дней со дня се регнс.трацин. 

Резут,тзт рассмотрения жалобы 

107. Уnранле"ие сощ1альной лолин,ки , 11редоставляющее государственную 
ус11у1-у заявителю, НJtи 1\1инистерство соuна.,1мюй политнкf1 Свердловской rrpи 
11олученни жал.обь1 , н которой содержатся нене1-1зур11ые ш160 оскорбительные 
оьJражен ия, угрозы жи:нн1, здоровью н нмущсс,•ву доюк11ос-тного лица, а также 

членов его ссм 1,и, оправе остав11 ·1·ь жалобу без ответа ло сущсстну 1щс·1·а 1щщ1щ,1х в 

ней вопросов и сообщн1ъ заящпелю, налравнвшему жалобу, о недопустимости 
зпоупотребления 11 раном. 

108. В случае, если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу 
не даете.я, и она не: подлежит направпс1-tию 1 1а рас.смотрение в уло111-1омо~tе1111ый на 

рассмо·1-ре1111е жалобы орган, о че-м в течение сем и дней со дн.я регистрзщн1 
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жа11обы сообшается заявителю, 1ншравившему обращс~-шс, если его фам1шия н 
почтовы И адрес поддаются прочтению. 

109. Уnравле,ше соцшu1ыюй пол11т11ю1, nредостаошпощее государственную 

ус.лугу заявителю, ш1 и Мннистерство сошнuн,нои пошп11ю, Свердловской 
об11асти отказывас,· в удовлетворе,11111 жалобы в следуLОщих случаях: 

1) нмичие встушшшсrо в законную си11у решения суда 110 жалобе о том же 
предмете по те)t же основаниям: 

2) подаt.щ жалобь~ лицом, пощ1омочю1 котороrо не подтuерждены в порядке, 

устаноs11енном законодательспJом Росснйской Фел.ерации; 
3) щuн1ч.11е решения по жu.1юбе) нрннятого ранее 1~ соответствии с 

трсбовання~ш настоя:ще1·0 i:щмиш1с.трат1шного регламента в отноwеш11,1 то1·0 же 

rраждашша и по ТОМ)' же 11рсдмету жалобы. 
11 О. По результ!l'Гам расс.мотрения жа11об1,1 пршшмае-rся одно 11з след)1ощнх 

решений: 
1) удовлетворение жалобr)1, в том числе n фор.мс отмены при11я·1·оrо 

управлением соu.иальвой ноmiтики реше1шя, оозr1рата заявн-rе111() денежных 

средств, взиман•1с которых не предусмо·1'рСВО нормативными правовыми а.к-тамн 

Российской Фсдсраuии, а тnкже о ш1ь~х фор.,~ах; 
2) отказ в удовлетворе11ин жалобы. 
11 1. Пр11 уцовлетноре11 и" жалобы )'Правле11не сощ1альной 11от,т11ю1, 

предоставляющее r'Qсударствеиную ус;1уГ) зая11,rтелю, ипи Мшrис·rерство 
социальной 11011и·r·икн Свердловской облас.ти 11ри Н1i11.,·1зет нсчерт,щающие меры по 

устранению выявленных 11аруше1·1иJ!, в том ч11сле по выдаче зая,шrелю резу;,ь·rата 

rосударствешюй услуги, 11е поздвее 5 рабоч11х дней со дш1 принятия решения. 
112. В случае установлеш,я в ходе шш 110 результатам рассмотрения 

жадобы f1р11знаков состава адмн1-1 нстрапtnноrо правонар)'ше1-rня иш1 признаков 

состзва преступления должноствое шнtо, упопномоченное на рассмотре.ние 

жалоб. незамедлительно направляет соотоетс·1·ву1ощне мс1терналы н органы 

1·1рокуратуры . 

Порядок и11формироsания заявителя о резу.'lьта·rах рассмотре1~ня жалобы 

113. О·rвет но результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не 
позднее дня~ следующего за днем nриняп·1я решения, в письменной форме . 

114. По желанию заявитеJ1J1 ответ 110 результатам рассмотрения жалобы 
дополнительно может 61,1тr) 11редставлен не позднее дt1я 1 следуюшеrо за днсr-. 1 

пр1,111ятия решения, в форме ЭЛСf\'Тро1.11 юго документа. 

115. В ответе по резую,та,ам рассмотрения жалобы указываются: 
1) наименооа11ие органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамш1 11я, 11мя, 

отчество (при нал11чи11) ero должностного л11ца, лри11яu111еrо решение по жа.1Jобе; 
2) номер II да·l'а, .,1есто пр1шятия решения, вюuочая сведения о до11жнос·,·ном 

л,,ще. рещение или действия (бездействие) К(УГОрО1'0 обжалу1<rrся; 
3) фамялня, имя, о·rчествu (11рн наличии) заяuителя; 
4) основанн.я для гrринятня решения 11О ж~н~обс~ 

5) 11р1шятос. no жалобе решение; 
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6) в случае, е.сл11 жалоба прнзнапа обоснованной, - сроки устранен ия 
выяВ11енных нарушений, в том чис11е срок предостамения результата 
rосуда~-твенной ус11уг11; 

7) сведе1111я о порядке обжало6'1ния принятого 110 жалобе решеиия. 
116. Ответ 110 резу11ьтатам расс.\\отрення жалобы подn11сы6ается 

руководителем илн замест11тедем рукоооднтеля органа, рассмотревшего жалобу. 

Порядок обжалованш, решения 110 жы~обе 

J 17. В случае отказа в удовне-rвореннн жа11обы пр11нятое 110 жалобе решен.не 
может быть обжаловано в выщесrояшш1 орпш 11 (или) в суд, в порядке, 
предусмотренном действующ11м законода·rсльс·r»ом. 

Право заяо,-,теля ,щ получение информации н документо6, ~собходн~1ых для 
обосно1иншя 1-1 рас.смотрения жалобы 

118. ЗаJ1нитеJ1ь имеет право обратиться в уnраnленне со11иа.1&ной политики, 
предоставляющее rосударстве1111ую услугу, за получением информанин и 

документов, необходимых для обосновашtя и рассмотрения жалобы. 

Способы информирования заявитепсй о ~·юрялке подачи и рассмотрения 
жалобы 

119. У11раю1е111-1е соuиальной полю·икн, nрсдос1·аuля~ощее государ<.,"Твенную 
ус11у1·у заявителю, 11 мноrофу11кt1иоt1а;1ы1ый центр обеспечивают: 

1) оснащение мест приема жа,юб; 
2) 11нформ11роваш1с за,щитеJ1ей о порядке обжалования решений и лсйстоий 

(бсздей~-,·tшя) управления социа.лыюй политики. предоставляющего 
rосударс1·есн1-1у10 услугу, н его должностных ли u, rосударс1·uеш1ых гражданских 

служащих управления социащ.110~ ttoJ111п1к11, предоставляющего rосударетвс11ну~о 

услугу, мно,·офу11 кuиональноrо центра, участоующего u 11редоставлени11 
государственной yc.ny1~~1 , е1·0 спецналистоо1 1·1осредством размещеtшя информации 

иа стендах в местах предостаu11е1шя государственной ус11уrи, на их офнщ,а,11,ных 

сайтах; 

3) ко11сульт11рованис заяu1пелей о порядке обжалования рещсний II 
действий (бе-Jдействня) управлсшн1 сощ1ш11,11ой политики, предоставляюще1~0 
rосударственную услугу, " е,·о доJ1ж11остных лиц, государственных 1-ражда11ск11х 

служащих у11раnлен.ня соцналыюй nол1пнкJt, предоставляющего государственную 

услугу, мно,·офункuиональноrо центра, у•шствующего в предоставлении 
государственной услуги, его слециалистоо~ u ·,·ом числе по телефону, элеhtронной 
почте, при личном r1рнеме. 
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110 СJ106одо~ С.'1обода. 
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Т,ур11нсt.о,1у paitoнy )'.1. Оt.1·ябрьсt.ам115 

51. )'1Jравле1ше 624022. г. (34374) 6· Us,o57@go,•66. us1JS7 .gossaas. 
со1,и:зл1,ноii 11 0.11 11 ·n11ш Сысср'гь, ~'.'1 , 01-96 ru ,u 
110 Сьrсерп·t.о,чу Ленш~а, 35 
pano,ry 

52. Уор:1н.r1е11 11е 623640, • ._ Т атща, (34371)2-- Usp59@(-go,·66. us1,59.1r1i(lu ral. 
CO[tlt:1.!lbHOii JJ O./IIIT l.lh:JI у.т~ . дt1;111на1 71 19-78 гu , u 
110 TIMIIUKOM)' pa.ЙOII)' 

53. )'npao,,crшt 623900, (34349) 2· Us1><~@ego,•66. 11sio60.mid111·al. 
('(lll ~t:.tльнoii 1)0.!IJIT IIKtl r. Турнн1.•t. , 25-82 ru ru 
110 Тур1н,скоr~1у paiio 11y )'.1. Советс5-ая1 J2 

54. Уорао.'lещ1е 623650. о. (34367) 1- UspбJ@ego,•66. шш16I.go!lsaa~. 
coooiiл•~••otl 110.rr 11-r1:1 ю1 ТуГ)'.'1t,1", nл. 14-70 '" гu 

по 1)'rу.11ымс~о)1)' 50 лет Оt..-тяб1>м, 1 
pano11y 

51<. }' 1)J)f1Dftt11 ltC 623030. "· (34358) 2- Us1'62@(•c_o,•66. uszn62.~ossa~s. 
COUIН}JH,LtOn fJOJIИTIJ~II Шмя. у.•1. 26-25 '" '" no Wa.r11111tk:oмy- KiфOUa..35 

J)Oilouy 
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Гlр11 :1ожеш1е No 2 
к ад,,11tю1стратшшому perлa.,1etJТ)' 

nредоста.мения те.рриториальнымн 

01'}Х\С:1евым1t JtCПOJIHtlTC"1.ЬH l;,1 .Mlt orпiHU."-tll 

rосударствеююii оласп1 Свсрд,11овскоii 

облает.~ - )'ПpaBЛCHltJIМII социа.пьиоii ПOЛlJTIIK}I 

Мш-шстсрства coц1н'tJ1ы1oii нол1111 1~и 

Свердловской обласп1 rосударствешюв 
ycJ1yr·11 «1-1::Фt~чени~ 1\ выплата 
ед1шоорсмсюю1-о пособш, 11ри m;:peдal'it: 
ребенка на оосrштан11с в ссмыо>) 

Нач3.!1ЬНН"-1' 1'i:рр 11·1·0,р11а.110НО1'() у 11рав.,ення C(Htl l3Лbll0A nO!llffllKtl __________________ _ 

:1ляn.rп::н11 r. 

(ф:tMIL1H.II. IIMJI. оr•1оство. Cf <I.T)'C JIIIШI. IIMt:IOWi:J'U 11p.t1IO на J1C!/l)"te111te rocyд.1pC'f6eHЖ)il ~·слуг11) 

Mec'i01tt1,п•:1ьcYt.3 _____ ,_ __ .,,. ___ -:,-------::-----,,----------,---,---
(noчtosыfi нндс.:с. pai'i<1н. rород. 11 нoi'i насс.riснныfi 11)'' ' ".,.· )'!lltua. 11oмep 

дО\13, корn)'са, к11ЭрJ11рм Уl'1LЭ 1>1 11Зются на ()Сж,а11н 11 11 з11n11сн в 11ас 11ортс 111щ nо~.:у.1,.1снтс. r10.~r111~-рж11.шошtм месrо 

Ot."Vl>l\':IIT, \'!JO<;fQi,tOНIOШI I 11 1 1•111(Кfl, 

С.:.nщ1. 1'О Г ni1Ж,'J(HICJ1)() 
нита IIЫД;З\JИ Дц-.. :а:дсн11а 

Кем выаан Me<::'JO DOЖ11.t1Нlil 

. 

. ·------ 10 r . 

Прошу flll1HIIЧl111> M II( 

с.дкноарсмс~н.ОС' n<Коб11с----------------------------------

81.,,1ма1)' npow)' 11рощl).Q"1_1 11ъ чсрQ ( n Q вмбору): 
opr..iнм11iu11 io фсдс1)альноi1 no•1тot1on ct1rn11 

• кptlllfl'l l}'IQ Opf;)lllt'J3UIII<.) ----,-------------------~---------
(y1,Зi.13Th нз11,н•щ)ван~tс орrан1133ц111 1 11 нoi.tcp счnа) 

Псрс•1снh ПJ)('ДCТflMCH~lhlX AOl>:Yl.!CHTOS: 

1. 
2. 
3 . 

•• s. 
6. 
7. 

С )'C.'1081111MII осуЩС'С'IВ.1СН11~ llhlnЛЗThl rюrобн11. _____________________ -:,-----
011.Щ.Ю.JМJКН (а): О Нi1СТ)'П..,с11щ1 обс.тоятельсть. IIJICJ.YIUIIX 11:t.'ICBCHII ( разt-1-ср.а щщ nрс:крцш~НIIС <:OUI IMЫIQI\ щ.11 111.:~-1·1,1 . 
oб'it3)'1()C i, 11:J(le(1'HTЬ, ynP41&Mt111e (OUlt.1/11,IIOR ll0 Jl)trltl('8 8 \4e(:;l\l l!l; .. Ji срок. 

•_:,, ______ ~ 10 r. 
{nоцn11сь З1U1sнтс1111} 
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Р11сn11сю1· )·ue!Joм11et1 11t 

з акмеш1 1? 11 оокv)1сн1ы rn. 
Реr11е1т~sц11онныn ПJ)IIH~,, (ФIIO) 

ж,мср 311.11BJICHl t!I Д.1·rа r1.р11ема зая 11лснш1 1 Ко.•1-110 дО"}'мснто11 1 По;.11111сь cneu11м1к:rn 

1 1 

f"':tCll 11 ( h."fl•Y 6tl10)1Лf.'lt l l E: 

з ;1А8ЛеН1tс Н ДОt.:\'МСН'ГЬI - • 

PcrncтpalJ}tOHHЫA Ор1111м (Ф~JО) 

11(н,,е1) 18.!IМСНН.Я Да·,~, 11p-11t-»a -iзsikJJe•• ••• -1 K OJl· 80 !10J.)'Мt'1.П'()М: ПoдnltCt. CПCUll ilJ111Cr.\ 

1 

даю cor,1iici1e н11 нcnoJJ1,"Joeaн11e 11 обработку мо11:-: t1epco1s.'tllt.JIЬIX данных no тс:хноJ101•ю1r.1 обрабQtю1 до•:умсн·1'Оil.. 
C)'Ш('(.711J)'IOШIIM 1} y npa!111CHI IH соц11а.11ьноi'1 110Лlt111KII, (; UC.11~1() ()KIL'JaHIIJI t.tt.1) cow1.щн,110 ii nодм-ржк11 8 СЛСД)'Ю~J.1 

обьсме: 

1. ф;1 \I\IJI II ~~ IIМA. o-r1ecrвo; 

2. .nатэ рождсн11я: 
3. 31.1рсс мt-cr.i жnтс.,ы.:па: 
4. Cti)IIJI, HC))tCp II дата QЫffilЧ II fl3:Cnoprn. НIIIIMCН-()1,UHIIC выда.uше1'() nacnopr opraШJ (IНfОГО !J() .. у.ме1 1т:~ , 

}'D.OCTO&et)A)()IДCM Лll'IHOC'Тb)~ 
s. ннфор"tЭ,UIIА О На.)НЗ~IСННЫХ U SЪl lt'l.lЧtHIO,IX С)'ММ:.'IХ nосnб11й (~.:щ111сн<:аш1А) . 
6. 11.:ir.,er, no11toвoro отде.11сн11J1111111 ном~р ече,а no 11к11а..1у (счNз банковс~оn "3pJt.,) 

Сроь: дclkтsИJ1 моего согл1.,с11• сщн11У1> с моме,m nсщ1111-сан 1 1я д.шtн<>1'0 ЗilJIUJ1t1щ11 , на cp<i1c бсс~рочно. 
Оnьщ насто.11шt1"() соrж~с1111 (1. СЯ)'\1зях, nрсдусмотрснных Фе:1~ры1ь11ь1м эа.:оном от 27Лi.200бr. № 1 52·Ф3 «О 

1»с:рсок.v1ьных nl1.11t1ыx». ocywecrom1crc1111а освоеnн,11 1 мосrо 1<11'1Wk1111.11, nо.аввноrо в органы соuщ1.п.м11:,11 ftO.t11m11<11. 

• » _ ____ 2oo_ r . -----'------~/ 
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Свердловской области J'ОСударственноЯ 

yc.:1yrn «Наз11ачст1с и выплата 

ещ~новременноrо пособия при нсрсдачс 
ребенка ШI IЮСШIТЗJ-IИС в семы<щ 

БЛОК-СХЕМА п 1•t:доеr·АВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ 

Пр1tсм ·111я 11..'Jе1 111я с докуме11тr~м1J . 11еобход.1.щ.1)11t 

Ш1М nрсдостшu1ения 11.x:yдapc-rвe,moii уел:уr11 . 1е< 

11ерuнчная 11роuерка 11 реrнстрацня ФQp, .. mpQ83НllC Н 

11аnр11влсни~ 

"1ежве1ю,-1стветюrо 

1ilf1J)OC·3 Q 

ГОС)'дарствr:нныс: 

орrанм, 

участвующне е. 

npcжx:.тuw1r:н1tн 1-ое. 

(1 ; МНН}Т) 

Рассмо'1'рев1 1е 1ахв...1еншt II документов. 
Hc:QбXOДIIMl>IX дml 11pcд.01.vraв.m:HII.II 

rосударс,·6снной услу1·н 

(3 раоочнх ""') 

l lриняn1с реwснш, о 

1 1pe,110C'ritsJttн1111 m1бo об 
011.азс в nрс:д<)ста1J,11сн1111 

ГQС)'д:tрстВСНН()Й >'СЛ}'ГИ 
( 1 naбo•-111 ii nснь) 

Фор~•1рован1tс выr1nаmых документов 

11 1tx nс:реда•ш Opraн1t:J9u1t 11. 

осуществпя,ощеn nr:.i n.110.тy 

(1 рабоч"й день) 

11(.."Т 

УСЛ)'ПI 

(1 J)aбoФ1i"i .пен~..) 

Попу~,е-111,е отета 11.а 

ме:-... иедо,-1сt1·иенныИ 

3':llll)QC 

fft'T 

Наnраелет1е {вру,1сн1к) 

за,:~оителю реше1шя об отказе 

s r1pefiOC-r':lBJteни•1 

ГОС)'дарс111енноli )'Сду1'11 

(Sрабо•111х днtй) ----



Рег. Дата 

№ обращения 

(11р11ема 
заявления) 

1 2 

ЖУРНАЛ 

Прнложе1111е No 4 
к :111м.иннсчхпu1тоыу рстламе1пу 11редостаnлен11я 

1·срр1П'Ор11алы1ымн очх~с:1ев1.1м11 нс.11011ннт,.:н Ьtl ь~.м 11 

орrа~шми государст,nенiн)i\ f• J"1 r1cт11 Свсрдповскоii 
облас.1'и - y11p;)11лeв 1 tJL.',( 11 tс,щ1а;1ы-10й политнкн 
MlillHCTC))CTB::I <.:OUHaJIЬHOii ПОЛJfПtlШ Сверд:.rюоскоii 
0611асп1 rocyдapcrne111юfi ycлyrJt <(Наэ, ... аченис н 
выплата ел.1tНОRремен11ОN) r1особш1 r1p1J передаче 
рсбс1-1ка на »<К11ит.u1 и<.· в семью)> 

регнстраu1.1 1t заявлений 11а ос.уще-стВJн.?·.ное соц•1,н1м11:о1х uмплат 

Фамилщ1, 11мя, отчество Адрес заяв11теля Внд J(a1·a Результат Приме1tанис 
заявителя выплаты рассмотрени$J рассмо·1ре1щя 

заявления заявлен ия 

( сvмма/отказ) 
3 4 5 6 7 8 
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