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06 yreepsienun IIpaBu. Aeonpou3BoAcTBA H J0KYMEHTO000pOTA B
Anvmuanctpanun I'yoepuaropa CeepaioBexoii odiaactu, IlpaBuresiberse
CBepas10BCKOH 00/12¢TH U HCHOJHHTEILHBIX OPraHax rocy1apcTBeHHOH BJIACTH
Ceepaiosexoii ob/1acTu

B cootBerctBEmM ¢ dacThio 2 cTaThu 11 ®epepanbHOro 3akoHa .OT 27 HIond
2006 roga Ne 149-@3 «O0 undopmanuu, UHOOPMALMOHHBIX TEXHOIOTHAX U O 3alIUTe
uadopMaMm»y W TmocTaHoBiIeHHeM [lpaBurtenbctBa Poccuiickoii  Penpepanuun
oT 15.06.2009 Ne 477 «O06 yreep:xnenun IlpaBun menonpousBoicTsa B QeaepanbHbIX
OpraHax UCIIOJIHUTEIBHOM BIACTI»:

1. VYreepmure IlpaBuna genompowmspoicTBa M JOKYMEHTOOOOpOTA B
AAMUHHCTpANUN I'ybepuaTopa Ceepnmosckoit obnacru, IIpaButenscrne
CBepmOBCKOl 0OJMAacCTH U - WCIIOJIHATENIHHBIX OpraHax T[oCyAapCTBEHHON BIlaCTH
CaepuioBckoit obnactu (IpunaratoTes).

2. KoHTpons 3a BBINOJHEHWMEM HACTOAIIEIO PACHOPSIKEHHS BO3JIOXKHUTH Ha
Pykosomurenss Apmunucrpanuu I'yOepratopa CsepyuroBckod obmacty, Ynena
IpaButenscTBa Crepmiiockoi obnactu C.B. [lepecroponuna.

3. Hacrosuee pacnopsokeHHe OIyOnukoBaTh Ha «OQHUIUAIEHOM HHTEPHET-
ropTalre IpaBoBoi nHbopmarmi CBepUIOBCKOH 00nacTmy (WWw.pravo.goveo.ru).

I'yGepHatop g

CBepAIIOBCKOM oﬁgffiqgn‘ E.B. Kyiianies

“ae,

Ornevarano i [papierennersa Crepmaosekoi oGracia, saxas Ne 106, Tpa 3000


http://www.pravo.gov66.ru

YTBEPXJIEHbBI

pacniopsixenueM ['yoepHaTopa
CepasioBCcKoO# obJ1acTu

ot 04.02.2014 Ne 17-PT°

«O0 yTBepxnenuu [IpaBun
JIEJIONPOU3BOICTBA U
JIOKyMEHTO000poTa B AAMUHUCTPALIUH
['y6epuaropa CepasioBcKkoit 00acTu,
[IpaButenbcTBe CBEPAIOBCKOM
00JIaCTH ¥ UCTIOJTHUTEBHBIX OPTaHax
roCy1apCTBEHHOM BJIACTH
CBepaI0oBCKO# 001acTH»

ITPABUJIA
AeJIONPOM3BOACTBA U JOKYMEHT0000poTa B AaMuHucTpanun I'ybepHaropa
CaepaJiioBckoii o01actu, IlpaBurenscree CBepas1oBCKoil 00J1aCTH U
HCIOJTHUTEJIbHBIX OPraHax rocyAapcTBeHHoH BaacTu CBepAIoBCKOi 00/1aCTH

I'nasa 1. O0mue moJjioKeHus

1.1. IlpaBuna nenompou3BOJACTBA M JIOKYMEHTOOOOpOTa B AJIMHHHCTpAIAU
['yoepunaropa CepmiioBckoit obmactu, IIpaButensctBe CBepasioBCKON o0jacTH H
UCIIOJIHUTENFHBIX ~ OpraHax TocyJapcTBeHHoW BiacTu CBepasIOBCKOW  00JacTu
YCTaHABJIMBAIOT €IMHBIA MOPSIAOK JIEIONPOU3BOJICTBA B AMuHuUcTpanuu ['yoepnaropa
CepasioBckoit obnactu, [IpaBurenscrBe CBepasioBCKOl 0071aCTH M HUCHOJHUTEIBHBIX
opraHax  rocyaapcTBeHHo — Biactu  CBepanmoBckoil ~— obOmactm  (mamee —
rOCYJIapCTBEHHBIE OpraHbl) B COOTBETCTBUU C TPEOOBAHUSIMHU, YCTAHOBJICHHBIMU
[IpaButensctBOM  Poccuitickon  depepanum B 4acTM  JIEJONPOM3BOJCTBA U
JOKyMEHTO000poTa /17151 (heIepalIbHbIX OPTAHOB UCTIOTHUTEIBHON BIACTH.

1.2. TpeboBanus Hacrosmux [IpaBun pacrnpocTpaHsiOTCs Ha ACIOIPOU3BOICTBO,
BEJICHNE KOTOPOI'0 OCYILECTBISECTCA Ha OYMaKHBIX HOCUTEJISIX U B DJIEKTPOHHOM BHJIE.

1.3. Opranuzanusi U BEAEHUE ACIONPOU3BOJCTBA B TOCYAApPCTBEHHBIX OpraHax
OCYILECTBIISIFOTCSL  CTPYKTYPHBIM TOJPA3ACII€HUEM TOCYJapCTBEHHOrO OpraHa, Ha
KOTOPOE€ BO3JIOKEHBI (YHKIIMH TIO BEJICHUIO JECIONMPOU3BOJACTBA, a TAKXKE JUIAMHU,
OTBETCTBEHHBIMU 3a JI€JIONPOU3BOJICTBO B JIPYTMX CTPYKTYPHBIX MOJpa3/IeIeHUSIX
rocy/1apCTBEHHOI0 opraHa (fajiee — ciry>k0a J1eJI0pOU3BOJICTBA).

1.4. leiicteue Hactosimux IIpaBun He pacmpocCTpaHsSeTCs Ha OpPraHU3ALUIo
paboThl ¢ TOKyMEHTaMH, COAEPKAUMMU CBEACHMS, COCTABIISIIOLIIUME FOCYJAPCTBEHHYIO
TalHy.

1.5. ITopsimok pabOTHI ¢ TIOKYMEHTaMU, COAEPKAIIUMU CITYKEOHYI0 HH(POpMAITUIO
OTPaHUYEHHOrO0  JOCTyIa, B  TOCYJAapCTBEHHBIX  OpraHax  YCTaHaBJIUBAETCS
[TpaBuTenscTBOM CBEpAIOBCKOM 001aCTH.
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1.6. 'ocynapcTBeHHBINM OpraH Ha OCHOBe HacTosmuXx [IpaBun ¢ ydeTom ycioBHi
u  crnenuduKA  CBOEHW  JESITENBHOCTH  pa3padaThiBacT  WHCTPYKIMIO  TI0
JIEJIONPOU3BOCTBY, YTBEPKIAEMYIO PYKOBOIUTEIEM TOCYAapCTBEHHOIO OpraHa Iio
COTJIACOBAHUIO C YIMOJHOMOYEHHBIM HCIOJHUTEIBHBIM OPraHOM TOCYJIapCTBEHHOM
Biactu CBep/JIOBCKOM 001acTu B cpepe apXUBHOTO Jea.

1.7. Hacrosmue mnpaBuia pa3paboTaHbl B COOTBETCTBUU C (eJepaibHbIMU
3akoHaMH OT 22 okTsa0ps 2004 roma Ne 125-®3 «O06 apxuBHOM Jnene B Poccuiickoit
deneparuny, oT 27 utoing 2006 roga Ne 149-d3 «O6 undopmanmu, nHPOPMAITMOHHBIX
TEXHOJIOTUAX W O 3amure uHbpopmaruu», or 06 ampens 2011 roma Ne 63-d3 «O6
AJIEKTPOHHOM MoAnucK», nocrtaHosieHueM [Ipasurenscta Poccuiickon ®@enepaunu ot
15.06.2009 Ne 477 «OO6 ytBepxaeHuu IlpaBun nenonpou3BoicTBa B (enepanibHBIX
opraHax HCIIOJIHUTEIbHON Biactw», Ob6macTHbIM 3akoHOM OT 14 ampens 1997 rona
Ne 19-O3 «O repbe u dnare CaepmmoBckoir oOmacTu», 3akoHOM CBEpIITOBCKON
obnmactu ot 25 mapra 2005 roma Ne 5-O3 «O6 apxuBHOM jene B CBepIiOoBCKON
obnactu», mocraHoBineHueMm llpaBurenscTBa CBepanoBckoit obmactu ot 25.08.2005
Ne 701-IIIT «O mopsiake W3rOTOBIEHUS, WCIIOJIB30BaHUSA, XPAHEHUS M YHHUYTOKEHUS
neyaTtei, OJJaHKOB U MHBIX HOcuTesel repba CBepJIOBCKOM 001acTH.

I'1aBa 2. OcHOBHBIC IOHATHSA

2. B Hactosmux [IpaBunax UCHOIB3YIOTCS CIEAYIOIINE OCHOBHBIE TOHSATHS:

BEJOMCTBEHHAsl TOCyJapcTBeHHas uHGpopMalnoHHas cuctema CBepIIOBCKOU
obnacTu — rocynapcTBeHHass uH(opmainmoHHasi cuctemMa CBepIOBCKOM 00JacTH,
co3/laBaeMasl B LEJIAX €€ JKCIUTyaTallid OJHUM OpPraHOM TIOCYJapCTBEHHOW BIIACTH
CBepasioBcKOl 00jacT WJIM HMHBIM TOCYAApCTBEHHBIM oOpraHoM CBepII0BCKON
o0acTu;

rocygapcTBeHHass wHpopManuoHHas cuctemMa CBepIIOBCKON — oOyacTu —
uHPOpMAIIMOHHAS CUCTEMA, CO3/IaHHAas HAa OCHOBaHMHU 3akoHa CBEpIOBCKOW 00JacTH
WIA MHOTO MPAaBOBOTIO aKTa OpTraHa rocyAapcTBEHHOW BiacTu CBEpIOBCKON 00JIACTH
WJIA WHOTO TOCYAapCTBEHHOTO oprana CBepAOBCKOM 001acTu;

JOKYMEHT — O(UIIMATBHBIN TOKYyMEHT, CO3/IaHHBIM TOCYIapCTBEHHBIM OPTaHOM,
OpraHOM MECTHOTO CaMOYIPAaBJICHUS, HOPUIUYECKUM WIM (PU3NYECKUM JIULIOM,
O(QOpPMIIEHHBIII B YCTAaHOBJIEHHOM IOpPSAJIKE M BKJIIOYEHHBIH B JIOKyMEHTOOOOPOT
rOCyJ1JapCTBEHHOI'O OpPIaHa;

JOKYMEHTUpPOBaHUE — (UKcalusg UHPOpMAIMK Ha MaTepUaIbHBIX HOCUTENAX B
YCTaHOBJIEHHOM TOPSKE;

JOKYMEHTOOOOPOT — JBMKEHHE JIOKyMEHTOB C MOMEHTa HMX CO3JaHUs WIH
MIOJTyY€HUS /10 3aBEPIICHUS CIIOJHEHUS, IOMEIICHUS B JIEJI0 U (WJIM) OTIIPaBKH;

JIeJI0 — COBOKYMHOCTBH JOKYMEHTOB WMJIM OTICNIbHBIN TOKyMEHT, OTHOCSIIIHECS K
OJIHOMY BONIPOCY WJIH YHYaCTKY ACSITEIbHOCTH TOCYAapCTBEHHOTO OpraHa;

JeIOTPON3BOACTBO — JESTENBHOCTD, 0OECTIEYnBalOIIas Co3AaHne O(UITUATbHBIX
JOKYMEHTOB M OpTraHU3aInio paboThl C HUIMH B TOCYAapCTBEHHBIX OpPTaHax;

MHPOpPMAIIMOHHAA CHUCTEMa — COBOKYITHOCTH COJIepiKalleiicss B 0a3ax JaHHBIX
uH(popmaluu U obecrneunBarouMX €€ o0pabOTKy HMH(POPMALMOHHBIX TEXHOJIOTMH U
TEXHUYECKUX CPEJCTB;
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KJII04 TPOBEPKU JJIEKTPOHHON MOANUCU — YHUKaJIbHAs MOCIEA0BATEILHOCTD
CHMBOJIOB, OJIHO3HAQYHO CBfI3aHHass C KIIOYOM  DJJICKTPOHHOM TMOANUCH U
npeaHa3HaueHHas JIsl TPOBEPKHU MOJTMHHOCTHU 3JIEKTPOHHOM MOAIUCH;

KOIUSI TOKYMEHTa — JOKYMEHT, MOJHOCTHIO BOCHPOU3BOJAIINNA WH(DOpMALINIO
MOJIMHHUKA JIOKYMEHTA U €r0 BHEIIIHUE TPU3HAKU, HE UMEIOIINNA FOPUINUYECKON CUJIBI;

HOMEHKJIaTypa [JeJ— CHCTEMaTU3UPOBAHHBIN NEpeYeHb HAMMEHOBAHWM JEll,
dbopMHpyEMBIX B TOCYJapCTBEHHOM OpraHe, ¢ YKa3aHHUEM CPOKOB WX XPaHEHUS;

orneparop TEXHUYECKOM MOAJICPKKHU CUCTEMBI 3IEKTPOHHOIO
JIOKyMEHTO000pOTa — OpraHu3aius, OCYIISCTBIISIONIAs TEXHUUYECKYIO TMOICPKKY
CUCTEMBI DJIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTOO00POTa;

NOJJIMHHUK IOKYMEHTa — MEPBbIN WX €IMHCTBEHHBIN SK3EMILIAP JOKYMEHTA,

PEKBU3UT JOKYMEHTa — 00s3aTEeIIbHBIN 2IEMEHT 0(hOPMIICHHSI IOKYMEHTA;

peructpanus JOKyMEeHTa — MPUCBOEHUE JOKYMEHTY PErHMCTPALMOHHOTO HOMEpPaA
Y 3aMUCh B YCTAHOBJICHHOM IOPSJIKE CBEJICHUM O TJOKYMEHTE;

ciryx0a J1e0NpPOU3BOJICTBA — CTPYKTYPHOE MOJPA3JIEICHUE TOCYAAPCTBEHHOIO
opraHa, Ha KOTOpPO€ BO3JIOXKEHbl (PYHKIMHU MO BEACHUIO JEIONPOU3BOACTBA, a TAKKE
Julla, OTBETCTBEHHBIE 3a BEJCHUE JEJIOMPOM3BOACTBA B JPYIHX CTPYKTYPHBIX
10/Ipa3JIeJICHUSIX TOCYIapCTBEHHOIO OpraHa;

CUCTEMa DJJIEKTPOHHOIO JIOKYMEHTOO000pOoTa — HMH(POpPMALIMOHHAS CHUCTEMA,
oOecrieunBammasl cOOp ITOKYMEHTOB (BKJIIOUEHHE JIOKYMEHTOB B CHCTEMY), HX
00paboTKy, ynpaBieHHE TOKYMEHTAMHU U JOCTYI K HUM;

CKaHMPOBaHWE JOKYMEHTa — MOJYyUYEHUE FIEKTPOHHOTO 00pa3a IOKYMEHTa;

AJIEKTPOHHBIN JIOKYMEHT — JOKYMEHTHpPOBaHHAs WH(MOpMaIus, npecTaBleHHas
B DJICKTPOHHOU (popMe, TO €CTh B BHUJE, IPHUTOAHOM JJisi BOCIPHUSATHS UYEJTOBEKOM, C
UCIIOJIb30BAaHUEM AJIEKTPOHHBIX BBIUYMCIUTEIbHBIX MAllUH, a TaKXKe JJid Mepeaadyu Mo

UH(POPMAITMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAITHOHHBIM CETAM WU 00paboTKu B
UH(POPMAIIMOHHBIX CUCTEMAX;
AIIEKTPOHHAST TOAMNHCh — HH(OpMamMst B DIEKTPOHHON Qopme, KOTOopas

OpUCOEIMHEHAa K Jpyrod uHdopManuu B 3JIEKTPOHHOU (opme (moamuchiBaeMoi
uHpopMalMu) WM HHBIM 00pa3oM CBsizaHa ¢ Takod wuHboOpMalMe U KoTopas
UCIIOJIb3YETCs ISl ONPEEIeHUS JIMIIA, MOANUCHIBAIOUIET0 HH(OPMAIIHIO;

ANIEKTPOHHBIK ~ 00pa3  JOKYMEHTa —  JJIGKTPOHHAs  KOMHUS  JOKyMEHTAa,
U3TOTOBJIEHHOT'O HA OYMa)KHOM HOCHTEIIE;
ANIEKTPOHHBIA  JOKYMEHTOOOOPOT —  JTIOKYMEHTOOOOpOT C  TNPUMEHEHHEM

UH(OPMAITMOHHOW CHCTEMBI.
I'naBa 3. Co3nanue 10KYMEHTOB B rOCyJ1apCTBEHHOM OpPraHe

3.1. IokyMeHTBI, cO3/laBaeMble B TOCYJAapCTBEHHOM OpraHe, oQOpMIISIOTCS Ha
OJlaHKaX, Ha CTaHJApTHBIX Juctax Oymaru ¢opmara A4 (210 x 297 mm) ummum AS
(148 x 210 Mm) 70O B BHUAE DJJICKTPOHHBIX JOKYMEHTOB U JOJDKHBI HMETh
YCTaHOBJICHHBIN COCTAB PEKBU3UTOB, MOPSI0K UX PACHOJIOKEHUS U 0()OPMIICHHUS.

[logrotoBka u odopmieHue IJOKyMEHTOB B AnMmuHHcTpauuu ['ybepHaTopa
CeepanioBckoit oonactu u I[lpaBurenbctBe CBEpAIOBCKON 00J1aCTU OCYIIECTBIISIOTCS B
coorBeTcTBUM ¢ [lpaBunamu odopMieHHMsT JOKYMEHTOB B  AJIMHHHMCTpalUU
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['yoepnatopa CepmiioBckoit obnactu u IlpaBurenbctBe CBepAJIOBCKOM 00J1acTH,
YTBEPXKACHHBIMH pactiopsbkeHueM ['yoepunatopa CepanioBckoit odnactu ot 14.05.2012
Ne 187-PI" «O IlpaBunax odopmiienust 1oKkyMeHTOB B AamunucTtpauuu ['yOepHaTopa
CaepayoBckoil oonactu u [IpaBurensctBe CBEpAJIOBCKOM 001acT».

3.2. bnaHku rocyJapCTBEHHOTO OpraHa pa3padaThIBalOTCSI Ha OCHOBE YIJIOBOTO
WIM TPOJOJIHOTO BapuUaHTa paCIOJIOKEHUsT PEKBU3UTOB. [lpu yrimoBom BapuaHTe
PEKBU3UTHI OJIlaHKA pacrojiaraloTcs B BEpXHEM JieBOM yriy jucta. [Ipu mpoaosibHOM
BapUaHTE PEKBU3UTHI OJIaHKA PACTIOIATAIOTCs TOCEPEIMHE JIMCTA BAOIb BEPXHETO MOJIS.

[Ipy noOArOTOBKE JOKYMEHTOB B TOCYAApPCTBEHHOM OpPraHe HCIOIb3YIOTCS
AJIEKTPOHHBIE 1M1a0JI0HBI OJIAHKOB IOKYMEHTOB.

3.3. Kaxaplii 7nucT Jg0KymMeHTa, O(QOpPMJICHHBIM Kak Ha OnaHKe, Tak M Ha
CTaHJApTHOM JHCTe OyMaru, JIOJDKeH UMETh mojsi: 25 MM — JieBoe, 10 MM — mpaBoe,
20 Mmm — BepxHee U 20 MM — HHKHEE.

3.4. O0Opasupl OMaHKOB M DJICKTPOHHBIC MIA0JIOHBI OJAaHKOB JIOKYMEHTOB
YTBEPKIAIOTCS IPABOBBIM aKTOM PYKOBOJMTEIISI TOCYAaPCTBEHHOI'O OpraHa.

3.5. PekBu3uTaMu JOKYMEHTOB, CO3JaBa€MbIX B TMpOIECCe JACSATEIbHOCTU
roCyJIapCTBEHHOTO OpraHa, SBJISIIOTCS:

uzo0paxenue repba CBepJyioBckoi oOnacTu (MOMENIAlOT Ha OJlaHKax
JIOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU ¢ O0acTHRIM 3aK0HOM OT 14 ampenst 1997 roma Ne 19-0O3
«O repbe u ¢nare CBepioBCKOl obOsacTu» U mnocrtaHoBieHueM [lpaButenbcTBa
CeepmioBckoit  obmactu ot 25.08.2005 Ne 701-ITI1 «O mopsimke W3rOTOBJICHUSA,
UCIIOJIb30BAHUS, XPAHEHUS M YHHUYTOXKCHHS IeyaTeid, OJaHKOB M WHBIX HOCUTEJEH
rep6a CBepIITIOBCKOM 001aCTH»);

HAaMMEHOBAHUE rOCYyIapCTBEHHOTO OpraHa (rocy1apCTBEHHOM JOJI)KHOCTH);

JOJKHOCTD JIMIA — aBTOPa JIOKYMEHTA;

MOJIUCH TOJXKHOCTHOTO JIMIIA;

BU/JI TOKYMEHTA;

MECTO COCTaBJICHUS (IIPUHATHUS) JOKYMEHTA,

CIIPaBOYHBIE TAHHBIE O TOCY/IAPCTBEHHOM OpraHe;

ajapecar;

naTa JOKyMEHTA,

pPEruCTpallMOHHBIN HOMEP TIOKYMEHTA;

3aroJIOBOK JJOKYMEHTA;

TEKCT JOKyMEHTA;

CCBhUIKA Ha UCXOASIIUN HOMED U JaTy TOKYMEHTa;

OTMETKa O HAJTMYUH MPUIIOKECHUI;

rpud coriiacoBaHus;

rpud yTBEpKIACHMUS;

BU3Q;

OTTHCK I1€YaTH;

OTMETKA O 3aBEPEHUU KOTIUU;

OTMETKA 00 MCIIOJHUTEIIC;

yKa3aHUsl MO UCTIOJHEHUIO JJOKYMEHTA,

OTMETKA O KOHTPOJIE JOKYMEHTA;

OTMETKa 00 MCIIOJIHEHUH JIOKYMEHTA;



OTMETKA 0 KOH(PHUICHINATHHOCTH;

OTMETKA O MOCTYIUICHUH JOKYMEHTA.

3.6. CocTaB peKBU3UTOB JIOKYMEHTA ONPEACIISIETCS €r0 BUJOM U HAa3HAYEHUEM.

3.7. CornacoBaHue JOKyMEHTa B rOCYJapCTBEHHOM opraHe ohopMiieTcs BU30U
YIOJHOMOUYEHHOI'O JIOJDKHOCTHOTO JIMIIa TocyaapcTBeHHoro oprana. CoriacoBaHue
JOKYMEHTa, CO3/JIaHHOTO B TOCYAApCTBEHHOM OpraHe, ¢ JAPyTMMH OpraHaMu
rOCyJIlapCTBEHHOM BJAacTM U oOpraHusauusMu  odopmisierca rpudoM  (JIMCTOM)
COIJIACOBAHUs, MPOTOKOJIOM MJIM ITHCbMOM O COTJIACOBAaHUMU.

I'naBa 4. TpeO6oBanusi K OpraHu3anuu J0KyMeHTO000pOTA
B FOCY1apCTBEHHOM OpraHe

4.1. B 10KyMeHTOOOOpOTE TOCYJIapCTBEHHOTO OpraHa BBIIEISIOTCS CIEAYIOIIHE
JOKYMEHTOIOTOKH:

4.1.1. BXomsmme TOKyMEHTHI;

4.1.2. ucxondumue T0KyMEHTHI,

4.1.3. BHyTpEHHHUE JOKYMEHTHI.

4.2.B rocygapCTBEHHOM OpraHe JOCTaBKa M OTHpaBKa JIOKyYMEHTOB
OCYUIECTBJISIIOTCS CPEJICTBAMH MTOYTOBOM CBSI3U, (PENIbIBLETEPCKOM CBS3H, JIEKTPOCBSI3H,
CpeACTBaMHU CUCTEMBI AIEKTPOHHOTO JIOKyMEHTO000pOTAa, CUCTEMBI
MEXBEJJOMCTBEHHOTO AJIEKTPOHHOIO JOKYMEHTOO0OpOTa M JAPYTMMH CHOCOOamMu
JIOCTABKHU.

4.3. Tlopsmok  paboTel C  JAOKYMEHTaMH B  CHCTEME  JJIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTOO0OpOTa  HCIOJHUTEIBHBIX  OpPraHOB  TOCYJAapCTBEHHOM  BJIACTH
CBepmioBckoit  obmactu  (manee — COJI) ycraHaBiMBaeTcss B WHCTPYKIUSX,
YTBEPKJIEHHBIX  pacnopsbkeHueM  [IpaBurensctBa  CBepIiioBCKOM — 0o0jacTh  OT
17.05.2013 Ne 624-PII «O6 yTBep>KACHUH WHCTPYKIMHA MO paboTe ¢ JOKYMEHTaMH B
cucTeme 3JIEKTPOHHOIO JIOKYMEHTO000poTa UCIIOJIHUTEIbHBIX OpraHoB
rocygapcTBeHHOM Biiactu CBEpAIOBCKON 00J1aCTH.

[Topsimok paboThl € JOKyMEHTaMHd B BEJAOMCTBEHHBIX TI'OCYJapCTBEHHBIX
uH(popMalMOHHbIX cucTeMax CBepAJIOBCKOW 001acTH, CO34aBaeMbIX Ha OCHOBaHUU
IIPABOBBIX AKTOB T'OCYJAapPCTBEHHBIX OPraHOB, YCTAaHABIMBAETCS TOCYJAPCTBEHHBIMU
OpraHamMM II0 COIJIaCOBAHHUID C YHOJHOMOYEHHBIM HCIIOJHUTEIbHBIM OPTraHOM
rocyaapcTBeHHou Biactu CBepUIOBCKOM oOnacTu B cepe co3gaHusi U dKCILTyaTalluu
roCy/1apCTBEHHBIX MH(POPMAIIMOHHBIX cucTeM CBEpIOBCKON 001acTH B COOTBETCTBUU
¢ 3axkonoM CBepmioBckoir obiactu oT 20 oktsa6ps 2011 roma Ne 94-O3 «O
roCy1apCTBEHHBIX MH(POPMAIIMOHHBIX cucTeMax CBepAIOBCKOM 001acT.

4.4. JlokyMeHTbI, TOCTyHalOIlIMe€ B TOCYJAapCTBEHHBIH OpraH Ha OyMa)KHOM
HOCUTEJE, TMPOXOIAT TMEPBUYHYI0 O00pabOTKy, PpErucTpanuio, MpeaBapuUTeIbHOE
pacCMOTpeHHe, Imepenadyy  pyKOBOJACTBY HA  pPAacCMOTPEHHUE,  HANpPABIISIIOTCS
UCIIOJIHUTEIISIM, UCIIOJIHAIOTCS M IOMEILAIOTCS B Aea.

4.5. IlepBuunas oOpabOTKa MOCTYHNUBUIMX JOKYMEHTOB BKJIIOUAET IPOBEPKY
PaBUIBHOCTH JOCTABKU JJOKYMEHTOB UM HAJIMYUS TOKYMEHTOB U MPUIIOKEHUM K HUM, a
TAaK)K€ pachpesiesieHue JOKYMEHTOB Ha PpPErucTpUpyeMble M He MOJyIexallue
perucTpauuu.
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4.6. Peructpanium  mojyiexar  BCE  JOKYMEHTBHI, KakK  CO3JaBacMble¢ B
rOCyJIapCTBEHHOM OpraHe, TaK W MOCTYyNAOIIKNE B TOCYIapCTBEHHBIN OpraH W3 APYrUX
OpraHu3aluii U OT (PU3UYECKUX JIHUL], 32 UCKIIOYEHUEM JIOKYMEHTOB, HE MOJJIEKAIINX
perucTpanuu.

Peructpanuss JOKyMEHTOB OCYLIECTBISIETCS B HH(OPMAIMOHHBIX CHUCTEMAX,
UCIIOJIb30BaHUE KOTOPBIX PETJIAMEHTUPOBAHO 3aKOHOAATENLCTBOM (CBEpIOBCKOM
obnacTu.

4.7. JIOKyMEHTbI, TOCTYIHUBIIUE B TOCYJAAPCTBEHHBIA Opran (Ha OyMa)XKHOM
HOCHTEJIE, B 3JIEKTPOHHOM BHJIE), IEPEAAIOTCS PETUCTPATOPY BXOASIIMX JOKYMEHTOB B
JI€Hb MMOCTYIUICHUS IS LIEHTPATIM30BAHHOW PErUCTPaLUU.

[ToctynuBiiKe  JTOKYMEHTbI ~ COPTUPYIOTCSI ~ PETUCTPATOPOM  BXOMASIINX
JIOKYMEHTOB Ha PETHUCTPUPYEMBIE U HEPETUCTPUPYEMBIE COIVIACHO WHCTPYKUHUU I10
JEIONPONU3BOACTBY.

4.8. Perucrpanus BXOASIIMX ITOKYMEHTOB OCYIIECTBISETCA B TEYEHUE TpPEX
KaJICHJAPHBIX JTHEH C MOMEHTA MOCTYIIEHUSI JOKYMEHTA B CIY>KOy JeI0NpOU3BOACTBA
rOCyJIapCTBEHHOTO OpraHa, 3a HCKJIKOYEHHWEM CIIy4aeB, KOIJa B IPAaBOBBIX aKTax
YCTAHOBJICHBI UHBIE CPOKU PETUCTPALMU JOKYMEHTOB.

4.9. 3aperucTpupoBaHHbIE IOKYMEHTBI MEPEat0TCs CIIY>KOO0M 1eI0mpOon3BO/ICTBA
Ha PAacCMOTPEHUE PYKOBOJIUTEII0 TOCYAApPCTBEHHOIO OpraHa Wid 10 PEIICHUIO
PYKOBOJIWTENSA  TOCYJAapCTBEHHOTO  OpraHa  HMHBIM  JIOJDKHOCTHBIM  JIMIIAM
roCyJJapCTBEHHOr0 opraHa. JJoKyMeHThI ¢ YKa3aHUSIMH 110 UCIIOJIHEHUIO HAIPABIISIIOTCS
VCTIOJTHUTESIM.

4.10. ObpareHus: TpakaaH PErUCTPUPYIOTCS U GOPMUPYIOTCSA B J€jIa OTIAEIHHO
OT JAPYrMX JOKYMEHTOB T'OCYyJapCTBEHHOI'O oOpraHa B coOoTBeTcTBUU DenepalbHbIM
3akoHOM OT 02 Mmas 2006 roma Ne 59-®@3 «O mopsiake paccCMOTpEHHs OOpaleHun
rpaxknad Poccurickont denepanumy.

4.11. IlomyiuHHUK ~ JOKyYMEHTa IOMENIAETCSI B JIEJI0 B COOTBETCTBUH C
HOMEHKJIATYPOU JIEJI.

4.12. Ucxopsiuiue  JDOKYMEHTBI IIOCIE HUX MOANUCAHUS  PYKOBOIUTEIIEM
(3amecTuTeNneM PYKOBOJIUTENS, PYKOBOJUTEIEM CTPYKTYPHOIO TOJpa3JeieHus)
rOCyJIapCTBEHHOTO OpPraHa PErucTPUPYIOTCS M HAIIPABIIIOTCS aapecary CpeACTBAMU
COJl, cuctembl MEXKBEIOMCTBEHHOI'O 3JIEKTPOHHOTO JIOKyMEHTOOOOpOTa (Iajiee —
M3]J10), B cityyae HEOOXOAMMOCTH OTHPABKU JOKYMEHTOB Ha OYMa)KHOM HOCHUTENE —
NepenaTcs B CIY>KO0y AeIONPOU3BOACTBA ISl OTIPABKU CPEICTBAMU MTOUYTOBOM CBSI3H,
(enbIberepcKoil CBsi3u, AEKTPOCBIA3U U IPYTUMH CIIOCOOAMU JIOCTABKU.

4.13. Cny>x6a Jenonpou3BOACTBA OCYIIECTBISIET MPOBEPKY MPaBUILHOCTH
opopMIieHUsT JOKYMEHTa, KOMIUIEKTHOCTH JOKYMEHTa M COOTBETCTBUS KOJUYECTBA
IK3EMIUIIPOB JOKYMEHTA CIUCKY pacchUIku. HempaBuibHO oopMIIeHHBIE JOKYMEHTHI,
HaIlpaBJIsIEMble B OpraHU3alMM, HE sBistommecs ydactHukamu COJI, Bo3BpalmaroTcs
VICTIOJTHUTEIIIO.

4.14. JlokyMeHTbl MOJUIEKAaT OTHOPABKE HE IMO3]HEE IBYX padouux JHEH c
MOMEHTA MOJYy4YEHUS OAJIMHHUKA TOKYMEHTA.

4.15. Ilepenaya  NOKYMEHTOB  MEXKIYy CTPYKTYPHBIMH  IOAPA3ACICHUSMHU
roCyJlapCTBEHHOTO  OpraHa ocymectsisiercss  cpeacteamu  COJl, B ciydae
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HEOOXOJMMOCTH Tepelayd JOKYMEHTOB Ha OyMa)kHOM HOCHTENE — dYepe3 CIyxO0y
JIeIIOTPON3BOICTBA.

4.16. B rocyapCcTBEHHOM OpraHe CIIyO0oi Jelomnpou3BOACTBA BEIETCS Y4ET
BXOSIINX, WCXOAAIIUX W BHYTPEHHUX JOKyMEHTOB. JlaHHBIE O KOJIWYECTBE
JOKYMEHTOB ~ O0OOINAIOTCSA, aHAIU3UPYIOTCA  CIYKOOM  JIeTONMPOU3BOJCTBA U
MPEICTABIAIOTCS PYKOBOAMUTENIO TOCYAApPCTBEHHOIO OpraHa B YCTaHOBJICHHOM WM
HOPSIJIKE.

4.17. B uensix yuera u noucka J0kyMeHToB B COJl ucnosib3yroTcsi 00s13aTeIbHbIe
CBEJICHUSI O JIOKYMEHTaxX COIVIACHO NPWJIOKEHHI0 K HacTosmum npaswiam. B COJ]
MOTYT HCIOJIb30BATHCS JOMOJIHUTEIbHBIE CBEACHUS O IOKYMEHTAX.

I'naBa 5. lokymeHTAAbHBIN (OHI TOCYIAPCTBEHHOI'0 OPraHa

5.1. TocynapctBennblii opran (GopMHpPyeT CBOW JOKYMEHTAIbHbBINH (OHI U3
00pa3yroluxcsl B IPOLECCe €ro AesATeIbHOCTH JOKYMEHTOB.

5.2. ®opmupoBaHHe JOKYMEHTAIBHOTO (OHJA TrOCYJapCTBEHHOTO OpraHa
OCYLIECTBJISIETCS CITY>KO00H JeI0NpOU3BOACTBA IyTEM COCTABICHHUSI HOMEHKIIATYPHhI e,
dbopmupoBanus u oopmIIeHUs 1€, 0OECIeUeHUs] UX COXPAHHOCTH, y4eTa U Mepeadn
JIe] B apXHUB TOCYJaPCTBEHHOIO OpraHa.

5.3. DkcrnepTu3a UEHHOCTH JOKYMEHTOB B TOCYJaPCTBEHHOM OPTaHe MPOBOAUTCS
B JICJIONIPOU3BOJICTBE MPU COCTABICHUH HOMEHKIIATYp e, B Ipoiiecce GopmMupoBaHus
JIeJ1 U TIpU MTOATOTOBKE JIEN K IIEpPEIaue B apXUB rOCyJapCTBEHHOIO OpraHa COBMECTHO €
YIOJIHOMOYEHHBIM  HUCIIOJHUTEIBHBIM  OpPraHoM  [OCYJapCTBEHHOM BJIACTHU
CBepy10BCKO# 001acTH B chepe apXUBHOTO Jela.

5.4. lna opraHM3alliM W TPOBENEHUs pabOThl IO JKCIEPTU3E LEHHOCTU
JOKYMEHTOB, OTOOpY M MOATOTOBKE K MEpeaadye Ha MOCTOSHHOE XpaHEHUE JOKYMEHTOB
ApxuBHoro (ouma Poccuiickoit denepanuu, BKIIOYAs YIPaBICHYECKYIO, HAYYHO-
TEXHUYECKYI0, ayJIMOBU3YaJbHYIO, MAIIMHOYUTAEMYIO W JAPYIYIO JTOKYMEHTALUIO,
oOpasyrolytocs B Ipoliecce  AEATENbHOCTH  TOCYAapCTBEHHONO  OpraHa, B
rocyJapCTBEHHOM OpraHe co3JlaeTcs sKcnepTHas komuccus (nainee — IK).

5.5. T'ocynapCTBEHHBIE OpraHbl, HMMEKLIHUE IMOJABEIOMCTBEHHYIO CETb, MOIYT
co3/1aBaTh LIEHTpaJIbHbIE IKCIIEpTHBIE Komuccuu (nainee — L[DK).

5.6.11OK (BK) co3paercs mpaBoBBIM akTOM PykoBoauTens AJIMHHUCTpaIdd
['y6epnaropa CBepyi0BCKOM 001aCTH U MMPABOBBIM aKTOM T'OCYJapCTBEHHOTO OpraHa u3
yucia HauOoliee KBATM(PUIIMPOBAHHBIX PAOOTHUKOB B KOJIMYECTBE HE MEHEE Tpex
YEJIOBEK.

B cocraB DK rocynapcTBeHHOTo opraHa B 00s13aTEIBHOM IMOPSJIKE BKIIOYACTCS
PYKOBOJIUTENb apXMBa WM JUI0, OTBETCTBEHHOE 3a apxuB. B coctaB LID9K Bkitouaercs
IPEICTaBUTENIb T'OCYIapCTBEHHOro apxuBa CBepUIOBCKOW 001acTH, AJi1 KOTOPOTO
JTAHHBIN TOCYJIAPCTBEHHBIN OpraH SIBJISIETCS HCTOYHUKOM KOMIUJIEKTOBAHUSI.

5.7. HomeHknaTtypa aen rocyJapCTBEHHOTO OpraHa:

5.7.1. coctaBisieTcsi CIIy»KOOM JEeNONPOU3BOACTBA HA OCHOBE HOMEHKJIATYp el
CTPYKTYPHBIX IIOAPA3JCJICHUA B COOTBETCTBUU C THUNOBOM HOMEHKIATYpPOU el
UCIIOJIHUTEIbHBIX OpPraHOB TIOCYJIapCTBEHHOM Biacth CBepAoOBCKOM 00JIacT —
YYaCTHUKOB AIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO000poTa, BKJIFOYAIOILIEH TUIIOBBIE
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OpraHU3alMOHHO-PACIIOPSANTENbHBIE  TOKYMEHThI, oOpasyrolmuecs B  MPOLECCE
JEATENbHOCTH HCIOJHUTEIBHBIX OPraHoB TIOCYJIapCTBEHHOM BiacTtu CBEpAIOBCKOU
00JaCTH TpHU OCYIIECTBICHUHU OJHOTHUIIHBIX YIpaBlIeHUYECKUX (QyHKIUN (nanee —
TunoBas HoMeHKJaTypa nen), u llepeuHeM KOIOB HMHIEKCOB M€l Il OpPraHOB
rocygapcTBeHHOM BiacTd CBEpAJOBCKOW 00JacTH, NPUMEHSIEMBIX B CHUCTEME
AJIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTO000pOTa, YTBEpX ACHHBIMU pacrnopsbkeHueM [IpaButenbcTBa
CeepmioBckoit obmactu ot 25.10.2011 Ne 1911-PIT «O6 ytBepxkaeHun TurnoBoi
HOMEHKJIATYpbl ~ JIeJ1  UCHOJIHUTEIbHBIX  OpPraHOB  TOCYJapCTBEHHOW  BIACTH
CBep/UIOBCKOMl ~ 007acT —  YYaCTHHUKOB  3JEKTPOHHOTO  JIOKYMEHTO00O0pOTa,
BKJIFOYAOIIIEH TUITOBBIE OpraHU3alMOHHO-PACIIOPSAUTEIIbHbBIE JTOKYMEHTBHI,
oOpasymomuecss B IpoLecce  JCSATeNIbHOCTH  HUCHOJHUTEIBHBIX  OpraHOB
rocyaapcTBeHHON BiaacTu CBEpIIOBCKOW 00JacTH NMPHU OCYIIECTBICHUH OAHOTHUITHBIX
ynpaBieHueckux (¢GyHKuud, u Ilepedyns KOAOB WHAEKCOB 1€l JJIsl OPTraHOB
rocyiapcTBeHHOW BrnacTd CBepUIOBCKOM 001acTH, TNPUMEHSEMBIX B CHCTEME
3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO000POTaY;

5.7.2. pacematpuBaercs [IOK (OK) rocygapcTBeHHOro opraHa;

5.7.3. cornacoBpIBaeTcs c JKCIIEPTHO-IIPOBEPOYHOU KOMUCCUEN
YIOJHOMOYEHHOI'O UCIIOJHUTEIBHOTO OpraHa rocy1apCTBEHHON BiaacTy CBEpaAsOBCKOM
obnactu B chepe apxuBHoro nena (nanee — DIIK) He pexe yem pa3 B MATh JIET;

5.7.4. yTBepkJaeTcs MpaBOBbIM AaKTOM TOCYJAapCTBEHHOI'O OpraHa IIOCiEe €€
cornacoBanus ¢ DIIK He mo3aHee 25 nekabps TeKylero roja U BBOJUTCS B JICHCTBUE C
01 stHBapst CleAyIOIEro roja;

5.7.5. cocraBnsiercst B popmate Excel m mpencraBisercs B AJIEKTPOHHOM BHIIC
omneparopy TexHuueckon mnopaepxkku COJ[ mis mocnenytromeit 3arpy3ku B COJI He
no3zaHee 25 aexadps TEKyIIEro roja;

5.7.6. B cnyudae u3MeHeHUs (PYHKUMI U (WIKM) CTPYKTYphl TOCYJIapCTBEHHOI'O
Oprasa IoJJIeKUT NEPECOCTABIICHUIO, coraacoBanuio ¢ DIIK u yrBepxxnenuto.

5.8. HomeHknarypa Jen rocyJapCTBEHHOTO OpraHa CTPOWUTCS IO CTPYKTYpPHO-
(YyHKUMOHAIBHOMY MPHUHIMIY B COOTBETCTBMM C THUIOBONW HOMEHKIATypoul Jen u
CTPYKTYPOM rocyJapCTBEHHOT'O OpraHa.

HomeHnknatypa J[eia rocylnapCTBEHHOIO oOpraHa JOJDKHA BKJIIOYaTh BCE
JIOKYMEHTBI, 00pa3yroluecs B IeATeIbHOCTH IOCY1IapCTBEHHOI'O OpraHa.

Paznenbl HOMEHKIATYpBI e, OTpa)karouue NesATeIbHOCTh TOCyAapCTBEHHOTO
opraHa, pa3pabaTbIBalOTCSI C YYETOM CIIOXKHUBIICHCS B TOCYIJapCTBEHHOM OpraHe
MPAKTUKH.

5.9. lema  dbopMupyroTCSI B COOTBETCTBHHM C  HOMEHKJIATypodW el
roCy/apCTBEHHOIO OpraHa, a TakXe ¢ COOIIOJCHHEM MPUHLHUIIOB CHCTEMaTH3alUuu
JOKYMEHTOB M UX paclpeleneHus (TpynIupoBKY) Ha Jejla MOCTOSSHHOTO, BPEMEHHOTO
(cBpie 10 siet) xpaHeHHs, B TOM YHUCJE Ha Jejia 10 JMYHOMY COCTaBy, M Ha Jena
BpeMeHHOTO (10 10 JieT BKIIOUUTENIBHO) XpaHEHUS.

5.10. lena co nHs ux (GOpMHUPOBAaHUS A0 MEpPEJayd B apXUB rOCYJIapCTBEHHOIO
opraHa Wid Ha YHHUYTOXEHUE XPaHATCSA B CTPYKTYPHBIX MOJAPA3JIEICHUAX 10 MECTY HX
(dbopMHpOBaHUS.
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5.11. Jlema BBIZAIOTCSA BO BPEMEHHOE IOJIB30BAHHME COTPYAHUKAM CTPYKTYPHBIX
NOJIpa3JIeJICHUI Ha CPOK, ONPEAENIAeMblld pyKOBOAUTENIEM I'OCYIaApCTBEHHOIO OpraHa, u
1I0CJIE€ €r0 UCTEUEHUS MOJIekKAT BO3BPATY.

NHbIM rocyJapCTBEHHBIM OpraHaM M OpraHu3alisM BBIJAIOTCS KOMHUHU WM
3aBEpEHHbIE KOMHUM JOKYMEHTOB W3 Jed JHOO JieJa Ha OCHOBAHMM HX MHUCbMEHHBIX
3aMpoCcOB € pa3pelieHusi PYKOBOAMUTEN TOCYJIapCTBEHHOIO OpraHa WIH €ro
3aMECTHTEIIS, BEJIalOIEer0 BOMPOCaMu JEJIONPOU3BO/ICTBA.

5.12. 3bsiTE NTOKYMEHTOB W3 JeJl MOCTOSHHOI'O XPAaHEHMs [IOMYCKaeTcs B
UCKIIIOUMTEIBHBIX  CIIy4asiX W  MPOU3BOJUTCS C  pPa3pelieHus PYKOBOJUTENS
roCyJapCTBEHHOIO OpraHa C OCTaBJIEHUEM B JIeJ€ KOIWU JIOKYMEHTa, 3aBEPEHHOU B
YCTaHOBJICHHOM IOPSIJIKE, M aKTa O IPUYMHAX BbIJA4YH ITOJJIMHHHKA.

5.13. Jlena mOCTOAHHOTO U BpeMEHHOTO (cBhile 10 JeT) XpaHeHus nepeaaroTcs B
apXuB TOCYJApCTBEHHOIO OpraHa He paHee 4yeM depe3 | roj u He mo3aHee yem uepes 3
roja co JHA Hayajla WX MCHOJb30BaHUS WJIM XpaHEHUs B CTPYKTYPHBIX
nonpasneneHusx. Ilepenaya nen B apXuB TOCyAapCTBEHHOIO OpraHa MpOU3BOAUTCS Ha
OCHOBAaHMM ONUCEH Jesl TOCTOSHHOIO XpaHeHus, BpeMeHHoro (cseimie 10 ier)
XpaHEHHUs] U MO JIMYHOMY COCTaBY, COCTaBIIIEMBIX B CTPYKTYPHBIX MOAPA3ACICHUSIX
rocyJ1IapcTBeHHOTO oprana. Jlema BpemeHnHoro (10 10 jneT BKIIOYUTENBHO) XpaHEHUS B
apXuUB TOCYJAapCTBEHHOTO OpraHa He TMepeJaloTcs M TMOJUIeKaT YHUYTOXKEHUIO B
YCTaHOBJICHHOM TOPSIJIKE.

5.14. Cny:x06amMu  1€JIONIPOU3BOJICTBA Pa3pabaThIBAIOTCS M COTJIACOBBIBAIOTCS C
YIOJHOMOYEHHBIM  HCIIOJIHUTEJIBHBIM ~ OPraHoOM  TOCYJAapCTBEHHOW  BJIACTH
CBepyioBckoil obmactu B cdepe apXUBHOTO Jejia MPUMEPHBIC WM TUIIOBHIE
HOMEHKJATypbl  J€l Ui TEPPUTOPHAIBHBIX  HMCHOJHUTEIBHBIX  OPraHoB
rocyJapCTBEHHOU BJIACTH CBep10BCKOM o0nacru, I10/IBEIOMCTBEHHBIX
rocyJapCTBEHHOMY OpraHy OpraHu3anui.

5.15. OcHOBOH cOCTaBJIEHUS ONUCEHN J1€]1 NOCTOSHHOIO U BpeMEHHOro (cBbiiie 10
JIET) XpAHEHUS SIBJISIETCS HOMEHKIIATypa Aell.

5.16. [lopsiok cocTaBiieHUs HOMEHKIIATYPBI 1€ U ONUCEN J1e]1, POPMUPOBAHUS U
opopmiieHuss Jell, a TaKXKE YHUYTOXKEHHS [JI€Jd BpPEMEHHOrO0 XpaHEHUs B
roCcyJapCTBEHHOM OpIraH€ YCTaHABIMBAETCS YIOJIHOMOYEHHBIM HCIIOIHUTEIbHBIM
OpraHoM rocyapcTBeHHol BiaacTu CBepAJIOBCKOM 00s1acTu B cpepe apXUBHOTO JIeTa.

I'maBa 6. Oco0eHHOCTH PAa0OTHI C JJIEKTPOHHBIMH IOKYMEHTAMM
B roCy1apCTBEHHOM OpraHe

6.1. DneKkTpoHHbIE JOKYMEHTHI, noctynatoiue no CIJ[, mpoXoasT perucTpaimro
B YCTaHOBJEHHOM IIOpSAJKE B COOTBETCTBUM C MHCTPYKIHUSAMH 1O paboTe cC
nokymeHTamu B CO/1, yrBepxknaembiMu [IpaBurensctBoM CBEpanoBCKON 00aCTH.
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6.2. CO/1 Bzaumopeiicteyer ¢ MOJ10.

Bzanmoneiicteue COJ1 ¢ cucremorn MOJIO periiaMeHTUPYETCS TEXHHUYECKUMHU
TpeOOBAaHUSAMHU K OpraHu3alliyd B3aUMOJCHCTBUSI CHUCTEMbl MEKBEJIOMCTBEHHOIO
3JIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTOO0OpOTa C CHCTEMAaMH 3JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTO00OpOTa
dbenepaibHbIX OPraHOB HUCIOTHUTEIBLHON BJIACTH, YTBEPXKIECHHBIMU PACTOPSKECHUEM
[IpaButenbctBa Poccuiickoit @enepaunu ot 02.10.2009 Ne 1403-p «O TexHUUECKUX
TpeOOBAHMUSIX K OpraHu3alMud B3aUMOJICUCTBHS CHCTEMbl MEKBEIOMCTBEHHOIO
AJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOOpOTa € CHUCTEMaMM 3JEKTPOHHOrO JIOKYMEHTOOOOpOTa
benepanbHbIX OPraHOB UCIIOJIHUTENILHON BIACTH.

6.3. DNEeKTpOHHbIE  JOKYMEHTbl ~ TI'OCYJapCTBEHHOTO  OpraHa  CO3JaroTcs,
o0pabaThIBatOTCS M XpaHsATcsa ¢ mnomomisio cpeactB COJl u (wnm) BemTOMCTBEHHOMN
rocyAapCcTBeHHON nH(pOpMaImoHHOM cucteMbl CBEpITIOBCKOM 001aCTH.

6.4. B rocy1apCTBEHHOM OPraHe CO3at0TCS U UCHOJIb3YIOTCS:

AIIEKTPOHHBIE  JOKYMEHTBI, CO3[aBaéMble B JJIGKTpOHHOM (opme 0Oe3
NpeABAPUTEIBLHOIO TOKYMEHTUPOBaHUS Ha OyMa)KHOM HOCHUTEIIE;

ANIEKTPOHHBIE 00pa3bl JTOKYMEHTOB, IOJYYEHHbIE B PE3YJIbTATE CKAHUPOBAHMS
JOKYMEHTOB M XpaHSIIMECS B CUCTEME IJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO000POTA.

DNEeKTPOHHBIA JOKYMEHT JOJDKeH ObITh OQOpMJIEH MO OOIIMM MpaBUiiaM
JEJIONPOU3BOACTBA M HMMETh PEKBU3HUTHL, YCTAHOBIEHHBIC [UJI AHAJOTHMYHOIO
JIOKyMEHTa Ha OyMa>KHOM HOCHUTEJIE, 32 UCKIIOYEHUEM OTTUCKA MeYaTh U U300paxKeHus
rep6a CBepyIOBCKOM 00J1acTH.

6.5. IIpu nepenaye >JIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB B JpYru€ TroOCyAapCTBEHHbIE
OpraHbl JOKYMEHTHI 3aBEPSAIOTCS ANEKTPOHHON MOAMUCHIO TOCYAaPCTBEHHOTO OpraHa —
aBTOpa JOKyMeHTa B cOOTBETCTBUM ¢ DenepanbHbiM 3akoHOM Poccuiickor denepanunu
ot 06 ampenst 2011 roma Ne 63-D3 «O06 >7EKTPOHHON TOATIHCH.

6.6. IIpu 06paboTKe, pACCMOTPEHHUH, COTJIACOBAHUH ¥ TIOJIMMUCAHUH YJICKTPOHHBIX
nokyMeHTOoB B COJl BO BHYTpPEHHEM JIOKYMEHTOOOOPOTE TrOCYIapCTBEHHOI'O OpraHa
MOTYT HCIOJB30BaThCS CHOCOOBI MOJATBEPXKACHUS JACHCTBUM C  3JIEKTPOHHBIMU
JOKYMEHTAMH, MPU KOTOPBIX JJICKTPOHHASI MOAMUCH HE HCMOJIb3YeTCs, IPU YCIOBHH,
YTO MPOrpaMMHBIE CPEJCTBA, MPUMEHSEMbIE B TOCYJAAPCTBEHHOM OpraHe, MO3BOJISIIOT
OJIHO3HAYHO UACHTU(PUUUPOBATH JIULIO, MOAMUCABIIEE JOKYMEHT.

6.7. CocTtaB 3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, BKJItouaemblx B COJI, ompexpensercs
[TpaBuTenscTBOM CBEpAIOBCKON 001aCTH, PyKOBOJUTEIEM TOCYAapCTBEHHOTO OpraHa
Ha  OCHOBE  pEKOMEHJAUWW  yNOJHOMOYEHHOIO  HWCIOJHUTEIBHOIO  OpraHa
rocyaapctBeHHoi Biactu CBepyIoBCKOM oOnacTu B cdepe apXWBHOTO Jejia W B
COOTBETCTBUM C THUIIOBBIM I[I€PEYHEM JOKYMEHTOB, CO3/JaHUE, XpPAaHCHHE U
UCIIOJIb30BAHUE KOTOPBIX MOXKET OCYIIECTBIATHCS HCKIIOYUTENBHO B  (opme
ANEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB.

TunoBoil mnepeyeHb JOKYMEHTOB, CO3JlaHHWE, XPaHEHHE W HCIIO0JIb30BaHUE
KOTOPBIX MOXET OCYIIECTBJISATHCS HCKIIOUUTETLHO B  (oOpMe  DIEKTPOHHBIX
JTOKYMEHTOB, yTBepkaaercs [IpaButensctBom CBEpAIOBCKOI 00macTy.

6.8. IIpoueccer JOKYMEHTAIMOHHOTO oOecrieyeHus YIIPaBJICHUS
rocygapctBeHHoro oprasa B C3OJ/[ B 3aBUCMMOCTH OT crocoba mpuema, nepeaaydu
JOKYMEHTOB JIEJISATCS Ha CIEAYIOIINE IPYIIIIbL:
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6.8.1. 00paboTka BXOIAIMIMX U UCXOIAIINX JOKYMEHTOB Ha OyMa)KHOM HOCHUTEIE,
CO3JaHHBIX, MMOCTYNUBUIMX U BKIIOYEHHBbIX B COJl myTem perucrpauuu, CKaHUPOBaHUS
U CO3JIaHUsl AJIEKTPOHHOro o0pa3za JAOKYMEHTOB (BKJItOUas JOKYMEHTBI, MOJYyUYEHHbIE
CpeIcTBaMHU IOYTOBOM, 3JEKTPUUYECKOHM, (PesbIberepCcKoil CBA3M WM MOCTYIUBILIUE
JIPYTUMH CLIOCOOAMHM JIOCTABKH);

6.8.2. 00paboTKa 3JIEKTPOHHBIX JTOKYMEHTOB, MOJYYEHHBIX WIN MEPEAAHHBIX 1O
cucteme MDJ10;

6.8.3. 00paboTKa OpraHM3allMOHHBIX, BHYTPEHHMX JOKYMEHTOB M IIPaBOBBIX
akToB B CO/I.

6.9. Ilpy mosy4eHHHM HJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, NOJAIHMCAHHBIX 3JIEKTPOHHOU
HNOJAINKCHIO, OCYLIECTBIISIETCS IPOBEPKA IMOJJIMHHOCTH 3JIEKTPOHHOW MOJIUCH C
IOMOILBIO KJIK0Ya MPOBEPKH 3JIEKTPOHHON MTOAMCH.

6.10. IIpn nepenaye NOCTYNUBIINX 3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB HAa PACCMOTPEHUE
PYKOBOJIUTENIO FOCYJaPCTBEHHOI'O OpraHa, HalIpPaBJICHUH JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB B
CTPYKTYpHBIE MOAPA3ACICHUSI U OTBETCTBEHHBIM HCIIOJHHUTENSAM TIOCYJAapPCTBEHHOIO
opraHa, OTIpPaBKE AJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB M XPAHEHHUH 3JIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB
BMECTE C DJIEKTPOHHBIMU JOKYMEHTAMH MEpeNaroTcs (HAMpaBisSIOTCS, XPAHIATCS) HX
pPErucTpallMOHHbIE TaHHbIE.

6.11. JlokyMeHTbI, MOCTYNHBIIME B TOCYJApCTBEHHBIM OpraH Ha OyMa)XHOM
Hocutelne, BKIoudaroTess B COJ] mocie CKaHMpOBaHUS M CO3JAHMS DJIEKTPOHHBIX
0o0pa30B JOKyMeHTOB. BkitoueHue a1neKkTpoHHOro oopasa gokymenTa B COJ[ BO3MOXKHO
II0CJIE €r0 CPABHEHHUS C MOJJIMHHUKOM JIOKYMEHTA.

JIOKyMEHTBI, CO3/aHHE, XPAHEHHWE M HCIIOIb30BAHUE KOTOPBIX MOXKET
OCYIIECTBIISAITECS ~ HUCKJIIOYUTEIBHO B (OpME  DJIEKTPOHHBIX  JOKYMEHTOB,
obOpabatsiBatorcsi B COJl 1 He TpeOyIOT pacreyaTku B mporecce o0paboTKH.

6.12. EnuHunenn ydera OJJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA SBISETCS AJEKTPOHHBIN
JOKYMEHT, 3aperucTpupoBanHeii B CO /1.

6.13. DnexTpoHHBIE NOKYMEHTHl (POPMHUPYIOTCS B Jelda B COOTBETCTBHH C
HOMEHKJIAaTypOM JI€Jl TOCYAapCTBEHHOIO OpraHa M MHAEKCUPYIOTCS B IOPSIKE,
YCTAaHOBJIICHHOM B OTHOUIEHUH [I€Jl, COCTaBJIEHHBIX M3 JOKYMEHTOB Ha OyMa)KHOM
HOCUTEE.

IIpu cocraBieHMM HOMEHKIATYpPBI AEN TOCYIapCTBEHHOIO OpraHa yKas3blBaceTcs,
YTO JEJIO BEJETCS B AIIEKTPOHHOM BHU/IE.

6.14. DyIeKTpOHHBIE JTOKYMEHTBI IIOCJIE MX HCIIOJHEHHMs IOJUIEKAT XPAHCHHUIO B
YCTAaHOBJIICHHOM IIOPSZIKE B  TOCYJApPCTBEHHOM OpraHe B TEYEHUE CpPOKOB,
IPeyCMOTPEHHBIX I aHAJIOTMYHBIX JOKYMEHTOB Ha OYMa)XHOM HOCHTEJIE.

6.15. Ilocne ucredeHUs: CpPoOKa, YCTAHOBJIIEHHOI'O I XPAHEHUs 3JIEKTPOHHBIX
JOKYMEHTOB, OHM NOJJIEXKAT YHUYTOXEHUIO HAa OCHOBAaHUM aKTa, YTBEPKIECHHOIO
PYKOBOIUTEIIEM I'OCYJapCTBEHHOTO OPraHa.

6.16. 3ammra napopmaruu B COJl oCymIecTBISIETCSI OMEPaTOPOM TEXHUUYECKOU
noanepkku COJ[ B COOTBETCTBHM € 3aKOHOHATenbCcTBOM Poccmiickonn denepanuu u
CBepasioBCcKOi 00J1aCTH.

6.17. JloctroBepHocTh nanHbix B CDJ] obecrieuynBaeTCsi MOJIb30BATEISIMU TPU
BBO/JIE MH(OPMAILIMHU NPU OTCYTCTBUHM BMEIIATENIbCTBA B JIOKYMEHT.
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6.18. OnEeKTpOHHBIE [TOKYMEHTBHl ITOCTOSSHHOI'O XpAaHEHUS NEPENarTCs U
NPUHUMAIOTCA Ha XpaHEHHE B TOCyAapCTBEHHBbIE apxuBbl CBEpAIOBCKON 00JIacTH B
CONPOBOXKJICHUM TPOTPAMMHBIX CPEACTB, MO3BOJSIOIIMX KX BOCIHPOU3BECTH, C
HEO0OXOAMMBIM KOMILIEKCOM COIPOBOIUTENBHON TOKYMEHTALUH.
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[Ipunoxxenue

k [IpaBunam aemonpons3BoACTBa U
JTOKyMEHTO000pOTa B A IMUHHUCTPAITHH
['y6epuaropa CepasioBckoil o0nacTu,
[TpaButenbcTBe CBEPAIOBCKOM
00JIaCTH Y UCTIOJTHUTENIbHBIX OPraHax
rocyapCTBEHHON BIIACTH
Caep/y10BCKOi 001acTu

INEPEYEHbD
00513aTEJBLHBIX CBeJIEHHI 0 TOKYMEHTAX, HCNO0JIb3yeMbIX B IeJIAX YUeTa U MOUCKa
TOKYMEHTOB B CHCTEMAX 3JIeKTPOHHOT0 JOKYMEHT0000pP0TA rocy1apCcTBEHHbBIX
OpraHoB

. ApecaHr.

. Anpecar.

. JJOJ>KHOCTB, (paMuIIus M MHULIKMAJIB JIMIA, TIOIUCABIIETO JOKYMEHT.
. Bun noxymenra.

. Jlata nokymeHra.

. Homep nokxymenra.

. CcbliiKa Ha UCXOAIIMI HOMED U JaTy JOKYMEHTA.

. 3aroJIOBOK JIOKYMEHTA.

9. Unpekc nena.

10. KosinuecTBO IMCTOB OCHOBHOT'O JOKYMEHTA.

11. KosnnuecTBO NpUIIoKEHUN.

12. O611ee KOTMYECTBO JIMCTOB MPUIIOKEHUM.

13. Yka3zaHus 1o UCIOJHEHUIO TOKYMEHTA.

14. JlomkHOCTh, (haMUITMS U MHULAAJIBI UCTIOTHUTEIIS.
15. OTr™meTka 0 KOH(UIEHIUATBEHOCTH.

OO\ DN K~ W —
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