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Об утверждении Порядка подачи государственными гражданскими 

служащими Свердловской области, замещающими должности 

государственной гражданской службы Свердловской области 

в Министерстве экономики и территориального развития Свердловской 

области, уведомления о получении подарка в связи с протокольными 

мероприятиями, служебными командировками и другими официальными 
мероприятиями, участие в которых связано 

с исполнением служебных (должностных) обязанностей, сдачи, оценки, 

реализации (выкупа) подарка и зачисления средств, вырученных 

от его реализации 

В целях реализации Указа Губер11атора Свердловской области 
от 05.03.2014 № 122-УГ «Об утверждении порядка сообщения лицам11, 
замещающими государстве1111ы с должности Свердловской области, 

государственными гражданскими служащими Свердловской области 
о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными 
командировками и другими официальными мероприятиями, участие 

в которых свлзано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, 
сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных 

от его реализации>> 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

] . Утвердить Порядок подачи государственными гражданскими служащим11 
Свердловской области , замещающими должности государственной гражданской 
службы Свердловской области в Мю 1истерствс Jко1 юмики и территориального 

развития Свердловской области, уведомления о I юлуче11ии подарка в связи 

с протокольными мероприятиями , служебными командировками и другими 

официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением 

служебных (должностных) обяза1111остсй, сдачи, оценки, реализации (выкупа) 
подарка и зачисления средств, вырученных от его реализации (прилагается). 

2. Отделу государственной службы, кадров, правовой и организационной 
работы Министерства э1<011омики и территориаль110 1~0 развития Свердловской 

области: 
1) осуществлять прием уведомлений о получении подарка в сюш1 
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с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими 
официальным11 мероприятиями, участие в 1<оторых связано с исполнением 

служебных (должностных) обязанностей (далее уведомление) , 

от государственных гражданских служащих Свердловской области, замещающих 
должности государственной гражданской службы Свердловской области 
в Министерстве экономики и территориального развития Свердловской области 

(далее - rосударстве1111ые гражданские служащие Министерства); 

2) вести регистрацию уведомлений в журнале регистрации уведомлений; 
3) обеспечить ознакомление с настоящим приказом государственных 

гражданских служащих Министерства. 

3. Отделу фи11ансов и бухгалтерского учета Министерства эко1 юми1<и 
и территориалы юго развития Свердловской области обеспечить учет подарков, 

полученных в связи с протокольными мероприятиями, служебным~ 1 

1<0ма11дировками и другими официальными мероприятиями, участи(! 

в которых связано с исполнением служебных (должностных) обязанностей (далее 

подарок), переданных государственными гражданскими служащими 

Министерства. 

4. Назначить главного специалиста отдела государственной службы, кадров, 
правовой и организационной работы Министерства экономики 
и территориального развития Свердловской области Брусницыну С. В. 

ответственным лицом за прием, хранение подарков, возврат государстве1111ым 

гражданским служащим МИI шстерства подарков стоимостью до трех тысяч 

рублей и выкупленных подарков. 

5. Постоянно действующей комиссии по поступлению, выбытию 
и инвентаризации активов Министерства экономики и территориальнur u 
развития Свердловской области проводить оценку стоимости подарков 
в целях принятия их к бухгалтерскому учету и целесообразности использования 

подарков для обеспечения деятельности Министерства. 

6. Признать утратившим силу приказ Министерства экономики 

Свердловской области от 09.04.2014 № 38 «Об утверждении Порядка сообщения 
государственными гражданскими служащими Свердловской области, 
замещающими должности государстве11ной гражда11ской службы Свердловской 
области в Министерстве экономики Свердловской области, 
о получении подарка в связи с их должностным положением или исполнением 

ими служебных (должностных) обязанностей, сдачи и оценки подарка, 

реализации (выкупа) и зачисления средств, выручен11ых от его реализации». 

7. Контроль за исполнением 11астоящсго приказа оставляю за собой. 
8. Настоящий приказ опубликовать на «Официалы юм интернет-портале 

правовой информации Свердловской области» (www.pravo.gov66.ru). 

Министр Д.М. Мамонтов 
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Порядок 

УТВЕРЖДЕН 

Приказом 

Министерства 

экономики и 

территориального 

развития Свердловской 

области 
отЗО. &6. J.021) No !JO -----

подачи государственными гражданскими служащими Свердловской 

области, замещающими должности государственной гражданской 

службы Свердловской области в Министерстве экономики 

и территориального развития Свердловской области, уведомления 

о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, 

служебными командировками и другими официальными 

мероприятиями, участие в которых связано с исполнением служебных 

(должностных) обязанностей, сдачи, оценки, реализации (выкупа) 

подарка и зачисления средств, вырученных от его реализации 

1. Настоящий порядок определяет правила подачи государственными 
гражданскими служащими Свердловской области, замещающими должности 
государственной гражданской службы Свердловской области в Министерства 
экономики и территориального развития Свердловской области (далее -
государственные гражданские служащие Министерства), уведомления 
о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служеб1-1ым11 
командировками и другими официальными мероприятиями, участие 

в которых связано с исполнением служебных (должностных) обязанностей 
(далее - уведомление), сдачи, оценки, реализации (выкупа) подарка 

и зачисления средств, вырученных от его реализации. 

2. Государственные гражданские служащие Министерства обязаны 
уведомлять Министерство экономики и территориального развития 

Свердловской области (далее - Министерство) обо всех случаях получения 
подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными 
командировками и другими официальными мероприятиями, участие 

в которых связано с исполнением служебных (должностных) обязанностей , 
за исключением получения канцелярских принадлежностеit . 
предоставленных указанным лицам при проведении протокольных 

мероприятий, других официальных мероприятий, во время служебных 
командировок, цветов, а также ценных подарков, врученных им в качестве 

поощрения (награды) (далее - подарок). 
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З. Уве;~омление составляется по форме согласно приложению № 1 
к настоящему порядку и представляется в отдел государственной службы, 

кадров, правовой и организационной работы Министерства в двух 

экземплярах не поз;1нее трех рабочих дней со дня получения подарка. В случае 

если 1ю;1арок получен во время служебной коман;1ировки, уведомление 

представляется не позднее трех рабочих днеи со дня возвращения 

государственного гражданского служащего Министерства, получившего 

подарок, из служебной командировки. 13 случае невозможности подачи 

уведомления в указанные сроки по причине, не зависящей 

от государственного 1·ражданского служащего Министерства, получившего 

подарок, оно представляется не позднее следующего дня после ее устранения. 

О;1ин экземпляр уведомления после регистрации в журнале регистрации 

уведомлений (приложение №2) в отделе государственной службы, кадров, 

правовой и организационной работы Министерства возвращается 

государственному гражданскому служащему Министерства, представившему 

уведомление, с отметкой о регистрации. Другой экземпляр уведомления 

направляется в постоянно действующую комиссию по поступлению, выбытию 

и инвентаризации активов Министерства (далее - Комиссия). 

К уведомлению прилагаются документы (при их наличии), 

подтверждающие стоимость подарка (кассовый чек, товарный чек, иной 

документ об оплате (приобретении) подарка). 

4. Государственные гражданские служащие Министерства, получившие 
подарок, стоимость которого подтверждается документами и превышает три 

тысячи рублей либо стоимость которого получившему его государственному 

гражданскому служащему Министерства неизвестна, сдают его на хранение 

ответственному лицу, уполномоченному на прием и хранение материальных 

ценностей (далее - унолномоченнос лицо), нс 11озднее пяти рабочих дней 
со дня регистрации уведомления в соответствующем журнале регистрации. 

5. Подарки подлежат сдаче уполномоченному лицу по акту приема
передачи, составляемому по форме согласно приложению № З к настоящему 

порядку. 

До передачи подарка по акту приема - передачи ответственность 

в соответствии с законодательством Российской Федерации за утрату или 

повреждение подарка несет государственный гражданский служащии 

Министерства, получившие подарок. 

G. К принятому на хранение подарку ответственным лицом прикрепляется 
ярлык с указанием фамилии, имени, отчества и должности 1·осударствснноrо 

гражданского служащего Министерства, сдавшего подарок, даты и номера 

акта приема-передачи. 

7. В целях принятия к бух!'алтерскому учету подарка в порядкl', 

установленном законодательством Российской Федерации, определение е1·0 

стоимости производится на основе рыночной цены, действующей на дату 
принятия к учету 1ю;1арка, или цены на аналогичную материальную ценнос1ъ 

в сопоставимых условиях, с привлечением Комиссии. Сведения о рыночной 
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цене подарка подтверждаются документально, а при невозможности 

документального подтверждения- экспертным путем. Отдел финансов 

и бухгалтерского учета Министерства обеспечивает включение 

в установленном порядке принятого к бухгалтерскому учету подарка, 
стоимость которого превышает три тысячи рублей, в реестр государственного 

имущества Свердловской области. 
8. Подарок стоимостью до трех тысяч рублей возвращается сдавшему его 

государственному гражданскому служащему Министерства по акту возврата, 

составленному по форме согласно приложению № 4 к настоящему порядку. 
9. Государственный гражданский служащий Министерства, сдавший 

подарок, может его выкупить, направив на имя Министра экономики 

и территориального развития Свердловской области заявление о выкупе 
подарка в двух экземплярах, составленное по форме согласно приложению 

№ 5 к настоящему порядку. Указанное заявление подается в отдел 

государственной службы, кадров, правовой и организационной работы 

Министерства не позднее двух месяцев со дня сдачи подарка. 

10. Ответственное лицо в течение трех месяцев со дня nостуnленш1 

заявления о выкупе подарка организует оценку стоимости подарка для 

реализации (выкупа) и уведомляет в письменной форме государственного 

гражданского служащего Министерства, подавшего заявление о выкупе 

подарка, о результатах оценки, после чего в течение месяца лицо, подавшее 

заявление, выкупает подарок по установленной в результате оценки стоимости 

или отказывается от выкупа. 

11. Подарок, в отношении которого не поступило заявление о выкупе 
подарка, может быть использован для обеспечения деятельности 

Министерства. Решение о целесообразности использования подарка 

в указанных целях принимается Министром с учетом заключения Комиссии 
о целесообразности использования подарка для обеспечения деятельност, 1 

Министерства. 

12. В случае если в отношении подарка, изготовленного из драгоценных 
металлов и (или) драгоценных камней, не поступило от государственного 

гражданского служащего Министерства заявление о выкупе подарка, 

указанное в пункте 9 настоящего порядка, либо в случае отказа указанного 
лица от выкупа такого подарка подарок, изготовленный из драгоценных 
металлов и (или) драгоценных камней, подлежит передаче ответственным 

лицом в федеральное казенное учреждение «Государственное учреждение по 
формированию Государственного фонда драгоценных металлов 

и драгоценных камней Российской Федерации, хранению, отпус1,у 

и использованию драгоценных металлов и драгоценных камней (Гохран 
России) при Министерстве финансов Российской Федерации» для зачисления 

в Государственный фонд драгоценных металлов и драгоценных камней 
Российской Федерации. 

13. В случае если Комиссией дано заключение о нецелесообразности 
использования подарка для обеспечения деятельности Министерства, 
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его стоимости для реализации (выкупа) посредством проведения торгов 

в порядке, 11ре;1усмотренном зако110;1ательством Российской Фе;1е1ыции 

и зако1ю;1ательством Свердловской области. 

14. Организацию проведения торгов обеспечивает от;1ел государственной 
службы, ка11ров, правовой и организационной работы Министерства. 

15. Оценка стоимости подарка для реализации (выкупа), предусмотренная 
пунктами 10 и 13 настоящего порядка, осуществляется субъектами оценочной 
деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации 

об оценочной деятельности. 

16. В случае если подарок не выкуплен или не реализован, Министром 
принимается реше11ие о повторной реализации подарка, либо о его 

безвозмез11ной передаче на баланс благотворительной организации, либо о его 

уничтожении в соответствии с зако1ю;1ательством Российской Федерации. 

17. Средства, вырученные от реализации (выкупа) подарка, зачисляютсн 
в доход бюджета Свердловской области в порядке, установленном 

бюджетным законодательством Российской Федерации. 

Приложение № 1 
к Порядку подачи 

государственными 

гражданскими служащими 

Свердловской области, 

замещающими 

должности государственной 

гражданской службы Свердловской 

области в Министерстве экономики 

и территориального развития 

Свердловской области, уведомления 

о получении подарка в связи с 

протокольными мероприятиями, 

служебными командировками и 

другими официальными 

мероприятиями.участие 

в которых связано с исполнением 

служебных (должностных) 

обязанностей, сдачи, оценки, 

реализации (выкупа) подарка и 

зачисления средств, вырученных от 

его реализации 
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Министру ЭКО!ЮМИКИ и 

тсрриториалыю,·о 

Свердловской области 

развип111 

Д. М. Мамонтову 

от 

(Ф.И.О., замещаемая должность) 

Уведомление о получении подарка 

Уведомляю о получении подарков (подарка) в связи с протокольным 

мероприятием, служебной командировкой, другим официальным 

мероприятием (нужное подчеркнуть) 

(указать наименование протокольного мероприятия или другого 

официального мероприятия, 

место и дату его проведения, место и дату командировки) 

с г 

[ ~u _rilп [_ 

11

l и:~.J 
-- -· _ _____j_ ___ . -

« » ______ 20 г. 

(подпись, расшифровка подписи) 

Подарок 

(наименование подарка) 

сдан по акту приема-передачи № от « » ____ 20 r . 
ответственному лицу за прием, хранение подарков, возврат государственным 

гражданским служащим Министерства подарков стоимостью до трех тысяч 

рублей и выку1111енных подарков. 

Регистрационный номер в журнале регистрации уведомлений 
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1 Iриложение № 2 
к Порядку подачи 

государственными 

гражданскими служащими 

Свердловской области, 

замещающими 

должности государственной 

гражданской службы Свердловской 

области в Министерстве экономики 

и территориального развития 

Свердловской области, уве;,омления 

о получении подарка в связи с 

протокольными мероrrриятиями, 

служебными командировками и 

другими официальными 

мероприятиями, участие 

в которых связано с исполнением 

служебных (должностных) 

обязанностей, сдачи, оценки, 

реализации (выкупа) подарка и 

зачисления средств, вырученных от 

его реализации 

ЖУРНАЛ 

РЕГИСТРАЦИИ УВЕДОМЛЕНИЙ 

N 
п/п 

- - - . г- - - - -
Ф.И.О. лица, Дата подачи 

подавшего уведомления 

_ j 2'ведом~ение_ 1 _ _ 

l-t-~- --L_- ----· 
- ---- - --

-- ·-------- --- -1 --

Наименование Ф.И.О. лица, 

подарка принявшего 

_ _ _ _ _ -f-2'.ведомлеJ.IИе_ 

1 

--г~ -~J 

Приложение № 3 
к Порядку подачи 

государственными гражданскими 

служащими Свердловской области, 

замещающими должности 
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к Порядку подачи 

государствен11ыми гражданскими 

служащими Свердловской области, 

замещающими /\олжности 

государственной гражданской 

службы Свердловской области в 

Министерстве экономики и 

территориалыюго развития 

Свердловской области уведомления 

о получении подарка в связи с 

протокольными мероприятиями, 

служебными командировками и 

другими официальными 

мероприятиями, участие в которы, 

связано с исполнением служебных 

(должностных) обязанностей, сдачи, 

оценки, реализации 

(выкупа)подарка и зачисления 

средств, вырученных от его 

реализации 

Акт приема-передачи 

« » ------- 20 г. No 

Мы, нижеподписавшиеся, составили настоящий акт о том, что 

(Ф.И.О., должность лица, сдавшего подарок) 

сдал, 

(Ф.И.О., должность ответственного лица, принимающего подарок) 

принял на ответственное хранение следующие подарки (подарок): 

f-№ ~име:ов~11ие 1 Основные 
11/п подарка I характеристики 

(описание) 
---- .. L------1-

l 1 · _ .- L_ _ _ .. _ _ i 

Количество 

пре;1метов 

- - ·--- -- l 
Стоимость 

(рублей) * 

*Заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка. 

Приложение: ____________________ на ___ листах. 
(наименование ;1окумента) 
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(подпись, расшифровка подписи) (подпись, расшифровка подписи) 

Приложение № 4 
к Порядку подачи 

государственными 

гражданскими служащими 

Свердловской области, 

замещающими 

должности госу дарствею юй 

гражданской службы Свердловской 

области в Министерстве экономики 

и территориального развития 

Свердловской области, уведомления 

о получении подарка в связи с 

протокольными мероприятиями, 

служебными командировками и 

другими официальными 

мероприятиями, участие в которых 

связано с исполнением служебных 

(должностных) обязанностей, еда ч 11, 

оценки, реализации (выкупа) 

подарка и зачисления средств, 

вырученных от его реализации 

Министру экономики 

территориального развития 

Свердловской области 

Д.М. Мамонтову 

от 

(Ф.И.О., замещаемая должность) 

и 

Акт возврата 

« » ------- 20 г. № ---

Принятые по акту приема-передачи «_» _____ 20 г. № _____ _ 

подарки (подарок): 
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INТ Наим~нова~и т ··--Основные l 
1 

п/п е подарка i характеристики , 
_(_ описание) _ \ 

j_ 1 

,---- -

Количество 

предметов 

1 

_ __ _l __ 

Стоимость 

(рублей)* 

* Заrюлняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка. 

Подлrжат возврату 

(Ф.И.О., должность лица, сдавшего подарок) 

Претензий к состоянию и комплектности подарка нrт. 

Выдал 

(Ф.И.О., подпись) 

Принял 

(Ф.И.О., подпись) 

Приложение № 5 
к Порядку подачи 

государственными 

гражданскими служащими 

Свердловской области, 

замещающими должности 

гос у дарстве1 rной 

r·ражданской службы Свердловской 

области в Министерстве экономики 

и территориального развития 

Свердловской области, уведомления 

о получении подарка в связи с 

нротокольными мероприятиями, 

служебными командировками и 

другими официальными 

мероприятиями, участие в которых 

связано с исполнением служебных 

(должностных) обязанностей, сдачи, 

оценки, реализации (выкупа) 

подарка и зачисления сре;1ств, 

вырученных от е1·0 реализации 
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Министру 

экономики и территориального 

развития Свердловской области 

Д. М. Мамонтову 

от---------------
(Ф.И.О., замещаемая должность) 

Заявление о выкупе подарка 

Прошу рассмотреть вопрос о выкупе подарков (подарка), полученных 

(полученного) в связи с протокольным мероприятием, служебной 

командировкой, другим официальным мероприятием (нужное подчеркнуть) 

(указать наименование протокольного мероприятия или другого 

официального мероприятия, место и дату его проведения, место и дату 

командировки) 

Подарок 

(наименование подарка) 

сдан по акту приема-передачи № от « » ________ 20 
г. 

ответственному лицу за прием, хранение подарков, возврат государственным 

гражданским служащим Министерства подарков стоимостью до трех тысяч 

рублей и выкупленных подарков. 

« » ----- 20 г. ----~ -----------
(11одпись, расшифровка подписи) 
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