
ПРАВИТЕЛЬСТВО СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ДЕПАРТАМЕНТ ГОСУДАРСТВЕННОГО ЖИЛИЩНОГО И 
СТРОИТЕЛЬНОГО НАДЗОРА СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ

г. Екатеринбург
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' Об утверждении Лдмииистративиого регламента Департамента
государственною жилиииюго и строительного надзора Свердловской области 

по предоставлению государственной услуги по лицензированию 
предпринимательской дея1ельности по управлению многоквартирными 

домами, форм документов,  используемых при лицензировании 
прелприпима гельскоп деятельности по управлению многоквартирными

домами

В соответствии с Жилиидп>1м кодексом Российской Федерации,  Федеральным 
законом от 04 мая 2011 года №  99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов 

' I  деятельности»,  постановлением Правительства РФ от 28.10.2014 №  1110 «О 
лицензировании предпринимательской деятельности по управлению 
многоквартирными домами»,  приказом Министерства строите]П5Ства и жилищно- 
коммунального хозяйства Российской Федерации от 28.10.2014 №  657/пр «Об 
утверждении методических рекомендаций по разработке административного 
регламента по предоставлению государственной услуги по лицензированию 
нредприпимательской деятельности по управлению многоквартирными домами,  

;Г административного регламента истюлнения государственной функции по
I лицензионном) контролю, форм документов, испо]Н:.зуемых при лицензировапии
I предприиимагсльской деятельности но управлению многоквартирными домами»

П Р И К А З Ы В А Ю :
1. Утвердить Административный регламент Департамента государственного 

жилищного и crponrejH^Horo надзора Свердловской области но предоставлению 
государствеьпюй услуги по .чицснзированию предпринимательской деятелыюсти (ю 
управлению мгюгоквартирными домами (прилагается).

2. Утвердит 1> форму заявления соискателя лицензии -  юридического jmua - о 
предоставлепии липепзии па осуществление предпринимательской деятельности гю 
управлению мп 0 1 0 квартирными домами на территории Свердловской области 
(прилаг'ается).

3. У 1 вердить форму зaя^iлeния соискателя лицензии -  индивидуального 
нредиринимагеля - о предоставлении лицензии на осупдествление
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предпринимательской деятельное™ по управлению многоквартир}п>1ми домами на 
территории Свердловской области (прилагается).

4. Утвердить форму заявления о переоформлении лицензии в случаях 
преобразования лицензиата (прилагается).

5. Утвердить форму заявления о переоформлении лицензии в случаях 
изменения наименования юридического лица, адреса места его нахождения 
(нрилагасгся).

6 . Утвердить форму заявления о переоформлении лицензии в случаях 
изменения места жительства , имени, фамилии и (в случае, если имеется) отчества 
индивидуалыюго предпринимателя,  реквизитов документа,  удостоверяющего его 
лич}юсть (прила 1'ается).

7. Улвердить форму заявления о нрекрап 1ении преяшринимательской 
деятельности по управлению многоквартирными ломами (прилагается).

8 . У 1 вердигь форму заявления о пpeдocтaвJчeнии дубликата лицензии 
(прилагаегся).

9. Руководителям С1 'руктурных подразделений ознакомить специалистов 
соответствующег о отдела с настоящим приказом под подпись.

10. Признать утративнщм силу:
1) приказ Управления Государствепрюй жилищной инспекции Свердловской 

области от 31.12.2014 №  211-Л «Об утверждении Административного регламента 
Управления I осударсизенпой жилинцюй ипспекции Свердловской области гю 
предоставлению [осударственной услуги по лицензированию предпринимательской 
деятельности по управлению многоквартирными домами,  форм документов,  
используем 1>1\  при .чицепзировапии предпринимательской деяте.чыюс ги fio 
управлс 1нцо многоквартир 1Н:.1ми домами»;

2) Приказ Управления Государственной жилищной инспекции Свердловской 
области от 22.05.2015 №  69-Л «О внесении изменений в Приказ Управления 
Государственной ж илищ ной инспекции Свердловской области от 31.12.2014 
№ 211-Л «Об упзерждении Лдмиииcтpaтив^югo регламента Управления 
[ 'осударственной Ж илищ ной ипспекции Свердло13ской области по предоставлению 
государственной услуги по лицензированию иредпринимательской деятельности по 
управлению многоквартирными домами,  форм дюкументов, используемых при 
.цщензировании предпринимательской деятельтюсти но управлению 
м п о I о  квартирным и до м а м и »;

3) Приказ Департамеита государственного жилинщого  и строительного 
надзора (, 'вердловской области от 01.07.2015 №  133-Л «О внесении изменетщй в 
Лдминистративщ.ш регламент Управления государственной жилипщой инспекции 
Свердловской области по предоставлещио 1'осударственной услуги \ю 
лицензированию предпринимательской деятельности по ) [ |равлению 
многоквартирными ломами, утг^ерждепиый Приказом У[1равлс[1ия государетвенной 
жилищной инснекции Свердловской области от 3 1.12.2014 №  21 1-Л».

1 1. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

ilnpcKTop Дспаргамснта ^  Л.П. Россолов



У ТВ ЕР Ж Д Е Н
приказом Департамента государстверпюго 
жилипщого и строительного надзора 
Свердловской области
о т __________________№ _________
«Об утверждении Админис! ративного 
ре гл а м е т а  Департаменте
государственного жилищного и 
строительного надзора Свердловской 
области но предоставлению
государственной услуги по
лицензированию нредпринимательской 
деятельности по управлению
многоквартирными домами, форм 
документов, используемых при 
лицензировании нреднринимагельской 
деятельности по у[|равлению
мно 1'оквартирными домами»

Администра гивный регламсн г Департамента государственного жилипишю и 
строи гельного надзора Свердловской оПласл и но нредоставлению 

г ОС) ларс! венной услугн но лицензированию нредпринимательской 
деятельное! и по управлению многоквартирными домами

Раздел 1. Обп1ие положения 

Предмет регулирования

1. Предметом регулирования административного регламента Департамента 
государственного ж и л инию 10  и строительного надзора Свердловской области по 
предоставлению гocyдapc^'вeнFюй услуги по липензированию предпринимательской 
деятельности по управлению м 1Югоквартирньгми домами (;шлее 
Административный регламент) является определение порядка и стандарта 
предоставления государстветшой услуги но лицензированию предпринимательской 
деятельности по управлению многоквартирными домами (далее - государственная 
услуга) Деиаргаментом государствен}юго жилиннюго и строительного надзора 
Сверлловско!! области (далее - Денартаме[ 1т).

2. -'1и11С11зирова1шю в рамках предоставления государсп'веппой услуги подлежит 
прелпри 1п1мательская деятельность по управлению многоквартирными домами.

Круг заявителей

3. Заявителями на получение государственной услуги (далее - заявители) 
являются:



:̂j
i' i а) юридические лица и индивидуальные предприниматели, имеющие намерерше 

оеутествля 1 ь или оеуп^еетвляюнше предпринимательскую деятельность гю 
управле 1 п^ю .\нюгоквартирпыми домами (далее соответственно - соискатель 
лицензии, лицен:п1 ат);

б) физические лица или юридические лица, имеющие намерение получить 
сведения о конкретной лицензии на осуществление предпринимательской 
деятельрюсти гю управлению м^югоквартирными домами в виде выписки из реестра 
лицензий и (hjhi) иной информации по [федоставлснию государствешюй услуги.

4. Представителем заявителя может выступать уполномочен 1юе им лицо на 
основании документов, подтверждающих предоставление ему соответствуюищх 
полномочий.

Гребоиания к порядку информирования 
о гфсюсчавлеиии государственной услуги

5. Информирование о (юрядке предоставления государственной услуги 
осуществляется Департаментом:

а) посредством размеп 1 ения информации, в том числе о графике приема 
заявителей и номерах телефонов для справок (консультаций):

па официа.чьном интернет-сайте /Департамента в сети Ипгернет: 
hUp://nadzor.midural.ru (далее - офипиальный сайт Денарта.мента);

в федеральной государственной информационной системе «Единый nopTaj'i 
| 'осударственных и муниципальных услуг (функций)»:  www.gosuslugi. ru;

на информационных стендах Денартамента (каб. 239), а также в помещении 
каб. 238;

б ) но номерам телефонов для справок.
6 . Информирование о порядке предоставления государствепрюй услуги 

производится:
а) Денар г а м е т  ом по адресу: г. [лкатеринбург, ул. MajHjiineBa, 101.
Время работы /(енартамента: в будние дни - с 8.30 часов до 17.30 часов (тю 

пятницам - с 8.30 часов до 16.15 часов).
()бедерцц>1Й перерыв - с 12.00 часов до 12.45 часов.
Телефон Департамента для справок (343) 312-00-32 (доб. 851).
Адрес электронной почты - I>mail:  gi l insp(^egov6 6 .ru;
б) Гос\ дарственным бюджетным учреждением Свердловской области 

«Многофункциональпьн '1 центр предоставления государственных и MyHHnnnajn)Hbix 
услуг» и его филиалами (далее - М ФЦ) при условии заключения соглащений о 
взаимодействии между М Ф Ц  и Департаментом.

Место нахож;1ения Государственного бюджетного учреждения Свердловской 
области «М ногофункциональный центр предоставления государствепных и 
м у 1п п 1ипа.1ьньг\ yc;i\ r»:

\л .  Карла -.1ибкнсх'га, 2, г. 1:катерипбург, 620075;
телефон приемной: 8 (343) 354-73-00, факс: 8 (343) 354-73-20;
единый справочный контакт-центр - 8-800-200-84-40.
Г^ежим работы: еж еднев 1ю с 8 . 0 0  до 2 0 . 0 0  без перерыва.

http://www.gosuslugi.ru


iv:

I •
Ллрес электронной почты (e-mail): m fc@ m fc 6 6 .ru.
7. В рамках информирования о предоставлении государственной услуги на 

и}1формационных стендах,  официальном интернет-сайте Департамента,  а также в 
федерал 1л 10й государствсьпюй информационной системе «Ндиный портал 
| 'осударсгве11ных и муниципальных услуг (функций)» размещаются следующие 
материа.пы:

а) сведения о местонахождении,  телефонах для справок и консультаций, 
адресах электронрюй почты Департамента;

б) информация о порядке предоставления государственной услуги, в том числе 
информация о месте и часах приема соискателей лицепзии, лицепзиатов для целей 
личного предоставления ими документов, необходимых для предоставления 
государствсршой услуги;

в) текст Лдминистративного ро 'ламента;
г) сведения о нормативных правовых актах, в соответствии с которыми 

о с у т е с  гвляепся предоставление государственной услуги;
д) ф о р м 1,1 заявлений и иных документов, необходимых для предоставления 

государствсппой услуги и представляемых заявителем, требования, предъявляемые 
к этим докумепгам и их оформлению, включая образцы заполнения форм 
документов;

е) информация, необходимая для загюлнения реквизитов распоряжения о 
переводе денежпььх средств для оплаты государственной пошлины, 
предусмо!репная Правилами ч'казапия информации в реквизитах растюряжепий о 
переводе денежных средств в уплату платежей в бюджетную систему Российской 
Федерации,  yi в е р ж д о т ы м и  Приказом Министерства финансов Российской 
Федерации от 12.1 1.2013 №  107н «Об утверждении Правил указания информации в 
реквизитах распоряжений о переводе денежных средств в уплату платежей в 
бю дж етп \ 10  систему Российской Федерации».

8 . При размещении на официальном интернет-сайте Департаме}гга, в 
федерал 1>но[1 государст15енной ипформационной системе «Ндиньн1 портал 
государсгвепп| 11х и муниципа]пл 1ьгх услуг (функций)» заявлений и документов,  
пеобходи\п>гх д.чя предоставления государствешюй услуги и представляемых 
соискателем лицензии,  лицензиатом,  обеспечивается возможность их копирования, 
занолнепия и направления в / 1,енартамент в форме электронного докумеР1та для 
целей п олучещ 1я 1'осударствещюй услуги в электронном виде.

9. Информация о поданных заявлениях, ходе рассмотрения документов и 
принятии решения лицензионной комиссией CвepдJMOвcкoй oojiacin о 
предос'гавлеиип (0 1 казе в предоставлении) лицензии на осуществле}ще 
предпринимательской деятельности по управлению многоквартирными домами 
(далее - лицензия),  переоформлении Департаментом (отказе в переоформлении) 
лицензии должна быть доступна заявителям и размещаться  на официальном 
ИИгерпег-сайтс Департамента.

И). Сведения о холе (тгапе) принятия реи]сния о предоставле 1ши (отказе в 
предосгавлснии)  лицензии,  переоформлении (отказе в переоформлении) ]щцепзии, 
проведения проверки соответствия соискателя лицензии (лицензиата) 
лицензионным требованиям при осуществлении предпринимательской деятельности

mailto:mfc@mfc66.ru


по управлению многоквартирными ломами размепшются на официальном интернет- 
сайте Департамента:  hUp://nad/.or.midural.ru, и в фeдepaJп>нoй государственной 
информационной системе «}'диный портал государственных и муницинальных 
услуг (функций)»:  www.gosuslugi .ru  в порядке, установленном Правительством 
Российской Ф едерации .

1 1 . И[1ф орм а 1щя, о 'гносятаяся к осуществлению предпринимательской 
деяпельности по управлению м^югoквapтиpными домами,  предусмотре 1П1ая частями 
1 и 2 сгатьи 21 Федерального закона от 4 мая 2011 года №  99-ФЗ «О 
лицензировании отдельных видов деятельности», размещается на официальном 
интернет-сайте Денартамента и (или) па информационных стендах в [юмещениях 
Департамен та в течение 10 дней со дня:

а) официальрю('о опубликования нормативньгх правовьгх актов, 
устанавливаюпщх обязате.чьные требования к лицензированию 
цредпринимагельской деятельности по управлению многоквартирными домами;

б) принятия решения о предоставлении,  прекращении действия липензии,  а 
также переоформлении лицензии;

в) пол\'чения сведений о ликвидации юридического лица или прекрап 1епии его 
деятельноеги в резул 1>таге реорганизации,  о прекращении физическим л и 1юм 
деятельности в качестве индивидуального предпринимателя;

I ) вступления в законную силу решения суда об аннулировании лицензии;
д) исключения сведений о многоквартирном доме из реестра лицензий 

Свердловской области .

Разле.1 И. С  га ила р г иредосгавлспия госуларственной услуги 

Наименование государственной услуги

12. Госуларст15енная услу 1 а по лицензированию предпринимательской 
деятелььюсти по управлению многоквартирными домами,  осуществляемой 
юридическими лицами и ипдивидуальпыми предпринимателями.

Наименование органа исполнительной власти, 
прелоставляюню! о государственную услу1У

13. Государственная услуга предоставляется Департаментом государстве}П1 0 го 
жилищного и строительного надзора Свердловской области.

14. Принятие решс |щя о предоставлении (отказе в предоставлегщи) лицензии в 
соответствии с требованиями статьи 201 ЖиJ'Iипl^ЮIЮ кодекса Российской 
Федерации осупгествляется лицензионной комиссией CвepдJювcкoй области.

Федеральные органы исполнительной власти, 
обращение в которые необходимо для предоставления 

I осударственной услуги

15. И предоставлении государственной услуги участвуют следующие

http://www.gosuslugi.ru


федерал 1)11ые орсаны исполнительной власти, обращение в которые Р1ео6 ходимо для 
предоставления государственной услуги:

а) Федеральная Р1ал о 1 овая служба (далее - ФИС России);
б ) Министерство внутренних дел Российской Федерации (далее - М В Д  России);
в) Федеральное казначейство (далее - Казначейспво России);
| )  Министерсгво с гроите]Н:.ства и жилищно-коммунального хозяйства 

Российской Федерации.

I ребоваиия к усгаповлению запрета требовать от заявш сля 
осуществления лействий, в ю м  числе согласований, 
необходимых для получения государственной услуги 

и связанных с обращением в иные государственные opi аны

16. Депар'1амент не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в 
том числе со1'ласо15аний, нсобходим[>1Х для получения государственной услуг'и и 
связащц^гх с об р ащ е 1шем в федеральные органы исполнительной 1?ласти, указанные 
в пункте 15 Административного регламента.

Описание результата ирелоставления государственной услуги

17. Рсзульгата.\и1 предоставления государстве 1пюй услуги являются:
а) црсдос'гавлсние (отказ в предоставлении) лицензии;
б) персофор.млерше (отказ в переоформлении) лицензии;
в) выдача дубликата лицензии,  копии лицензии;
г) [ipcviociaFuicHiic СВСДС1П1Й о конкретной лицензии в виде выписки из реестра 

лицензий, К01ЩИ акта Лспартамснта о принятом решении либо справки об 
отс\'тствии запрашиваемых сведений;

д) решение о прекрап 1ерщи действия лицензии.

С ро к  иредосгавления государс! венной услуги

18. Срок предоставления государственной услуги:
а) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) лицепзии - 

45 (сорок пять) рабочих дней со дня поступления в Департамент надлежащим 
образом оформленного заявления о предоставлении лицензии и в полном оо 1 .еме 
прилагаемых к нему документов (сведений), предусмотренных пунктом 20 
Лдминистративного регламента, включая 30 рабочих дней со дня приема заявления
о предоставлении лицензии и прилагаемых к нему документов, 1Ю окончании 
которого Департамент осуществляет гюдготовку для лицензионной комиссии 
мотивироваьпюго предложения о предоставлении лицепзии или об отказе в се 
предоставлении;

б) принятие р е ш е т 1 я о переоформлении (об отказе в переоформлении) 
jnineH3nn (15 случаях реорганиза 1 щи юридического лица в форме преобразования, 
изменеш 1 я его наименования, адреса места нахождения, реор 1 'анизапии 
юридических . п т  в форме слияния, изменения места жительства, имени, фамилии и



(в случае сели имеется) отчества индивидуального предпринимателя,  реквизитов 
документа. улостоверя 1отег 'о  его личность) - 10  рабочих д}1ей со дня поступления в 
Департамент надлежапшм образом оформленного заявления о переоформлении 
лицензии и в полном объеме прилагаемых к нему докум е 1ггов (сведений), 
предусмотренных пунктами 21 и 22 Административного регламента;

в) выдача (Hanpaiijiennc) липензии - 3 рабочих дня после дня подписания и 
регистрации лицензии в реестре ;п1цепзий;

г) предосгавление дубликата ли ц е 11зии, копии лицензии - 3 рабочих дня с даты 
постхнления в /Департамент заявления и документов, предусмотренпг>1х пунктами 24 
и 25 Л д м и т ю т р а т и в н о го  р е 1’ламепта;

д) предоставление сведений о конкретгюй лицензии в виде выписки из реестра 
лицензий, копии акта Департамента о принятом решении либо справки об 
отсутствии запран 1иваемых сведений - 5 рабочих дней с даты посту1Г1еиия в 
Департамент документа (заявления), предусмотренного пунктом 25 
Лдминистративпого регламе 1гга;

е) п р е к р ат ен и е  действия лицензии и а ш 1улирование лицензии - в гечение 5 
рабочих д н е 11 со дня получения Департаментом вступивн 1е 1 0  в законную силу 
решения суда (выписки из вступившего в законную силу решения суда) об 
аннулировании лицензии.

случае предоставления заявления и документов через МФ1Д срок 
нредос'гавлсния 1 0 суларствеппой услуги начинает исчисляться со дня 
нрсл()с1авленим докуменгов  многофункциональным центром в лицензирующий 
орган.

Персчен»> н о р м а т и в н ы х  п р а в о в ы х  а к т о в ,  р е г у л и р у ю щ и х  о г н о т е и и я ,  
в о з и и к а ю т н е  в CBsrui с и р сд о сг ав л еи и ем  го с у л а р с !в е н н о й  услуги

19. 1 1редос 1 авление [ 'осударствепной услуги осуществляется в соответствии с:
1) Жилинип>1м кодексом Российской Федерации;
2) Налоговым кодексом Российской Федерации (часть [вторая) от 05.08.2000 №

1 1 7-ФЗ;
3) Федеральт> 1м законом oi 06.04.201 1 №  63-ФЗ «Об электронной подписи»;
4) Фелера][ьпым зако}юм от 04.05.201 1 №  99-ФЗ «О лицензировании отдель[1ых 

видов деятельности»;
5) Федеральным законом от 27.07.2010 №  210-ФЗ «Об организации 

предоставления государствс 1 НП1 1 Х и муницинальш>1х услуг»;
6 ) Федеральным законом от 26.12.2008 №  294-ФЗ «О занште прав юридических 

лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государствешюго 
контроля (надзора) и м униципально 1'о контроля»;

7) 11остарювлением Правительства Российской Федерации от 28.10.2014 №  1110 
«О лицензирова 1Н'1и нредпри 1шмательской деятельности по управлению 
м п о 1Ч)к варти р н i>i м и лом а м и »;

8 ) Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 №  840 
«О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 
федеральных органов иcпoJпштeльнoй власти и их должностных лиц, федеральных



государственных служащих,  должностных лиц государственных внебю дж егньк  
фондов Российской Федерации»;

9) I]остановлением Правительства Российской Федерации от 06.10.201 1 826 
«Об \тверж лении  гиновой формы лицензии»;

10) Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.1 1.2011 №  957 
«Об организации лицензирования отдельных видов деятельности»;

1 1) Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.201 1 №  861 
«О ф е д с р а л ь т , 1х государственных информацион[ 1ых системах,  обеспечивающих 
прелос'гавление в электронной форме государственных и муниципальных услуг 
(ос у 1 цес '1 в JI е н и е (])у н к ц и й )»;

12) 1 Установлением Правительства Российской Федерации от 23.09.2010 №  731 
«Об утверждении стандарта раскрытия информации организациями, 
осупюств.чяющими деяте.чьность в сфере упраЕ^ления многоквартирными домами»;

13) 1 (остановлснием Правительства Российской Федерации от 24.1 1.2009 №  953 
«Об обеспечении доступа к информации о деятельности Правительства Российской 
Федерации и фeдepaJп>ныx органов исполнительной власти»;

14) Постановлением Правительства Российской Федерации от 26.02.2004 №  110 
«О со в ер тен ств о ва [ 1ии процедур Г0 су д ар ст )ю т 10й реш страции  и постановки на 
учс 1 юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;

15) Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального 
хозяйства Российской Федерации от 28.10.2014 №  657/пр «Об утверждении 
методических рекомендаций по разработке административного регламента 
предоставления государст 1К 'т ю й  услуги по лицензированию нредприрщмательской 
деятельности ио управлению м н о 1'оквартирными домами,  административного 
регламента исио.чпсния государственной функции по лицензионному контролю, 
форм документов,  ncnojH53yeMbix при лицензировании предг1ринимате]П5Ской 
деятельности по управлению .многоквартирными домами»;

16) Постановлением Правительства Свердловской области от 16.11.2011 № 
1576-1111 «О разработке и утверждении административных ре 1’ламенгов исно.пюиия 
государс! венных функций и административных регламс 1ггов предоставления 
государст 1юнньгх услуг»;

1 7) 11остановлением 11равительст 1ш Свердловской области от 22.07.201 1 N» 962- 
ПП «Об обеспечении /доступа к информации о деятельности Правительства 
СвердловскоГ] области и исполнительных органов государствешюй власти 
С вердл о вс кой области ».

Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
II соогветсгвии с норма! ивиыми правовыми актами 

,1ля [ipeiiocraBJicFiHfl государственной услуги

2(10. Для гюлучения лицензии иредставляются следующие документы (свсдс 1щя):
а) з а я в л е т 1с о предоставлении лицензии;
б) копии учредительн[>1Х документов юридичсск 0 1 0  лица, 

засвидетельс '1 вованные в нотариальном порядке (для юридических лиц);
в) копия к в а ;т ф и к а ц и о н н о 1'о аттестата должнострюго лица соискагеля



лицеииш;
г) копия приказа о назначении на должность должностного лица соискателя 

лицензии;
л) опись прилагаемых докумс 1 ггов.
21. Для переоформления лицензии в случаях реорганизации юридического лица 

и форме преобразова}Н1 я нре/югавляются следую тие  документы (сведения):
1) зая 8 леш 1 е о переоформлении лицензии, в котором указываются реквизиты 

документа, нод 1 верждающего уплату государственной пошлины, а также новые 
сведения о лицензиате или его правопреемнике, предусмотренные частью 1 статьи 
13 Федерального закона от 4 мая 2011 года № 99-ФЗ, и да}шые документа, 
полгвержлаю 1 нс 1 о факт внесения соответствующих изменений в единый 
rocyaapcTBCtmbnT реестр юридических лиц;

2) ориг инал лейс 1 вуюи[сй лицензии;
3) опись [[рилагаемых документов.
22. Для переоформления лицензии в случаях изменения наимегювания 

юридического лица, адреса места его нахожде[шя, измеР1 ения места жительства, 
имени, фамилии и (в случае если имеется) отчества индивидуального

i п р е д п р и н и м а т е л я ,  р е к в и з и т о в  д о к у м е н т а ,  у д о с т о в е р я ю щ е г о  е г о  . ч и ч п о с т ь ,

п р е д с т а в л я ю т с я  с л е д у ю щ и е  д о к у м е ш  ы  ( с в е д е н и я ) :

I 1) заявление о переоформлении линсрпии, в котором указываются реквизиты
j документа. подтверждаюп 1 С1 'о уплату государствещюй 1 юшлины за иереоформле} 1 ие
I лицензии, новые сведения о лицензиате и данные документа, подтверждающего
I факт внесения еоответствуюпщх изменений в единглй государственный реестр

юридических лиц, единый государственный реестр индивидуальных 
предприпима гелей;

! 2) для ипдивидуальШ)Г\ предпринимателей - копию документа,
удостоверяющего се личнос'гь;

3) оригинал действующей ;щцензии;
4) опись прилагаемых документов.
23. /1,ля прекращ ения действия лицензии в случае, н р ед у см о т р е ш ю м  пунктом I 

части 13 стат 1>и 20 Фсдералыюго закона от 4 мая 2011 года № 99-ФЗ, представляется 
заявление о нрекрапгении [lpeднpинимaтeJЦ>cкoй деятельности но управлещш 
мног'оквартнр1ц>1Ми домами, в котором указывается дата, с которой фактически 
прекращена деятельность по управлению многоквартирными домами.

24. Для получения дубликата лицензии представляются следующие документы:
1) заявление о предоставлении дубликата лицензии, в котором указываются 

реквизиты документа, подтверждающего факт уплаты государствентюй гюиищны за 
предоставление дубликата лицензии, либо иные сведения, подтверждающие факт 
уплаты \ казанной государственной попшитпл;

2) испорчеппьп1 блатн< лицензии (в случае порчи лицензии).
25. Для получения копии линензии, сведений о конкретной линензии из реестра 

лицензий иредставлястся заявление в свободной форме о предоставлении копии 
лицензии Hj'ih указанных сведений от физического лица или юридического лица.

26. Заявления и документы (когпти документов), необходимые для 1 юлучепия 
или переоформления .чицензии (дубликата лицензии, сведений из реестра липе 1 гзий).
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могут быть представлены заявителем на бумажном носителе неносрсдствеино в 
Депаргамеп г либо чсрс'^ МФ11,, а также с использованием единого портала 
государсгвенных и муниципальных услуг (функций), портала государственных и 
муниципальных услуг (функций) Свердловской области, универсал 1>ной 
электронной карты и других средств информационно-телекоммуникационнь(х 
технологий,  в форме электронных документов в случаях и порядке, устано 1?лепных 
законодапельством Российской Федерации и Свердловской области. При эгом 
заявление и электрон 1п>п'1 образ каж до 1’о документа подписываются усиленной 
квали(1)ицировапной элек 1 ронной подписью заявителя.

27. Исгюльзование электротшой подписи при подаче в Департамент заявления и 
прилагаемых к нему электронну^тх докумеЕ1Тов осуществляется с момсугга создания 
соотвепсгвуюпюй информациоупюй и телекоммуникациощюй структуры.

28. 1 1ри предосгавлении 1'осударственной услуги Х1,епартамент не вправе 
гребо 1за1 ь o i заяви геля:

1 ) представления документов и информации или осуществления действий, 
цредосгавление или о су т е ств л е н и е  которых не предусмотрено (юрмативными 
правовыми актами, регулирующими о т н о т е н и я ,  возникающие в связи с 
предоставлением государственной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации находятся в 
распоряжении иных государствет 1 ых органов, участвующих в прелос 1 авлении 
|'осударс'Т1^етюй услу! и, и которые могут бьг ть получеггьг ггутем мсжведомсп гютюг о 
информацнонггого взаимодейсп вия.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в cooTBeiCTBHH с нормативными правовыми актами 

Л.1Я ирелоставления [ осударственной услуг и, к о ю р ы е  
находятся в расноряжснии государственных органов, 

учасл вующих в предоставлении государственной услуги, 
и которые заявитель вправе представить

29. Для цредостаг^лсния государстг^егшой услуги необходимы следуюпгие 
докумеггты (сведения), которг^ге находятся в расггоряжении:

1) ФПС России - сведения о заявителе, содержагциеся в 1-дином 
государс1 веггном реестре юридических лиц (г'осударстг^еннг^гй ре 1 истрацион 1гг>гй 
номер записи о создании горидическог'о лица, даннгле докумеггта, нодтгюрждающег'о 
факт внесеггия сведений о юридическом лигге в единый государствеггный реестр 
юридических лиц; идеггтификационггый ггомер ггалогогглательщика и дашгые 
/ю к у м еш а  о постагговке заявителя гга учет в ггалоговом орг'ане), или дантгьге 
документа. по;п верждагощие факт внесения соогветствуюпщх изменений в реестр 
горидичсских лиц, а лакже сведения, содержащиеся в Едиггом государстг^енном 
реестре инлпвидуа]нлгых (гредприггимателей (дата г'осударствешгой регистрагщи 
физическчм'о лица в качестве индивидуального иредггриггимателя и данные 
дoкy^гeнтa, гюдтверждающег'о факт внесения в едигн^гй г'осударственггый реестр 
индивидуальных ггредпрщгимателей записи об указанной г’осударствепной
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регисграции, идентификационный номер налогоплательщика,  дата постановки на 
учет индивидуального предпринимателя в налоговом органе),  или даьп1ые 
документа, ПОД! верждающие факт внесения соответствуюншх изменений в реестр 
и н д 1 н} и д \ а л 1> н IX п ре д п р и н и м arc  л е й ;

2) М иннсю рс!  ва внутренних дел Российской Федерации - о наличии 
(отсутствии) неснятой или непогашенной судимости за преступления в сфере 
экономики,  за преступления средней тяжести, тяжкие и особо тяжкие преступления 
в отношении должностного лица - заявителя;

3) Казначейства России - сведения, подтверждающие уплату государственной 
пошлины за нрсдосгавление государственной услуги;

4) Министерства спроигельства и жилищно-коммунального хозяйства 
Российской Федерации - сведения о наличии (об отсутствии) информации о 
Д0 ЛЖП0 С1И0 М лице соискателя лицензии в реестре лиц, осуществлявших функции 
единоличного исполнительного op iana  лицензиата,  лицензия которого 
агшулирована, а также лиц, па K0 T0 pi>ix уставом или иными документами лицензиата 
B03j'KyACHa ответственность за соблюдение требований к обеспечению надлежащего 
содержания общего имунюства в м н 0 1 0 квартирн0 м доме и в отнон]ении которых 
применено административное наказание в виде дисквалификации,  индивидуа^чьных 
предпринимателей, липензия которых аннулирована и (или) в отношении которых 
применено административное наказание в виде дисквалификации,  а также об 
отсутствии в сводном федеральном реестре лицензий информации об 
а ш 1у]щровании л и ц е 1г?ии, ранее выданной соискателю лицензии.

30. Запрещается требовать от заявителя представления документов и 
информации или осуществления действий, представление и.чи осуществление 
которых не предусмо'1'рено нормативными правовыми актами, регулирующими 
отношения,  возникающие в связи с предоставлением государствен 1ЮЙ услуги. 
Заявитель вправе предста 1шть докумет1ты, подтверждающие указанные в пункте 29 
Лдмипис'тратив1юго регламента сведения, по собственной инициативе.

Исчериываюпшй иерсчеиь основамий для т к а з а  в приеме 
локумсн гов, необходимых для [1релоставления 

государственной услуги

31. Основа[жем для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги, является непредставление соискателем 
;щцензии, лицензиатом в тридцатидневный срок в соответствии с уведомлещ 1см о 
необходимости устранения выявленных нарушений и (или) представления 
отсутствуюнщх ;юкумептов надлежащим образом оф орм лен 1юго заявления о 
предоставлении или переоформлении лицензии и (или) в пол}юм объеме 
прилагаемых к нему ;юкуменгов.

F’anee нредставлещюе заявление о предоставлетши лицензии и прилагаемые к 
нему локч'меп'ты подлежат возврату соискателю лицензии, лицензиату.

Исчерпывающий перечень оснований для ириосгановления 
или отказа в предоставлении государственной услуги
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1.3

32. Основанием для приостановления предоставления государственной услуги 
является представление в / 1,е[1артамент ненадлежащим образом оформленного 
заявления о предоставлении или переоформлении лицензии и (или) не в полном 
объеме прила 1'аемых к нему документов и направление заявителю уведомления о 
}1ео6 х о д и м о с 1 и исправить данные н ар у тен и я  в тридцатидневный срок.

33. {)сноварп1я для 0 1 каза в предоставлении государственной услуги:
1 ) в предоставлении лицогвии отказывается по следующим основа}тям:
а) наличие в нредставленных заявителем заявлении о предоставлении лицензии 

и (или) других документах (сведениях) недостоверной или искаженной 
информации;

б) \ 'становлс 1пюе в ходе проверки песоотвстствие заявителя .чицензионным 
требова 1т я м ;

2 ) в переоформлении лицензии отказывается но следующим основаниям:
а) наличие в нредставленных заявителем заявлении о переоформлении 

лицерг^ии и (или) других документах (сведениях) недостоверной или искаженной 
информацпи;

б ) ^cгaнo^^лeпнoe в ходе проверки несоответствие заявителя лицензионным 
гребованням;

3) в выдаче дубликата ]щцепзии, копии лицензии отказывается при обращении с 
заявлением jntua, не являю н 1сгося заявителем, или не имеющего полномочий на 
coBcpnienHC указанно 1'о действия;

4) в предоставлении информации из единого реестра лицензий отказывается в 
случае, если в интересах сохранения государственной или служебной тайны 
свободный доступ к таким сведепия.м в соответствии с законодательс! вом 
Российской Федерации ограничс[ 1.

Перечень услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления 

I осуларс гвенной услуги, в том числе сведения о документе 
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, 
учас I вуюшими в нрсдос!авлении ю сударс!  венной услуги

34. Услуги, которые являются необходимыми и обязагельт> 1ми для 
предоставления государственной услуги, в том числе сведения о документе 
(доку.мс1ггах), выдаваемом (выдаваемых) организациями,  y4 acTByionuiMH в 
предоставлении государствещюй услу| 'и,  не предусмотрещ^!.

Порядок, размер и основания взимания государственной пои1лины или иной 
ила гы, взимаемой за предоставление государе гвенной ус lyi и

35. Взимание с заявителя [осударственной гюпшины за предоставление 
государственной услуги (предоставление лицензии, переоформление лицензии, 
выдача дубликата лицензии) осуществляется в размерах,  установленных 
подпунктом 92 пункта 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации.



36. Сведения о конкретной лицензии предоставляются физическим и 
юридическим лицам бесплатно в виде выписки из реестра липензий либо коиии акта 
о принятом решении, .чибо справки об отсутствии запрашиваемых сведений.

Порядок, размер н основания взимания платы, взимаемой за иредоставлеиие 
госуларствепной услуги, когорые являются необходимыми и обязательными 

для мрелоставления государсз венной услуги, включая информацию о меюдике
расчета размера такой платы

37. '^а предоставление государственной услуг'и плата не взимается.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлепии государственион услуги и при получении 

р сзулы аза  нредосзавления услуги

38. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче соискателем лицензии 
(лицензиатом) заявления о предоставлении государственной услуги и (или) при 
получении рез\'ль'гата государствешюй услуги не должен превышать 15 минут.

С р о к  и порядок рсгисз рапии заявления заявителя 
о предосгавлении i осударствепной услуги, 

в гом числе в электронной форме

39. Зая 1У1ение и д р у 1 ие документы, гюстугшвнше от заявителя в Департамент (в 
том числе представленные в форме электронного документа)  для получения 
государственной услуги, регистрируются ответственными специалистами 
/Департамента в течение 1 рабочего дня с даты их поступления, без предварите.чьной 
записи, в порядке очередности.

Порядок [1риема и региспранни документов, нредетавляе.мых с исно.чьзовапием 
инф орм ациош ю -ком муш ж ап ионных чехнологий (в форме электронного документа),  
устанавливается актами Департамента,  определяюшими правила документооборота 
в Департаменте.

Требования к номсн1епиям, в которых 
прсдосгав.зяегся rocyiiapcгвенная услуга, к месту ожидания, 
приема заявлений, размещению и оформлению визуальной, 

з е к сю в о й  и мультимедийной информации о порядке 
предосгавления такой услуги, в том числе к обеспечению досзунносз и для

инвалидов указанных объектов

40. Помешенне,  в котором предоставляется государстве 1пшя ycjiyi'a, должно 
обеспечиваться необходим 1>1ми для предоставления государственной услуг'и 
оборудова 1шем, канпелярскими нринадлеж(юстями, офисной мебелью, системой 
кондициопирования воздуха, д о с т у 1 Ю М  к гардеробу, телефоном, компьютером с 

возможностью печати и выхода в Интернет, а также достугюм к следующим
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документам (сведениям) в электронном виде или на бумажном носителе:
1) нормативные правовые акты Российской Федерации,  устанавливающие 

обязательнгяе требования к деятельности но управлению многоквартирными 
домами;

2 ) образцы оформления заявлений и документов, которые представляются для 
получения государственной услуги;

3) '1'скст }|ас го я т е го  Административного регламента;
4) информация,  необходимая для заполнения реквизитов распоряжения о 

переводе д е н е ж 1п>1х средств для оплаты государственной пошлины, 
пред}'смогренная Правилами указания информации в реквизитах расноряжений о 
переводе лен еж н 1>1Х средств в уплату платежей в бюджетную систему Российской 
Федерации,  } твержденными Приказом Министерства финансов Российской 
Федерании от 12.1 1.2013 №  107н.

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о гюрядке 
предоставления государствен[[ой услуги р азм е тается  на информациошюм стенде 
или ипформационном гермипале (устанавливаются в удобрюм для граждан месте),  а 
также на [удином портале государственных и муниципальных услуг (функций), на 
сайте Д ен ар там ен 1а.

Оформление визуальной,  текстовой и мультимедийной информации о гюрядке 
предостав.'гения государственной услуги должтю соответствовать оптимальному 
зрительному и слчховому гвосприятию этой информации заявителями.

41. }3|>|дача зая15ите;гю . т ц е н з и и  или уведомления об отказе в выдаче липензии 
(об отказе в переоформлении лицензии)  осуществляется должностным лицом 
Депа|утамен та, ответстр^енным за прием и регистрацию документов, без 
предиартгтелыю11 записи, в порядке очередности.

42. Вход и передвижение по помещениям, в которых осуществляется прием и 
выдача документов, необходимых для предоставления т’осударственной услуги, не 
должны создават 1> затруднений для лиц с ограниченными возможностями. 
Помеп^ения, в которых иредоспавляются государственная услуга, места ожидания и 
приема, обеспечены достугнюетью для инвалидов в с0 0 твс 1 ствии с 
законодатсльсп вом Российской Федерании о counaj’ibnoH защите ипвалидогв.

Показатели /lociyimocru и качества государственной услуги

43. 1 [оказагелями доступтюсти и качества государственной услуги являются:
а) открытый доступ для заявителей и друг'их лиц к информации о порядке и 

сроках прсдостагвления государетвенной услуги, ггорядке обжа;ювания действий 
(бездействия) должностных лиц / 1,спарта.мента;

б) соблюдение стандарта предоставления государственной услуги;
в) отсутствие жалоб заявителей на действия (бездействие) дoJГЖнocтныx лиц 

Деиартамен га при предоставлении г'осударственгюй услуг'и;
| )  операг ивность вьпгесснпя решения в отношении рассматриг^аемого 

обращения;
д) но.чнота и актуальность информагши о гюрядке предосп авлегшя 

государствегшой услуг и;



с) прсдос 1 авление возможности подачи заявления о предоставлении 
1'Осударст1?спной услуги и других документов (содержащихся в них сведений), 
необходимых для предоставления государственной услуги, в форме ^лeктpo^пюгo 
документа,  а также через мног'офункпиопаль}Н5|е центры;

ж )  п р е д о с ' г а р ^ л е н и е  в о з м о ж н о е ! и  п о л у ч е н и я  и н ф о р м а ц и и  о  х о д е  п р е д о с т а в л е н и я  

г о с у д а р с т в е н н о й  у с л у г и ,  в т о м  ч и с л е  с  и с п о л ь з о в а н и е м  и н ф о р м а ц и о 1 н ю -  

к о  м  м  у  н  и  к а п и  о  п  н  ы  X т е х  НОЛ о г ’и  й ;

з) количество 1т?аимодействий заявителя с должностными лицами при 
предостар^лении государственной услуги и их продолжительность определены 
Л д м и н и с 1рати 1и 1ым р ег 'л ам ето м .

Количес'1'во непосредственных взаимодействий заявителей с должностными 
лицами Лепаргамснта -  не более двух. Продолжительность взаимодействия 
заявителя с должностным липом -  не более 1 0  минут.

44. [3 процессе предоставления государственной услуги заявитель 
взаимодейсгвус!  с должностными лицами Департамента:

а) при подаче заявления о иредоставлении лицензии,  других д о к у м с т 'о в  
(сведений), у к а з а т 1ых в пункте 20 Административргого регламента, а также при 
нанравлении указанных документов и сведений через Единый портал 
госуларст 1?енпых и мунициналып>1х услу | ' (функций);

б) при получении липензии либо уведомления об отказе в ее иредоставлении;
в) при подаче заявления и документов о выдаче дубликата лицеггзии, указанных 

в пункте 24 Административного регламента, а также при направлении указанных 
заявления и копий через Ггдипый портал государственных и муниципа;н>ных услуг 
(фун кц и й );

I ) при получении дубликата лицензии,  копии лицензии;
д) при подаче заявления о переоформлении липензии,  других документов, 

у к а з а т 1ых в [ |упктах 21 - 22 Административного регламента,  а также при 
nanpaii .iennn указанных документов через Единый ггортал государственных и 
муницинальньгх услуг (ф у 1п<ций);

е) 1три по.пучеггии переоформлсгпгой лицеггзии либо уведомления об отказе п ее 
переоформлегпги;

ж) при подаче заявления о получении сведений о конкретной лицензии из 
реестра лицензий,  указагн1 0го в пункте 25 Адмипистративпог 'о регламе 1гга, а также 
при паправлении заявлегпгя через Единый портал государственных и 
муниггипалыгых услуг (функггий);

з) при получении сведений о коггкретиой лицензии из реестра лицензий либо 
справки об отсу'гствии запрашиваемых сведений;

и) при подаче заявления о н р ек р атен и и  липензируемого вида деяте.тьности.
45. I’accMoi'peinie документо)5, представляемых заявителем для получения 

л и ц е 1г?ии. переоформления лицеггзии, дубликата лицеггзии с участием 
многофункциональных цеггтров предоставления г'осударстгзеннг>гх и мунипипальных 
услуг (далее - м 1гогофу1гкциоггальнг:.гй ггентр), осугггествляется в порядке, 
установлсгнго.м зако 1годателг>ством Российской Федерапии об организации 
1гредос1 авления государственных и .мущгцинальгнлх услуг'.
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Иные i рсбования, в io\i числе учитывающ ие предоставление 
государс!веииой услуги в миогофуикциоиальиых центрах 
предоставления г осударственных и муниципальных услуг 

и особеинос! и предоставлепия государственной услуги 
в электронпой форме

46. При о б р а щ е н и и  заявителя (представителя заявителя) с заявле}1ием и 
документами, необходимыми для нрсдоставления государственной услуги, в МФ11, 
с о т р у д н и к  М Ф Ц  осуществляет действия, нредусмотрерп1Ь]С с о г л а ш е н и е м  о 

взаимодейо 'вии,  заключенным м е ж д у  М Ф Ц  и /1,енартаментом.
М Ф Ц  обеспечивает передачу принятых от заявителя заявления и документов, 

необходи.\П51х для пpeдocтaвлe^н^я государственной услуги, в Департамент в порядке 
и сроки, \ 'становленные соглашением о взаимодействии, но не позднее следующег'о 
рабочсг'о дня после прир|ятия заявления.

Обращение за получе(Н1См государственной услуги может осуществляться с 
использованием электронных документов, нодгщса[1ных усиленной 
квали(|)иш1рова}П10Й электронной подписью, в соответствии с требованиями 
Федерального закона от 06 апреля 2011 года №  63-ФЗ «Об электрон 1юй подписи» и 
требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года №  210-Ф'З «Об 
организации предоставления государетверп1ых и му[1ипипальных услуг».

Заявитель вправе обратиться за нредоставлением государстве 1пюй у с л у ш  с 
использова 1щем универсальной электронной карты в порядке и сроки, 
установленные законодательством.

Раздел 111. Состав,  последовательность и сроки выполнения 
админис! ра гивных процедур, требования к порядку 

пх выполнения, в ЮМ числе особенности вынолпения 
адмпнис I pai ивных процедур в электронной форме

С осгав  административных процедур 
в рамках предоставления государственной услугп

47. При предоставлении государственной услуги осуществляются следующие 
ад м и н и страти в и 1,1 е п poi le ду р ы ;

1) расемо 1 рение заявления,  других документов о предоставлении jH'meH3 HH и 
принятие реп 1сния о предоставлегн1и (об отказе в пре/юставлснии) лицеггщи;

2 ) рассмотрение заявления,  других документов о переоформлении Jщцeнзии и 
принятие решения о переоформлении (об отказе в переоформлении) лицензии;

3) рассмотрение заявления, других документов о предоставлении дубликата 
лицензии, копии липсггщи;

4) рассмогренпе заявлсгщя, других документов о предоставлегши сведений о 
Koinx'periioii лицензии в виде в ь п т с к и  из реестра лицензий, когши акта Денар г а м е т а  
о цринятом решении либо справки об отсутствии запрашиваемых сведений;

5) рассмотрение заявления,  других документов о прекращении действия 
лицеггши в связи с представлением лицензиатом заявления о прекращении



прсдпринимагсльск'ой деятельности по управлению многоквартирными домами;
6 ) взаимодействие Департамента государственного жилищного  и строительного 

над:юра Свердловской области с федеральными органами государственной в;[асти и 
органами, участвующими в предоставлении государственной услуги, формирование 
и направление межведомстве 1Н1ых запросов в указанные органы, участвуюпше в 
предоставлении государственной услуги.

48. Струкпура и взаимосвязь административьп>1 Х процедур, выполняемых при 
предоставлении 1 'осударствен 1 юй услуги, приведены в блок-схеме (нриложеиия 1 - 5 
к настоящему Л дм и 1 П1 Стративпому регламенту).

11оследова1е;1Ы10С1ь выполнения а д м и н и с тр а ти в н ы х  нроцелур 
при предоставлении ю с у л а р с т в е н н о й  ycjiyi и

Рассмогрснис заявления, других д о ку м ен ю в  
о нрсдославлении лицензии и принятие решения 

о предоставлении (об отказе в предоставлении) лицензии

49. Л лми 1 П1 С1 ра 1  ивпая процедура «Рассмотрение заяв](ения, документов о 
предоставлении л и п о г щ и  и принятие решения о предоставлении (об отказе в 
нредоставлении) лицензии» осуществляется с момента поступления в Департамент 
заявления и других документов, указанных в пункте 20 Административного 
регламс 1гга, i? гом числе с использованием Радиного портала государсикппп^гх и 
муниципа.;п,ных услуг (фупкпий), в соответствии с блок-схемой исполнения 
административной процедуры к Л дм щ щ страгивпому  регламенту (приложение 1 к 
и ас 1  о я ще м у Л д м и п и страт и в 1 ю м у ре гл ам е п ту).

50. Каждый этап административной процедуры с указанием латы завершения 
его исполнепия и подщисью ответственного исполнителя фиксируется 
докумсн га.илю в соогвстствии с формами,  утверждаемыми Приказом Департамента.

51. Рассмогрснис заявления и других документов (сведений), подготовка 
магсрпа.юв ; г 1 я лицспзио 1 пюй комиссии Сверд]Ювской области, решения о 
прсдосгавлении лицсггщи (об отказе li нредоставлении) осуществляется в срок, 
прсдусмогрспный подпунктом «а» пункта 18 Административного регламента.

Течение указа 1П1 0 1 0  срока начинается с момента поступления в /leiiapraMCfrr 
надлежащим образом оформле}щого заявления о предоставлении лицензии и в 
полном объеме прилагаемых к нему документов (сведений), предусмотрс 1П1ьгх 
нункп'ом 20 Адмипистративног'о регламента.

52. Для получения лице 1 гщи соискатель лицензии представляет в /Апартамент 
негюсредствепно или направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением
о вручении заяв.')ение и документы (сведения), предусмотренные пунктом 20 
Адмипис' 1'ративпо('о рег'ламента, или направляет их с использованием Единого 
портала 1'0сударствс1П)ых и му?щцииальных услуг (функций).

5 3 . Заявле}ще и друы^е документы (в том числе представлегшые в форме 
электронного документа)  принимаются должностными липами Департаме}гга гю 
0 [ Щ С И .

Кощ 1 я 0 1 ЖСИ с отметкой о дате приема указанных заявления и документов в



день приема вручается должностным лицом Департамента,  ответственным за прием 
и регистрацию документов,  соискателю лицензии или направляется ему заказным 
почтовым отпра 1}лепием с уведомлением о вручении.

И случае если в заявлении о предоставлении лицензии coиcкaтeлF5 лицензии 
указал просьб\ о направлении ему в электро[ 1Ной форме информации по вопросам 
лицензирования, указанная копия описи направляется ему в электропрюй форме.

54. Документы (в том числе представленные в форме электронного дoкyмeFlтa), 
пос'Г} пившие от соискателя лицензии, регистрируются Денартаментом в течение 1 
рабочего дня с латы их гюлучения.

В случае предос т а в л о ш я  заявления и документов через МФ1 { срок 
предоставления государственрюй услуги начинает исчисляться со дня 
предос'гавления документов многофуикпиональным центром в лицензирующий 
орган; в указанном случае заявление и документы регистрируются i5 день их 
передачи в лицензирующий орган после сверки комплект 1юсти документов и 
сведс!П1Й, указанн 1>1х в заявлении соискателя лицензии,  в случае надлежащим 
образом 0 ф 0 р м лс 1П1 0Г0 заявления о нредоставлении лицензии и в полном объеме 
прила1'аемых к нему документов (сведений), предусмотренных пунктом 2 0  

Лдмипис гративно 1'о регламента.
55. Все документы о предоставлении липензии при представлении их в 

Д е п а р г а м с т  с пспользование.м инфор.мациопно-ко.ммуникацио1ЩЫХ тсхноло 1 ий (в 
электронной форме), в том числе с использованием Едино 1'о портала 
государственных и муниципальных услуг (функций), должны быть заверены в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации,  регулирующим 
отнои 1е т 1я в облас! и )лек 1 ронного документооборота.

56. Контро.чь ведения учета поступивших в /Департамент документов 
осуществляется руководителем структурного подразделения /(.енартамента, 
уполномоченно|-о на прием заявлений о [ |редоставлении лицензии на осуществление 
преднрщшмагельской деятелыюсти по управлению многоквартирными домами 
(далее - угюлномоченное структурное подразделение).

57. Руководте;п> \'П0 ]Ш0 .м0 ченн0 Г'0 структурного подразделения в течение 1 
рабочего дня с далы регистрации ностунивпшх в Департамент заявления и 
д о к у м сн ю в  от соискателя лицензии назначает из числа специалистов 
упо.чномоченпого структурног'о подразделения ответственного иcпoJнштeля гю 
рассмотрению документов,  представленных соискателем лицензии для 1юлучения 
лицензии (далее - от15етственный иснолнитель).

Фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии) 0 тветственн0 1 0  

ис[юл 1штеля, его до.пжность н номер телефона должны быть сообщены соискателю 
лицензии [ю его письменному или усттюму обращению, а также посредс 1 вом 
информащюнно-ком.мунпкационных тсхно.чогий, в том числе с использоващюм 
[единого портала 1 0 сударствепных и муниципальных услуг (функций).

58. При нолучепни /Департаментом заявления о предоставлении лицензии, 
оформленного с нарушением требований, указанных в пункте 2 0  

Лдминистративного регламента, ответственный исполнитель в течение 3 рабочих 
дней со дня его приема вручает соискателю липензии уведомление о необходимости 
успраиспия в ■тридцатиднев1п>н”1 срок выявленных нарушений (далее - уведомление
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об ycipancuHH нарушений) или направляет такое уведомление заказным почтовым 
отправлсшюм с ч ведомлением о вручении.

Тридцатидневный срок устранения выявленных нарушений исчисляется 
ответствеьи1ым исно;шителем с даты документального подтверждения в получении 
данного уведомления соискателем лицензии.

59. В с.тучае }1епредставле 1шя соискателем лицензии в тридцатидневный срок 
надлежащим образом оформленного заявления о предоставлении лицензии и в 
полном обьсме документов (сведе 1шй), указанных в пункте 20 Административног'о 
регламс 1гга, oi вегстве 1Н1ьп‘1 исполнитель в течение 3 рабочих дней вручает 
соискателю .чицепзии уведомление о возврате заявления и прилагаемых к нему 
документов с мотивирова 1{нь[м обоснованием причин возврата или направляет его 
заказным почтовым отправлением с уведомлс 1шем о вручении.

60. случае предсгавле 1шя надлежащим образом 0 ф 0 рмленн0 1 0  заявления о 
предоставлении лицензии и в полном объеме других документов (сведетщй) в 
соответствии с требованиями,  указанными в пункте 20 Административп0 1 0  

регламента, либо устранения нарушений,  указанных в уведомлении об устранении 
нарушений, ответственньн“1 исполните]п> в течение 3 рабочих дней со дня приема 
заявления и доку.ментов информирует соискателя лицензии, в том числе 
посредством тшформационно-коммуникационных технологий, об их принятии 
Лс[ 1артамснтом к расс.мотрению, а также готовит проект приказа о проведении 
внеплановой выездной проверки.

61. Приказ /[епар'тамепта о [1роведении внеплановой выездной проверки на 
предмет соотт^егс твия соискателя линензии лицензионным требоваш 1ям 
при 1ш мае 1 ся не позднее 2 рабочих дней со дня подготовки его проекта в 
соответствии с пунктом 59 Административного регламента и поднисьп^ается 
Директором Департамергга (Заместителем директора Департамента).

62. Ответственный исполнитель в течение 20 рабочих дт1ей со дня поступления 
в лицензир) ю щ и й  орган надлежащим образом оформленного заяг^ления о 
предоставлении лтщензии и документов, указанных в пункте 20 А дм и 1шстративног'о 
регламс1гга, осуществляет  проверку nojmoTbi и достоверности представлеьшых в них 
сведений с цель}о оценки:

а) согласованности информании между отдельными документами,  указанными 
в пункте 20 .Лд\пн1истра1 hbhoi'O регламента;

б) соответспвия сведениям о соискателе лицетпии,  полученным Департаментом 
путем мсжведомс'гвепного информационного взаимодействия;

от (I)! К' 1Ъссии - сведения о соискателе линензии, содержапшеся в 1-дином 
государственном реестре юридических лиц (государственный регистрационшлй 
номер за 1Н1СИ о создащ ш юридического липа, д а ш 1ые документа,  1ю дтверж даю щ е 1'0 

факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственШ:.1Й реестр 
юридических лиц; идентификапионный номер налогоплательщика и данные 
документа о постановке соискателя линензии на учет в налоговом органе);

от jVIB/l России - о на.чичии (отсутствии) неснятой или негюгашешюй 
судимости за ирестуггтения в сфере экономики, за нреступлепия средней тяжести,  
тяжкие и особо тяжкие преступления;

от Казначейства России - сведения об уплате государственной нотплины за
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предоставление лицензии;
от Миниетерс!  ва строительства и жилищно-коммунального хозя 11С1 ва 

Российской Федерации - сведения о наличии (об отсутствии)  информации о 
должностном лице соискателя лицензии в реестре лиц, осуществлявших (1)ункции 
единоличного исно . 'тичелыюго op iana  лицензиата,  лицензия которого 
атшулирована, а также лиц, на которых уставом или иными документами лицензиата 
возложена ответстверщость за соблюдение требований к обеспечению надлежащег'о 
содержаш 1я общего имущества в мтюгоквартирном доме и в отношении которых 
применено а л м ш ш о р а т и в н о е  наказа[ше в виде дисквалификации,  индивидуальных 
нредирииимагелей. 'ншензия которых анну;щрована и (или) в отношении которых 
применено административное наказание в виде дисквалификации,  а также об 
отсутствии в сводном федеральном реестре лицензий информации об 
анну]щровании лицензии,  ранее выданной соискателю лицензии.

63. По результатам проверки полноты и достоверности представленных 
сведений ответственный нcпoлщiтeJПD составляет акт, являюпщйся приложением к 
акту проверки соблюдения лицензионшлх требований.

64. Вр|еплановая выездная проверка соискателя лицензии проводится в 
соответствии с положениями Лдминистративного регламента Департамента 
государственного ж и л и щ н о 1'о и строительного надзора Сверд]ювской области [ю 
исполнению 1 осударствепной функции по осуществлению лицензионного ко 1гтроля 
предпринимательской деятельности по управлению многоквартирными домами.

65. В течение 5 рабочих ;щей с даты завершения внеплановой выездной 
проверки соиска 1 сля лицензии ответственный иснолнитель с учетом результатов 
проверки полноты и достовер[Юсти представленных сведений и внеплановой 
выезлио!! проверки готовит материалы для лицензиошюй комиссии Свердловской 
области с рекомендацией:

а) о предостаг^лепии ] П 1 ц е н з и и  - в случае отсутствия оснований,  уста 1{овлетнп^1х 
пунктом 33 Лдминистративного регламента;

б) об отказе п пре/юставлении лицензии - в случае наличия ocnoBatinfi, 
уста 1ювленных пунктом 33 Лдминистративного регламента.

6 6 . Материалы и рекомепдащ^я Департамента,  заявление и прилагаемые к нему 
документы для нредоставлепия Jшцeнзии направляются в лит1ензионную комиссию 
Свердловской области в течение 3 рабочих дней, но не позднее 30 рабочих дней с 
даты регистрации постугцпиних от соискателя лицензии надлежандим образом 
оформлешюго заявления и других документов о предоставлении лицензии с целью 
принятия решения о предоставлепии лицензии либо об отказе в нредоставлении 
лицензии. Лицензионная комиссия Свердловской области рассматривает 
паправлснп 1.1е Д епартаме 1гтом материалп>1 и выносит решение в соответствии с 
Положением о ее деятельности,  не позднее 7 рабочих дней с даты поступления 
указанных материшюв. Решение .пицензионной комиссии Свердловской области 
па[|равляется в / 1,епар1 'аме}гг в течение 2 рабочих дней со дня его принятия.

67. Приказ Департамента о предоставлении лицензии издается в течение 3 
рабочих дней со дня получения решения лицензион 1юй комиссии Свердловской 
области.

Приказ Д е п а р т а м е т а  о предоставлении лицензии и лицензия одповре.менно
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полиисывакл ся Директором /Департамента и регистрируются в реестре лицеязий.
6 8 . Приказ Департамента о предоставлении лицензии и лицензия должны 

содержать:
а) наименова[ 1 ие лицеР13ируютего органа - Департамент государс!иенного 

жилищного и строител 1.?юго надзора Свердловской области;
б) полное и (в случае если имеется) с о к р а щ с т ю е  наименова}1ие, в том числе 

фирменное наименование,  организанионно-нравовую форму юридическ0 1 0  лица, 
адрес его месга нахождения, адреса мест осуществления лицензируемого вида 
деятельности, [ 'осударственный рег'истрационный номер записи о создании 
юридическо 1'о лица;

в) идеитп(1)икацион 1п.п”1 номер налогоплательщика;
г) лицеизируемьпТ вид леяте:н,ности - нредиринимательская деятел 1>ность но 

у II р а в л е н и I о N и I о го к в а р • I' и р н ь гм и д о м а м и ;
д) номер и дату регистрации лицензии;
е) номер и дату приказа.
69. jjnneFruiH оформляется на бланке Департамента,  являющемся документом 

строгой о'гчет}юсти и защ и щ е 1Н1ым от подделок полиграфической нродующей, по 
форме, утвержденной 1 [риказом Минстроя России от 28.10.2014 №  657/пр.

70. Лицензия может бьгп> также оформлена в форме электронного документа в 
порядке, ycTanoiuiCHHOM закоподательством Российской Федерации,  рег}'лирующим 
отношения в области электронного документооборота.

71. В течение 1 рабочего дня со дня [юднисапия приказа Денартаме}гга о 
предоставлении лицер1зии ответственный исполнитель направляет  гюсредством 
электро 11пой почты соискателю лицензии уведомление о дате и времени получения 
лицензии. В течение 3 рабочих дней после дня подписания и регистрации лицензии 
ответе !bchhijIh исиолнитель вручает Jшцeнзию заявителю (употпю м очетю му  лицу 
на 0 С110вании ловсрен 1Юсти, oфopмлeнFЮЙ в соответствии с требованиями 
законодале.нзс! ва Российской Федерации) под подпись или направляет лицензиату 
заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, а также уведомляет  
об этом лицензиата через средства связи и путем размещения соответс!вующей 
информации па официальном сайте /Департамента в сети Интерпет
h U р : /. п ad / о  г. m i d U га 1. m .

72. В случае гюд1 0 говки рекомендации лицензиопной комиссии ("верд.гювской 
области об отказе в нредоставлснии лицепзии ответствещюму исгюлпителю 
необходимо указать .мотивирова}1ьюе обоснование причин отказа со ссылкой на 
ко[1кретные положения нормативных правовых актов и иных /документов, 
являюпн 1хся основанием такого отказа, или, если причиной отказа является 
ycranoFiJiCHHoe в ходе про 1̂ ерки несоответствие соискателя лицензии лицензиощтым 
гребованиям, реквизиты акта проверки соискателя лицензии.  Рассмотрение 
материалов и принятие решения об отказе в выдаче лицензии осуществляется 
лицензиощюй комиссией Свердловской области в сроки, установленные пунктом 65 
Ддминис грагивного регламента.

73. Приказ /Депаргамепта об отказе в предоставлении лицензии издается в 
течение 3 рабочих дней со дня получения решения лицензионной комиссии 
Свердловской о б л а е т .  В тече 1ше 1 рабочего дня со дня подписания приказа
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i lciiapraMcn га об т  казс в предоставлении лицензии (далее - уведомление об отказе) 
ответе!венный HcnojHiHTejH> вручает соискателю лицензии уведомление об отказе в 
нрсдос'гавлсшш лицензии или направляет его заказным почтовым отправлением с 
уведомлс[ 1ием о вручении. В уведомлении об отказе указываются мотивирован}п>1е 
обоснования причин опказа со ссылкой на конкретные гюложения нормапивньгх 
нравовь[х актов и иных документов,  являющихся основанием такого отказа. Fxjih 
причиной отказа является установленное в ходе внеплановой выезд 1юй проверки 
несоответствие соискателя линепзии лицензионным требованиям, указ[>1ваются 
рекви зи 1ы  акта про 1̂ ерки. Уведомление об отказе может б ь п ь  также направлено 
соискагелю лицензии посредсп вом информациотю-коммуникацио{пн> 1х технолог ий.

74. Уведомление об огказс тюдиисывается Директором Департамергга.
75. По окончании процедуры лицензирования в течение 5 (пяти) рабочих дней 

со дня вручения (гюлучения) лицензии ответственный иснолнитель формирует 
лицензионное дело из следуюпщх документов:

а) заявление соискателя липсизии о предоставлении лицензии,  заявление 
лицензиата и прилагаемые к соответс гвующе.му заявлению документгл;

б) приказы Департамента о предоставлении лицензии,  об отказе в 
предоставлении лицензии,  о переоформлении лицензии, об отказе в 
нереоформлешщ лицензии,  прекратсртии действия лицензии;

в) копия нодгшсанной и зарег истрированной лицензии;
г) приказы Деиарта.мента о назначении проверки соискателя лицензии,  копии 

актов проверок, иреднисаний об устранении вг^швленных нарушений лицензионных 
требований, нротоколо!^ об административных н р авонарутениях ,  постановлений о 
назначении административных наказаний и других, связанных с осуществлением 
лицензиошюго контроля документов;

д) К01ШИ уведомлений и других, связанных с осуществлением линензирования 
докумен гов.

И случае представления соискателем лицензии (лицензиатом) заявления и 
других локум е 1ггов ( с в с д е т 1Й), предусмотренных пунктами 20 - 25 
Д л м и 11исграгивн 0 1 0  ре 1'ламента, в форме электронного документа, лицензируюищй 
орган формируе!  и ведет лицензионные дела в электронном виде.

76. Лицензионное дело независимо от того, предоставлена заявителю линснзия 
или ему отказарю в предоставлении лицензии,  подлежит хранению бессрочно в 
/ [епартаменте с соблюдением требований но обеснечению конфиденциальноеги 
информации.

Расс\10трс»ие заявления, других документов 
о переоформлении лицензии и принятие рен1ения

о переоформлении (об отказе в переоформлении) лицензии

77. /Хдминистративная процедура «Рассмотрение заявления,  документов о 
переоформлении лицензии и нри[1ятие решения о переоформлении (об отказе в 
переоформлении) ]шцензии» осуществляется в связи с ностунлением от лицензиата, 
ИМСЮП1СГО лицензию, или его нравонреемника заявления о переоформлении 
лицензии и документов (сведений), предусмотренных пунктами 21  - 2 2



Алминистративиог'о регламента,  в соответствии с блок-схемой исполнения 
адмипис гративной нроцедуры (Приложение №  2 к настояо 1ему Административному 
регламенту).

78. Заявление о переоформлении лицензии подается в случаях реорганизации 
юридического .чица в фор.ме преобразования,  изменения его наименования, адреса 
места нахождения, реорганизации юридических лиц в форме слияния (в 
устаногиюшюм федеральным законодательством случае), изменения места 
жительства, имени, фамилии и (в случае если имеется) отчества индивидуального 
IгpeдггpиlfимaтcJгя, реквизитов докумеггта, удостоверягощего его личг10ст 1>.

79. случае реорганизации горидическог’о лица в форме ггреобразования в 
заяг^лении о переоформлении :гицеггзии указываются гговг г̂е сведения о лицензиате 
или его прагюпрсемпике, ггредусмотреггные частьго 1 статьи 13 Федералыгого закона 
от 04 мая 201 1 г ода №  99-ФЗ «О jrnneH3npoBaHHH отдельных видов деяте]гьности», и 
даггггые докумеггта, подтверждагогцего факт внесения соответствующих измег1ений в 
едиггг.гй государственный реестр юридических лиц. Заявление о переоформлении 
лицензии и др\ г ие докумеггтьг (сведения) представляготся в Департамент не позднее 
чем через 1,5 рабочих дггей со дггя вггесеггия соответстг^угоггшх измеггений в единьгй 
государственньиТ реестр горидических лиц.

И случае реоргаггизагщи горидических jrnn в форме слияния переоформлеьгие 
лицеггзии допускается только при условии наличия у каждого участвуг-огцего в 
слиянии горидическог'о лица на дату государствеьгной регистрации ггравопреемггика 
реорганизованньгх горидических лиц лиг1ензии гга осуществление 
нpeдпpинимaтcjfьcкoй деятс]гыгости гго уиравлениго многоквартирнг>гми домами.

В cjry4 ae измеггения наимеггогшггия горидическог’о лица или места его 
нахождеггия, а также в случае измеггсггия места жителг^ства, фамилии, и.чгени и (в 
случае если имеется) отчества иргдивидуальног'о пpeдггpинимaтeJ[я, реквизитов 
документа, удосто 1веряюгг1ег'о ег'о личность, в заявлении о переоформлении лицензии 
указываюлся гговьге сведег1ия о лицеггзиате и данные документа,  подтг5ерждающег'о 
факт вггесения соответствугогцих изменений в единый государственггг^гй реестр 
горидических .чиц (дJгя лигг,еггзиата - юридическог'о лица), в единьгй государствеггггьгй 
peecip  и н л и т 1д у а л 1>ггьгх предпринимателей (для лицензиата - иидивидуальггог'о 
предприпима геля).

Для ггереоформ;гения jrHrien3 Hn лицензиат, его правопреемник и;ги иное 
ггрсд\смотрегггюе федеральнг>гм закоггом лицо представ;гяет в лицензируюгций орг ан, 
предоставивший липензию, либо ггагграгзляет заказнглм почтовг^гм отпраг^лепием с 
угзедомлением о гфучении заявлеггие о переоформлении лицензии с указаггисм 
реквизитов докумсггга, ггодтверждагогг1его уплату г’0 сударстгвег1н0 й ггоп1лигп>г за 
ггepeoфopмJ'гe^г^fe лицензии,  и оригиггал действующей ]гицеггзии на бумажггом 
носителе или лицензиго в форме электронного докумсггга, ггодггисаггггого 
электроггггой 1годписг>ю.

80. ][:\я переоформления лицензии лицензиат или егю правопреемник 
представляет в Деггартамет  ггеггосредственно или напрагшяет заказным почтовым 
отпраг^лепием с уведомлеггием о вручении заявление и документг^г, 
пред\смогреггпьге пуггктами 2 1 - 2 2  Адмиггистративпого регламеггга; указанн 1>1е 
заягв.'генис и докумсггты также мог'ут бг>]ть ггредставлены в 71епартамеггт ггосредством
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информациопно-коммуиикацноиных технологий,  в том числе с использованием 
Единого Hopiajia государственных и муниципальных услуг (функций).

81. Порядок приема и регистрации документов, представляемых с 
использованием ипформациопно-коммуникационных технологий (в форме 
э л е к т р о т ю г о  документа) ,  устанавливается приказом Департамента.

82. Заявление и документы о переоформлении лицензии принимаются 
ответстве1пп,1м лицом Департамента но описи. Копия описи с отметкой о дате 
приема указанных заявления и д р у 1 их документов в день приема гфучается 
должностным лицом Департамента,  ответственным за прием и регистрацию 
документов,  лицензиату или направляется ему заказным почтовым отправлсршем с 
уведомлением о вручении.

В случае если в заявлении о переоформлении лицензии соискатель лицензии 
указал просьбу о направлении ему в элeктpoFlпoй форме информаш^и по вопросам 
лицензирования, указанная копия о гт с и  направляется ему в электронной форме.

83. /1,окументы (в том числе представленные в форме электронно 1 'о документа), 
поступивтие от лицензиата, регистрируются Департаментом в течение 1 рабочего 
дня с да 1 ы их получения.

15 случае предоставления заявления и документов через МФ11. срок 
[1рслоставлсния государственной услуги начинает исчислят[.ся со дня 
нрелос'1'ав.1сния докум енто 1з многофункциопальным центром в лицензирующий 
орган; в у к а з а т ю м  случае заявление и документы регистрируются в день их 
нередачи в лицензируюпш й орган после сверки комплектности документов и 
сведений, указашпз1х в заявлении соискателя лицензии.

Конгрол 1> ведения учета поступивших документов осуществляет  руководитель 
уп 0 ;нюм 0 ченн0 1 0  с груктурно 1'о подразделения.

84. Документы, представляемые в Департамент с использованием 
информационно-коммуникацио 1ш ы х технологий (в электрошюй форме), в том 
числе с использованием 1гдиного портала государственных и муниципальных услуг 
(фу}1кций), должны быть за15ерены в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации,  регул ируюпщм отношения в области электронного 
документооборота.

85. При переоформлении лицензии не допускается требовать от заявителя 
представления каких-либо документов, кроме предусмотреш 1ых пунктами 2 1 - 2 2  

Л д м и 1Н1С1' р а ти т ю г о  р е 1'ламента.
86. Рассмотрение документов и принятие решения о переоформлерши ]шцензии 

осуществляется в срок, предусмотренный подпунктом «б» пункта 18 
Админис'гративьюг'О регламента, при гюлучении заявления о переоформлении 
лицензии и друг'их доку.ментов, указа 1 П1 ых в пунктах 2 1 - 2 2  Алминисгратив 1 Юго 
регламента.

87. В 0 1 Н0 Н1СНИИ лицензиата,  представившего заявление о переоформлении 
лицензии,  проводятся проверка nojuioTbi и достоверности представленных сведений.

8 8 . Руководитель уполномоче}шого структурного подразделения в течение I 
рабочего дня с даты регистрации поступивншх в Департамент заявления и 
документов о переоформлении лицензии назначает из числа специалистов 
Правового огдела ответственного иснолнителя по рассмотрению .цокументов.
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представленных лицензиатом для иереофор\и[сния лииензии (далее - ответе! венный 
иеполии гель).

89. Фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии) о т ветс тв е тю го  
исполнителя переоформления лицензии,  его должность и номер телефона должны 
быть сообщены лицензиату по его письменному или устному обращению, а также 
посредством информационно-коммуникационных технологий, в том числе с 
использованием }{дипого портала государственных и муниципальных услуг 
(функций).

90. При [юлучещщ /1,енартаментом заявления о переоформлении лицензии (в 
случаях реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения ei o 
наименования, адреса места нахождсР1ия, реорганизации юридических лиц в форме 
слияния (в установленном федеральным законодательством случае),  изменения 
места жительства, имени, фамилии и (в случае если имеется) отчества 
индивидуального предприршмателя, реквизитов документа,  удостоверяющего его 
личность),  оформленного с нарушением требований, указанных в пунктах 2 1 - 2 2  

Лдминистративпо 1'о регламента, и (или) не в полном объеме прилагаемых к нему 
документов,  ответственный ис[юлпитель в течение 3 рабочих д}1сй со дня приема 
заявления вручает лицензиату уведомление об устранении в тридцатидневный срок 
выявленных нарушеьщй или направляет такое уведомление заказным почтовым 
отправлением с уведомлением о вручении.

сл \чае  если в заявлении о переоформлении лицензии указывается на 
необходимость получения нереоформлеитюй лицензии в форме электронного 
документа. Департамент направляет лицензиату в форме электронного документа, 
подписанного электронтюй подписью, копии описи указанного заявления и 
npnjiai'acMbix к нему документов  с отметкой о дате их приема или уведомление о 
необходимости устранения в тридцатидневный срок выявленных napynieiinii и (или) 
представления документов,  которые отсутствуют.

()тветстве 1т ы м  испо;п 1ителем тридцатидневный срок устранения выявленгн11х 
нарушений исчисляется с даты Д0 кумептальн0 1 0  подтверждегшя в получении 
данно 1'о уведомления лицензиатом.

91. случае пенредставления лицензиатом в тридцатидневный срок 
надлежащим образом оформленного заявления о переоформлении лицензии и (или) 
в полном объеме других ;юкумептов (сведений), указанных в пунктах 21  - 2 2  

Лдминис 'трагитю го регламента,  ответственный исполнитель в течение 3 рабочих 
дней вручает лицензиату уведомление о возврате заявления и прилагаемых к нему 
док\ 'ментов с мотивированным обоснованием причин возврата или направляет 
заказным ноч'товым отправлением с уведомлением о вручении или в случае, если в 
заявлении о переоформлении лицензии лицензиат указал просьбу о паправлепии 
ему в электрощюй форме информации по вопросам лицензирования, указанное 
уведомление направляется ему в электронной форме.

92. В случае предсгавления надлежащим образом оформленного заявления о 
переоформлещш лицензии и в полном объеме других документов (сведений), 
указанньгх в пунктах 2 1 - 2 2  Лдминистративгюго регламента, либо устранегщя 
нарушений,  указанных в пункте 90 Административного регламента,  ответственный 
испол 1штель в течение 3 рабочих дней со дня приема указанных заявления и



документов информирует лицензиата, в том числе посредством информациотю- 
коммуникационных технологий, о принятии Департаментом к рассмопрению 
заявления и других докумен го!?.

93. Ответс 1 венный исполнитель в течение 2 рабочих дней, но не позднее 5 
рабочих дней со дня поступления в липензируюпшй орган надлежащим образом 
оформленного заявления о переоформлении лицензии осуществляет  проверку 
полноты и достоверности представленных сведений с учетом сведений о 
линензиате, имеющихся в лицензионном деле, с целью определения:

1 ) наличия оснований для переоформления лицензии;
2 ) полрюпы и достоверности представленных в заявлении сведений и 

сопос гавляет их с данными, полученщлми Департаментом путем 
межведомс! BCHHOI'O ипформационпо[-о взаимодействия:

а) or (1>11C ] \)ссии - сведения о лицензиате,  содержащиеся в Едином 
государе гвепном реестре юридических лиц (государственный регистрацио 1т ы й  
номер записи о создании юридического лица, данные документа,  подтверждающего 
факт внесения сведершй о юридическом лице в единый государственньп '1 реестр 
юридических лиц; иде 1ггификационный номер налогоплательщика и данные 
документа о постановке соискателя лицензии на учет в налог'овом органе);

б ) от Казначейства России - сведения об уплате гоеударствещюй пошлиш)! за 
н е р е о ф о р м л е т 1е лицензии.

94. 11о результатам проверки полноты и достоверности представленных 
сведений ответственный исгюлнитель составляет акт.

95. В течепие 2 рабочих дней с даты завершения проверки полноты и 
достоверности С1̂ едений, иредставленных лицензиатом, ответственный исгю;п1итель 
1'оговнт проек! приказа о переоформлении лицензии (об отказе в переоформлении 
лицензии).

96. Проект приказа, заявление и документы для переоформления лицензии 
рассматриваются руководителем Органа государственного жилищного надзора в 
течение 2 рабочих дней, по пе позднее 9 рабочих дней с даты регистрации 
поступивщих от лицензиата надлежащим образом оформленного заявления о 
нереоформлении лицензии с целью принятия решения о переофор.млении лицензии 
либо об отказе в переоформлении лицензии.

97. Приказ /Департамента о переоформлении лицензии и лицензия 
одновременно подписываются Директором Департамента и регистрируются в 
реестре лицензий.

98. Приказ Департамента о нереоформлении лицензии и лицензия должны 
содержать:

а) наименование липепзирующего органа - Департамент государстве[шого 
ж и л и щ н о ю  и сгроитель!юго надзора Свердловской области;

б) полное и (в случае если имеется) сокращенное наименование,  в том числе 
фирменное наименование,  и организационно-правовую форму юридического липа, 
адрес его места пахождения, 1'осударственн[>1Й регистрационный номер записи о 
создании юридического лица;

в) идеи ги(|)икацио1П1ьн'1 номер на.чогоилательщика;
I ) .чицензируемый вид дея 1 е:П)П0 СТИ - предпри}шматсльская деятел 1>ность гю
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у 11 pa в: I е и и lo м 11 о го к ва рт и р 11 ы м и лом ам и ;
д) номер и лату рег истрации лицензии;
с) номер и лату приказа.
99. В течение 5 рабочих лией иоеле дня нодписания и регистрации лицсрг^ии 

ответственный иснолнигель вручает лицензию заявителю (упольюмочеиному лицу 
на основании доверенности,  оформленной в соответствии с требованиями 
законодательства [Российской Федерации) под ноднись или направляет лицензиату 
заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, а также уведомляет  
об этом лицензиата через средст 1Ш связи и путем размещения соответству)отей 
информащш на официальном сайте Департамента в сети Интернет.

[5 сл\чае если в заявлении о переоформлении лицензии указывается па. 
необходимость получения переоформленной лицензии в форме электронного 
документа, i l e n a p r a M e i r r  направляет лицепзиату в форме электрощюго документа, 
поднисанно1Ч) электронной [юдписью, нереоформленную лицензию или 
уведомление об отказе в переоформлепии лицепзии.

100. Лицензия оформляется на бланке Департамента,  являющемся документом 
строгой 0 1 чет 1юсти и защищенным от подделок полиграфической продукцией.

1 0 1 . J'lицeнзия может быть также оформлена в форме электронного документа в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации, регулируюии'1м 
ОТНОИ1СНИЯ в области электронно ['0 документооборота.

102. В случае гюд1 ’отовки проекта приказа /(епартамепта об отказе в 
переоформлении .лицензии 0тветстве}Н10му иснолнителю необходимо указать 
мотивированное обоснование причин отказа со ссылкой на конкретные положения 
1 юрмативных правовглх актов и иных документов, являющихся основанием такого 
отказа.

103. В течение 5 рабочих дней со дня нодгшсания приказа /Департамента об 
отказе в переоформлении лицензии ответственный иснолнигель вручает лицензиату 
уведомление об отказе в нереоформлении лицензии или направляет его заказным 
почтовым отправлением с уведомлением о вручении. В уведомлении об отказе 
указываются м отивироващ 1ые обоснования причин отказа со ссылкой на 
конкретн 1>1е положения нормативных [фавовых актов и иных документов, 
являющихся основанием такого отказа. Уведомление может быть также направлено 
линензиату г[осрелством информанионно-коммуникационных технологий.

104. Уведомление об отказе нодгшсывается Директоро.м Департамента.
105. Но окончащ ш  нронедуры переоформления лицензии в течение 5 рабочих 

дней со дня вручения (нолучеьщя) нереофор.мленной лицензии ответе!вешп>1Й 
HCHOJuiHTCvib в порядке, предусмотренном пунктом 74 Административного 
регламента, формирует лицензионное дело и направляет его в архив в 
установленном порядке.

106. Лиие[13ионное дело независимо от того, нереоформлсрш ,чице?гзня или 
отказан(') в нереоформлении лицеьгзии, подлежит постоянному хранению 
Денаргаме(гге с соблюдением требований по обеспечению конфидеш щ алы юсти  
информапии.

Рассмотрение заявления, других документов



О прслосшвлении лублика13  лицензии, копии лицензии

107. Лл.мипистративная процедура «Предоставление дубликата лииеизии,  
копии .чицензии» осуществляется в связи с поступлением от лицензиата заявления, а 
в случае порчи лицензии - испорченного бла}1ка лицензии в соответствии с блок- 
схемой испозпюиия административной процедуры (Приложение №  3 к настоящему 
Административному регламенту).

В случае yrpaibi  лицензии или ее норчи лицензиат вправе обратиться в 
Департамент с заявлением о предоставлении дубликата лицензии с у к а з а т ю м  
реквизитов документа,  подтверждающего уплату государственной пощ.тины за 
предоставление такого дубликата. В случае порчи лицензии к заявлению о 
предоставлении дубликата лицензии нрилагается иснорченный бланк лицензии.

Документы, указанные в пункте 24 Административного регламента, лицензиат  
представляет либо нанравляет  заказным почтовым отправлением с уведомлением о 
вручении в Департамент.

Лицензиат вправе направить в Департамент заявление о предоставлении 
дубликата лицензии или копии лицензии в форме 1 лектронного документа, 
поднисаниого электронной гюднисью.

108. Ои^етсгвенный исгюлнитель в течение 3 рабочих дней со дня поступления 
в Департамент надлежащим образом оформленного заявления о предосгавлении 
дуб]шка'га лицензии:

а) осуществляет проверку достоверности пpeдcтaвлe^п^ыx сведений с учетом 
сведений о .чицензиате, имеющихся в лицензионном деле, с целью определения;

на.чичия оснований для предоставления дубликата лицензии;
П0 Л1ЮТЫ и достовсрпости представленных в заявлении сведений и 

согюставления их с даннг51ми (сведения об уплате государственной гющлипы за 
предоставление дубликата лицепзии) , получаемыми Департаментом путем 
межвсломс! ВС1И101 о информационного взаимодействия от Казначейства России;

б) оформляет дубликат  лицензии па бланке лицензии с пометками «дубликат» и 
«ори 1 пиал лицензии признается недействующим»;

в) вносит в реестр лицензий помер и дату выдачи дубликата лицензии;
г) вручает дубликат  лицензиату или направляет  его заказным 1ючтовым 

отправлением с уведомлением о вручении.
случае если в заявлении о предоставлении дубликата липензии или копии 

литтеггши указьп^ается на необходимость предоставления дубликата липе 1гии 1 или 
копии лицензии в форме электронрюго документа.  Департамент направляет 
липензиату дубликат  лицензии или  копию лицензии в форме электр0 нн0 1 0  

докумс[ 1та, подписанного электронной подписью.

Рассмотрение заявления, других документов
о предоставлении сведений о конкретной лицензии 

в виде выписки из реестра лицензий, копии приказа 
лепаргамеп га о принятом ре1нении либо справки 

об o ic y  1СГВПИ запрашиваемых сведений
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109. Лдминистративная процедура «Рассмотрение заявления, других 
документов о нредоставлении сведений о конкретной лицензии в виде выписки из 
реестра лицензий,  копии акта /Департамента о принятом решении либо справки об 
отсутствии запрашиваемых сведений» осуществляется в связи с поступлением от 
-чиц, указанных в подпункте «б» пункта 3 настоящего Административного 
регламсм!а, заявления в соогветствии с блок-схемой исполнения адмиьшсгративной 
процедуры ( 1 1риложсние №  4 к настоящему Административному регламенту).

1 10. Ответственный исполнитель в течение 3 рабочих дней со дня поступления 
в Департамент заявления о предоставлении сведений о конкретной л и ц о гш и  в виде 
выгшски из реестра лицензий, копии приказа / 1,епартаме1гга о принятом peinennn о 
предоставлении лицензии или об отказе в [фсдоставлении Jшцeнзии осуществляет 
сверку сведений,  имеюпшхся в заявлении о предостагшении сведений о конкретной 
лицензии в виде выгшски из реестра лицензий,  конии приказа Департамента о 
принятом решении, со сведершями, имеюншмися соответственно в реестре 
.тицепзий, журнале рег истрации приказов Департамента о предоставлеьши лицензии 
и об отказе в [1редоставле{ши лицензии.

111. Ответственный исно]П1итель в течение 5 рабочих дней со дня поступления 
в Департамент заявлетп^я о предоставлении сведений о конкретной лицензии в виде 
вь[циски из реестра .чицензий при па;шчии указанных сведений в реестре лицензий 
1'отовит вьпшску из реестра липензий за подписью /Директора Департамента 
(Первого заместителя директора /Департамента, Заместителей директора 
Денартамепта),  вручает ее заявителю либо направляет  заказным почтовым 
отправлением с уведомлением о вручении.

При отсутствии запрапшваемых сведений в реестре лицензий Свердловской 
облас'ги ответствеггпый исполнитель в течение 5 рабочих дней со дня [юступ.чепия в 
/Департаменг заявления о предосчавлении сведений о конкретной лицензии в виде 
вьншски из реестра лицензий готовит справку об отсутствии запрапшваемых 
сведеш 1Й, вручает ее заявителю либо направляет заказным почтовым отправлением 
с уведомлетшем о вручении.

1 12. Oi ветствеппый исполнитель в течение 5 рабочих дней со дня поступле 1шя 
в /Депаргамен! зая 1и1сния о нредоставлении копии акта /Департамента о принятом 
решспии при па;п1чии указанных сведений в журнале регистрации приказов 
/Департамеп га о предоставлении лицензии или об отказе в нредоставлении ;шцетгши 
1'отовит когшю соответствующего приказа Департамента,  вручает ее заявителю либо 
направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

При о1 су1 ствии запрашиваемых сведений в журнале регистрации приказов 
/Департаметгга о предоставлении лицензии или об отказе в нредоставлении .чицеггзии 
ответственный исполнитель в тече(ше 5 рабочих дней со дня поступления в 
/Департамент заявления о предоставлении конии акта /Департамента о припяпом 
р е ш о ш и  готовит справку об отсутствии запрашиваемых сведений, вручает ее 
заявителю либо направляет  заказным почтовым отправлением с у в ед о м л о ш е м  о 
вручении.

Рассмотрение заявления, других документов 
о ирек'рапюнии лейс! вня лицензии в связи с иредоставленисм
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лицсшиаЮМ iaHB.iemiH о прекращении  предпринимательской  
лея гельнос! и по управлению многоквар!  ирн ыми  домами

113. Административная процедура «Рассмотрение заявления, других 
документов о прекрагцении действия лицензии в связи с предоставлением 
лицензиатом заявления о п р ек р атен и и  предпринимательской деятельности но 
упранлешио NHioroKBaprnpHbiMH домами» осутествляется  в связи с поступлением от 
лицензиата заявлс 1П1я в соответствии с блок-схемой исполнения административной 
процедуры (Приложение №  5 к настоящему Административному регламенту).

1 14. Ответственный исполнитель в течение 3 рабочих дней со дня поступления 
в Д е п а р п а м е т  надлежащим образом оформленного заявления осуществляет:

1 ) прог^ерку достоверности представленных сведений с учетом сведенип о 
лицензиаге, имеющихся в лицензиопном деле;

2 ) оформляет  проект приказа о прекрапдении действия лицензии на 
осуществление предпринимательской деятельности по управлению 
многоквартирными /юмами;

3) вносит в реестр лицензий сведения о прекращении действия лицензии;
4) в р}час 1 лицензиату или направляет заказным почтовым отправлением с 

уведомлением о вручении уведомление о прекращении действия ]щцензии с 
приложением копии приказа Департаме 1гга.

Заявление о прекращении предпринимательской деятельности гю управлению 
многоквартирными лoмa^пl, [|риказ о прекращепии действия лицензии и копия 
увс,!юмления заявителя о прекращепии действия лицензии приобщаются к 
J m  цс F г и « )  и п ом у д е л у .

Взаимодейс! вие Департамента ю сударс!  венного жилиипю! о 
и сгроп гельпо! о надзора Свердловской обласлн 

с фелеральнымн органами ю суларс!венной власти 
и органами, учас1 вуюп1имн в предоставлении г осударственных 

услуг, формирование и направление межведомственных запросов 
в указанные органы, участвуюпше в предоставлении 

государственных услуг

115. ( целью получения государственной услуги не требуется предоставление 
лицeнзиa'гa^пl и соискателями лицензий документов, выданных иными органами 
| 'осударст 1?ен]юй власти.

Исключепие составляют документы, необходимые в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, 
исчерньншюнщй перечень которых указан в пунктах 20 - 24 Административного 
регламента.

116. 1  ̂ рамках иредоставления государственной услуги межведомственное 
информащюнное взаимодействие осуществляется с:

1) Казначейством России для гюлучения сведений об уплате государственной 
пошлины;

2) ФПС' России для получетшя сведений,  содержащихся в Едином



1'осударствекиом реестре юридических лиц, и сведений из fUHHoro 
государствертого реестра индивидуальных предпринимателей;

3) М В Д  России для получения сведений о наличии (отсутствии) неснятой или 
н сп огатеиной  судимости за преступления в сфере экономики, -?а преступления 
средней тяжес 1 и, 'гяжкие и особо тяжкие преступления;

4) с МипистерстБом CTponrejn^CTBa и жилищно-коммунального хозяйства 
Российской Федерации для получения сведений о наличии (об отсутствии) 
информации о должностном лице соискателя лицензии в реестре лиц, 
о с у т е с т в л я в т и х  ф ун к 1П1 и едирюличного иснолнителыюго органа лицензиата, 
лицензия которого а 1П1улирована.  а также .чип, на которых уставом или иными 
докумептачт  лицензиата возложена ответствещюсть за соблюдение требований к 
обес[ |ечению надлежащего содержания общего имущества в многоквартирном доме 
и в очтюшении которых применено административное наказание в виде 
дисквалификации,  индивидуальных [фсдиринимателей,  лицензия которых 
анну.чировапа и (или) в отрюшении которых применено административное наказание 
в виде дисквалификации,  а чакже об отсутствии в сводном федеральном реестре 
линсргщй информации об аннулировании лицензии, ранее выданьюй соискателю 
лицензии.

117. М е ж в е д о м с т в е т 1ый запрос о представлении документов и (или) 
информа 1и1и, \'казатп>гх в пункте 29 Административьюго регламента, для 
предоставления государственной услуги с использованием межведомственного 
HiKlKipMauHOHHOio взаимодействия должен содержать указание на базовый 
|'0 с\ дарсгвенный информанионный ресурс, в целях ведения которого 
запрашиваются документы и информация, или в случае, если такие докуме(ггы и 
информация не были представлены заявителем,  следующие сведения, если 
дополнительные сведения не установлены законодательным актом Российской 
Федерации;

1 ) наименование органа, направляющего межведомственный запрос;
2 ) наименование органа, в адрес которого направляется межведомствен 1н>1Й 

запрос;
3) паименоватче  1'осударс 1 венной услуги, для иредоставления которой 

необходимо цредс'гавление документа и (или) информации,  а также, если имеется, 
1юмер (илсрггификатор) такой услуги в реестре государственных услуг;

4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено 
представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления 
гос\ дарс I всниой yc.iyi n, и указание на реквизиты данного нормативного правового 
ак I а;

5) сведе 1П1я, необходимые для представления документа и (или) информации,  
устаиовлсрп)ые административным регламентом предоставления государственной 
услуги, а гакже сведения, предусмотренные (юрмативными правовыми актами как 
необходи,\н>1е для предстаР5ления таких документов и (или) информации;

6 ) ко 1ггактная инф орм а 1щя для направления ответа на межвсдомсчвен[ц>1Й 
запрос;

7) дата направления межвед 0 мственн0 1 0  запроса;
7.1) информацию о н о л у ч с !т и  согласия, нредусмотренного частью 5 статьи 7



Фелера: 1 Ь[1 0 1 Ч1 шкч’)па от 27 июля 2010 года №  210-ФЗ «Об организации 
прсдостаг^чсиия государственных и муницинальрнлх услуг»;

8 ) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и должност 1> липа, 
подготовившего и нанравивнюго межведомственный запрос, а также номер 
служсбно 1'о телефона и (и.чи) адрес -электронной почты да^нюго липа для связи.

118. В с о о 1'ветствии с фе.теральнг^ш законодательством срок подго'1'овки и 
напра 1и1С1П1 я ответа на .межведомственный запрос о представлении документов и 
информации,  указанных в пункте 29 Административного регламента, для 
предоставления 1'осударственной услуги с использованием межведомстве}пюго 
информационного взаимодействия не может превышать 5 (пять) рабочих дней со 
дня пост\ пле 1п 1я межведомственного запроса в opi an, предоставляющий документ и 
ин(1)ор \ 1аци 1о. ес.’Н1 иные сроки гюдготовки и направлеЕшя ответа на 
.межвсломственньн1 запрос не установлены федеральными законами, правовьгми 
ак1 ами [ 1р а в и 1сльс 1 ва Российской Федерации и принятыми в соответствии с 
федеральными законами нормативными правовыми актами Свердловской области.

Раздел 1\ . Фор\1ы кои гроля за предоставлением 
I ()C}iia per венной услуги

119. Основные требования к порядку и формам контроля за исно.'нюнием 
ЛдмиIи^cтpaтив^югo регламента, в том числе со стороны граждан,  их объединений и 
о ргатгш ц и й ,  устапав.шваются и определяются в соответствии с фeдepaJплIыми 
законами, а гакже иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

Порядок и формы контроля за предоставлением государственной услуги 
до.'гжны отвечать п ребования.м непрерывности и действенности.

120. 1\(')Птроль за С0 б л 10дением гюследовательности действий, определенных 
админисграгивпы.\н1 процедурами по предоставлению государственной услуги, 
осуи 1есгвляс1 ся должностными jmnaMH /Департамента, ответствеш 1ыми за 
организацию работы но предоставлению указанной государственной услуги, и в 
рамках процедур при проведении внутреннего аудита резулгла! ивности 
предоставления 1'осударствепных услуг, порядок осуи 1ествлеш 1я которого 
ус1 анавливае 1 ся приказами Департа.мента.

Порядок о с у т е с  гвления г е к у т е г о  кон гроля 
за соблюдением и исполнением ответственными лицами 

положений админис! ративного регламента

121. Гек \ 1Ц1н"1 конгро.чь осуществляется путем проведения должностным липом 
Денар гамснта, огветственпым за ор| 'анизацию работы 1ю предоставлению 
государстве11ной услуги, проверок соблюдения и исполнения ответстветн^гми 
должностнычш лицами Денартамента Лдминистративного рег'ламента, иных 
нормативных правовых актов Российской Федерации,  а также при проведении 
внутреннег о аудита результативггости [гредоставления государстг^енной услуги.

122. Периодичность осутеетв.чеггия текущег'О контроля, должггостное лицо, 
ответствсггное за opi анизацию работы гго ггредоставлению г'осударственггогТ услуг и.
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устапавливакугся Директором /Департамента.

Порядок и периодичность осуществления 
плановых и внеплановых проверок полноты и качества 

предоставления государственной услуги

123. Контроль за полнотой и качеством предоставления государствешюй услуги 
включает в себя проведение проверок, выявле! 1ие и устранение нарушений прав 
заявителей, рассмотрение,  принятие решений и подготовку ответов па обрап 1епия 
■заявителей, с о д е р ж а т и х  жалобы на действия (бездействие) и решения должностных 
jTmu / 1,епар гамепта.

124. Корггроль за полнотой и качеством работы по лицензированию 
деятельности по управлению м н о 1'оквартирными домами осуществляется в формах 
провсле 1П1я VIhhhc repci’BOM с'1'роитсльства и жилинню-коммунального хозяйства 
Pocciu'icKon (])сдсрации проверок и рассмотрения жа;юб }ia действия (бездействие) 
должпосгпых лиц Д е н а р г а м е т а  государственного жилищного  и строительного 
надзора Сверд.ловской области, ответственных за предоставление государственной 
услу 1 и.

125. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и 
периодичносгь o cyn iecгвлепия плановых проверок ус1 апавливается планом работы 
Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской 
Федерации.  При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с 
лицензированием деятельности по управлению многоквартирными домами,  или 
отдельный вопрос, связаппьн1  с нолрютой и качеством работы по лицензированию 
леятельнос '1 и по управлению мн0 1 0 квартирными ломами (тематические проверки). 
Проверка также может прорюдиться по конкретной жалобе.

126. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранершя ранее 
выявлс 1нц,1х наруш е 1П1Й, а также в случае получения жалоб па действия 
(бездействие) лолж п ост 1П,гх лиц Департамента государственного жилищрюго и 
строительного надзора CвepдJЮвcкoй области, ответственных за нредоставлсрше 
государс! 1?енной услуги.

127. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений 
соблюдения гребоващш Ж илиниюго кодекса Российской Федерации и 
Федерального закона oi 04 мая 201 I 1 0 да №  99-ФЗ «О лицензировании 0 1 л ел 1л 1ых 
видов деятельности» к л ипергзированию деятельности по у п р ав л о ш ю  
мно[’оквартир 1п,1ми домами виновные должностные лица Департамента 
государсп BCfHioro жилипцюго и строительного надзора Свердловской области, несут 
персональную ответстве 1нюсть за решения и действия (бездействие),  принимаемые 
(осущес гвляе\н>1с) при лицензировании деятельности (ю управлению 
\п 1 ог'ок\улртпрн ы м и ломам и .

128. Персональная ответственность должностных лип Департамента 
гос\ ларе I венного ж и л и п и ю 1 о и строительного надзора Свердловской области, 
закрепляется в должностных регламентах в соответствии с требованиями 
закон ода! е.пьства Российской Федерагщи.

129. К должностным лицам /Департамента государствепрюго жилищного и
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строительного н ад ю р а  Свердловской области применяются меры дисциплинарной 
ответе!вениости, предусмотренные Федеральным законом от 27 июля 2004 года 
№  79-Ф'^ «О [ 'осударствеиной гражданской службе Российской Федерации»,  
Законом Свс 1гчловской области от 15 июля 2005 года №  8 4 -0 3  «Об особенностях 
государс! венной гражданской службы Свердловской области».

130. О мерах, принятьгх в отношении ви)1 0вных в нарушении законодательства 
Российской (Федерации д о л ж 1ЮСТ1Н.1х лиц, в течение десяти рабочих дней со дня 
принятия таких мер /Департамент [ 'осударственного жилищного и строительного 
надзора Свердловской области уведомляет  Министерство сгроител 1>ства и 
жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерании, а также сообщает в 
письменной форме орга 1шзаииям, индивидуальным предприни.мателям, гражданам, 
и т е р е с ы  которых нарушены.

()i  встсгвснмость должностных лиц за решения 
и лействия (бездсйс! вис), принимаемые (осуществляемые) 

ими в \о 1C ирслославления госуларствсиной услуги

131. I lcpcoнaJП>нaя ответственность должностных лиц Департамента за 
предоставление государственной услуги закрепляется в их должностных 
регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской 
Федерации.

132. Исполни гель, ответственный за осуществление соответствуюпшх 
администрагив 1н>1х п р о н ед \р  Лдминистративрюго регламента,  несет персональную 
ответственность за;

а) соответствие результатов рассмотрения документов, представленных 
соискателем лицензии или лицензиатом,  требовагшям законодательства Российской 
Федерации:

б ) соблюденпе сроков и порядка приема документов, правильность внесения 
записи (в том числе в электронной форме)  в журнал учета документов для 
предос'1 ' ав. '1е1Н1я (переоформления)  лицензии на осуществление 
п р с д н р и и и м а г е л ь с к о й  деятельности но управлению многоквартирными домами;

в) соблюдение порядка, в том числе сроков предоставления государсгвешюй 
услуги на осуществление предпринимательской деятельности по управлению 
м 1Югоквартирньг\1 и домами,  уведомления об отказе в предоставлении 
{п ереоформ л е н и и ) л и i [енз и и ;

г) достоверность сведений,  внесенных в реестр линензий, и архивирование 
л и н е н з и о н 1 Ю г о  д е л а .

Положения, характеризующие требования 
к порядку и формам контроля за предоставлением 

государственной услуги, в том числе со стороны 
граждан, их объедипений и оргапизапий

133. Для осуществления контроля за лицензированием деятельное!и [ю 
управлению многоквартирными домами граждане, их объединения и оргагшзации



имеют право направлять в Министерство строительства и жилищно-коммунального 
хозяйства Российской Федерации индивидуальные и коллективные обращения с 
предложениями, рекомендациями но совершенствованию качества и порядка 
лицензнровапия деягелыюсти  по управлению мно 1'оквартирными домами,  а также 
заявления и жа.'юбы с сообщением о нарушерши ответственными должностР1ыми 
лицами грс6 ован 1п1  ЖиJпнuпor■o кодекса Российской Федерации и Федеральпог'о 
закона oi 04 мая 201 1 года №  99-ФЗ «О лицензировапии отдельных видов 
деяпельносги» к ^'н-щснзированию деятельности по управлению многоквартирными 
домами.

134. Контроль за лицензированием деятельности по управлению 
многоквартирными домами со cropoFibi граждан, объединений граждан и 
ор | 'анизаци 11 осуществляется путем нолучения информации о наличии 15 действиях 
OTBCTCTBCiHibix лолж н осгт> 1Х лиц Департамсргга, нарушений требований Жилипиюго 
кодекса Российской Федерации и Федерального закона от 04 мая 201 1 года №  99-ФЗ 
«О . 'щцензиро1шнии oтдeJп>ныx видов деятельности» к лицензированию 
дея 1 ельности по управлению многоквартирными домами.

135. Организация, осуществляющая предпринимательскую деятельность по 
управлению \ц |огоквар 1 ирными домами (далее - оргаршзация), может обратиться с 
жалобой, в 1'ом числе в следующих случаях:

а) нарумюпие срока исполнения административных действий при 
лицензировапии деятельности но управлению многоквартирными домами;

б) требование у ор| 'анизации документов, не нредусмотрершых норматгн^ными 
правовыми актами Российской Федерации для исполнения адм и ш 1стративных 
действий при лицензироващ 1 и деятельности по управлению многокварпирньгми 
домами;

в) отказ в приеме у организации документов, предоставлетше которых 
предусмотрено [юрмативными правовыми актами Российской Федерации для 
иснолпения админпстративпЕлх действий при лицепзироватши деятельности но 
управлению многоквартирными домами;

I ) отказ в иснолпении административных действий при лицензировании 
деялельности но управлению многоквартирными домами;

д) затребование у организации при исполнении административных действий 
при ;цщензировапии дея'1е;н>ности по управлению многоквартирными домами 
платы, не нредусмотрешюй нормативпыми правовыми актами Российской 
Федерации;

е) отказ Депарламепта 1'осударственного жилищнот'о и строительного надзора 
Свердловской области, должностного лица /1енартамента, иcцoJmяющeгo 
администрагивные действия при лицензировании деятельности по управлению 
многоквартирными ломами,  в исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
выда 1пп>1х в результате иснолпения административных действий при 
jm nen 3HpoBaHHH деятельтюсти по управлению многоквартирными домами 
документах либо ]1арушение установленнот'о срока таких исправлений.

Pajiic.i V . Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
ренюмнй н денсгвнй (бездействия) Департамента
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I осуларс! Bcmior o '/КИЛИ1Ц110Г0 и с г р о т е л ь и о г о  над юра 
('верллоиской области, а также должностных лиц д е п а р т а м е т а  

государствспиого жилиицюго и строительного надзора 
свердловской области

Информация для и1яви1сля о его праве подать жалобу 
па решение и (или) действие (беадействис) департамента
I осуларсгвепного жилищного и строительного надзора 

сверл.ювской облас I и и (или) его должностных лиц, 
государственных гражданских служанщх департамента 
государе I венного жплшпного п ci рои1ельного надзора 

свердловской области при предоставлении 
государственной услуги (далее - жалоба)

136. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления 
гос\ 'дарственио 11 уелу| 'и (на любом этапе), действия (бездействие)  должностных 
лиц, государственных гражданских служащих Департамента в досудебном 
(внесудебном) порядке.

Предмет жалобы

137. Заявитель може! обратиться с заявлением о наруи 1ении порядка 
предоста[1 !1ения 1'оеударствеиной услуги, в том числе в следующих случаях:

1 ) нарушение срока ре 1'истрации заявления о предоставлении государственной 
услу 1'и;

2 ) нарушс 1н1с срока предоставления 1’о с у д а р с т в е т ю й  услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных пунктом 20-25 

настоящего А д м и 1нк ' 1 ратив 1Ю1 0  регламента;
4) отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 

государс'гвенной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении государствен1ЮЙ услуги по основаниям, не 

11рел \ 'см о 1рсппым пункпом 33 настоящего Административ 1юго регламента;
6 ) требование у заявителя [1латы, не предусмотренной пунктом 35 настоящего 

Лдми)п^с'грати1июго ре 1 ламе(гга.
138. Заявите.чь, подавший жалобу, несет o i ветственность за достоверность 

сведени!!. солержаиигхся в прелоставленной жалобе,  в соответствии с действующим 
законодаюльством.

Орг аны ю сударс!  венной власти и должностные лица, 
к о ю р ы м  можег бьп ь направлена жалоба з а я в т е л я  

в досудебном (внесудебном) порядке

139. Уполномоченным на рассмотрерше жалобы органом является Департаме 1гг 
в случае обжалования действий (бездействия) должностного липа Департамента,  
IlpaBHTejTbCTBO Свердловской области в случае обжалования действий (бездействия)



/Директора Департамента.

Порядок полачи и рассмотрения жалобы

140. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 
обжа.'ювания дсйствир! (беадействия) должностных лиц Департамента, 
ответствен 1 п.1 х за предоставление государственной услуги, является подача 
1ая в и I ел е м жа; i об ы .

141. Жалоба должна содержа гь:
а) наименование /l,enapiaMeirra, должностного лица Департамента, либо 

гос} ларе I венног о служащего, решения и действия (бездействие) которых 
обжа.|укг 1 ся;

б) фами.шю, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица либо [[аименование, сведения о месте 
нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен бы ть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых ретениях  и действиях (бездействии) opiana, 
предоставляютего ['осударственную услугу, должностного лица органа, 
нредоставляюптего государствегптую услугу, либо государственного служап 1 его;

т) доводы, на ос1юваг1ии которых заявитель не согласен с penjcnneM и 
дейс 1 вт1 см (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, 
ло.чжпос moi'o лица органа, нре/юетавляющего государственную услугу, либо 
госуларс Tiicmioro служенlero.

142. Жалобы заявителей, поданные в письменной форме или в форме 
электронного документа, оставляются без ответа по существу поставленног'о 
вопроса в следующих случаях:

а) в жалобе содержатся непензуртп51е либо оскорбительные выражения, угрозы 
жизни, здоровью и имуществу должностного jmna, а также членов ei'O семьи 
(жа;юба остаеюя без ответа, при этом заявителю сообщается о не/юпусти.мости 
злоупотребления правом);

б) текст жалобы не поддается прочтению (ответ на жалобу не дается, о чем в 
течение семи дней со дня ее регистрации сообщается заявите]по, если его фамилия и 
поч'го1м.н' 1 адрес поддаются [|рочтению).

143. Заявителем м о 1'ут быть представлены документы (при наличии), 
ПОД] вержлаюнще довод 1>1 заявителя, jm6o их копии.

( роки рассмотрения жалобы

144. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, уполномочен 1 п>гм на 
ее paccMOTpeinie, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистращщ. а в 
случае обжалования отказа должностных литт Департамента, o t b c i c i венных за 
предостав.аение 1 'осударственной услуги, в приеме документов у заявителя либо в 
исправлс 1 1 ии допущенных опечаток и оншбок шш в случае обжалования нарушения 
услановлепного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее
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peinc грации.

Р с5\М1ь та1 рассмотрения жалобы

145. По реп’льтагам рассмотрения жалобы лицо, указанное в иункге 143 
Лдми1Н1стративног'о регламента, принимает одно из следующих решений:

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого рен1ения, 
исправлс[тя допутенных opianoM, предоставляюндим государственную услугу,
0 [1еча'1'0 к и ошибок li выданных в результате предоставления г'осударственной 
услу1и док\ме1пах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не 
прсл\смо1рсно нормативными правовыми актами Российской Федерагши, а также в 
иньгч (|)ормах;

б) отказывает в удовлетворении жа.’юбы.
146. В с.1>чае уста1ювления в ходе или гю результатам рассмотрения жалобы 

признаков состава административного правонарушения или преступления 
Д0 ЛЖ1ЮСТН0 С лицо такого органа, [^деленное полномочиями по рассмотрению 
жалоб, незамедлтельно направляет имеюншеся материалы в органы прокуратуры.

Порядок информирования з а я в т с л я  
о рсзулы атах рассмотрения жалобы

147. lie гюзднее 1 дня, следующего за днем принятия решения, заявителю 
направляется мо1 ивированьп>1Й ответ о результатах рассмотрения жалобы в 
HHCbMCHHoi'i форме и, по желанию заявителя, в электро{июй форме.

15 отнс'ге по рсзульгагам рассмотрения жа.чобы указываются:
а) наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фами.тия, имя, 

отчество (при на.чичии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;
б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном 

Jшцe, решение или действие (бездействие) KOTopoi o обжалуется;
в) фамилия, имя, 0 1 чес11Ю (при наличии) или наименование заявителя;
1 ) основания для приня тия решения по жалобе;
д) принятое по жалобе решение;
е) в случае если жалоба признана обосновашюй, - сроки ус'|ранения 

выявленных нарушений, в том числе срок предоставления pe3yjn>TaTa 
г о с \' л а р с 1 15 с ш ю i i у с л у г и;

ж) свелс1шя о [юрядке oбжaJювaния принятого по жалобе решения.

Порядок обжалования принятою  по жалобе решения

148. Жалобы па ре1пения, [1ринятые /Директором Департамента, направляются в 
11равн 1сл1>с 1 во ( ' 1̂ ердловской облас ти.

Право заявителя на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмо! рения жалобы
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149. Заявитель имеет право обратиться в Департамент за получением 
информации и /юк\ Memoir, необходимых для обоснования и рассмотрения >KajTo6bi.

Способы и1|фор\1ирования заявителей 
о п о р я д к е  подачи и расс!У10греиия жалобы

150. Денаргамент обеспечивае!:
I ) оснаиюние .мест приема жалоб;
2) информирование граждаР! о порядке обжалования действий (бездействия) 

должностных лиц, государственных гражданских служащих Департамента 
посредством размещения информации на стендах в местах предоставления 
[осударс! венной услуги, на своем официальрю.м сайте в HFKjjopMauHOHHO- 
гслекомм}тн1капионной сети «Интернет»;

3) консу.тьтирование 1'раждан о порядке обжалования действий (бездействия) 
должностных лип, государствет1ых гражданских служащих /Департамента в том 
числе но телефону, по хтекгронной почте, наличном приеме.
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Приложение №1
к Административному регламенту 
^Департамента государственного 
ЖИЛИН1НОГО и строительно1'о над юра 
Свердловской области но 
предоставлению государствс1П)ой 
услуги ПО линензированию 
предпринимательской деятельное! и 
по управлению мно1’оквартир[1ыми 
/домами

Б.’юк-ехема исполнения административной процедуру !̂
«1^ассмотрепие заявления, других документов о предоставлении 

лицензии и [1ринятие репюния о предоставлении (об отказе 
в предоставлении) лицензии»

Лрслос гавлсиие в Дсг1артаме1гг 1осударственного жилищного и строительного 
нал'^ора ('верлловск'ой обласги заявления о предоставлении лицензии и 

прилагаемых к нему документов

Прием и регистрация заявления и документов

1рипя 1ие реиюния о рассмотрении документов или о возврате документов

Ииснлановая проверка на соответствие соискателя лицензии лицензионным
требованиям

I
А кт внеплановой проверки заявителя

Направление материалов для рассмотрения 
ЛипензионноГ) комиссии Свердловской области

Рассмо грение документов и материалов 
Лицензионной комиссией Свердловской области

Приказ Леи а

........... J
Вручение

ргамеп га о нредоставлепии 
лицензии 

 ̂ .............................

Приказ Департамента об отказе в 
11 рсдос'гавлен и и л ицензи и

(направление) лице1гзии Вручение(направление) уведомления об 
отказе в поедоставлении лицензии
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Приложение №2
к Административному регламенту 
Департамента государственного 
жилищного и строительно1'о надзора 
Свердловской области но 
предоставлению государственной 
услуги по лицензированию 
пpeдпpи^Iимaтeльской деятельности 
по управлению многоквартирными 
домами

Ь.’юк-схема исполнения административной пропедуры 
«Рассмотрение заявления, других документов о переоформлении 

лицензии и принятие решения о переоформлении (об отказе 
в переоформлении) лицензии»

1рсл0с1авлс11ис а Денар гамсит i осударстиешюго жилищного и строительного 
надчора ('ворлловской области заявления о переоформлении лицензии и 

прилагаемых к нему документов

I
11рием и рег истрация заявления и документов

i
Ириня гие решения о рассмотрении докумен гов или о возврате документов

Проверка полногы и досговерности нредставлершых сведений

Акт проверки заявителя

11риказ Лепар гамен га о переоформлении 
лицензии

Приказ Департамента об отказе в 
переоф0рм л ен и и лицеиз и и

i , ,

I i р\ че н и е ( н ап ра вл е н и е) л mien з и и Вручение(направление)уведомления об 
отказе в пеоеоФоомлении лицензии



11риложение №3
к Лдмииистративыому регламенгу 
Департаменту государствен}юго 
жилищного и строительного надзора 
Свердловской области по 
предоставлению государственной 
услуги но лицензированию 
нреднринимательской деятелыюс1 и 
по управлению многоквартирными 
домами

Ьлок-схема исполнения административной процедуры 
«Рассмотрение заявления, других документов о предоставлении 

дубликата лицензии и копии ]пщензии»
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Прелое 1'авлеиис в / 1,епар гамеит государственного ж илищ ною  и строи гельно1о 
нал'.?ора Свердловской области заявления о предоставлении дубликата (копии) 

лицеи !ии и прила1аемых к нему документов

I
1рием и регистрация заявления и документов

i
О ф ормлош е дубликата (копии) лицензии

Вручение (направление) дуб;п1ката (копии) лицензии



Приложение №4
к Административному регламенту 
Департамента государствен!loi o 
жилищного и строительного надзора 
Свердловской области но 
предоставлению государственной 
услуги по лицензированию 
предпринимательской деятельности 
по управлению многоквартирными 
домами

Блок-схема исполнения административной процедуры 
«Рассмотрение заявления, других документов о предоставлерши сведений о 

конкрет1юй лицензии в виде выписки из реестра лицензий Свердловской области, 
копии акта Денартамента о принятом ретении либо справки об отсутствии

запрашиваемых сведений»
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11рслос гавлсние и /1спар гамеи г государстненного жилищного и строительного 
иалчора Сверл.товск'ой области заявлетшя и других документов о предоставлении 

свслсии!! о конкретной лицензии в виде выписки из реестра лицензий 
Свердловской области, копии акта Управления о принятом ретении либо 

справки об ОТСУТСТВИИ запрашиваемых сведений

IpncM и регистрация заявлештя и документов

Оформление вьти ски  из реес тра, koihih приказа Департамента о прелое тавлеппт! 
липепзии или отказе в прелоетавлении лицензии, справки об отсулствии

за и ра m и isacM ых с веде п и й

Вручение (направлеш-ie) вытп1ски из реестра, копии приказа Департамента о 
прелое тавлении лицензии или отказе в предоставлении лице1гзии. справки об 

отсутствии запрашиваемых сведений
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11риложение №5
к Административному регламен!у 
Департамента государствс}1Ного 
жилипшого и строительно1'о над:юра 
Свердловской облас1 и по 
предоставлению государственной 
услуги но лицензированию 
предпринимательской деятельности 
но управлению многоквартирными 
домами

Ьлок-схсма иснолнения административной процедуры 
«Рассмотрение заявления лицензиата о прекращении предпринимателейской 

деятельности но управлению многоквартирными домами»

11рс;10с1'ан.1с(1ис и /le n a p ia\icm ' госуларсгвсниого жилиишого и cipon гельио! о 
налзора ('всрл.юнской о б л а е т  заявления о прекращении нрелнрннимагсльской 

лея гельнос! и по \ правлению многоквартирными ломами

I
Оформлетте приказа о прекратении действия лицензии на осуществление 

нpcлнpи^п1мaтeльcкoй лея гельнос! и по управлению многокваргирными домами

Ир> ченне (направление) уведомления о прекращении действия лицензии на 
ос> 1цесгвлеш1е предпринимательской деятельности по управлению 

многокваргирными домами



У'ГВР.РЖДННА
приказом Департамента государст1}е}пюго 
жилищного и строительного надзора 
Свердловской области
от__________________№ ________
«Об утверждерши Административного 
регламента Департамента
['осударственного жилипш0 1 0  и 
строительного надзора Свердловской 
области по предоставлению
государственной услуги по
лицензированию предпринимательской 
деятельности гю управлению
многоквартирными домами, форм 
документов, используемых при 
лицензировании предпринимательской 
деятельности по управлению
М1Ю1’оквартирными домами»
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Ф О Р М А
Заявления соискателя липс1г̂ ии - юридического лица - о предоставлении лицензии 

па осуществленпе предприпимательской деятельности по управлению 
многоквартир}1ыми домами на территории Свердловской области

Директору
Департамента ['осударственного жили[Ц1Юго и 
строитель[юго надзора 
Свердловской области

(указываются Ф.И.О. Директора Департа.мента)

ОТ законного представителя управляюп[ей 
ор1'анизации __________________________________

(указывается наименование управляющей организации)

(указываются Ф.И.О. лица, подающего заявление)

Должность________________________________
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Заявление о предоставлении лицензии на осуществление предпринимательской  
деятельности по управлению многоквартирными домами на территории

Свердловской области

Прошу предоставить лицензию на осуществление предпринимательской 
деятельности по управлению многоквартирными домами на территории 
Свердловской области _______________________________________________________

(указывается полное и ( в сл\ чае. если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование
соис ка геля л и це нз и и)

Организационно-правовая форма соискателя лицензии________________________

Место нахождения лицензиата

(указывается алрес места нахождения соискателя лицензии в соответствгш со сведениями. имеюии1мися в Едином 
| ()с>;1арсгвенном реесгре юридических лиц. в следукилей последовательности: субъект Российской Федерации, 

почтовьн"! индекс, муннщишльное образование, улица (проспект), дом. офис)

Место фактического осуществления деяте.чьности 
jmHeH3naroM_____________________________________________________________________________________

(указывается адрес факшческого места нахождения соискателя лицензии в следующей последовательносп и: с\бьект 
Российской Федератш. почтовый индекс, населенный п\ нкт. улица (проспект), лом. офис)

Данные документа, (юдтверждающего факт внесения сведений о соискателе 
лицензий п единый государстве}1ньп1 реестр юридических лиц, с указанием адреса 
места нахождения органа, осуп1ествивщего государственную регистрацию_________

(> казьнииогся реквизи гы свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц с 
чказаиием адреса места нахождения органа, осуществившего государственную регистрацию)

OciioBHOii ['осударстве1пп>1Й регистрационный помер лицензиата 
(ОГ'Р! 1)________________ _̂_____________________________________________________  ■

Идс1ггификационньн1 номер налог'оплательщика лицензиата________________

Данные документа о ностаьювке лицензиата на учет в налоговом органе

(указываются код причины и дага постановки на учет соискателя лицензии в на;юговом органе. рекв1Г51пы 
свидегельсгва о иосгановке на налоговый учет соискателя ;ишеизии)

Дан|ц.1е документа, нодтверждаюы^его факт уплаты государственной гюшлины 
за предоставление лицензии на осуществление предпринимательской дeятeJпл[ocти 
по управлению мно1'оквар1 прными домами_________________________________ ________

(указываются вид платежного документа и его реквизигы: дата ti номер)

Реквизиты квалификациошюго аттестата

(_\ каз1.иииотся номер, лага })ыдачи квалификационно!!) ai Tecraia. кем выдан, кому выдан)
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Адреса сайтов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и 
(или) сведения об официальных печатных средствах массовой информации, в 
которых лицензиат раскрывает информацию о своей деятельности в соответствии с 
требованиями к раскрытию информации, установленными
частью К) статьи 161 Жилищного кодекса Российской Федерации

(прелставлякугся в случае осуществления соискателем лииензии предпринимательской деятельности по управлению 
многоквартирными дома.\и1 на лат\ обращения с заявлением о предоставлении лицензии)

Сведения о многоквартирных домах, находящихся в управлении лицензиата 
на дату подачи заявления о пре/юставлении лицензии:
№
п/п

Ллрес \iiio i окваргирного лома
У1\ ницм 
lULibHoe 

образо1!а
II и с

1.
9

П

1 lacc.icii 
ныП

11\ Т 1КГ

Улица 11омер 
лома

Гол
посгройки

Общая
площадь

М КД

Основание лля Дата
\ правления начюа

М КД  (реквизиты \ нрав
протокола ления
открытого М КД
конкурса.
реквизиты
договора с

товариществом
собственников

жилья.
жилищным

кооперативом.
реквизиты

решения общего
собрания

собственников) ь ■ - -



Информация о деятельпосги соискателя лицензии в соответствии с требованиями к раскрытию информации, 
установленными часгыо К) слатьи 161 Жилищ}юго кодекса 1’оссийской Федерации размеи;ена в следующих разделах 
сайга соискателя лицензии в ин(])ормационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (в сголбцах 3-12 указывается 
цаименова1Ц1е cooiветств\'101лс1 0  раздела сайта, а также eix) адресная строка в ин(()ормационно-1слекоммуникационной 
сети «Интернет»)

№
п/п

Ллрес
мпогокиарг

ирного
дома

Общая
Н11(1)Ор
мания

о
соискат

ело
.'1ИЦС1Г?

ИИ
(ноли, 
«а» п.З 
С ганда 

рга 
раскры

I ИЯ
и и фор 
мации 
органи 
шциям 

и.
о с\тес

ГШ1Я10
1ЦИМИ

дея гел1>
ИОСГ1,

[Ю
\ираил
С1ПНО

МИ01Ч1К

вартир

11срсчспь 
миогокиар 

тирных
ДОМ О В.

упраилеии
с

КОТОр1>1МИ
о суте сгв л

ЯС'Г

лицензиат 
(поди. «6» 

11.3 
Стандарта 
раскрытия 
информац

ИИ
организад

ИЯМ И.

осущсствл
HIOIIH-IMH

дея'ге.пьнос 
ть по 

управдени 
10

многоквар
гирными
домами)

Общая 
информац 

ИЯ о 
многоквар 

тирном 
доме, 

унравлени 
е которым 
осуществл 

яег 
;щ цен'ш аг 
(поди, «в» 

н.З 
Стандарта 
раскрытия 
информан

ИИ

организац
ИЯМИ,

осуш,ествл 
якмцими 

деятельное 
гь но 

унравлени
IO

мно1'оквар
■|'ирными
домами)

Информац 
и я о 

в1>1полняем 
1,1 X работах 
(оказываем 

ых 
услугах) 

но
е о д е р ж а н и  

К') и 

р е м о н т у  

о б щ е г о  

и м у щ е с 1 в а  

!i
многоквар 

гирном 
доме и 

иньгх 
услугах, 

связанных 
е

доегижещ) 
ем целей 

унравлени 
я

многоквар
■|ПрН1,1М 
ломом 

(ноли.«г»

Информа 
ция об 

оказьнше 
мых 

коммуна 
лын>гх 

услугах, 
в гом 
числе 

сведения 
о

поставщ 
иках 

коммуна 
льных 

ресурсов, 
усгановл 

енных 
ценах 

( гарифах 
) на 

коммуна 
льные 

ресурсы, 
норматив 

ах
ногребле

ния
коммуна

Ин(1)орман 
ИЯ об 

нсно.чьзов 
ai пнг 

общего 
имущес'1 ва 

в
многоквар 

тирном 
доме 

(нодн.«е» 
н.З 

Стандарта 
раскры ГИЯ 
информац 

и и
организац

ИЯМ И,

осуществл 
яюнщми 

дeятeJнлIoc 
гь но 

унравлени
К)

многоквар
гирными
домами)

Ин(|)ормац 
ИЯ о 

кагнгга.1ьн 
ом 

ремонте 
общ ею  

имун1ества 
в

многоквар 
тирном 

доме 
(поди, «ж» 

П.З 
Стандарта 
раскрытия 
информац 

ни
o p iанизац

И ЯМ И .

осуществл 
якшцгми 

дея TejH>Hoc 
ть но 

унравлени
IO

мн01'0квар
гирными
домами)

Информац 
и я о 

проведенн 
ых обнщх 
собраниях 
собственн 

и ков 
помещени 

й в 
мно1'оквар 

тирном 
доме, 

резу.чьтата
X

(реще|щях 
) таких 

собраний 
(п о д и .«3» 

П.З 
Стандарта 
раскрытия 
информац

ИИ
организац

ИЯМИ,
осуществл 

яюнщми 
деятельное 

гь по

Отчет об 
исполнении 

унравляюще 
й

организацие 
й до1'овора 

уп равле|щя 
за год 

(нодп. «и» 
П.З 

Стандарта 
раскрытия 

информации 
организация 

ми, 
осуществля 

ющими 
деятельност 

ь по 
управлению 
мгюгокварти 

рными 
домами)

Информа1щя 
о случаях I 

привлечения 
управляющс ' 

й
; организации \ 

к
I адмннис'трат 

ивной ! 
ответственн \ 

OCIи за ! 
нарун1ения в | 

сфере I 
управления 

многокварти | 
рпым домом I 

с I 
приложение I 

м копий I 
документов | 

о '
применении i 

мер ; 
адмипистраг , 

ивного 
воздействия.

а также | 
сведет!я о ' 

мерах.



,̂ 0

ными
домами

)

n.J
Стандарта
раскр1>ггия
ииформац

ИИ
opraiH-î anH 

ям и. 
о суте сгвл  

яющими 
дея гедьиос 

и , по 
уира влет-1

К)
MHOi'OKRap 
тирными 

домами(по 
дп. «а» п.З 
Стандарта 
раскрытия 
ииформац 

и и
орган и'шци 

ями. 
осуидесгвл 

яющими 
дeятeJил̂ oc 

гь по 
управдейи 

10
многоквар
тирными
домами

6

льных 
у с л \т  
(поди. ; 

«д» П.З 
Стандарт . 

а
раскрьии 

я I 
ии(])ор.ма ,

НИИ I
opram rja , 

циями. 
o c y u ie c T B  

ляющим 
и

дсятельп 
ость по 

управлен 
ию 

многоква 
ртирным 

и
домами)

управлени
IO

.мп010квар 
тир] п.1 ми 
лом ам и)

К)

принятых 
для 

устранения 
нарушений, 
повлекших 

применение 
админис]par 

ивных 
санкций 

(нодп.«к» 
п.З 

Стандарта 
раскрытия 

информации 
организация 

ми. 
осуществля 

ющими 
деяте]и>пост 

ь по 
управлению 
многокварти 

рными 
домами)

12
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1 ioMcp гслсфома (факса) соискателя лицензии _  
Лдрес электронной почты соискателя лицензии
Проту направлять уведомления о процедуре лицензирования в электронной 

форме по адресу электронной почты_________________ _______________________________.
Подтверждаю, что;
- у должностного лица соискателя лицензии отсутствует неснятая или 

неногатенная су/димость за преступления в сфере экономики, преступления средней 
тяжести, тяжкие и особо тяжкие преступления;

- в реестре лиц, осуществлявших функции единоличного исполнительного 
органа лицензиата, лицензия которого аннулирована, а также лиц, [ш которых 
уставом или иными документами лицензиата возложена ответственность за 
соблюдение требований к обеспечению надлежащего содержания общего 
имущества в многоквартирном доме и в отнощении которых применено 
административное наказание в виде дисквалификации, индивидуалы-[ых 
предприппмателей, ]пшензия которых аннулирована и (или) в отноп:ении которых 
применено административное наказание в виде дисквалификации, отсутствует 
ииформащ1я о до;гжностном лице соискателя лицензии;

- в свод}1 0м федералььюм реестре лицензий отсутствует информация об 
аннулировании лицензии, ранее выданной соискателю лицеизии.

Выражаю согласие на автоматизированную, а также без использования 
средств автоматизации обработку персональных данных в соответствии со c rai ьей 9 
Федералыюго закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», а 
именно совершение действий, предусмотрершых пунктом 3 части первой статьи 3 
Федеральрюго закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», а 
также на обработку, [юредачу и ис1юльзование моих персональных данных в целях 
npoF̂ epKH соответствия лицеьгзионным требованиям, установле1шым пунктами 3, 4 
части 1 С1 атьи 193 Жилипиюго кодекса Российской Федерации.

ПриложсЕшс: копия квалификационного а1тестата должностного лица 
соискателя ]цщензии на осуществление предпринимательской деятелыюсти Fia 
территории Сдк'р/дловской области.

Дата заполнения: 
« » 201

(наименопанио лчлжмости (подпись) (расшифровка подписи)
Л0ЛЖИ0СГИ01 о лииа соискателя лииснчии)

М.11.



У ГВЕРЖ Д ЕН А
приказом Департамента государстветюго 
жилищного и строительного надзора 
Свердловской области
от__________________№ _________
«Об утверждении Административного 
регламента Дегтартамента
1'осударственного жилищного и 
строительного надзора Свердловской 
области по предоставлению
1'осударственной услуги по
лицензированию предпринимательской 
деятельности по управлению
многоквартирными домами, форм 
документов, используемых при 
лицензировании предпринимательской 
деятельности по управлению
многоквартирными домами»

Ф О РМ А
Заявлещ^я соискателя лицензии - индивидуального предпринимателя - о 

предоставлении липензии на осуществление предпринимательской деятельности гю
управлению многоквартирными домами 

на территории Свердловской области

Директору
Департамента государственного жилии.ию10 и 
строительного надзора 
Свердловской области

(укачываются Ф.И.О. лица, подающего заяв.пение)

От индивидуального предпринимателя

(Ф.И.О. лица, подающего заявление)

I lacHopT № __________ Серия __ _______
Дата выдачи паспорта________________
Кем выдан гшсгюрт___________________
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Заявление о предоставлении лицензии на осуществление предпринимательской 
деятельное! и по управлению многоквартирными домами на территории

Свердловской области

Прошу пре/юс гавить лицензию на осуществление предпринимательской 
дея1 ельности по управлению многоквартирными домами на территории 
Свердловской области_______________________________________

(\'ка’5ывается фамилия, имя. отчество (при иаличии) соискателя лицензии)

Meci'o >KHTejHjCTBa лицензиата

(указывается адрес Mecia жигельсша соискателя лииензии в следующей последовательное!и: субъект Poccm'icKoii 
Федерации, иочтовьп”! индекс, муниципальное образование, улица (проспект), дом. офис)

Meci'o оакгическ01'0 осуществления деятельности лицензиата

(указывается адрес фактического места нахождения соискателя лицензии в следующей последовательности: субъект 
Российской Фелерашш. почтоньи”! индекс, населенньп”! пункт, улица (проспект), дом. офис)

/lamnjie документа, подтверждающего факт внесения сведений о лицензиате в 
едиш>1Й государс'1 венный реестр индивидуалын>1х предпринимателей, с указанием 
адреса места нахождения органа, осуществившего государственную 
регистрацию_______________________________________________________________________

(указываются реквизиты свидетельства е) внесении записи в Кдиный государственньп'1 реестр индивидча.тьных 
иредпринимателеП с указанием адреса wecia нахождения органа, осуществившего государстветщую pei истранию)

Основной государственный peinci рациогшый номер лицензиара
(0 ГР П И [1)____________ _̂__________________________________________________________ .

Идентификационный номер на]югоплательщика лицензиата__________________

Данные документа о постановке лицензиата на учет в налоговом органе

(указьииио тся код причины и дата постановки на учет соискателя лицензии в налоговом органе, реквизтгты 
свидетельства о постановке на на;юговый учет соискателя лицензии)

/Данные документа, подтверждающего факт уплаты государственной гюшлины 
за пре;юставление лицензии на осуществле1ше предпринимательской деятельности 
по управлению мн0 1 0 квартирными домами__________________________________________

(указываются вид платежного документа и его реквизиты: номер и дата)

Реквизиты квалификационного аттестата _____________

(.указьишю тся номер, дата выдачи кв;ип|фикацпонно1 о аттестата, кем выдан, кому выдан)

Адреса сайтов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и 
(или) сведения об официальных печатных средствах массовой информации, в 
которых .чицензиат раскрывает информацию о своей деятельности в соответствии с 
требованиями к раскрытию информации, установленными частью 10 статьи 161



Жилищного
Федерации_

к'одекса
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Российской

(представляются н случае осуществления соискателем лицензии предпринимательской деятельности по управлению 
многоквартирны%п1 домами на дату обращения с заявлением о предоставлении лицензии)

Сведения о многоквартирных домах, находяидихся в управлении соискателя 
.чиценчин на дату подачи заявления о предоставлерши лицензии:___________
№
п/п

Длрес Niiioi'OKHapiH^HOR) лома
Муници
налыюс

обрачова
нис

1 lacejicH 
ный 

пункт

Улица Номер
дома

1 од 
постройки

Общая
площадь

М КД

Основание для Дата
управления начала

М КД  (реквизиты управ
протокола лен и я
открытого МК71
конкурса.

реквизиты
договора с

говаритесгвом
собствент1ков

жилья.
жилипщым

кооперативом.
реквизиты

решения общего
собрания

собствсннико!^



Информация о деятельности соискателя лицензии в соответствии с требованиями к раскрытию информации, 
установленными частью К) статьи 161 Жилищного кодекса Российской Федерации размещена в следующих разделах 
сайта соискателя лицензии в информационно-телекоммуннкационной сети «Интернет» (в столбцах 3-12 указывается 
наименование соответствующего раздела сайта, а также его адресная строка в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет»)

№  i Лдрсс 
II/и , мио!'оквар'г 

I ирного 
дома

Общая
ИП())Ор
мация

о
соискат

слс
ЛИЦС11'5

ИИ
(поди, 
«а» п.З 
С'таида 

p ia  
раскры

ГИЯ
и и фор 
мации 
оргаии 
чациям 

и,
осуиюс
твляю
1ЦИМИ

деягел),
иость

110

уиравл
синю

многок
варгир

1 icpcHciib 
мпогоквар 

гирн1>г\ 
домов, 

управлени 
е

которыми 
осуи1есгвл 

яет 
лице1г5иаг 
(подп. «6» 

П.З 
Стандарта 
раскрытия 
информац

ИИ
организац

И ЯМ И .
осуществл
ЯЮ1ЦИМИ

деятельное 
ть но 

унравлени 
10

многоквар
гирными
домами)

()6н1ая 
информац 

и я о 
многоквар 

тирном 
доме, 

управлеш! 
е которым 
ocyuiecTBJi 

яет 
лицензиат 
(нодн. «в» 

п.З 
Стандарта 
раскрытия 
информац

ИИ

орган и шц
И ЯМ И .

осуществл 
яюнитми 

леяте;пл10с 
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Номер телефона (факта) соискателя лицензии _  
Адрес электронной почты соискателя лицензии
Прошу направлять у 1?едомления о процедуре лицензирования в электронной 

форме по адресу электроьпюй почты__________________________ _____________________ .
Подтверждаю, что:
- у должностного лица соискателя лицензии отсутствует неснятая или 

непогашенная судимость за преступления в сфере экономики, преступления средней 
тяжести, тяжкие и особо тяжкие преступления;

- в реестре лиц, осуществлявпшх функции единоличного иснолнительного 
органа ]шцензиата, лицензия которого аннулирована, а также лиц, на которых 
уставом или иными документами лицензиата возложена ответственность за 
соблюдение требований к обеспечению надлежащего содержания обше1'о 
имущества в мно['оквартирном доме и в отношении которых применено 
адми1жсгратпвное наказание в виде дисквалификации, индивидуальных 
предпринимателей, лицензия которых аннулирована и (и]ш) в отнонлении которых 
применено административное наказание в виде дисквалификации, отсутствует 
информация о должносггюм лице соискателя лицензии;

- в СВОД1ЮМ федеральном реестре лицензий отсутствует информация об 
аннулироваш1и лицензии, ранее выданрюй соискателю Jшцeнзии.

Выражаю со1'ласие на автоматизированную, а также без использования 
средств автоматизации обработку персональных данных в соответствии со статьей 9 
Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О нерсональных данных», а 
именью совершение действий, нредусмотренных нункпом 3 части первой статьи 3 
Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», а 
также на обработку, передачу и использование моих персональных данных в целях 
проверки соответствия jmHeH3HOHHbiM требованиям, установленным пунктами 3, 4 
части 1 С1атьи 193 Жилищного кодекса Российской Федерации.

Приложение: кощ^я квалификационного аттестата долж}юстного ;шца 
соискателя лицензии на осуществление предпринимательской деятельности Fia 
территории Свердловской области.

Дата зано.чнения: 
« » 201

(наименокаипе лол/кносги (подпись)
ЛОЛЖН0СГПО1 (1 лшш L'oncKarcviM лиаснчии)

(расш1|фро1)ка подписи)

М.1



УТ ВЕРЖ Д ЕН А
приказом Департамента государствеппого 
жилищного и строительного надзора 
Свердловской области
о т__________________№ _________
«Об утверждении Административног'о 
регламента Департамента
государственного жилищного и 
строителг^ного надзора Свердловской 
области по предоставлению
государственной услуги по
лицензированию предпринимательской 
деятельности по управлению
многоквартирными домами, форм 
документов, используем1>1х при 
лицензировании предпринимательской 
деятельности по управлению
многоквартирными домами»

Ф О РМ А
Заявления о переоформлении лицензии на осуществление предпринимательской 

деятельности гю управлению многоквартирными домами 
па территории Свердловской области в случаях преобразования лицензиата

Директору
Департамента государственного жилипщого и 
строительного надзора 
Свердловской области

59

(указываются Ф.И.О. Директора Департамента)

От законного представителя управляющей 
организации ____________________________

(указывается наименование управляющей ор1'анизаин

(указываются Ф.И.О. лица, подающего заявление)

Должность________________________________



Заявление о переоформлении лицензии на осуи1ествлеиие 
нреднринимагельской деятельности по управлению многоквартирными  
домами на территории Свердловской области в связи с преобразованием

лицензиата

60

Прошу переоформить лицензию на осуществление предпринимательской 
деятельности по управлению многоквартирными домами на территории 
Свердловской области________________________________________________________________

(укс15ываются рекнмипы ранее выданной лицензии)

В СВЯЗИ с преобразованием
из_______

В
(указывается ранее су1дествовави]ая организационно-правовая форма лицензиата)

(\ казынается ()рга1нгзаиионно-нравовая форма лицензиата в результате преобразования)

Место нахождения лицензиата

(указывается алрес места нахождения соискателя лицензии в соответствии со сведениями, имеющимися в Едином 
1'осударсгиснном реестре юридических лиц. в следующей последовательности: субъект Российской Федеращн). 

почтовьпТ индекс. населенньиТ пункт, улица (проспект), дом. офис)

VlecTo фактического осуществления деятельности лицензиатом

(указывается адрес фактического места нахождения соискателя лицензии в следующей последовательное! и: субьект
Российской Федерации, почтовьп'1 индекс, мущиитальное образование, улица (проспект), дом. о([)ис)

Данные документа, 1юдтверждающе1'о факт внесения сведений о лицензиате в 
едишлй 1 0 сударствен1п>н1 реестр юридических лиц, с указанием адреса места 
нахождения органа, осуществившего государственную регистрацию_________

(\ казываются реквизиты свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц с 
указанием адреса места нахождения органа, осуществившего государственную решсграцию)

Данные документа, подтверждающего факт внесения изменений в сведения о 
лицензиате в едтц>1Й государственный реестр юридических лиц, с указанием адреса 
места нахождения органа, осущесtbhbuici o государственную регистрацию_________

(указьшаются реквизигы свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц с 
указанием адреса места нахождения органа, осуществившего государственную регистрацию)

Основной государственный регистрационный номер ;цщензиата
(0ГР[1)________________ _̂_____________________________________________________________.

Идентификационный номер на;югоплательпщка лицензиата________________

/Данные докумеггга о [юстановке лицепзиата на учет в на;юговом органе___

(указьтаюгся код причины и дата постановки на учет соискателя лицензии в налоговом органе, реквизиты 
свидеге.!1ьства о постановке на налоговый учет соискателя лицензии)

/1анные документа, 1юдтверждаюидего факт уплаты государственной пошлины 
за переоформление лицензии на осуществление предпринимательской дeятeJил^ocти 
по управлс1п1ю мно1'оквартирными домами__________________________________________



(_\ Ka.ibiBaioicji иил илагсжногн д окум ета и его реквизи ты: лата и номер)

Реквизиты квалификациоиного аттестата______________________

(\'каз1.и)аются номер, дата выдачи квсшификационного аттестата, кем выдай, кому выдан)

1 loviep телефона (факса) лицен'^иата_
Лдрес электронной почт1>1 лице1гзиата
Прошу направлять уведомления о процедуре переоформления лицензии в 

электронной форме но адресу электронной почты

Подтверждаю, что:
- у должностно!'о jHHia соискателя лицензии отсутствует неснягая или 

непо1'атенная судимость за преступления в сфере экономики, преступления средней 
тяжести, тяжкие и особо тяжкие преступления;

- в рееспре лиц, осуп1ествляви1их функции единоличного исполнительного 
органа лицензиата, лицензия которого аннулирована, а также лиц, на которых 
уставом или иными документами лицензиата возложена ответствен гюсть за 
соолюдспие требований к обеспечению надлежащего содержания o6mei'o 
имущества в многоквартирном доме и в отношении которых применетю 
административное наказание в виде дисквалификации, индшшдуальных 
цредприппмателей, лицензия которых аннулирована и (или) в отношении которых 
применено административрюе наказаьше в виде дисквалификации, отсутствует 
информатшя о до]гжностном липе соискателя лицензии;

- в сводном федеральном реестре лицензий отсутствует информация об 
апнулировании лицензии, ранее выданной соискателю лицензии.

1^ыражаю со1ласие па автоматизированную, а также без использования 
средств автоматизации обработку персональных данных в соответствии со статьей 9 
Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», а 
имеитю совершение дейслвий, предусмотренных пунктом 3 части первой спатьи 3 
Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», а 
также па обработку, передачу и ис1Юльзовапие моих персональных данных в Т1слях 
проверки соответствия лицензио}П1ым требованиям, установленным пунктами 3, 4 
части 1 спатьи ЮЗЖилипцюго кодекса Российской Федерации.

Приложение: оригинал действующей лицензии от «___^»_____________ 20____г.
№ _______________ .

Дата заполнения:
« » 201 г.

(наименование должности (нод1И1Сь) (расшифровка подписи)
должное I ною лииа)
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У ТВЕРЖ Д ЕН А
приказом Департамента государственио1'о 
жилищного и строительного надзора 
Свердловской области
от__________________№ _________
«Об утверждении Административного 
регламента Департамента
государственного жилищного и 
строительного надзора Свердловской 
области по предоставлению
государственной услуги по
лицензированию предпринимательской 
деятельности по управлению
многоквартирными домами, форм 
документов, используемых [[ри 
липензировании пpeдпpинимaтeJПJCкoй 
деятельности по управлению
многоквартирными домами»

Ф О РМ А
Заявления о переоформлении лицензии на осуществление предпринимательской 

деягелыюсти по управлению многоквартирными домами 
на территории Свердловской области в случаях изменения наименования 

юридическо1'о лица, адреса места его нахождения

Директору
Департамента государственного жилищно1о и 
строителыюго надзора 
Свердловской области

(указываются Ф.И.О. Директора Департамента)

От законного представителя управляющей 
организации _________________________________

(указывается наименование управляющей организации)

(указываются Ф.И.О. лица, подающего заяв.зение)

Должность________________________________



6'1

Заявление о переоформлении лицензии па осуществление 
предпринимательской деятельности по управлению многоквартирными  

домами на герри гории Свердловской обласл и в случаях изменения 
наименования юридического лица, адреса места его нахождения

Прошу переоформить лицензию на осуществление предприргимательской 
деятельности по управлению мрюгоквартирными домами на территории 
Свердловской области ________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________5

(указынак)гся реквизиты лииенчии на осуществление предпринимательской деятельности по управлению
мно1оквартирными домами)

выданную

(ука 5ывается наименование лицензирующего органа)

в связи с
(указывается основанне для переоформления лиие1Г5пи на осуществление предпринимательской деятельносги но 

управлению м т)гокваргириы \п1 домами: изменение наименоваьи1Я юридического лица или изменение адреса места
его нахождения)

Прежнее [юлное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование (в том 
числе фирменное наименование) лицензиата_____________________________________

Действующее полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование (в 
том числе фирмен[юе наиме[ювание) лицензиата____________________________________

0 рганизапи0 1ню-нра1ювая форма лицензиата

]режпсе место нахождения лицензиата

(\'казьщаегся адрес месга на\ожде1П1я лицензиата в соответствии со сведениями, ранее имевишмися в Е-дииом 
гос>'ларсгвенном реестре юридических :и т . в следующей последовательности: с\'бъект Российской Федерации, 

почговьп'! индекс. м> ницииш1ьиое образование, улица (проспект), дом. офис)

Действующее место нахождения лицензиата_______________________________

(указывался адрес места нахождения лицензиата в c o o t b c t c t b ih i  со  сведениями, имеющимися в Едином 
госхдарсгвенном реестре юридических лиц. в следующей последонагельиости: субъект 1’ оссииской Федерации. 

п о ч т о в ы й  индекс. м> нищпиищтюе образование, yjuiua (проспект), дом. офис)

Прежнее место фактического осуществления деятельности лицензиатом

(\ казьпиются a.i.pec фактического места нахождения лицензиата в следующей последователыюсти: суоъект 
Российской Федерац1П1. почтовый индекс, населенный пункт, у.типа (проспект), дом. офис)

Действуюпюе место фактического осуществления деятельности .чицензиатом

(ч'казывается адрес фактического места нахождения лицензиата в следующей последовательности: суоъект 
Росс1п'1ской Федерации, почтовый индекс, муниципальное образование, улица (проспект), дом. офис)



/laiiiii>ie докумен та, подтверждающего факт внесения сведений о лицензиате в 
единый государственный реестр юридических лиц, с указанием адреса места 
нахождения орг ана, осуидествивтего государственную регистрацию_____________
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(ука л.ишкугся рекничи гы свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц с 
\ касанием адреса места нахождения органа, осуществившего государственную)

/1анныс документа, нодт1юрждаюп1его факт внесения изменений в сведения о 
лице1гзиате в единый 1'осударственный реестр юридических лиц, с указанием адреса 
места нахождения opi ana, осуидествившего государственную регистрацию_________

(укаи.иииотся реквизиты свидетельс!ва о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лине 
\ каза}тем адреса месга нахождения орг ана, осуществившего государсгвенную регистрацию)

Основной государственный регистрационный номер лицензиата
(ОГРМ)_______________________________________________________________________________.

Идентификацио1шый номер налогоплательщика лицензиата _________

/lainn>ie документа о постаьювке лицензиата на учет в налоговом органе

(указьн«1ю гся код причины и дата постановки на учет соискателя лицензии в налоговом органе, реквизиты 
свидегельства о постановке на налоговый учет соискателя лицензии)

Дан1п.1с документа, подтверждающего факт уплаты государственной пошлины 
за переоформление лицензии на осуществление предприршмательской деяте]п.иости 
по управле1Ц1ю многоквартпр1п>1Ми домами__________________________________________

(указываются вид платсжного документа и его реквизиты; номер и дата)

Реквизип r̂ i квалификационного аттестата

(_\ каз1.1ваю1ся номер, да та выдачи квшшфикациощюго аттестата, кем выдан, кому выдан)

1 loMcp телефона (факса) лицензиата__________________________________
Адрес электронной почты лице1гзиа1 а _______________________________
Прошу направлять уведомления о процедуре переоформления лицензии в 

электронной форме но адресу электронной почты

Подтверждаю, что:
- у должностного лица соискателя лицензии отсутствует неснятая или 

негюгашенная судимость за преступлерщя в сфере экономики, преступления средней 
1'яжести, гяжкие и особо тяжкие преступления;

- в реестре лиц, осуществлявших функции единоличного иснолнительного 
органа jmnen3naTa, лицензия которого аннулирована, а также лиц, на которых 
уставом или иными документами лицензиата возложена ответственность за 
С0блюде1П1С требований к обеспечению надлежащего содержания общего 
имущества в мп0 1 0 квартирн0 м доме и в отношении которых [|рименено 
административное наказание в виде дисквалификации, индивидуальных 
предпринимателей, лицензия которых ашдулирована и (или) в отьюшении которых



применено административное наказание в виде дисквалификации, отсутствует 
информация о должностном лице соискателя лицензии;

- в сводном федеральном реестре лицензий отсутствует информация об 
аннулировании .'шцензии, ранее выданной соискателю лицензии.

Выражаю coijiacnc на автоматизированную, а также без использования 
средств автоматизации обработку нерсональных данных в соответствии со статьей 9 
Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», а 
имешю совершение действий, нредусмотренР1ых пунктом 3 части первой статьи 3 
Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», а 
также на обработку, передачу и использование моих персональных данных в целях 
проверки соотг^етствия лицепзионным требованиям, установленным пунктами 3, 4 
части 1 статьи 193 Жилиннюго кодекса Российской Федерапии.

11риложение: орш инал действующей лицензии от «___ » _____________ 20____г.
№

6 6

Дата зано.чнения:
« » 201

(наименование даг/киости) (подпись) (расшифровка полииси)

М.II.



УТВ1-:РЖД1г11Л
приказом Департамента государственного 
жилищного и строительного надзора 
Свердловской области
от__________________№ _________
«Об утверждении Административного 
регламента Департамента
государственного жилищного и 
строительного надзора Свердловской 
области по предоставлению
государственной услуги по
лицензированию предпринимате]п:.ск0 й 
деятельности по управлению
мно1'оквартирными домами, форм 
документов, используемых при 
лицензировании пpeдпpинимaтeJH:.cкoй 
деятельности по управлению
многоквартирными домами»

Ф О РМ А
Заявления о иереоформлснии липензии па осуществление предпринимательской 

леяте.чьности (ю управлению мног'оквартирпыми домами 
па территории CвepдJЮвcкoй области в случаях изменения места жительства, имени, 

фамилии и (в случае, если имеется) отчества индивидуального предпринимателя, 
реквизитов документа, удостоверяющего его личность

Директору
Департамента государственного жилищного и 
строительного надзора 
Свердловской области
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(указываются Ф.И.О. Директора Департамента)

От законного представителя управляюп.1ей 
оргаршзации_________________________________

(указывается наименование управляющей органишшпО

(указываются Ф.И.О. лица, подающего заявление)

Должность________________________________



Заявление о переоформлении лицензии на оеуи1ествление 
нреднринимательскон деятельности но управлению многоквартирными  

домами на территории Свердловской обласги в случаях изменения Mccia 
жительства, имени, фамилии и (в случае, если имеется) олчес! ва 

индивидуального 11рсд11ринимателя, реквизитов документа, удостоверяк>п1его
его личность

Прошу переоформить лицензию на осуществление нреднринимательской 
дея1 с;1ьности но управлению многоквартирными домами на территории
Свердловск'оГ! области_____________________ __________________________________________
__________________  ?

(указываются реквизиты лииензии на осуществление предпринимательской деятельности по управлению
многоквартирными домами)

выда}Н1УЮ
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(указывается наименование лицензирующего органа)

В связи С ___________________________________________________________________________________________________ .
(указывается основание для иерсоформления лииензии на ос\тествление предпринимательской деятельности по 

управлению многокваргирными дома.\и1: изменение места жительс1ва. имени, фамилии и (в сл\чае. если имеется) 
огчесгва ипл ивилуапьного ирелприниматсля. реквизитов документа. \'достоверяющего ег о личность)

Прежние имя, фамилия и (в случае, если имеется) отчество линензиата 

/(ействующис имя, фамилия и (в случае, если имеется) отчество лицензиата

Лрежнес мес'го жител[:,ства лицензиата

О казываегся адрес места жигельства лицензиата в следующей последовательности: субъект Российской Федерации, 
почтовый индекс, населенный пункт, улица (проспект), дом. квартира)

Действуюи1,ее место жительства лицензиата_______________________________

(указываек'я адрес месла ж тел ьства лицензиата в смедующей последовательности: субъект Российской Федерации, 
ноч lO Bb iii индекс. м\ нтнниинлюе образование, улица (ироспекг). дом, офис)

/Данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о лицензиате в 
едиш>1Й государственный реестр индивидуальных предпринимателей, с указанием 
адреса места нахождения орг ана, осуществившего государственную регистрацию

о  казьшаются рекв1Г)ты свидегельства о внесении заниси в Единый государственньи'| реестр индивиду;ипьных 
нре:н1рпнима геле|'| с \казаиием адреса места нахождения органа. осушествивще1'о государственную)

;|aniH,ie документа, подтверждающего факт внесения изменений в сведения о 
.чице1ги1ате в елипьп1 г'осударственный реестр индивидуальных предпринимателей, с 
указанием адреса места нахождения органа, осуществившего государственную 
регистрацию^____________________________________ _____________________________________■

(\казываются реквизиты свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр индивпд\альных 
цредиринимателей с у к а з а т1ем адреса места нахождения органа, осушесгвившего государственную регистра1П1Ю)

Основной государственный регистрационный номер лицензиата 
(ОГРИЛ)____________________________________________________________________________ .

Иде1ггификационный номер налогоплательщика лицензиата_______________



/рапные документа о постановке лицензиата на учет в налоговом органе
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(указываются кол причины и дата постановки на учет соискателя лицензии в налог овом органе, реквизиты 
свидегельства о постановке на налоговый учет соискателя лицензии)

/1,артые документа, подтверждающего факт уплаты государственной пошлины 
за переоформление .лицензии на осуи1ествлепие предпринимательской деяте]пдюс'ти 
но управлению многоквартирными домами__________________________________________

(указываются вид платежного документа и его реквизиты: номер и дата)

Реквизиты квалификационного аттестата

(_\ каз1.ии1Ю1Ся номер, дата выдачи ква.'1ифика11ионного аттестата, кем выдан, кому выдан)

Номер телефона (факса) лицензиата__
Лдрес электронной почты лицензиата
Прошу направлять уведомления о процедуре переоформления лицензии в 

электронной форме по адресу электронной почты

Подтверждаю, что:
- у долж{юст1Ю1'о липа соискателя лицензии отсутствует неснятая или 

непо1'атенная судимость за преступления в сфере экономики, преступления средней 
тяжести, тяжкие и особо тяжкие преступления;

- в реестре лиц, осун1ествлявншх функции единоличного исполнительного 
органа лицензиата, лицензия которого аннулирована, а также лиц, на которых 
yciaBOM или иными документами липензиата возложена ответственность за 
соблюдение пребований к обеспечению надлежаще1’о содержания общего 
имун1ес1ва в многоквартирном доме и в отношении которых применено 
административное наказание в виде дисквалификации, индшшдуальных 
предпринимателей, липензия которых аннулирована и (или) в отноплении которых 
применено административное наказание в виде дисквалифика1ши, отсутствует 
информация о должностном лице соискателя лицензии;

- в сводном федеральном реестре лицензий отсутствует ит1форма1шя об 
анну.чировапии лицензии, рапсе выдап1юй соискателю лицензии.

Выражаю согласие на автоматизированную, а также без иснользования 
средств автоматизации обработку персональных данных в соответствии со статьей 9 
Федералыюго закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», а 
именно совершеьп1е действий, предусмотренных пунктом 3 части первой статьи 3 
Федераль1юго закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», а 
также па обработку, передачу и использование моих персональн[>1х данных в пелях 
проверки соот15етс'твия jmnen3H0HHbiM требованиям, установленным пунктами 3, 4 
части 1 статьи 193 Жилищного кодекса Российской Федерации.

Приложение: оригинал действующей лицензии от «___ » _____________ 20____г.
№



г ■
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Дата заполнения: 
« » 201 г

(наименование дол ж и ос г и 
должностною лица)

(нод1тсь) (расшифровка иол1Н1Си)

М.П.



У ТВЕРЖ Д ЕН А
приказом Департамента государственного 
жилищного и строительного надзора 
Свердловской области
от__________________№ _________
«Об утверждении Административного 
регламента Департамента
государственного жили1дно1'о и 
строительного надзора Свердловской 
области по предоставлению
государствс1Н1ой услуги по
лицензированию предпринимательской 
деятельности по управлению
многоквартирными домами, форм 
документов, используемг^1х при 
липензировании предпринимательской 
деятельности по управлению
многоквартирными домами»

71

Ф О РМ А
Заявления о iipcKpametniH предпринимательской деятельности гю управлению

многоквартирными домами

Директору
Департамента государственного жилиыцюго и 
строительного надзора 
Свердловской области

(указываются Ф.И.О. Директора Департамента)

От законного представителя управляющей 
ор1'анизации_________________________________

(указывается наименование управляющей организации)

(указываются Ф.И.О. лица, иодающего заявление)

Должность________________________________
либо

От индивидуального предпринимателя

(указываются Ф.И.О. индивидуального иредиринимателя)



72

Заявление о прекращении иредприиимательекой деятельное! и но управлению
многоквартирными домами

Прошу прекратить действие лицензии на осуществление 
прелиринимательской деятельности по управлению многоквартирными домами на 
территории Свердловской области

(указынаются реквичиты лицензии на осуществление предпринимательск'ои деятельности по управлению
многоквартирными домами)

выданную

(\к а  !ынае1ся наи.мепование лп11ен!ир_\10п1ег0 opi ana)

В С В Я '5И С ___________________________________________________________________________________________________ .
(укаи.пчается основание лля прекрап1ения действия липенчии на осуществление предпринимательской лея гельности)

Наименование лицензиата / имя, фамилия и (в случае, если имеется) отчество
лицензиата__________________________________________________________________________.

Мес'ю нахождения лицензиата / место жительства лицензиата

(\ка!1.и!ае1ся алрес \iecia нахождения лт1еичпата месга жительства лицензиата в следующей иоследовапельности: 
субьем I’occniicKoii ‘1>елерац1И1. ноч говьи"! индекс, населенный п\ нкт, улица (прос[1ект). лом. офис кваргира)

/lainibie документа, подтверждаюндег'о факт внесения сведений о лицензиате в 
единый государствсрнплй ресс гр юридических лиц / единый государственный реестр 
индивидуальных предпринимателей, с указанием адреса .места нахождения opiana, 
осуществившего государственную регистрацию

(укачываю1ся реквизиты свидегельсгва о внесении записи в Ндиный государстве и ньп'1 реестр юридических лиц 
Единый государственный реестр индивидуальных иредпринимателей с указанием адреса места нахождения органа.

осуlueci вившего государственн\ю)

/Данные документа, подтверждающего факт внесения изменений в сведения о 
лицензиате в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей, с 
указанием адреса места нахождения органа, осуществившего государственную 
регистрацию__________________________________________________________________________.

(>казываю1ся реквизигы свидетельства о внесении записи в Ндиный 10сударствениый реестр индивидуальных 
иредиринимателей с указанием адреса места нахождения органа, осуществившего государственную pei истрацию)

OcfioBnoH государственный рег'истрационный номер лицензиата (О ГРЯ  / 
ОГРИП)_____________________________________________________________________________ .

Идентификащюнный номер налогоплательишка лицензиата_______________

Номер телефона (факса) лицензиата__
Адрес электрошюй почты лицензиата
Прошу нанравля1 ь уведомления о процедуре прекращения действия лицензии 

в электрошюй форме но адресу электронной 1ючты

1^ыражаю согласие па автоматизированную, а также без использования 
средств а1ггомагизации обработку нерсональных данных в соответствии со статьей 9



Федерального шкона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данр(ых», а 
именно совершение действий, нредусмотрери1ых пунктом 3 части первой спатьи 3 
Федеральрюго закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», а 
также на обработку, передачу и использование моих персональных данных в целях 
проверки соответствия лицензионным требованиям, установленным пунктами 3, 4 
части 1 статьи 193 Жилищного кодекса Российской Федерации.
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/1ата зано.чнения;
« » 20:

(наименование должности (подпись) (расшифровка подписи)
должностного лица)

М.П.



УТРМгРЖДЕПА
приказом Департамента государственного 
жилищного и строительного надзора 
Свердловской области
от ___________ _______№ _________
«Об утверждении Административного 
ре гл ам е нта Д е н артаме нта
государственного жилищного и 
строительного надзора Свердловской 
области но предоставлению
государст15ен[юй услуги но
лицензированию предпринимательской 
деятельности по управлению
многоквартирными домами, форм 
докумс1ггов, используемых при 
лицензировании предпринимательской 
деятельности но управлению
мно1'оквартирными домами»

Ф О РМ А
Заявления о выдаче дубликата jninen3Hn на осуществление предпринимательской 

деятельности по управлению многоквартирными домами

Директору
/Департамента государственного жилищного и 
строител1люго ршдзора 
Свердловской области
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(указываются Ф.И.О. Директора Департамента)

От закошюго представителя управляющей 
организации________________________________

(указывается наименование управляющей организации)

(указываются Ф.И.О. лпца. подающего заявление)

Должность_______________________________
либо

От индивидуального предпринимателя

(указываются Ф.И.О. индивиду111ьного предприни.матсля)



Заявление о выдаче дубликата лицензии на осуществление 
нреднринимательской деятельности

Прошу выдат[> дубликат лицензии на осуществление предпринимательской 
деятельности но управлению многоквартирными домами на территории 
Свердловской области__________________________________________________________

(укспываются реквизиты лиценчии на осуществление предпринимательской деятельности по управлению
MHOIоквартпрными домами)

выданную Денартаменгом 10сударственного жилищного и строительного надзора 
Свердловской области____________________________________________________________ .

(> казывается полное и ( в случае, если имеется) сокрап1енное наименование, в том числе фирменное наименование 
лицензиата , фамилия, имя и отчество (при наличии) лицензиата)

0рганиза1Щ01П10-ирав0вая форма соискателя лицензии______________________
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Месго нахождения лицензиата / жительства лицензиата

(указывается адрес места нахождения ' места жительства лицензиата в соответствии со сведения.\т. ммеюти.чтся в 
Едином государственном реестре юридических лиц. в следующей последовательности: субъект Российской 

Федерации, почтовый индекс. }1аселенный пункт, улица (проспект), дом. офис)

Место оак'гического осуществления деятельности лице113иатом / (Ьактическо1о
места нрожива1И1я .шцеизиата

(указываегся адрес фактического места нахождения ' жительспва jmuetrmaTa в следующей последовагельнос! и; 
субъект 1'оссийской Федерации, иочтовьп"! индекс, населенньц”! пункт, улица (проспект), дом, офис)

Данные документа, нодтверждающего факт внесе1шя сведений о соискателе 
лицензий в единый государственный реестр юридических лиц / единый 
государствен! 1ьп1 реестр индивидуальных предпринимателей, с указанием адреса 
места нахождс1Н1я органа, осуществившего государственную регистрацию________

(указьщаюгся рекщгцпы снидепельсгва о внесешш записи в Ндиньп'1 государственный реестр юридических лиц / 
Единый I ос\ ларсг)!снньн'1 pcecip индивидуальных предпринимателей с указанием адреса места нахождения органа.

осутес гви1!ше1'о 1ос)'дарственную регистрацию)

Осиов1юй государственный регистрациощнаш номер лицензиата (О ГРП / 
О ГТИ Н )____________

Идентификациорщый номер налогоплательщика лицензиата

Даш)ые документа о ностановке лицензиата на учет в налоговом органе

(\'ка ;ьтаются код причины и дата постановки на учет лицензиата в налоговом органе, реквизи ты свиде тельс i ва о
пос тановке на Haj’ioroBbni умет лицензиата)

/ 1аниые документа, нодтверждающего факт уплаты [осударственной пошлины 
за нредостав.'юние дубликата липензии на осуществление предпринимательской 
деятельности но управлению многоквартирными домами

(указываются вил платежною документа и его реквизиты: дата и номер)

1 loMcp телефона ((|)акса) jmnen3HaTa__________________________
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Ллрсс электронной почты лицензиата
Прошу нанраилять уведомления о процедуре выдачи дубликата лицензии в 

электронной форме по адресу электронной почты

Выражаю согласие на автоматизированную, а также без использования 
средств автоматизации обработку персональных данных в соответствии со статьей 9 
Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональшях данных», а 
именно совершение действий, предусмотренных пунктом 3 части первой статьи 3 
Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», а 
также па обработку, передачу и ис1юльзование моих нерсональных данньгх в целях 
проверки С0 0 Т1ЮТСТВИЯ jinncfrinonnbiM требованиям, устаьювленным пунктами 3, 4 
части 1 слатьи 193 Жилищного кодекса Российской Федерации.

Дата запо.чнепия:
« » 201

(наименонание ло-ижности (rioiiimcb) (рас1иифро1!ка no.imicn)
должноетого лица Л11нси5иага)
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С О Г Л А С О В А Н И Е
проекта приказа Дспаргамепта государственного жилищного и строительного

нал ю ра Свердловской области

llaiiMCMUiuimie iip iiK aia:

/1олжносг1>

1 1срвь[й niM CC I и гель 
директора /Департ амен та 
госуларс I вс 11110 го 
жилищного и егрои гельного 
н ад-.юра С ’ не р; t то вс к‘о й 
обласги

Замес титель дирек тора 
Деиартамен та 
государственного 
жилнтцного и строительного 
и адзора С вер; п о  вс кой 
области

Начальник 1 [ранового отдела 
Департамсн та 
государственного 
жилищного и строи тельного 
и а;Г50ра С вер; п о  вс кой 
о б л а е т

«ОГ) утверждении Административного регламента 
Депар гамсн га i осударсгвенно! о ж плтцно! о и 
crpoHie.n.Horo надзора Свердловской обласги но 
предосгавлению государе гвеннои услуги но 
лпне1гя1роватио нредпрнннма гельской дея 1ельнос1 н но 
управлению многокваргирньгмн домалт, форм 
докуменгов, нсно.и.зуемых ирн лиие1ГП1рованпн 
нредиринимагельской деягельносли по уиравлению 
упюгоквар I ирньпп! домами»

Инициан)! и 
фа\и1лия

Л.А. Карпухина

у\.А. Щенелин

1.С. Миленина

Сроки и результаты согласования

Дата
ноступления

на
согласование

Дата
согласования Замечания и 

подпись

Приказ разослать: С тр\ ктч рные подразделения Департамента

Исполнитель Миленина Наталия Сергеевна, начальник правового отдела
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