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прАвитЕльство свЕрдловскоЙ оБ,ltАсти

уIIрдвлЕнш госудАрствЕнноЙ жи"lплщноЙ инс11ЕкrIии
СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ

прикАз

О регламенте размещения информации Ila сайте

Управлеrtия ГосударствеIrной жилищной иtIспекци и С вердловской об.гlасти

В целях обеспечения реаЛизациИ прав граждан и Iоридических лиц IIа дос,гуII

к информации о деятелъности Управления Государственной жилищной инспекции

Сu"рiпЪ"ской области, в соответствии с Федералъным законом от 09 февраля 2009

года J\b в-Фз (об обеспечении доступа к инфорrvации о деятелъности

l.осударственных органов и органов местного самоупраI]JlсIIияt>>, ПостановJ]еIIиеN4

Правительства Свердловской области от 22.0].2011 лъ 9б2-1IlI (об сlбссtlе,tсtlии

до.rупu к информации о деятельностИ Правительства СвердI:rовской облас,ги L4

исполнительных органов государственной власти Сверд.lrовской ,области> и

руководствуясь Положением об Управлении ГосУларСТВеННОЙ ЖИЛИЦНОЙ

инспекции Свердловской области, утвержденным Постановлением Правительства

Свердловской области от 2В.03 ,20t2 ]\Ъ 322-ПП:

ПРИКАЗЫВЛЮ
1. Определить адрес официального сайта Упраtз:tеrtияl

жилищной инспекции Свердловской области в

Госу:lарсr,tзе t t гt tt й

информационно-

телекоммуникационной сети <Интернет)) : gilinsp,ru,

2, Утвердить Регламент подготовки и размещения информации о

деятельности Управления Государственной жилищной иI]сIIекl{ии СверлrIсlвской

области на официальном сайте Управлегlияt в информациоIIItо-

].елекоммуникационной оети <<Интернет)) (прилагаетсяr).

2. Началъникам структурных подразделений Управлеltия обесгlечить l]

пределаХ своиХ полномочиЙ своевреМенное предоставлеFIие достоверной

,"6орruц"" для размещения на официалъном сайте Управления в

информационно-телекоммуникационной сети <Интергtет> .

з. Настоящий приказ опубликовать на Официа:ILIIом интерtlет-Iiорl,аJlс

trравовой информации Свердловской области http ://www. ргаVо. gov66.ru.

4. Признать утратившим силу приказ Управленияt Госуларствеtlt+ой

rкилищной инс11екции Свердловской области от зi1] 2.2009 NЬ 53-А (Об

официальном сайте Управления ГосуларственноЙ жи.ltИШНОЙ ИIIСГIеКЦИИ

Свердловской области>>.

5. Itонтроль за выполнением настоящего прика_за oc,l,al]Jtrllo за собой.

г. Екатеринбург

I Iачальник Управления А.П. Россолов



УТВЕРЖДЕН
Приказом Управления
жилищной инспекции
области

Госуларственной
Свердловской

о, Х{, Pg" et$l| J,rng3*A.

РЕГЛАМЕНТ
ПОДГОТОВКИ И РАЗМЕIЦЕНИЯ ИНФОРIИАЦИИ О ДЕЯТЕЛЪНОСТИ

УПРАВЛЕНИ. Я ГО СУДАРСТВЕННОЙ ЖИЛИIЦ Н ОЙ ИН С ПЕ К ЦИИ
СВВРДЛОВСкоЙ оБлАсти нА оФициАльноN{ сАйтЕ упрлвлЕниrI

В ИНФ ОРМАЦИОННО-ТЕЛЕКОN{IИУНИКАЦИОННОЙ СЕ ТИ
(ИнТЕРнВТ>

1. Настоящий Регламент устанавливаеТ порядок организации подготовItи и
размещения информации на официа-шъном сайте Управле1-1ия Государствегtttой
жилищIIои инспекции Свердловской области в информациоIII{о-
телекоммуникационной сети <<Интернет)) (далее - сайт).

2. СаЙт Управления Государственной жилищной инспекции Свердловской
области (далее Управление) является информационной системой общего
ПОЛЬЗОВаНИЯ, раЗМеЩенноЙ в информационно-теJтекоммуникационноЙ се,ги
<<Интернет>>, в состав которой входят информационные ресурсы] содержаLlIие
информацию о деятельности Управления.

З. ИНформационные ресурсы сайта, кроме информации, предусмотренной
ПУнкТоМ 2 настоящего Регламента, могут содержать иную информацию, не
ПроТИВоречащую деЙствующему законодателъству' состав которой определяется
целями и задачами деятельности Управления.

4. Структура информационных ресурсов сайта, а также периодичtlос,гь и ср()ки

размещения информации на сайте определяются в соответствии с l1epe.lltcM
рсtзделов официалъного сайта Управления в информационно-
телекоммуникационной сети <Интернет> и структурных подразделений
Управления, ответственных за своевременную подготовку информации,
размещаемой в этих разделах, утвержденным приказом Управления (далее
Перечень).

5. Информация, размещаемая на сайте, носит официальный характер) яI]Jlяе,I,сrt

публичной и бесплатной. Информация, не носящая официальный характер,

размещается с обязательным уведомлением о ее источнике и статусе. 
.

Частичное или полное исполъзование материалов сайта в средствах массовой
информации или других источниках возможно только при условии обязате:tьrtой
ссылки на сайт.

Запрещается:
- использовать сайт в предвыборной агитации, а также распространять через

него любые материалы, имеющие коммерческий статус;
- размещать на сайте информационные материалы, которые содержат призывы

к насилиIо или насильственному изменениIо основ конституционного строя, а также
направленные на рzLзжигание социальной, расовой, межнациональной и религиозItой
розни.



6. Подготовка информационных материалов, предна:]наченных дJIя размеlIlеIIиrI
на саЙте, осуществляется структурными подразделениями Управ;rеtlияt,
определенными ответственными в соответствии с Перечнем (прилагается).

Руководители структурных подр€Lзделений, назначенные ответственными за
подготовку информации в соответствии с Перечнем, обязаны осуществлять
мониторинг акту€Lтьности информации на сайте, относящейся к их FIаправлеrIиIо
деятельности, не реже 1 раза в месяц.

Ответственностъ за своевременную подготовку и предоставление информаllии
возлагается на руководителей структурных подразделений Управления.

]. Размещение информационных материалов на сайте осуществляетсrI
сотрудником Управления, определенным в качестве ответственного за размешение
информации на официальном сайте Госжилинспекции.

В. Информационные материалы, предназначенные lIлrI размещения tta сай,i,с.

должны соответствоватъ следующим требованиям:
1) иметь четко выраженную структуру;
2) содержать информацию в объеме, необходимом для достижения целей ее

опубликования;
3) быть достоверной и актуальной;
4) FIe содержать сведения, составляIощие государственнуrо тайtлу, и

конфиденциального характера, включая персональные данные;
5) представляться в открытых форматах в соответствии Q программными и

лингвистическими средствами обеспечения пользоваI]ия официальным сайт,ом
Управления в информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет).

9. Информационные материалы, предназначенные длrI размешениrI на сай,l,с,

должны содержать:
1 ) название (заголовок) информационного материала;
2) основной текст информационного материала (кроме нормативных правоtsых

актов); , _

3) дополнительные материалы в графическом, текстовом или муJIьтимедийном

формате (при необходимости);
4) реквизиты (для нормативных правовых актов с указанием их вида, /lа,l,ы

вступления в силу);
5) источник получения или официального опубликования,
10. Информационный материап, предназначенный длrI размещения на сайте,

оформляется на бумажном носителе, подписывается испоJII]ителем (руководи,l,еJlем

структурного подр€}зделения), ответственным за подготоI]ку информаци и.

Исполнитель несет персональную ответственность за содержание, IIoJIIIo,1,y,

достоверность и соответствие информации требованиям, установленным пунктом 8

настоящего Регламента.
11. По окончании подготовки информационных материалов и до передачи

УПОЛНОМОЧеННОМУ СОТРУДНИКУ ДЛЯ ИХ РаЗМеЩеНИrI На СаИТе РУI{ОВОl{Иl-еJII)

структурного подразделения Управления, ответстl]енLIого за ]Iо/-tl,о,гоl]к),

информации, обязан направить гIодготовленные информационные материаJ]ы l.Ulrl

экспертизы в порядке, установленном соответствующей инструкцией,"
12. Информационные материалы передаются для размещения на саЙте лицу,

ответственному за размещение информации на сайте Управления) на бумах<ном

носителе и в электронном виде, после проведениrI экспертизы ма,гериаJIоl],

предназначенных к открытому опубликованиIо.



13. К информационныМ материалаМ прилагается уведомJIеI-Iие (форма
прилагается) за подписьЮ руководИтеля стРуктурноГо подраЗделениrl Управ.lrсrrиu
для последуЮщего визирования (разрешения размещения) начальFIиком
Управления, в которой ук€Lзываются:

1) раздел/подраздел сайта, в который необходимо
инф ормационные материалы;

2) перечень инфоРмационНых матеРиалоВ с указанием наименований файлоtз lIat
приложенноМ электронноМ носителе В формате данIlых, coп]acoBaIllIOM с
уIIолномоченным сотрудником :

- текстовые матери€Lпы в формате doc, rtf, txt;
- изобразительные материалы в распространенных графических форматах jpeg,

tiff, gif, png с р€tзрешениеМ не менее 350 dpi илИ В виде фоiографий в
сопровоЖдениИ пояснительных текстов, иллIострироваI]IIых ма.гериаJlоI];

3) сроrtи нахождения на сайте:
- при временном сроке нахождения информации указывается дата выстаI]леIIияI

информации на сайт и датаснятия информации;
- ПРИ,ПОСТОЯННОМ СРОКе НаХОЖДеНИЯ ИНфОРмации указывается, что снятие

информации происходит по мере необходимости.
14, Щля размещения на сайте информации по иниI{иатиI]е внешнего источ1.1иtiа

последний должен обратитъся в Управление с tiисьмеFIFIым заrIросом о размеlllеlIии
на сайте своих материалов, с указанием сроков нахо}кденияr инфорruцr, на сай,t.е.
решение о размещении (отказе в размещении) подобной информации принимае.г
начальник Управления.

полную ответственность за содержание своей информации несет внеlttttий
источник.

15. Лицо, ответственное за размещение информации на сай.l.е I]ыII9J]IIrlc,l,
процедуру размещения информации на сайте только после tlолучени;r информации
на бумажном носителе, завизированной начальником Управления и проiiедlе,,иr,
экспертизы материаIIов, предназначенных к открытому опубликованиIо.

16. Передача электронных копий документов осуществляется на съемных
носителях информациИ (СD-диск, flаsh-накопителЬ) либо путем их пересыJlltи IIо
электронной почте со служебного почтового адреса сотрудника, ответстl]енtлоl.о зil
передачу информации, на служебный электронный адрес лица, ответственного за
размещение информации. Тип И размер передаваемIlIх файлов должен бы1.ь
согласован в целях обеспечения технической возможности их размещения на сайr.е.

ответственностъ за соответствие электронной копиИ направлЯемыХ JlJIrl

размещения на сайте информации и иных документов оригиналу несеl. сотруlulик
структурного подразделения Управления, ответственный за подго1овку
информации.

Передача лицу, ответственному за размещение информации, информациоFII{ых
МаТерИаЛов, предназначенных для размещения на сайте, без уведомления за
поДписъIо руководителя структурного подразделения Управлеilиrl, oTl]eTcl,]]eнIloI,o за
подготовку данных материалов в соответствии с Перечнем? и без визы начаjlьIiиl{аi
Управления и (или) заместителей начальника Управления, а также пересылка
электронных копий документов не со служебного почтового ящика, запреrцается.

\7. В целях обеспечения соблюдения установленFIых Перечнем cpoкoB и
периоличности размещения информации на сайте гlередачd информационных

разместить предоставленные

материалов лицу, ответственному за размещение
осуществляться в следующие сроки:

информации, /loJlжIla



1) для разделов сайта с ежедневным обновлением игrформации - не поз/{Ilсс
15.00 текущего дня;

2) для разделов сайта с иными сроками обновлени-яr информации не поздtIсе,
чем за один рабочий день до необходимой даты размещеFIия информации;

3) для разделов сайта с ежеквартальным или более длительным

размеIдения информации.
J rv^Jrлrrл wv\r.Dllд7l^ rlygлUu,r4бJr)tt1jl U)l IJ режиме оперативrIоl,о

информирования и р€вмещаются в специальном <<новостлtом> разделе сайта.

Сведения о текущих событиях предоставJIяIоI,ся режиме

18. Лицо, ответственное за размещение информации осуществляет уче.г
опубликованных на сайте матери€Lлов и обеспечивает их хранение в течение одFIоl,о
года.

19. Лицо, ответственное за размещение информации BIrpa'e:
1) вернуть подготовленные информационные материалы на доработку i]

представившее их структурное подр€lзделение Управлеrrи-яt;
2) редактироватЬ текст информационного материала, содержащий

грамматИч9ские, орфографические и пунктуационные оrrrибки, кроме носrlш1их
нормативно-правовой хар актер ;

3) редактировать смысловые ошибки представлеI-1ного информациоItllоi,о
материала с участиеМ руководИтелЯ структуРного подразделения Управленияl,
представившего информационный материал.

20. Лицо, ответственное за размещение информации обязано:
1) проверять соответствие Йнформац"", .rр.дставленной в электронном виllе сс

бумажному носителю;
2) своевреМенно размещатЬ на сайте информаLIиIо] llодготовленную и

представленную в порядке, установленном настоящим Регламентом;
з) осуществлять размещение информации на сайте Управленияt в

информационно-телекоммуникационной сети <Интернет);
4) ОсУществлять учет опубликованных на сайте ма,гериаJIов и их хранение,
5) В слУчае возникновения технических проблем при размещении иlл(lормаIlиt4

на сайте, связаFIныХ с функционированиеМ локалъной I]ычислите.пьной се,I,и и

СеРВеРа Управления, поставить в известность об этом лицо, ответственное :]а

фУнкционирование информационной сети Управления в целях организации
УСТРаНеНИЯ ВОЗНИКШИХ ТеХнИЧеСКИХ ПРОблем. Пр" этом I]ремя, затрачеI{}lое Ila

УсТранение технических проблем, не входит в сроки, ус,l,аIIовленные пункl.ом |]
настоящего Регламента;

6) соблюдать требования инструкции о порядке IIро]]е/цеFIия в Уllрав;tеrtии
экспертизы материаJIов, предназначенных к отрытому опубликованию.



Приложение
к Регламенту подготовки и размеIдения
информации о деятельности Управлсния
госуларственной жилищной иtlспеliIl1,1tJ
Сверлловской области в инфсlрi\lацllонн()-
телекоммуникационной сети <Интернет>

ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ

Начальнику Управления Госуларствегtн о й
хtилищной инспекции Свердловсttой области

(наименование структурного подразделения)

направляет информацию для публикации ее на официапьном сайте Управления Г'осуларс.гвенной
х<илишной инспекции Свердловской области.

Информацию подготовил(а)
(фамилия, имя, oTtlecTtso, должность и

ИнформациЯ не являеТся конфиденциальной и не содер)Itит сведений, составляIоtцlt.\
государственную тайну, для служебного пользования и персона-цьные данные.

Подготовленная информация представлена в количестве
(количество, единица

записана на
измерения (страниц, фотографии и т.д.))

и состоит из файла(ов),
(наименование электронного носителя) (количество)

Информацию следует
(опубликовать, изменить (лополнить), улалить)в (из)

(указать наименование раздела, подраздела сайта)

Срок нахождения информац ии насайте
(временный, постоя нньтй)

Щата выставления информации на сайт
Щата удаления информации из сайта
Иденти.лность электронной копии и бумажного документа подтвер}кдаю.

(должность руководителя
структурного подразделения)

(полпись)

() 20 г.

ИнфорплаuI-{я поступила:

в ч. мин.
20 г.

Информаrrия размещена:

в ч. мин.

(И,О. Фап,rилия)

20 г.

(подпись сtlециаJIиста, ответственного за

размещение информации на сайте)
(подпись специалиста, в функции которого
входят обязанности по ведению сайта)



Прилолtение
к Регламенту подготовки и размещения
информации о деятельности Управления
Государственной х<илищной инспекllии
Свердловской области в информационII()-
телекоммуникационной сети кИнтернет>

Перечень
разделов сайта Управления ГосударственFIой жилищно й и l lс Il е кции С вер;1.1 l о rзс ко й

области и структурных подразделений УправлениrI, о,г]]е,l,ствеI I ных за
своевременную подготовку информации, размещаемой в этих р,азделах

le

|и

]а

Ir|

и

.jI

Nb

пlп
Примерное

наименование

раздела сайта

наименование
гIодраздела сайта

Периодичносl,ь

размещеFIиrI
/обновленияt

информации rIа

сайте

Структурное
подразделеIIие,

отвеl,с],веIIIIое за]

поllI,оl,овl(у
информации

1 2 1J 4 5
1 Новости Поддержание в

актуальном
состоянии

Все структурIIь
подразделения

2 Об организации Структура Поддержание в
актуальном
состоянии/в
течение 5

раб.днеЙ после
назначениrI
либо изменениrI
структуры

Отдел
государс,гвенt-tой
службы и кадров

Руководство

Щоклады управления в соответствии
со сроками
подготовItи

Отдел анали,гическо

работы и конlроJIя з

стандартом раскры,ги
информацииГосударственная

программа
Поддержание l]

актуальном
состояI]ии

.1

J Законодательство Нормативно-
правовые акты,

регулирующие
воtIросы полномочий
Управления

ПоддержаFIие
актуальном
состоянии

Правовой отдел

4 Государственная
служба

Конкурсы По мере
объявления

Отдел
государствеtтной
службы
кадров/праtзtltзо й o,I,i lc
(по согласованиtо)

Порядок поступления
на государственную
службу

ПоддержаFIие в
актуальном
состоянии

Законодателъство
5 граяtдаrIам Вопрос-ответ Поддержание в Все cTpylrTypнb



Порядок приема
граждан

актуальном
состоянии

гIодраздеJIения

Реквизиты для
оплаты штрафов
Форма письменного
обращения
Информация для
п]аждан

6 Госуларственные

услуги
Реестр уведомлений Поддержание l]

актуальном
состоянии

Отдел аI-Iалитическ()

работы и KoHTpoJIrI :j

стандартом раскрыl,и
информации

Порядок приема и

учета уведомлений

1

Противодействие
коррупции

независимая
антикоррупционная
экспертиза

Поддержание
актуальном
состоянии

Отдел
государственноii
службы и кадров,
Правовой отделНормативные

правовые акты и
иные акты в сфере
противодействия
коррупции
l\{етодические
материалы
Формы, бланки
Сведения о доходах,
расходах
Щеятельность
комиссии по
противодействию
коррупции
Комиссия по
соблюдению
требований у
служебному
поведению
государственного
служащего и

урегулированию
конфликта интересов

Щоклады, отчеты,
обзоры,
статистическая
информация
Обратная связь для
сообщения о фактах
коррупции
Часто задаваемые
вопросы

8 капитальный Практическое ПоддержаI{ие в Црерqрgй оllц:I

lИ

ta

lrI



Отдел финанссllзо-
эконоN4ического учета,
администрированиrI
доходов
11равовой о,г/{еJI

Отдел орl,аIIизаllии
жилищного FIадзора
Правовой отдел

Отдел аIlали,l,ичесl<сlii

работы и Koнl,poJlrI за
стандартом раскры,I,и}I

мации
Все ". струIrтурI-{ые
подразделениrI,
ГIРИМеНИI'еЛI)IIО К

специQикL оl,деJIа
Отдел а[IаJIиl,ичсской

работы и KoHTpoJlrI :]а

стандартом раскрl)I,1,иrl
мации

Отдел аIJаJIи,I,ичсскtlii

работы и KoHl,poJIrI за

стандартом раскрl)1,1,иrI
ации

Отдел организаIlии
жилишIноI,о на/]зора
Отдел аналитичссt<сlйl

работы и KoHTpoJIrI за

стандартом раскрыl,иrl
информации
бсе сl,рук,гурIII)Iе
подразllсJlспиrI

Все сl,руктурныс
подразделения

пособие актуальном
состоянииVIетодические

рекомендации для
органов местного
самоуправления
Информация по
формированию
фонда капитальFIого

монта
Щеятельность Государственный

заказ
(государственные

Поддерх<аFIие
актуалъном
состоянии

Административная

Государственный
жилищныи н

юридическая помощь
Обrцественные
жилищные
инспектора

Горячая линия

Информация

реализации Указа
Президента РФ
j\ъ 600
Общественный совет

отопительный сезон

Поддержание
актуальном
состоянии

полезные ссылки

Иные р€Lзделы
сайта

По мере
необходимости

I]ce

11
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